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Prodest

" Tecnologia da Informagao

Cronograma das entregas para 2018

o

Atividade il de : i Junho de 20

Mudanca na impresséo das etiquetas dos processos:

1. Mostrar os tempos de guarda necessarios

2. Permitir a impresséo do niumero do volume

3. Identificar 0 uso do assunto ou do PCD (Plano de Classificacdo de Documentos)

Utilizagdo do PCD em detrimento da tabela de Assuntos na autuagéo de processos:
1. Permitir a equivaléncia entre classificagbes e assuntos;

2. Priorizagdo da classificagéo do processo pelo PCD;

3. Desativar assuntos SEP que possuem equivaléncia no PCD;

4. Implementar busca da classificacdo por parte do c6digo ou da descricao;

Controle do Local de Guarda e seus prazos:
1. Fase corrente
2. Fase Intermediéria

Desativacédo do interessado sem identificagéo:
1. Controlar quais 6rgéos poderao continuar usando o recurso.
2. Permitir na correcdo dos processos a manutencao deste tipo de interessado

Controle de Empréstimo dos processos
Controle de pedido de vista dos processos
Controle do Desarquivamento

Tramitacdo de grandes volumes de processo

Retorno das buscas desativadas por motivo de performance e agora possiveis:
1. Buscas que ignoram o uso de acentuagao;
2. Buscas dentro de campos do tipo texto;

Eliminagdo de processos
1. Permitir a construcéo de boletins de eliminacéao;
2. Permitir a exportacdo e impressao dos processos eliminados;

Autenticacdo através do Acesso Cidadao

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Tecnologia da Informagao

Mudang¢a na impressao das etiquetas dos processos

| SEP - SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO |

N? Processo: 77780558 Autuado em: 27/03/2018 14:37:55

Interessado: BANDES - BANCO DE DESENVOLVIMENTO DO ESPIRITO SANTO S/A;
BANESTES - BANCO DO ESTADO DD ESPIRITO SANTO; CMSMATEUS -
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS; ADERES - AGENCIA DE
DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO
EMPREEMDEDORISMO; AGERH - AGENCIA ESTADUAL DE RECURSOS g

Origem: PRODEST (SGPRI)
Classificacdao: 003 - ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS.CONVENIOS
P:lazns Fase Corrente Fase Intermediaria Destinacao Final
e
Guarda:
EMQUANTO VIGORA 10 AMNOS GUARDA PERMAMNENTE
Resumo: O QUE POSSIBILITOU AQO HOMO SAPIENS SUBJUGAR AS DEMAIS

ESPECIESY O QUE NOS TORMA CAPAZES DAS MAIS BELAS OBERAS DE
ARTE, DOS AVANCOS CIENTIFICOS MAIS IMPENSAVEIS E DAS MAIS

HORR...

77780558 [N

i U

GOVERNO DO ESTADO *
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Tecnologia da Informagao

/ Prodest

Mudang¢a na impressao das etiquetas dos processos
1. Mostrar os tempos de guarda necessarios

Prazos
de
Guarda:

Fase Corrente

Fase Intermediaria

Destinacao Final

ENQUANTO VIGORA

10 ANOS

GUARDA PERMANENTE

—

MN? Processo:
Interessado:

Origem:
Classificacao:

Prazos
de
Guarda:

Resumo:

Processo

77780558

| SEP - SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO |

77780558 Autuado em: 27/03/2018 14:37:55

BANDES - BAMCO DE DESENVOLVIMENTO DO ESPIRITO SANTO S/4;
BAMESTES - BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO; CMSMATEUS -
CAMARA MUNICIPAL DE SA0 MATEUS; ADERES - AGENCIA DE
DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO
EMPREENDEDORISMO; AGERH - AGEMNCIA ESTADUAL DE RECURSOS .

PRODEST (SGPRI)
003 - ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS.CONVENIOS

Fase Corrente Fase Intermediaria Destinagao Final

EMQUANTO VIGORA 10 ANOS GUARDA PERMANENTE

0 QUE POSSIBILITOU AQ HOMO SAPIENS SUBJUGAR AS DEMAILS
ESPECIES? O QUE NOS TORNA CAPAZES DAS MAIS BELAS OBRAS DE
ARTE, DOS AVANCOS CIENTIFICOS MAIS IMPENSAVEIS E DAS MAIS

HORR....

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Tecnologia da Informagao

Mudang¢a na impressao das etiquetas dos processos
2. Permitir a impressao do numero do volume

| INFORMACOES COMPLEMENTARES

Identificacbes Diversas: | |
A t ~ Municipio: |ESPIRITO SANTO [v]| | %, Buscar
utuacao
c Quantidade de Volumes: D _
Atividade Econdmica: | | | | <, Buscar
[inrormaoes compemenares |
Municipio: |ESPIRITO SANTO | v|[VITORIA | %, Buscar
2 i fGmica: < Buscar
Co rrecao Atividade Econémica: | | | | %
Identificacbes Diversas: |
Quantidade de Volumes: D _

[ineormacoes cowpiementames |
Campos Complementares

CO nsu It a Identificacies Diversas 1

Identificactes Diversas 2

Atividade Econdmica

Municipio VITORIA - ES

Quantidade de Volumes 1

GOVERNO DO ESTADO *
DO ESPIRITO SANTO
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Tecno.'ogja da Informagdo

Mudang¢a na impressao das etiquetas dos processos

2. Permitir a impressao do numero do volume

Autuacao

Identificaces Diversas: | |

Municipio: [ESPIRITO SANTO [ | [VITORIA

| <, Buscar

Quantidade de Volumes: _

Atividade Econdmica: [5434-4/00 | [AGENCIAS DE FOMENTO

| o Buscar

N? Processo: 77435710 Autuado em: 05/04/2017 10:49:41
Interessado: SEBASTIAQ MARQUES DOS SANTOS

SEP - SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO

Origem: DETRAN (CPA)

Assunto: COPIA

P:Iazos Fase Corrente Fase Intermediaria Destinagao Final
e

Guarda:

Resumao: SOLICITA COPIA DO PROC. 73120227

Processo

77435710

AT

Volume

| Imprimir 1X || Imprimir 2X || Salr

—

SEP - SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO

MN? Processo: 77435710 Autuado em: 05/04/2017 10:49:41
Interessado: SEBASTIAO MARQUES DOS SANTOS

ATENCAO:

Vocé podera imprimir
etiquetas até alcancar a
quantidade de volumes

informado.

Origem: DETRAN (CPA)

Assunto: COPIA

F:lazus Fase Corrente Fase Intermedidria Destinacdo Final
e

Guarda:

Resumo: SOLICITA COPIA DO PROC. 73120227

Processo

77435710

LTI @

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Mudang¢a na impressao das etiquetas dos processos

2. Permitir a impressao do numero do volume ATENCAO:
Vocé podera imprimir

Correcao etiquetas até alcancar a
Municipio: |ESPIRITO SANTO ¥ | WVITORIA | % Buscar quantidade de volumes

M Od |f|Ca ra Atividade Econdmica: [6434-4/00 | [AGENCIAS DE FOMENTO | "\ Buscar informado'
q u a ntl d a d e Identificacbes Diversas: | |

d e VO | u m es Quantidade de Volumes: _

N? Processo: 77435710 Autuado em: 05/04/2017 10:45:41 N° Processo: 77435710 Autuado em: 05/04/2017 10:49:41
Interessado: SEBASTIAQ MARQUES DOS SANTOS Interessado: SEBASTIAO MARQUES DOS SANTOS
A
Origem: DETRAN {CPA) Origem: DETRAN (CPA)
Assunto: COPIA Assunto: COPIA
Pl:'lams Fase Corrente Fase Intermediaria Destinacdo Final P:Iazos Fase Corrente Fase Intermediaria Destinacao Final
e e
Guarda: Guarda:
Resumo: SOLICITA COPIA DO PROC, 73120227 Resumo: SOLICITA COPIA DO PROC. 73120227
35 Hll””ll” ‘ll“ ||||| ‘Hl"““ ‘l"‘ Hl” ||H ‘||| - 35 H||H| ’ll“ ‘l”’ Hlll H‘l’ |‘HH|"’H|H ||H ‘ll‘ @
N

N—

[ Imprimir 1X | [ Imprimir 2% || sair |

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Mudang¢a na impressao das etiquetas dos processos
3. Identificar o uso do assunto ou do PCD (Plano de Classificacao de Documentos)

Informe as classificagies do Processo:
‘ O plano de Classificacdo (®) Assunto
Assunto: | | "\ Buscar
Autuacao e Correcgao

. [anssicacoespoprocesso |
S |tu d ga (@) at ua I ‘ Informe as classificacies do Processo:

(® plano de Classificagdo O Assunto

Plano de classificacdo: | | % Buscar

Item de classificacdo: | | % Buscar

[anssiicacoesopmocesso |
Nova forma de ' Informe as classificactes do Processo:

* Classificagio Assunto

classificagao Glassificaggo: | |

| CLASSIFICACOES DO PROCESSO |

Informe as classificacfes do Processo:

® Classificacdo Assunta

Classificacdo: ﬁ&c oM | ]

(APEES) 11.01.01 - ACOMPANHAMENTO E EXECUQ.&O DAS POLITICAS PUBLICAS ARQUIVISTICAS
(MEIO) 051.32 - ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MEMNSAL

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Utilizacao do PCD em detrimento da tabela de Assuntos na autuac¢ao de processos
1. Permitir a equivaléncia entre classificacbes e assuntos (PCD area meio)

* Todos os assuntos gue nao estavam associados a um processo foram desativados.

* Atabela de assuntos atual possui 1.989 cddigos ativos, sendo que 152 assuntos possuem equivaléncia direta no PCD
(drea meio).

Exemplo: X .
Tabela de ASSUNTOS PCD area meio
Cadigo Descricao Cadigo |Descricao
775 |BENEFICIO FAMILIA 24.111 |SALARIO FAMILIA
63  |SALARIO FAMILIA 24.111 |SALARIO FAMILIA
782 |CONTINUACAO DE SALARIO FAMILIA 24.111 |SALARIO FAMILIA

* Dos atuais 7.746.286 processos existentes iremos classificar 648.850 de forma automatica usando a equivaléncia
dos 152 assuntos.

* |nclusdao dos PCDS das atividades fim no SEP.

GOVERNO DO ESTADO *{ N4

DO ESPIRITO SANTO
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Utilizacao do PCD em detrimento da tabela de Assuntos na autuac¢ao de processos

2. Priorizacao da classificacéo do processo pelo PCD
4. Implementar busca da classificacao por parte do cddigo ou da descricao

Informe as classificacdes do Processo:
‘ O plano de Classificacdo (®) Assunto
Assunto: | | <, Buscar
Autuacgao e Correcao

. [anssificacoespoprocesso |
S |t U a Qa O at LI a I ‘ Informe as classificacies do Processo:

(®) plano de Classificacdo O Assunto
Plano de classificacdo: | | % Buscar
| % Buscar

Item de classificacdo: |

[anssicacoespoprocesso |
Nova forma de ' Informe as classificacies do Processo:

® Classificacdo Assunto

CIaSSificagao Classificacdo: | |

| CLASSIFICACOES DO PROCESSO |

Informe as classificacfes do Processo:

® Classificacdo Assunta

Classificacdo: [ACOM |
(APEES) 11.01.01 - ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DAS POLITICAS PUBLICAS ARQUIVISTICAS

T . (MEIO) 051.32 - ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MEMNSAL

GOVERNO DO ESTADO *{N 4 ¥,
2

DO ESPIRITO SANTO




Utilizacao do PCD em detrimento da tabela de Assuntos na autuac¢ao de processos

3. Desativar assuntos SEP que possuem equivaléncia no PCD

* Finalizar esta atividade até 31/05/2018.

9
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
1 2 3 4
7 8 "9 10 11
14 15 ®16 17 18

GOVERNO DO ESTADO *{N 4 ¥,
DO ESPIRITO SANTO 2
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" Tecnologia da Informagao

Controle do Local de Guarda € seus prazos

1. Fase Corrente MENU > ARQUIVAMENTO > LOCAL DE GUARDA
2_ Fase Intermedlérla » LOCAL DE GUARDA

Nimero do Processo: 77780485

Orgdo de Autuacio: PRODEST em 11/01/2018

Resimo: A ELABORAGAO DE UM RESUMO EXIGE ANALISE E INTERPRETAGAD DO CONTEUDO PARA

- QUE SEJAM TRANSMITIDAS AS IDEIAS MAIS IMPORTANTES

Classificacdo: CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

Situacdo: EM ANDAMENTO

Localizacao Atual: PRODEST - SGPR] em 12/03/2018 14:10:12
| TEMPO DE GUARDA REQUERIDO |
Fase Corrente: ENQUANTO VIGORA

Fase Intermediaria: MAO SE APLICA

Local Fase Inicio Finalizacao
Select ESTANTE 52 Intermedisria 28/03/2018 11:13:25 02/04/2018 11:13:36
Select | LocaL TESTE Corrente 16/03/2018 14:34:03 28/03/2018 10:54:39
Select SOBRE A MESA Corrente 14/03/2018 17:10:41 16/03/2018 14:33:47
Select MA ESTAMTE PRINCIPAL DO SETOR. Corrente 14/03/2018 09:46:02 14/03/2018 17:10:29
Select | PRATELEIRA Corrente 12/03/2018 14:27:18 12/03/2018 14:27:59
Select ESTANTE VIRTUAL Corrente 12/03/2018 14:10:45 12/03/2018 14:14:37
Select | ESTANTE DE NOVO Corrente 12/03/2018 11:24:50 12/03/2018 11:25:39
Select | na MESA Corrente 12/03/2018 10:41:45 12/03/2018 11:05:38
Select NO ARQUIVO X¥YZ Corrente 12/03/2018 10:37:34 12/03/2018 10:38:39
Select | NO ARQUIVO X Corrente 12/03/2018 10:36:45 12/03/2018 10:36:52
4 4 Pagina 1de3 W W Irparapagina: [ |[IR] Encontrados: 27

| Voltar || Nova Guarda |

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Tecnologia da Informagao

Desativacao do interessado sem identificacao
1. Controlar quais orgaos poderao continuar usando este recurso.
2. Permitir na correcao dos processos a manutencao deste tipo de interessado.

MENU > PROCESSC > AUTUAR PROCESSO

b AUTUAR PROCESSO

ATENCAO:
Informe dados do Interessado: 0 pra 70 pa ra
(® Org3os do Poder Executivo Estadual d . - d
(_) Outros Orgdos Publicos esatlvagao e de
Classificacao: () pessoa Fisica 30 dias
(_) Pessoa luridica
) Interessado Sem Identificacdo
Orgdo: | | | | <, Buscar
Unidade: | | | % Buscar

Envio Informacgbes: [ | por Email

| Incluir || Cancelar |

Os d6rgdos que necessitarem utilizar este tipo de solicitante terao que se manifestar nos proximos 30 dias
enviando e-mail para o coged@ape.es.gov.br.

GOVERNO DO ESTADO *{ N4 8
DO ESPIRITO SANTO >



Controle de Empréstimo dos processos; Controle de pedido de vista dos processos;
Controle do Desarquivamento e Tramita¢ao de grandes volumes de processo

Atividade Abril de 2018 Maio de 2018 Junho de 2018
Controle de Empréstimo dos processos

Controle de pedido de vista dos processos
Controle do Desargquivamento
Tramitacao de grandes volumes de processo

GOVERNO DO ESTADO *{ N4 ¥

DO ESPIRITO SANTO
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Retorno das buscas desativadas por motivo de performance e agora possiveis
1. Buscas que ignoram o uso de acentuacao.
2. Buscas dentro de campos do tipo texto.

» CONSULTAR PROCESSOS POR INTERESSADO E ASSUNTO

Parametros para Pesquisa

m—)

Interessado: || |
=\ "
(® com todas as palavras (_) com qualquer uma das palavras
UV A PRVl ooV A LUiIovLIAN PFRRVCGCOooVO FUN RCounmv

CONSULTAR PROCESSOS POR RESUMO

‘ | Informagies da autuacdo

Data de Autuacso: de| | ate| |

Orgéo de autuacdo: | I | % Buscar
Local de autuacdo: | || | % Buscar
Resumo: | | @eOou

GOVERNO DO ESTADO *{N 4 ¥,

DO ESPIRITO SANTO
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Eliminacao de processos Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, o registro

Segundo a Resolucdo Federal n2 7 definida pelo

1. Permitir a construcdo de boletins de eliminacéao. o er 1 Clminados deverd ser
2. Permitir a exportacao e impressao das listagens para eliminacéo. + Listagem de Eliminagdo de Documentos.

* Edital de Ciéncia de Elimina¢cdo de Documentos.
* Termo de Eliminacdo de Documentos.

ANEXO XIl - LISTAGEM DE ELIMINAGAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
ORGAO: Orgio Produtor LISTAGEM N®. 001/2012
SETOR: Setor Produtor FOLHA N®. 01
CODIGO OU ASSUNTO/SERIE DATAS/ UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVACAO/
N DO ITEM. LIMITES QUANTIDADE | ESPECIFICACAOD JUSTIFICATIVA
Documentos a serem eliminados de acordo com a Tabela de Temporalidade do Estado do Espinto Santo
01 Prestagio de Contas 1985-1997 6 Processo
02 Auxilio alimentagio 1985 500 Processo
03 Execucio da despesa 1984-1997 220 Processo
04 Balancete 1984-1997 i5 Processo
05 Boletins de Andamento 1984-1997 650 Processo
06 Solicitagdo de Copias 1989-2001 23 Processo
07 Dianas 1986-1987 1434 Processo
o . s Presidente da Vitoria, de de 2012
\_’ltolrm, Rcsponsax:cl pela \:’llolrla_ Comissio Sctorial de
220312012 selegdo 22/0312012 Avaliagiio de Diretor do APEES
Documentos

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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Autenticacao através do Acesso Cidadao

https //aceSSOCI d ad ao . eS . g OV br C | @ Sequro | htips://acessocidadac.es.govibr/Conta/Entrar?ReturnUrl=2f | @

&% Acesso Cidadao @ Sobre £ Servicos  + Criar uma conta

Aproximadamente O SEP possui
500.000 usudrios Para continuar, faca o login abaixo 7.534 usudrios
cadastrados ativos
Faca login usando sua conta do Acesso ..faca login usando uma das opcoes
Cidadao... abaixo:

f Entrar com o Facebook
CPF ou E-mail Cadastrado
Entrar com o Google
@D [0 Entrar com o Celular
Senha

canha

Esqueceu sua senha?

Nio possui uma conta no Acesso Cidaddo? Criar uma conta.

GOVERNO DO ESTADO *
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%% Acesso Cidadao

Servicos Publicos

© Sobre  EfServicos & Jussara Teixeira«

Abaixo estdo os servicos disponibilizados pelo Estado do Espirito Santo. Escolha o servigo de seu interesse e

clique em acessar.

ES na Palma da Mao

i

eI OES na Palma da Mé&o € um aplicativo onde
DO ESPIRITO SANTO

constam servigos do Governo do Espirito
ES na Palma da Mao Santo relacionados ao dia a dia da
populacio, como o horario e itinerario de
onibus, servicos do Detran, eventos,
noticias, Diario Oficial, entre outros.

ACESSAR

Jovens Valores
Programa

Jovens O Programa Jovens Valores refine

oportunidades de estagio estudantil em
diversos orgaos e entidades do Poder
Executivo do Estado do Espirito Santo. Aqui
vocé realiza a suainscricio para as vagas

localizadas em diferentes municipios do
Espirito Santo!

ACESSAR

Selecao Aluno

O Selegdo Aluno é o sistema inscricdo e
selecdo de alunos para cursos em
programas do Governo do Estado do
Espirito Santo, como Pré-Eném, Pronatece
Educacao Profissional Técnica

ACESSAR

Selecaode DT

O Selegdo é o sistema que permite que o
cidad&o se inscreva nos processos seletivos
de designacao temporaria (DT) do Governo
do Estado do Espirito Santo. O sistema
também permite a visualizago dos
resultados dos processos.

ACESSAR

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
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Gestao de documentos avulsos

Sera realizado através do sistema de Processo Eletronico

Ferramentas
Classificacao Documental Documentos Processos
Gestdo das atividades de Gestdo da captura, Gestdo das atividades de produgéo,
classificagdo, temporalidade e sigilo armazenamento e distribuigdo de recebimento, registro e framitagéo de
de documentos arquivisticos digitais. documentos arguivisticos digitais. processos elefronicos.
ACESSAR > EM BREVE > EM BREVE >

GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO
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