TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS IDAF (ATIVIDA DES FIM)

PRAZO DE GUARDA

. DESTINAGCAO ~
cODIGO ASSUNTO FASE OBSERVAGOES
FINAL
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA
< GESTAO DA POLITICA DE DEFESA AGROPECUARIA E * * *
FUNCAO 100
FLORESTAL DO ESTADO
ATIVIDADE 101 PLANEJAMENTO E NORMATIZACAO * * *
TIPO Guarda
DOCUMENTAL 101.1 |ESTUDOS, PROJETOS, NORMAS E MANUAIS 5 anos 10 anos permanente
SUBFUNGAO 110  |INSPECAO E FISCALIZACAO VEGETAL * * *
|NSPECAO E FlSCALlZAQAO DE PRODUTOS Legislagéo de Agrotdxicos: Lei Estadual n® 5.760 de 02 de Dezembro
ATIVIDADE 111 AGROTOXICOS EM ESTABELECIMENTOS E * * * de 1998, Alterada pela Lei Estadual n® 6.469 de 11 de Dezembro de
PROPRIEDADES 2000.
Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
as vias do Departamento/Escritério Central e do bloco. Uma via é
anexada ao Processo de Auto de Infragdo de Agrotoxicos - Codigo
111.1 |[TERMOS DE INSPECAO 2 anos * Eliminagdo [111.7, de guarda permanente. Caso n4o seja aberto processo a via do
mesmo deve ser arquivada por 2 anos e depois eliminada. Uma via
fica com o fiscalizado. A via do bloco fica no Escritério responsavel
pela emisséo.
Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
TIPO as vias do Departamento/Escritério Central e do bloco. Uma via é
DOCUMENTAL 111.2 [AUTOS DE INFRACAO 2 anos * Eliminacdo |anexada ao Processo de Auto de Infracsio de Agrotoxicos - Codigo
111.7, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado. A via do|
bloco fica no Escritério responsavel pela emissao.
Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
- as vias do Departamento/Escritério Central e do bloco. Uma via é
AUTOS DE~ INTERDICAO E AUTOS DE anexada ao Processo de Auto de Infragdo de Agrotoxicos - Codigo
111.3 |DESINTERDICAO DE PRODUTOS AGROTOXICOS E/OU 2 anos * Eliminagdo [111.7, de guarda permanente. Caso n4o seja aberto processo a via do

ESTABELECIMENTOS

mesmo deve ser arquivada por 2 anos e depois eliminada. Uma via
fica com o fiscalizado. A via do bloco fica no Escritério responsavel
pela emisséo.
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Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
as vias do Departamento/Escritério Central e do bloco. Uma via é
AUTOS DE APREENSAO DE PRODUTOS anexada ao Processo de Auto de Infragdo de Agrotoxicos - Codigo
111.4 P 2 anos * Eliminagdo [111.7, de guarda permanente. Caso n4o seja aberto processo a via do
AGROTOXICOS mesmo deve ser arquivada por 2 anos e depois eliminada. Uma via
fica com o fiscalizado. A via do bloco fica no Escritério responsavel
pela emisséo.
Decreto Estadual n® 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N°
111.5 |RECEITA AGRONOMICA 3 anos * Eliminagdo [1.106-R de 03/12/2002. Documentos de guarda obrigatéria dos
comerciantes por 2 anos.
. . Guarda
111.6 |PROCESSOS DE DENUNCIA DE AGROTOXICO 2 anos 10 anos
permanente
1117 PROCESSOS DE AUTO DE INFRACAO DE 5 20 Guarda Apbs transitado em julgado serd encaminhada cépia do processo
' AGROTOXICO anos anos permanente administrativo ao Ministério Publico Estadual.
TIPO 111.8 |RELATORIOS DAS ATIVIDADES DE FISCALIZACAO 1 ano 20 anos Guarda
DOCUMENTAL permanente
- . Guarda
111.9 |RELATORIO DAS BLITZ DE AGROTOXICO 1 ano 20 anos
permanente
Estes relatérios sdo enviados ao Departamento de Defesa Sanitaria e|
B Inspecdo Vegetal pelos Escritérios Regionais. As informagfes sao|
111.10 RELATORIOS MENSAIS DAS METAS DE 1 ano * Eliminacio reunidas e registradas em uma planilha eletrdnica para controle pelo
’ AGROTOXICOS ¢ Departamento. Os dados ficam registrados também no Relatério
Anual das Metas de Agrotoxicos, Codigo 111.11, de guardal
permanente.
Estes relatérios sdo enviados ao Departamento de Defesa Sanitaria e|
111.11 |RELATORIO ANUAL DAS METAS DE AGROTOXICOS 1 ano * Guarda Inspecdo Vegetal pelos Escritérios Regionais. As informagfes sao|
. permanente reunidas e registradas em uma planilha eletrénica para controle pelo
Departamento.
RELAQAO SEMESTRAL DE CONTROLE DE ESTOQUE Decreto Estadual n® 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N°
111.12 p 2 anos * Eliminacdo |1.106-R de 03/12/2002, art. 37, VIil. Documentos de envio obrigatério
DE PRODUTOS AGROTOXICOS ¢
ao IDAF pelos comerciantes de agrotoxicos a cada 6 meses.
ATIVIDADE 11p |CADASTRO ~DE  PRODUTOS  AGROTOXICOS, * * *
EMPRESAS E PRESTADORES DE SERVICOS
TIPO PROCESSOS DE CADASTRO DE PRODUTOS Guarda Todos os documentos contendo alteragdes do produto agrotéxico,
DOCUMENTAL 112.1 AGROTOXICOS 1 ano 30 anos t seus componentes e afins, recebidos ap6s a emissdo do cadastro
permanente |sq 5, anexados ao processo de origem.
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Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
112.2 PROCESSO DE CA[,)ASTRO DE COMERCIANTES DE 1 ano 10 anos Eliminacdo |[de 03/12/2002. Os cadastros devem ser renovados a cada 3 anos,
PRODUTOS AGROTOXICOS através da abertura do processo de recadastro.
PROCESSO DE CADASTRO DE APLICADORES DE o . Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
112.3 - 1 ano 10 anos Eliminacdo |[de 03/12/2002. Os cadastros devem ser renovados a cada 3 anos,
TIPO PRODUTOS AGROTOXICOS através da abertura do processo de recadastro.
DOCUMENTAL
PROCESSO DE CADASTRO DE DISTRIBUIDORES DE o . Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
112.4 i 1 ano 10 anos Eliminacdo |[de 03/12/2002. Os cadastros devem ser renovados a cada 3 anos,
PRODUTOS AGROTOXICOS através da abertura do processo de recadastro.
PROCESSO DE CADASTRO DE DEPOSlTO DE o . Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
112.5 i 1 ano 10 anos Eliminacdo |[de 03/12/2002. Os cadastros devem ser renovados a cada 3 anos,
PRODUTOS AGROTOXICOS através da abertura do processo de recadastro.
RECADASTRO DE COMERCIANTES, APLICADORES, Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
ATIVIDADE 113 DISTRIBUIDORES E DEPOSITOS DE PRODUTOS * * * de 03/12/2002. Os cadastros devem ser renovados a cada 3 anos,
AGROTOXICOS através da abertura do processo de recadastro.
113.1 PROCESSO DE RECADASTRO DE COMERCIANTES DE 1 10 Eliminacso |Pecreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
. AGROTOXlCOS ano anos iminagao de 03/12/2002.
113.2 PROCESSO DE RECADASTRO DE APLICADORES DE 1 ano 10 anos Eliminacio Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
TIPO ) AGROTOXICOS ¢ de 03/12/2002.
DOCUMENTAL PROCESSO DE RECADASTRO DE DISTRIBUIDORES .. . |Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
113.3 . 1 ano 10 anos Eliminagéo
DE AGROTOXICOS de 03/12/2002.
113.4 PROCESSO DE RECADASTRO DE DEPOSITO DE 1 ano 10 anos Eliminacio Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N.° 1.106-R
) AGROTOXICOS ¢ de 03/12/2002.
A It < * * * Decreto N° 024-R de 23/03/2000, alterado pelo Decreto N° 1.106-R
ATIVIDADE 114 ANALISE DE RESIDUOS DE AGROTOXICOS de 03/12/2002, art. 3°, inciso XXXII.
Se os resultados dos laudos estiverem insatisfatérios, os documentos
114.1 |COLETA DE AMOSTRAS PARA ANALISE 1 ano 3 anos Eliminag&o |constantes neste item compor&o um Processo de Auto de Infragdo de
Agrotoxicos - Codigo 111.7, de guarda permanente.
Se os resultados dos laudos estiverem insatisfatérios, os documentos
TIPO 114.2 |TERMO DE RECOLHIMENTO DE AMOSTRAS — TRA 1 ano 3 anos Eliminac&o |constantes neste item comporéo um Processo de Auto de Infragio de
DOCUMENTAL Agrotoxicos - Codigo 111.7, de guarda permanente.
RESULTADOS DE ANALISE DE RESiDUOS DE o . Se os resultados Fios laudos e~stiverem insatisfatérios, os docum?ntos
114.3 p 1 ano 3 anos Eliminagéo |constantes neste item compor&o um Processo de Auto de Infragdo de
AGROTOXICOS Agrotoxicos - Codigo 111.7, de guarda permanente.




CcODIGO
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FASE

FASE CORRENTE INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

SUBFUNCAO

120

DEFESA SANITARIA VEGETAL

* *

Os documentos das atividades de Defesa Sanitaria Vegetal que forem
executadas com recursos de Convénio entre o Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA e o IDAF seguirdo o
prazo estipulado no respectivo Convénio.

ATIVIDADE

121

CONTROLE E ERRADICACAO DE DOENCAS E
PRAGAS AGRICOLAS

TIPO
DOCUMENTAL

121.1

TERMOS DE INSPECAO FITOSSANITARIA

Até aprovacao

20 anos
das contas

Eliminagéo

Este item refere-se as vias destinadas ao Departamento/Escritorio|
Central e ao Emitente/Escritério Local. Uma via fica com o
proprietario/fiscalizado. Para os documentos anteriores ao ano de
2011 o prazo sera de 2 anos na fase corrente e eliminagéo, pois as
atividades ndo foram realizadas com recursos de Convénio. As
informagbes serdo compiladas nos Relatérios das Atividades de
Defesa Sanitaria Vegetal, codigos 121.9 e 121.10.

121.2

LAUDOS DE DIAGNOSTICO FITOPATOLOGICO

Até aprovacao

das contas 20 anos

Eliminagéo

Para os documentos anteriores ao ano de 2011 o prazo sera de 2
anos na fase corrente e eliminagdo, pois as atividades ndo foram
realizadas com recursos de Convénio. As informagbes serdo
compiladas nos Relatérios das Atividades de Defesa Sanitaria
Vegetal, codigos 121.9 e 121.10.

121.3

TERMOS DE OCORRENCIA FITOSSANITARIA

Até aprovacao

das contas 20 anos

Eliminagéo

Este item refere-se as vias destinadas ao Departamento/Escritorio|
Central e ao Emitente/Escritério Local. Uma via fica com o
proprietario/fiscalizado. Para os documentos anteriores ao ano de
2011 o prazo sera de 2 anos na fase corrente e eliminagéo, pois as
atividades ndo foram realizadas com recursos de Convénio. As
informagbes serdo compiladas nos Relatérios das Atividades de
Defesa Sanitaria Vegetal, codigos 121.9 e 121.10.

121.4

TERMO DE APREENSAO E DESTRUICAO DE
PRODUTOS VEGETAIS

Até aprovacao

20 anos
das contas

Eliminagéo

Este item refere-se as vias destinadas ao Departamento/Escritorio|
Central e ao Emitente/Escritério Local. Uma via fica com o
proprietario/fiscalizado. Para os documentos anteriores ao ano de
2011 o prazo sera de 2 anos na fase corrente e eliminacgéo, pois as
atividades ndo foram realizadas com recursos de Convénio. As
informagbes serdo compiladas nos Relatérios das Atividades de
Defesa Sanitaria Vegetal, codigos 121.9 e 121.10.
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Este item refere-se as vias destinadas ao Departamento/Escritorio|
Central e ao Emitente/Escritério Local. Uma via fica com o
X 2 4 x proprietario/fiscalizado. Para os documentos anteriores ao ano de
121.5 TERMOS DE  ERRADICAGAG  COMPULSORIA ~ DE | Até aprovacao 20 anos Eliminagdo (2011 o prazo sera de 2 anos na fase corrente e eliminagéo, pois as
LAVOURAS das contas atividades ndo foram realizadas com recursos de Convénio. As
informagbes serdo compiladas nos Relatérios das Atividades de
Defesa Sanitaria Vegetal, codigos 121.9 e 121.10.
Para os documentos anteriores ao ano de 2011 o prazo sera de 2
~ 3 Até aprovacao o . ano; na fase corrente e eliminagao, Apolis as atiyidades ~nélo fora~m
121.6 |[PROCESSO DE OCORRENCIA FITOPATOLOGICA d 20 anos Eliminacéo (realizadas com recursos de Convénio. As informagbes serdo
as contas compiladas nos Relatérios das Atividades de Defesa Sanitaria
Vegetal, codigos 121.9 e 121.10.
~ L ~ Conforme Portaria n® 051-S de 23 de julho de 1999, art. 5°, nédo cabe
. 121.7 |PROCESSO DE DESTRUICAO DE VEGETAIS 3 anos 10 anos Eliminagéo 20s infratores direito a qualquer indenizacao.
DOCUMENTAL A ART vigora enquanto durar o contrato de trabalho entre o produtor e
121.8 |ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA - ART | Enquanto vigora 3 anos Eliminaggo 7> Responsavels Técnicos pelas Unidades de Produac e unidades
e Consolidagdo. Durante a prestagdo de servicos deve-se guardar a|
ART para fins de fiscalizagdo pelo CREA-ES.
1219 RELATORIO DAS ACOES DE DEFESA SANITARIA 2 anos 20 anos Guarda
VEGETAL permanente
RELATORIO DAS AQOES DE DEFESA SANITARIA Até aprovacio Os docyrgentos c,ievlecrjn segcl;ir 9 pralzo estipuladoln;) Con\iénioci por|
121.10 |VEGETAL (ATIVIDADES EXECUTADAS COM RECURSO provag 20 anos Eliminagéo |5¢ Periodo passivel de Auditoria pelo MAPA. As informagbes deste
A das contas Relatério também constam no Relatério das Ag¢bes de Defesa
DE CONVENIO) Sanitaria Vegetal, Cédigo 121.9, de guarda permanente.
PROCESSO DE ADVERTENCIA / SUSPENSAO DE Guarda
121.11 |CREDENCIAL / DESCREDENCIAMENTO DE 2 anos 20 anos ermanente Portaria n° 059-S de 21 de Outubro de 2009.
RESPONSAVEIS TECNICOS P
ATIVIDADE 122 TRANSITO DE VEGETAIS * * *
CONTROLE DO TRANSITO DE MUDAS E PRODUTOS Até aDrovacio A o b 616 das Ades de Def
socumenta, | 1221 |DE ORIGEM VEGETAL - FISCALIZAGAO NAS daspcomtfs 20 anos Eliminagéo ’gsar:[la"r:z@‘é‘;‘;fafgzﬁg’s‘j“z“l o o e atoro das Agdes de efesa
BARREIRAS FIXAS E FISCALIZACAO VOLANTE '
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FASE CORRENTE
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TIPO
DOCUMENTAL

122.2

PERMISSAO PARA TRANSITO DE VEGETAIS - P.T.V.

1 ano

2 anos

Eliminagéo

Este item refere-se as vias destinadas ao Departamento/Escritorio|
Central e ao Emitente/Escritério Local. Uma via fica com o produtor.
Conforme art. 19, § 1° da IN 55/2007 do MAPA, as P.T.V's possuem
validade de até 30 dias. As informag6es sobre P.T.V's emitidas sdo
compiladas no Relatério das AcBes de Defesa Sanitaria Vegetal,
Cédigo 121.9, de guarda permanente.

122.3

CERTIFICADO FITOSSANITARIO DE ORIGEM - C.F.O.
/  CERTIFICADO FITOSSANITARIO DE ORIGEM
CONSOLIDADO - C.F.O.C.

1 ano

2 anos

Eliminagéo

Este item refere-se as vias destinadas ao Departamento/Escritorio|
Central e ao Emitente/Escritério Local. Uma via fica com o produtor.
Conforme art. 21 da IN 55/2007 do MAPA, o CFO tera prazo de
vigéncia de até 30 e o CFOC de até 15 dias. As informagdes sobre
CFO e CFOC emitidos sdo compiladas no Relatério das Agles de
Defesa Sanitaria Vegetal, Codigo 121.9, de guarda permanente.

SUBFUNCAO

130

INSPECAO E FISCALIZACAO ANIMAL

Lei Estadual N° 4781 de 14/06/1993 e Decreto 3.999-N de 24/06/96

ATIVIDADE

131

INSPECAO ANIMAL

TIPO
DOCUMENTAL

131.1

AUTO DE INFRACAO

05 anos

10 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragdo - cédigo|
135.4, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

131.2

AUTO DE APREENSAO

05 anos

10 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragdo - cédigo|
135.4, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

131.3

TERMO DE CONDENACAO

05 anos

10 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragéo - cédigo)
135.4, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

131.4

LAUDO DE ANALISE FISCAL DE PRODUTOS DE
ORIGEM ANIMAL E AGUA

01 ano

05 anos

Eliminagéo

No caso de resultados conformes a informagdo ndo tera utilidade|
apos o periodo estipulado, caso o laudo seja ndo conforme uma via
constard do Processo de Auto de Infragdo - cddigo 135.4, de guarda
permanente.

ATIVIDADE

132

REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS

*

*

*

TIPO
DOCUMENTAL

132.1

PROCESSO DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS

Enquanto vigora

05 anos

Eliminagéo

A vigéncia se esgota com o cancelamento do registro, que s6
acontece quando a empresa pede baixa ou tem o registro cassado.
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TIPO p * . ~  |Fica o registro no sistema (SIMLAM) quanto aos
DOCUMENTAL 132.2 |REGISTROS DE ROTULOS INDEFERIDOS 02 anos Eliminacéo indeferimentos.
ATIVIDADE 133 INSPECAO PERMANENTE * * *
* Lo ~ Dados inseridos no Sistema de Integragdo Agropecuaria- SIAPEC
133.1 |MAPA DE ABATE 05 anos Eliminagéo (online)
133.2 |PAPELETA INSPECAO ANTE-MORTEM 02 anos * Eliminagdo |Documento arquivado no Frigorifico
133.3 :D[\?SPPEQE;Q F:EiE)ECAO - DIF (DEPARTAMENTO DE 02 anos * Eliminacdo |Documento arquivado no Frigorifico
133.4 |RELATORIO DE FREQUENCIA NO FRIGORIFICO 02 anos 05 anos Eliminac&o [Documento arquivado no Escritério Local
TIPO
DOCUMENTAL Via entregue ao IDAF nos Frigorificos. Conforme orientacéo do MAPA
133.5 |[GUIA DE TRANSPORTE ANIMAL (GTA) 01 ano 05 anos Eliminagdo [no Manual de Padronizagdo, o documento deve ser arquivado por 5
anos.
133.6 |MAPA DE REJEICAO DE CARCACAS - VISCERAS 05 anos * Eliminagao |0 dados compilados constardo em outros relatorios, como o
Anuario de Defesa Sanitaria Animal.
. . Guarda
133.7 |RELATORIO TECNICO AUDITORIA 05 anos 10 anos
permanente
COMPILACAO ANUAL DOS TERMOS DE Guarda
133.8 o 05 anos 10 anos
CONDENACAO permanente
ATIVIDADE 134  |INSPECAO PERIODICA * * *
134.1 |MAPA DE PRODUCAO DE LEITE E DERIVADOS 02 anos 05 anos Eliminac&o Ziﬂﬂz)inse”d"s no Sistema de Integracdo Agropecudria- SIAPEC
1342 |MAPA DE PRODUCAO DE CARNE E DERIVADOS 02 anos 05 anos Eliminac&o Zjﬂaz)inseridOS no Sistema de Integracdo Agropecudria- SIAPEC
TIPO ~ Lo ~ Dados inseridos no Sistema de Integragdo Agropecuaria- SIAPEC
DOCUMENTAL 134.3 |MAPA DE PRODUCAO DE MEL E DERIVADOS 02 anos 05 anos Eliminagéo (online)
134.4 |MAPA DE CONDENACAO DE CARCACAS AVES 02 anos 05 anos Eliminag&o Ziﬂﬂz)inse”d"s no Sistema de Integragdo Agropecudria- SIAPEC
1345 |RELATORIO DE AUDITORIA 02 anos 05 anos Guarda
permanente
ATIVIDADE 135 |FISCALIZACAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL * * *
TIPO Informag8es necessarias para formulacédo de acéo e relatorios.
DOCUMENTAL 135.1 |DENUNCIA / OCORRENCIA 02 anos 05 anos Eliminacdo [As informages constardo também no Relatério de Blitz,

codigo 135.3
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BLITZ (LOCAIS A SEREM FISCALIZADOS - MAPAS — Informag8es necessarias para formulacédo de acéo e relatorios.
135.2 EQUIPES DE SERVIDORES) 02 anos 05 anos Eliminac&o A§ _informag(")es constardo também no Relatério de Blitz,
codigo 135.3
PO Guarda
DOCUMENTAL | 1353 |RELATORIO DE BLITZ 02 anos 05 anos
permanente
~ ~ Guarda
135.4 |PROCESSO DE AUTO DE INFRACAO EM INSPECOES 02 anos 05 anos
permanente
Lei Estadual N° 5.736 de 21/09/1998 e Decreto 4495 de 26/07/99.
Os documentos das atividades de Defesa Sanitaria Animal que forem
SUBFUNCAO 140 DEFESA SANITARIA ANIMAL * * * executadas com recursos de Convénio entre o Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA e o IDAF seguirdo o
prazo estipulado no respectivo Convénio.
PNCEBT - PROGRAMA NACIONAL DE CONTROLE E
ATIVIDADE 141 |ERRADICAGCAO DA BRUCELOSE E DA TUBERCULOSE * * *
ANIMAL
141.1 |RELATORIO DE UTILIZACAO DE ANTIGENOS 01 ano 20 anos Eliminaggo |5> IMomagoes constam tamoem em ouros relatorios, como o
nuario de Defesa Sanitaria Animal.
As informagbes referentes aos casos positivos ficam
141.2 |[NOTIFICACAO DE CASO POSITIVO 01 ano 20 anos Eliminacdo [registradas em outros relatérios, como o Anuério de Defesa
Sanitaria Animal.
As informagdes referentes as vacinagGes contra brucelose
141.3 |SINTESE DE VACINACAO CONTRA BRUCELOSE 01 ano 20 anos Eliminac&o [ficam registradas em outros relatérios, como o Anuario de
TIPO Defesa Sanitaria Animal.
DOCUMENTAL ] Guarda
141.4 |AUTO DE ABATE/SACRIFICIO DE ANIMAIS POSITIVOS 01 ano 05 anos
permanente
REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO PARA Guarda
. - 01 ano 05 anos
1415 VACINACAO permanente
141.6 |REQUERIMENTO PARA HABILITACAO — EXAMES 01 ano 05 anos Guarda
permanente
141.7 |PROCESSO DE CADASTRAMENTO PARA VACINACAO 01 ano 05 anos Guarda
permanente
ATIVIDADE 142 PNCRH - PROGRAMA NACIONAL CONTROLE DA * * *
RAIVA DOS HERBIVOROS E ENCEFALOPATIAS
A _ 4 As informagdes ficam registradas permanentemente no Livro de
142.1 RELATORlO DA RAIVA - INSTITUTO BIOLOGICO DO 01 ano 20 anos Guarda Registros do Laboratério de Andlises de Raiva do Instituto Biol6gico
TIPO ESPIRITO SANTO permanente |, Espirito Santo.
DOCUMENTAL , ~
1422 TERMO DE VISITA A PROPRIEDADES - BOVINOS| Até aprovacao 20 anos Eliminacgo Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,

IMPORTADOS

das contas

por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.




PRAZO DE GUARDA

. DESTINACAO 3
CcODIGO ASSUNTO FASE OBSERVACOES
FINAL
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA
1423 |TERMO DE COMPROMISSO - BOVINOS IMPORTADOS Até aprovagéao 20 anos Eliminac&o Os docum(?ntos deV(?m seguir o prazo estipulado no Convénio,
das contas por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.
1424 FORMULARIO DE INFORMACOES - BOVINOS| Até aprovacio 20 anos Eliminacio Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
' IMPORTADOS das contas & por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.
~ Até aprovacao _ ~ . |Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
TIPO 142.5 |TERMO DE COLHEITA DE AMOSTRAS — RACAO das contas 20 anos Eliminac&o por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.
DOCUMENTAL
RESULTADO DE EXAME DE ENCEFALOPATIA | Até aprovacao . ~_ |Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
142.6 20 anos Eliminagéo . - -
ESPONGIFORME BOVINA (EEB) das contas por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.
Conforme art. 6° da Instrugdo Normativa n°® 009 N de 16/09/2011, as
142.7 EXAME DE SOROLOGIA DA RAIVA - SERVIDORES 05 95 Elimi ~_ |copia dos resultados dos exames dos servidores serdo encaminhadas
: IDAF anos anos Iminacao ao Coordenador de Sanidade do Programa Nacional de Controle da
Raiva dos Herbivoros e Encefalopatias.
ATIVIDADE 143 PN?A - PROGRAMA NACIONAL DE SANIDADE * * *
AVICOLA
. Guarda
143.1 |CADASTRO DE GRANJAS AVICOLAS 02 anos 05 anos
permanente
TIPO . Guarda
DOCUMENTAL 143.2 |REGISTROS DE GRANJAS AVICOLAS 02 ano 05 anos permanente
1433 |CADASTRO DE LOJAS REVENDEDORAS AVES VIVAS 01 ano 05 anos Eliminag&o ajﬂaz)inseridOS ho Sistema de Integragdo Agropecuaria- SIAPEC
ATIVIDADE 144 PNSAA - PRQGRAMA NACIONAL DE SANIDADE DOS * * *
ANIMAIS AQUATICOS
TIPO 144.1 CADASTRO DE ESTABELECIMENTOS DE 02 anos 05 anos Guarda
DOCUMENTAL ) AQUICULTURA permanente
ATIVIDADE 145 PN,SS - PROGRAMA NACIONAL DE SANIDADE DOS * * *
SUIDEOS
145.1 FORMULARIO DE COLHEITA DE AMOSTRA PARA | Até aprovacio 20 anos Eliminacio Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
TIPO ' DIAGNOSTICO DE PESTE SUINA CLASSICA (PSC) das contas & por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.
DOCUMENTAL G 3
1452 |CADASTRO DE ESTABELECIMENTOS DE SUIDEOS 02 anos 05 anos varda
permanente
ATIVIDADE 146 PN%E - PROGRAMA NACIONAL DE SANIDADE DOS * * *
EQUIDEOS
TIPO 146.1 RELATORIO DE ANEMIA INFECCIOSA EQUINA DO 02 anos 05 anos Guarda
DOCUMENTAL "~ |INSTITUTO BIOLOGICO

permanente
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ATIVIDADE 147 PNEFA - PROGRAMA NACIONAL ERRADICACAO * * *
FEBRE AFTOSA
Guarda Necessério para a consulta do histérico do Estado em relagéo
147.1 |SINTESE DE VACINACAO CONTRA FEBRE AFTOSA 02 anos 03 anos permanente ao progresso do PNEFA, confeccéo de relatdrios, entre outros
fins.
Os estudos soroepidemiologicos realizados no Estado devem
FORMULARIO DE COLETA DE AMOSTRAS -— Guarda permanecer disponiveis para consulta por se tratar de acordos
147.2 SOROLOGIA 02 anos 05 anos t internacionais e para que possa ser demonstrado, no intervalo
permanente | 4o tempo que for preciso, a auséncia da circulag&o do virus da
Febre Aftosa em solo Espirito Santense.
Apobs os procedimentos sanitarios e sob consulta pelo tempo
FORMULARIO DE COLETA DE AMOSTRAS - indicado, ndo serd necessario mais a presenca de tal
147.3 INGRESSO EM ZONA LIVRE 02 anos 05 anos Eliminagdo [documento tendo em vista que os animais ingressados ja n&o
oferecerdo riscos de transmissdo de enfermidade da sua|
origem.
147.4 ggﬂ?SR;ngEEEELES_?OSSIzEVENDEDORAS DE VACINAS 01 ano 01 ano Eliminagdo |O cadastro é renovado anualmente.
1475 COMUNICADO DE VENDA DE VACINA CONTRA FEBRE 01 ano 02 anos Eliminacso N&o possui informagdes relevantes apds o término da
TIPO ) AFTOSA & campanha de vacinago contra Febre Aftosa.
DOCUMENTAL
A rotatividade de vacina em um estabelecimento comercial é
COMUNICADO DE RECEBIMENTO DE VACINA muito grande. A vacina produzida no Brasil passa por um
147.6 CONTRA FEBRE AFTOSA 01 ano 01 ano Eliminacéo |periodo de testes e, quando chega ao comércio, ndo vai ter
validade superior a dois anos, portanto, ndo sera necessario
manter seu registro.
A autorizagdo é referente a uma campanha de vacinagao
147.7 |AUTORIZACAO DE COMPRA DE VACINA 01 ano 01 ano Eliminacéo |especifica, portanto, sua guarda deve-se apenas por um
espaco de tempo suficiente para eventuais consultas.
A carta aviso servira apenas para provar que houve o
1478 |CARTA AVISO 01 ano 01 ano Eliminac&o agendamento com o produtor para realizagdo de
’ acompanhamento de vacinagdes, sendo desnecessaria sua
guarda por longo periodo.
Documento de auxilio durante a campanha de vacinagdo
147.9 |DECLARACAO DO PRODUTOR-ANIMAIS PARA ABATE 01 ano 01 ano Eliminacdo |[contra febre aftosa. Ndo possui informagdes relevantes ap6s
60 dias do término da campanha.
~ . ~  |Este documento condensa as informagSes e auxilia o
147.10 |RELACAO DE VACINAS APREENDIDAS 01 ano 02 anos Eliminagéo preenchimento do relatério COSALFA (documento digital).
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REQUERIMENTO DE CADASTRO DE I ~. |Uma vez a requisicdo feita, o estabelecimento depois de
14711 ESTABELECIMENTO 01 ano 01 ano Eliminagao cadastrado tera que se recadastrar anualmente.
Guarda Os monitoramentos sdo acordados internacionalmente e sua|
147.12 |RELATORIOS DE MONITORAMENTOS SOROLOGICOS 02 anos 05 anos ermanente consulta pode ser solicitada a qualquer tempo quando de uma
P recepcdo de missdo internacional.
TIPO RELATORIOS DE AUDITORIA DO MAPA - MINISTERIO - 0 Guarda |Reflete o historico da evolugdo do PNEFA mo Estado,
DOCUMENTAL | 147.13 < anos 5 anos apontando ou néo falhas e demais informacdes colhidas que
DA AGRICULTURA PECUARIA E ABASTECIMENTO permanente podem ser consultadas a qualquer tempo.
147.14 |DECLARACAO DE VACINACAO/REBANHO 02 anos 02 anos Eliminaggo |/\S [formacdes serdo lancadas no SIAPEC  (sistema)
informatizado)
TERMOS DE VACINACAO (OFICIAL; ASSISTIDA E | Até aprovacio ... |O Formulario faz parte da comprovacdo de metas em
147.15 FISCALIZADA) das contas 20 anos Bliminagdo Convénio com 0 MAPA.
ATIVIDADE 148  |CONTROLE DE TRANSITO DE ANIMAIS * * *
148.1 |RELATORIO PADRAO DE GUIA DE TRANSITO ANIMAL 01 ano 5 anos Guarda
permanente
CONTROLE DE TRANSITO DE ANIMAIS - POSTOS - ~.. |Dados inseridos no Sistema de Integracdo Agropecudria-
148.2 FIXOS 01 ano 20 anos Eliminagéo SIAPEC (online)
TIPO 148.3 CONTROLE DE TRANSITO DE ANIMAIS - 01 ano 20 anos Eliminacio Dados inseridos no Sistema de Integracdo Agropecuaria-
DOCUMENTAL ) FISCALIZACAO VOLANTE ¢ SIAPEC (online)
148.4 |RESUMO MENSAL DE TRANSITO DE BOVINOS 01 ano 5 anos Eliminaggo |22d0S inseridos no Sistema de Integracdo Agropecuaria-
SIAPEC (online)
~ .o ~ Conforme orientagdo do MAPA no Manual de Padronizagdo, o
148.5 |GUIA DE TRANSITO ANIMAL — GTA 01 ano 5 anos Eliminagéo documento deve ser arquivado por 5 anos.
ATIVIDADE 149 FISCALIZA?AO EM DEFESA SANITARIA ANIMAL E * * *
SUPERVISAO INTERNA
Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
149 1 AUTO DE APREENSAO 5 * Elimi ~ a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
: anos Iminacao Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragdo - cédigo)
TIPO 149.12, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.
DOCUMENTAL
B ; Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde
149 2 AUTO DE ABATE SANITARIO / AUTO DE SACRIFICIO 5 anos * Eliminacgo a via do Departamento/Escritério Central e & via do bloco/Escritério

SANITARIO

Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragdo - cédigo|
149.12, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.
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149.3

AUTO DE INFRACAO

5 anos

*

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragdo - cédigo|
149.12, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

149.4

TERMO DE ADVERTENCIA

5 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Termo de Adverténcia -
c6digo 149.13, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

149.5

AUTO DE INTERDICAO / AUTO DE DESINTERDICAO

5 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao processo de Auto de Infragdo - cédigo|
149.12, de guarda permanente ou ao FORM - IN - c6digo 152.1. Umal
via fica com o fiscalizado.

149.6

AUTO DE INUTILIZACAO

5 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragéo - cédigo|
149.12, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

149.7

TERMO DE OCORRENCIA

01 ano

5 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragdo - cédigo|
149.12, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

149.8

NOTIFICACAO

01 ano

5 anos

Eliminagéo

Documentos em formato de bloco com 4 vias. Este item corresponde|
a via do Departamento/Escritério Central e a via do bloco/Escritério
Local. Uma via é anexada ao Processo de Auto de Infragéo - cédigo|
149.12, de guarda permanente. Uma via fica com o fiscalizado.

149.9

TERMO DE VISTORIA DE PROPRIEDADE

Até aprovacao
das contas

20 anos

Eliminagéo

Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.

149.10

TERMO DE FISCALIZAGCAO DE REVENDA

Até aprovacao
das contas

20 anos

Eliminagéo

Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.

149.11

LISTA DE PRESENGCA EM REUNIOES/EVENTOS

Até aprovacao
das contas

20 anos

Eliminagéo

Os documentos devem seguir o prazo estipulado no Convénio,
por ser periodo passivel de Auditoria pelo MAPA.
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PROCESSO DE AUTO DE INFRACAO DA DEFESA Guarda
. P 02 anos 05 anos
149.12 SANITARIA ANIMAL permanente
TIPO 149.13 PROCESSO DE TERMO DE ADVERTENCIA DA DEFESA 02 anos 05 anos Guarda
DOCUMENTAL = |SANITARIA ANIMAL permanente
. ~ Guarda
149.14 |RELATORIO SUPERVISAO INTERNA 01 ano 20 anos
permanente
SUBFUNGAO 150 |EPIDEMIOLOGIA E ANALISE DE RISCO * * *
ATIVIDADE 151 CONTROLE EPIDEMIOLOGICO * * *
151.1 ANUARIO DE DEFESA SANITARIA ANIMAL 02 anos 05 anos Guarda Relatério qu,e‘comPiIa‘vérias informacdes do Departamento, por isso
permanente alguns relatérios sdo dispensados de guarda permanente.
R Sistema informatizado onde é feito o registro e ingresso das
151.2 SISTEMA CONTINENTAL DE VIGILANCIA 01 ano 05 anos Eliminacio informagbes sobre a ocorréncia de eventos sanitarios. O prazo é
’ EPIDEMIOLOGICA - SIVCONT ¢ referente & via que é impressa pelo responsavel ao registrar as
informagdes no sistema.
151.3 |[INFORME EPIDEMIOLOGICO SEMANAL 01 ano 05 anos Eliminaggo |5> IMomagoes constam tamoem em ouros relatorios, como o
nuario de Defesa Sanitaria Animal
RELATORIOS MENSAIS DE ATIVIDADES DOS Guarda Os relatérios séo envigc}os peIo; Escritérios Lgcais aolEscritério
151.4 01 ano 20 anos Central em formato digital. A via em papel fica arquivada nos
SERVIDORES permanente |eqciitsrios Locais.
- L ~ As informagdes constam também em outros relatérios, como o
151.5 |[FICHA EPIDEMIOLOGICA MENSAL 01 ano 05 anos Eliminacdo [, o de Defesa Sanitaria Animal.
TIPO Lo ~ As informacBes constam também em outros relatérios, como o
DOCUMENTAL 151.6 |COMUNICADO DE VENDA DE OUTRAS VACINAS 01 ano 05 anos Eliminagéo Anudrio de Defesa Sanitaria Animal.
151.7 |INFORME MENSAL DE OCORRENCIA DE BRUCELOSE 01 ano 05 anos Eliminaggo |5> IMomagoes constam tamoem em ouros relatorios, como o
nuario de Defesa Sanitaria Animal.
151.8 INFORME MENSAL DE OCORRENCIA DE 01 05 Elimi ~ _ |As informagbes constam também em outros relatérios, como o
’ TUBERCULOSE ano anos IMINAGA0 | Anyario de Defesa Sanitaria Animal.
1519 INFORME MENSAL DE VACINACAO CONTRA 01 ano 05 anos Eliminacio 1S informagbes constam também em outros relatérios, como o
’ BRUCELOSE ¢ Anuario de Defesa Sanitéaria Animal.
~ L ~ As informagdes constam também em outros relatérios, como o
151.10 |INFORME MENSAL DE OCORRENCIA DE RAIVA 01 ano 05 anos Eliminacdo [, o de Defesa Sanitaria Animal.
.. ~ As informagdes constam também em outros relatérios, como o
151.11 |INFORME MENSAL DE DOENCAS DAS AVES 01 ano 05 anos Eliminacao [, o de Defesa Sanitaria Animal.
151.12 |[INFORME MENSAL DE ANEMIA INFECCIOSA EQUINA 01 ano 05 anos Eliminaggo |5> IMomagoes constam tamoem em ouros relatorios, como o
nuario de Defesa Sanitaria Animal.
.. ~ As informagdes constam também em outros relatérios, como o
151.13 |INFORME MENSAL SOBRE MORMO 01 ano 05 anos Eliminacdo [, o de Defesa Sanitaria Animal.
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151.14 |INFORMES EPIZOOTIOLOGICOS NACIONAIS (FONOS) 01 ano 05 anos Eliminaggo [£S nformacGes constam também em outros relatorios, como o
Anuério de Defesa Sanitaria Animal.
As informagdes constam também em outros relatérios, como o
151.15 'IA’\IFL?;T'YICEOSMENSAL DE  SANIDADE  DE  ANIMAIS 01 ano 05 anos Eliminacdo [Anuario de Defesa Sanitaria Animal. (o]
DOCJIIVIPI(E)NTAL Q documento ndo é mais produzido pelo Departamento.
REQUISICAO E RESULTADO DE EXAMES DE
IMUNODIFUSAO PARA DIAGNOSTICO DE ANEMIA 0 0 | As informagdes ficam registradas permanentemente no Livro de
151.16 x 1 ano 5 anos Eliminacéo |Registros do Laboratério de Diagnéstico de AlE do Instituto Biologico
INFECCIOSA EQUINA (INVESTIGACAO do Espirito Santo.
EPIDEMIOLOGICA)
INVESTIGAGAO EPIDEMIOLOGICA DE ANEMIA
ATIVIDADE 152 |INFECCIOSA EQUINA (AIE), DOENGCAS VESICULARES * * *
E DOENGAS HEMORRAGICAS DOS SUINOS
FORMULARIO DE INVESTIGACAO DE DOENCAS -
INICIAL (FORM-IN), FORMULARIO DE INVESTIGACAO
TIPO 152 1 DE DOENCAS - COMPLEMENTAR (FORM-COM), AUTO 02 anos 05 anos Guarda
DOCUMENTAL ' DE INTERDICAO DE PROPRIEDADE, TERMO DE permanente
SACRIFICIO DE ANIMAIS POSITIVOS, AUTO DE
DESINTERDICAO DE PROPRIEDADE.
ATIVIDADE 153 INVESTIGACAO EPIDEMIOLOGICA DE DOENCA * * *
NERVOSA
PO FORM-IN, FORM-COM, FORMULARIO UNICO DE Guarda
DOCUMENTAL 153.1 REQUISI(;AO DE EXAME DE SINDROME 02 anos 05 anos permanente
NEUROLOGICA
ATIVIDADE 154 INVESTIGACAO EPIDEMIOLOGICA DE OUTRAS * * * Este item refere-se as doengas que hdo ocorrem no momento no
DOENCAS Estado, mas que podem acontecer futuramente.
PO FORMULARIO DE INVESTIGACAO DE DOENCAS - Guarda
DOCUMENTAL 154.1 [INICIAL (FORM-IN), FORMULARIO DE INVESTIGACAO 02 anos 05 anos permanente
DE DOENCAS - COMPLEMENTAR (FORM-COM)
ATIVIDADE 155 |FISCALIZACAO DE EVENTOS AGROPECUARIOS * * *
TIPO Até aprovacao Lo ~ Periodo estipulado para comprovacdo de metas dos convénios|
DOCUMENTAL 155.1 |TERMO DE VISTORIA DE PROPRIEDADE OU RECINTO das contas 20 anos Eliminagéo MAPA/IDAF. Periodo passivel de Auditoria.
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. . Guarda
155.2 |RELATORIO DE EVENTO AGROPECUARIO 01 ano 20 anos
TIPO permanente
DOCUMENTAL 1553 CADASTRO DE EMPRESA ORGANIZADORA DE 01 2 Elimi ~ . |O cadastro é atualizado de 2 em 2 anos por isso ndo ha necessidade
. EVENTO AGROPECUARIO ano anos Iminacao de permanecer os dados antigos.
SUBFUNCAO 160 IE:_SOC?:S%I::?SAO E CONTROLE DE ATIVIDADES * * * Lei Federal n° 12.651 de 25 de maio de 2012.
ATIVIDADE 161 CONTROLE FLORESTAL * * *
~ Guarda o .
161.1 [(PROCESSO DE EXPLORACAO FLORESTAL 05 anos 10 anos permanente Trata-se do historico florestal das areas alvo do processo.
Até o transito em Guarda  |A guarda é necessaria, pois podem ser solicitadas informacdes pelo
161.2 |PROCESSO DE PENALIDADE FLORESTAL julgado 10 anos permanente |poder judiciario em qualquer tempo.
TIPO Guarda Instrucdo Normativa IDAF n°® 007 de 02 de Outubro de 2011 -
DOCUMENTAL 161.3 |PROCESSO DE DIRETRIZES FLORESTAIS 05 anos 10 anos permanente |Validade de 02 anos para Laudos Técnicos de Vistoria Florestal.
161.4 PROCESSO DE CADASTRO DE CONSUMIDORES DE E t0 Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 608-R de 09 de marco de 2001, art. 14, dispde
. PRODUTOS FLORESTAIS nquanto vigora anos Iminacao sobre o cancelamento do registro.
. Lo ~ Lei Estadual 6.027 de 15/12/1999, art. 2°, § 2°, exige a renovagéo do|
161.5 |PROCESSO DE REGISTRO DE MOTOSSERRA Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo registro a cada dois anos.
ATIVIDADE 162 LICENCIAMENTO FLORESTAL * * *
. Guarda Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°,
162.1 |PROCESSO DE LICENCA DE SILVICULTURA Enquanto vigora 10 anos permanente |extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagéo.
TIPO . Guarda Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°,
DOCUMENTAL 162.2 |PROCESSO DE FOMENTO FLORESTAL Enquanto vigora 10 anos permanente |extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagéo.
162.3 Zsﬂglclzflf\ls'ri?_SRU[éiL RESERVA LEGAL / CADASTRO Enquanto vigora 10 anos pe?l’rlljg::]deérl]te Trata-se do histérico florestal das propriedades.
ATIVIDADE 163 LICENCIAMENTO AMBIENTAL * * *
- . Lo ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
163.1 |PROCESSO DE SECAGEM E PILAGEM DE CAFE Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
- . Lo ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
TPO 163.2 |PROCESSO DE DESPOLPADOR DE CAFE Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
DOCUMENTAL . Lo ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
163.3 |PROCESSO DE PISCICULTURA Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
163.4 [PROCESSO DE CARNICULTURA Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°

extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagéo.
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163.5 PROCESSO DE CRIAQAO DE ANIMAIS CONFINADOS E to Vi 10 Elimi ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ DE PEQUENO PORTE nquanto vigora anos Iminacao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.6 PROCESSO DE CRIAQAO DE ANIMAIS CONFINADOS E to Vi 10 Elimi ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ DE MEDIO E GRANDE PORTE nquanto vigora anos Iminagao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.7 PROCESSO DE CRIAQAO DE ANIMAIS DE PEQUENO Enquanto vigora 10 anos Eliminacio Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ PORTE CONFINADOS EM AMBIENTE AQUATlCO q 9 ¢ extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagéo.
163.8 PROCESSO DE SELEQAO, TRATAMENTO E E to Vi 10 Elimi ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ EMBALAGENS DE PRODUTOS VEGETAIS nquanto vigora anos Iminagao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.9 PROCESSO DE UNIDADE DE RESFRIAMENTO OU E to Vi 10 Elimi ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ CONGELAMENTO DE VEGETAIS nquanto vigora anos Iminagao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.10 PROCESSO DE EMPREENDIMENTOS RURAIS OU DE E t0 Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ AGROTURISMO PARA PRODUQAO ARTESANAL nquanto vigora anos Iminacao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.11 PROCESSO DE PATIO DE LAVAGEM E E to Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ ABASTECIMENTO DE AERONAVE AGRICOLA nquanto vigora anos Iminacao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
~ ~ . . ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, 20
163.12 |PROCESSO DE PRODUCAO DE CARVAO VEGETAL Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
TIPO
DOCUMENTAL . A ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, 20
163.13 |PROCESSO DE SERRARIAS Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
163.14 PROCESSO DE FABRlCAQAO DE ESTRUTURAS DE E to Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ MADEIRAS COM APLICAQAO RURAL nquanto vigora anos Iminagao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.15 PROCESSO DE POSTO E CENTRAL DE RECEBIMENTO E t0 Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ DE EMBALAGENS VAZIAS DE AGROTOXICOS nquanto vigora anos Iminacao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.16 PROCESSO DE RESFRIAMENTO E DISTRIBUICAO DE E t0 Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ LEITE nquanto vigora anos Iminacao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.17 PROCESSO DE FABRICACAO DE RACAO E t0 Vi 10 Elimi ~  |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ BALANCEADA SEM COZIMENTO nquanto vigora anos Iminagao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.18 PROCESSO DE PADRONlZAQAO E ENVASE DE E t0 Vi 10 Elimi ~ _ |Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ AGUARDENTE nquanto vigora anos Iminacao extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
. L ~ Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, 20
163.19 |PROCESSO DE TERRAPLANAGEM Enquanto vigora 10 anos Eliminagéo extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
PROCESSO DE IRRIGAGAO, IMPLANTAGCAO E/OU 5 Cetadual 1777 de 08 de Janeio de 2007 b s
163.20 |RENOVACAO DE PASTAGENS E/OU CULTURAS |Enquantovigora| 10 anos Eliminaggo |occrete Estadua e 09 de Janeiro de 2007, art. 12,

PERENES

extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagéo.




PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

CcODIGO ASSUNTO FASE OBSERVACOES
FINAL
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA
163.21 PROCESSO DE UNIDADE DE RESFRIAMENTO / Enauanto vidora 10 anos Eliminacio Decreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ LAVAGEM DE AVES VIVAS PARA TRANSPORTE q g ¢ extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
163.22 PROCESSO DE INCUBATORIO DE OVOS/PRODUGCAO Enquanto vicora 10 anos Eliminacso |Pecreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ DE PINTOS DE 01 DIA q 9 ¢ extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
TIPO 163.23 PROCESSO DE LICENCIAMENTO - PROGRAMA Enauanto vidora 10 anos Eliminacio |Pecreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
DOCUMENTAL ’ CAMINHOS DO CAMPO q 9 ¢ extingue as licencas vencidas sem pedido de renovagao.
163.24 PROCESSO DE AUTORIZACAO AMBIENTAL - Enauanto vidora 10 anos Eliminacio |Pecreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
’ PU LVERIZAQAO AEREA q 9 ¢ extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagao.
163.25 |PROCESSO DE LICENCA DE BARRAGEM Enquanto vigora| 10 anos Eliminagao [Pecreto Estadual 1777 de 09 de Janeiro de 2007, art. 12, § 2°
extingue as licengas vencidas sem pedido de renovagéo.
SUBFUNGAO 170  |LEGITIMACAO DE TERRAS DEVOLUTAS * * * LEIN° 9.769 de 26 de dezembro de 2011
ATIVIDADE 171 |REGULARIZACAO FUNDIARIA * * *
~ . Guarda
171.1 |PROCESSO DE LEGITIMACAO DE TERRAS Enquanto vigora 100 anos
permanente
171.2 |PROCESSO SOLICITACAO DE CARTA DE ANUENCIA | Enquanto vigora| 100 anos Guarda
permanente
~ . Guarda
171.3 |PROCESSO DE RETIFICACAO DE REGISTRO Enquanto vigora 100 anos
TIPO permanente
DOCUMENTAL . Guarda
171.4 |CADERNETA DE CAMPO Enquanto vigora 100 anos
permanente
. . . Guarda
171.5 |CALCULO TOPOGRAFICO Enquanto vigora 100 anos
permanente
. x . Guarda
171.6 |CROQUI POR FOTOINTERPRETACAO Enquanto vigora 100 anos
permanente
SUBFUNGAO 180 |EDUCACAO SANITARIA E AMBIENTAL * * *
ATIVIDADE 181 PROGRAMAS DE EDUCACAO SANITARIA E * * *
AMBIENTAL
TIPO As atividades que forem executadas com recursos de Convénio
DOCUMENTAL 181.1 |LISTA DE PRESENCA EM EVENTOS 5 anos * Eliminacéo |deverdo seguir o prazo do mesmo (Até aprovacdo das contas + 20

anos a contar da data de aprovagado das contas e eliminagao).
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As atividades que forem executadas com recursos de Convénio
2 X L x deverdo seguir o prazo do mesmo (Até aprovacdo das contas + 20

181.2 |RELATORIO DE PARTICIPACAO 5 anos * Eliminagao guiro p (Até aprovag ntas
TIPO anos a contar da data de aprovagdo das contas e eliminagdo).

DOCUMENTAL Estas informagdes ficardo registradas também no Memorial.

181.3 MEMORIAL 5 anos 10 anos Guarda Relatério das atividades desenvolvidas nos projetos de Educagao)

permanente

Sanitaria e Ambiental.




