PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL DO GOVERNO
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO (PROGED)

REUNIAO COM AS COMISSOES SETORIAIS DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CADS)

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO




ASSUNTOS A SEREM TRATADOS

1) Semana do Descarte;
2) Capacitagoes 2016 (Cursos/ Seminario);
3) Novo SEP.

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO




1) SEMANA DO DESCARTE

- Apresentacao dos orgaos;

- Relatorio de atividades desenvolvidas por cada
orgao em funcao da Semana do Descarte;

- Cronograma com sugestao de novas datas de
andamento e conclusao da ac¢ao.

GOVERNO DO ESTADO
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CRONOGRAMA

ACAO

EXECUCAO

DATA PREVISTA

Reunido representantes das CADs;

COMITE GESTOR

03 de maio de 2016

Classificacéo e separacdo de documentos passiveis de

eliminagéo; CADS/ Orgéos 16 de maio a 09 de Junho
Elaboracéo da Listagem de Eliminacéo e Autuacao de
processo/ Encaminhamento ao APEES CADS/ Orgéaos 13 a 24 de Junho

Analise de processos para eliminacdo conforme
orientacdes do PROGED;

Arquivo Publico

27 de Junho a 08 de Julho

Publicacéo do Edital de Ciéncia de Eliminacao

CADS/ Orgaos

A partir da aprovacdo do APEES

Publicacéo do Edital de Eliminacéo.

CADS/ Orgaos

ApGbs cumprir os prazos legais da
publicacdo do Edital de Ciéncia.

Recolhimento coletivo dos documentos para descarte.

COMITE GESTOR/ Orgaos

Setembro de 2016

Finalizacdo da Semana do Descarte : Apresentacao de
resultados

COMITE GESTOR

Novembro de 2016




2) CAPACITACAO- CURSOS

Préoximas turmas

Curso Turmas ofertadas DEIEEVNER previstas

Mddulo | — Gestao 3 - Se houver
Documental Aplicada demanda
Moddulo II- Avaliagao e Primeira semana de

classificagao de Documentos 2 Junho

de arquivo

Madulo llI- Atividades de 2 1° turma no final de

Protocolo Junho/ 22 Turma no

inicio de Julho

Madulo IV- Sistema Eletronico
de Protocolo (SEP) 2 12 turma no final de
Julho/ 12 turma no
inicio de agosto

GOVERNO DO ESTADO
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2) CAPACITACAO- SEMINARIO 2016

- Data prevista: Outubro
- Tema proposto: Certificacao Digital; Processo

Eletronico e Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED).
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3) NOVO SEP

- Sistema Eletronico de Processos: Funcionalidades;
Etapas; Entregas.
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