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MANUAL DE ESTILOS 
E TEMPLATES PARA 
APRESENTAÇÃO

• Em 1972 o Conselho Internacional de Arquivos
(ICA) apresentava o seu relatório (Rieger, Morris.
1973) sobre o VII Congresso Internacional de
Arquivos, realizado em Moscou, em que expunha
as discussões das sete sessões do congresso. Uma
em especial tratava de novas técnicas de
arquivísticas (New Archival Tecniques) que eram
entendidas como métodos, procedimentos,
tecnologias, dispositivos e processos específicos
que surgiram no passado recente na prática
arquivística e que, em cada caso, mudaram
significativamente ou substituíram completamente a
metodologia anterior para realizar uma tarefa
arquivística essencial, forneceram uma alternativa
viável a essa metodologia, serviram como meio de
realizar uma função arquivística que não existia
anteriormente, ou que mostram sérias promessas de
realizar qualquer uma dessas coisas (Rieger, Morris,
1973 p. 494)
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Confiabilidade: ligada à capacidade do sistema em
reproduzir documentos que mantenham as 
características originais e em cumprir suas funções de 
preservação sem falhas. Adicionalmente, as diretrizes
RDC-Arq reforçam a necessidade de políticas, 
procedimentos e planos de preservação formalmente
documentados. Um RDC-Arq “deve ter suas
estratégias de preservação muito bem documentadas
em políticas, procedimentos, planos e práticas” e não
apenas descrevê-las, mas implementá-las de fato
com evidências
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a metodologia adotada foi concebida para fornecer uma avaliação
abrangente e ponderada de diferentes aspectos-chave relacionados à
preservação digital. A estrutura de cinco níveis de maturidade foi
escolhida por oferecer uma abordagem progressiva e detalhada para
medir o desenvolvimento de processos e práticas em diferentes estágios,
desde o estabelecimento inicial até a otimização completa. Isso permite
um entendimento claro de como os requisitos do repositório evoluem e
se aprimoram ao longo do tempo





Importância Estratégica: Os requisitos considerados essenciais para o 
alinhamento estratégico do repositório têm um peso maior. Isso 
abrange a definição de missão, objetivos e continuidade financeira, que 
orientam todas as outras práticas e políticas. Estes requisitos são 
atribuídos a um peso de até 10%.



Risco e Impacto na Sustentabilidade: Os requisitos que tratam de 
planos de continuidade, sucessão, e outros aspectos operacionais 
críticos recebem um peso significativo (até 10%). Estes aspectos 
são essenciais para garantir a manutenção dos serviços e a 
preservação de documentos, especialmente em face de 
interrupções ou desafios.



Escopo e Abrangência Menos Estratégica: Requisitos com um 
impacto operacional mais localizado ou específico, mas ainda 
necessários para o funcionamento eficiente do repositório, têm 
um peso moderado a baixo (em média, de 5%). Estes requisitos 
aprimoram a qualidade e eficiência dos processos, mas não têm 
um papel tão crítico para a missão ou sustentabilidade estratégica 
do repositório.



Para cada requisito, a pontuação total é distribuída de acordo com a
progressão pelos cinco níveis de maturidade. Assim, se um requisito possui
um peso total de 10%, a distribuição entre os níveis seria:
• Nível 1 (Inicial): 10% de 10% = 1%
• Nível 2 (Desenvolvido): 20% de 10% = 2%
• Nível 3 (Definido e Implementado): 30% de 10% = 3%
• Nível 4 (Gerenciado): 20% de 10% = 2%

Nível 5 (Otimizado): 20% de 10% = 2%
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