
ELABORAÇÃO DA TABELA DE 
TEMPORALIDADE DAS 
ATIVIDADES FIM - IDAF 



APRESENTAÇÃO 
      O Instituto de Defesa Agropecuária e Florestal do 

Espírito Santo - IDAF foi criado através da Lei 
Complementar Nº 081, de 29 de fevereiro de 
1996.       

    O IDAF é a entidade responsável pela execução 
da políticas agrária, cartográfica e de defesa 
sanitária das atividades agropecuárias, florestais, 
pesqueiras, dos recursos hídricos e solos bem 
como pela administração dos remanescentes 
florestais da mata atlântica, demais formas de 
vegetação existentes e da fauna no território do 
Estado do Espírito Santo.  

      (art. 3º do Decreto 910-R, de 31 de outubro de 2011)  



ORGANOGRAMA 



ELABORAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DAS 
ATIVIDADES FIM 

 
• INÍCIO DOS TRABALHOS EM NOVEMBRO DE 2005, COM A 

INSTITUIÇÃO DA CADS 
 

 
• CONCLUSÃO DOS TRABALHOS EM 2010  

 
 
• EM 2011 REESTRUTURAÇÃO DA CADS  
 
 
• CONTINUIDADE AO TRABALHO JÁ INICIADO 



• TTD – FIM  
COMO FOI FEITO? 

• ESTUDO DA LEGISLAÇÃO QUE ORIGINOU O IDAF: 
DEFINIÇÃO DOS DEPARTAMENTOS, SUAS FUNÇÕES E 
ATIVIDADES 

 
 
• LEVANTAMENTO DOS DOCUMENTOS/ ATUALIZAÇÃO 

DA TABELA 
 
 
•  CADA DEPARTAMENTO ELABOROU A SUA PARTE  



TTD – FIM  
COMO FOI FEITO? 

• DEFINIÇÃO DOS PRAZOS: ESTUDO DA 
LEGISLAÇÃO DE CADA DEPARTAMENTO E 
EXPERIÊNCIA DOS SERVIDORES MAIS ANTIGOS 

 

• PUBLICAÇÃO DA TABELA EM DEZEMBRO DE 
2013 

 

 



TTD – FIM  
DIFICULDADES 

• Identificar todos os documentos produzidos 
pelo Órgão 

 

• Definir os prazos de guarda e a destinação 

 



ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS 

• Elaboração das Listagens de Eliminação 

 

• Aprovação das Listagens de Eliminação pela CADS 

 

• Aprovação das Listagens de Eliminação pelo APE 

 

• Publicação do Edital de Ciência de Eliminação de 
Documentos no DIO 

 



ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS 

• Publicação das Listagens de Eliminação no site do 
IDAF (economia com a publicação) 

 

• Fragmentação dos documentos 

 

• Publicação do Edital de Eliminação de 
Documentos no DIO 

 



ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS 

• Tabela das Atividades Meio 

    3 eliminações de documentos em 2013 

    Total 850 kg de documentos 

 

• Tabela das Atividades Fim 

    1 eliminação de documentos em 2014 
Aproximadamente 600 kg de documentos 

 



ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS  
DIFICULDADES 

• Classificar os documentos, principalmente CI´s 
e Ofícios 

 

• Arquivamento incorreto dos documentos 



TABELA DE TEMPORALIDADE - FIM 



TABELA DE TEMPORALIDADE - FIM 



TABELA DE TEMPORALIDADE - FIM 



 

OBRIGADA  


