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APRESENTACAO

O Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do
Espirito Santo - IDAF foi criado através da Lei
Complementar N2 081, de 29 de fevereiro de
1996.

O IDAF é a entidade responsavel pela execucao
da politicas agraria, cartografica e de defesa
sanitaria das atividades agropecuarias, florestais,
pesqueiras, dos recursos hidricos e solos bem
como pela administracao dos remanescentes
florestais da mata atlantica, demais formas de
vegetacao existentes e da fauna no territério do
Estado do Espirito Santo.

(art. 32 do Decreto 910-R, de 31 de outubro de 2011)
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Anexo |, a que se refere o artigo 3° da Lei Complementar 703 (que alterou o artigo 3° da Lei Complementar 197).
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ELABORACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DAS
ATIVIDADES FIM

INICIO DOS TRABALHOS EM NOVEMBRO DE 2005, COM A
INSTITUICAO DA CADS

CONCLUSAO DOS TRABALHOS EM 2010

EM 2011 REESTRUTURACAO DA CADS

CONTINUIDADE AO TRABALHO JA INICIADO
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* TTD-FIM
COMO FOI FEITO?

« ESTUDO DA LEGISLACAO QUE ORIGINOU O IDAF:
DEFINICAO DOS DEPARTAMENTOS, SUAS FUNCOES E
ATIVIDADES

« LEVANTAMENTO DOS DOCUMENTOS/ ATUALIZACAO
DA TABELA

* CADA DEPARTAMENTO ELABOROU A SUA PARTE
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TTD — FIM
COMO FOI FEITO?

 DEFINICAO DOS PRAZOS: ESTUDO DA
LEGISLACAO DE CADA DEPARTAMENTO E
EXPERIENCIA DOS SERVIDORES MAIS ANTIGOS

* PUBLICACAO DA TABELA EM DEZEMBRO DE
2013
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TTD — FIM
DIFICULDADES

* |dentificar todos os documentos produzidos
pelo Orgdo

* Definir os prazos de guarda e a destinacao
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ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

* Elaboracao das Listagens de Eliminacao
* Aprovacao das Listagens de Eliminacao pela CADS
* Aprovacao das Listagens de Eliminacao pelo APE

e Publicacao do Edital de Ciéncia de Eliminacao de
Documentos no DIO
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ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

* Publicacao das Listagens de Eliminacao no site do
IDAF (economia com a publicacao)

* Fragmentagao dos documentos

* Publicacao do Edital de Eliminacao de
Documentos no DIO
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ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

* Tabela das Atividades Meio
3 eliminacdes de documentos em 2013

Total 850 kg de documentos

 Tabela das Atividades Fim

1 eliminacao de documentos em 2014
Aproximadamente 600 kg de documentos
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ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
DIFICULDADES

* Classificar os documentos, principalmente Cl’s
e Oficios

* Arquivamento incorreto dos documentos
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TABELA DE TEMPORALIDADE - FIM

PRAZD DE GUARDA
COmGo ASSUNTO FASE CORRENTE FASE DEEFH"MM 0 DBSERVAGOES
INTERMEDIARLA
GESTAD DA POLITICA DE DEFESA AGROPECUARIA E
FUNGAD 100 * * *
FLORESTAL DO ESTADO
ATWDADE | 101 |PLANEJAMENTO E NORMATIZAGAOD * * *
TIPGH Guarda
pocumentae | 1011 [ESTUDOS, PROJETOS, NORMAS E MANUAIS 5 anos Danos | et
SUBFUNGAO | 110  (INSPECAD E FISCALIZAGAO VEGETAL * * *
INSPECAO E FISCALIZACAO DE PRODUTOS . . o |Lepsaose Aguioucos La Exanual v S 760 de02 g Dazerirs
ATMDADE | 111 |AGROTOXICOS EM  ESTABELECIMENTOS E e 1956, Alterada peia Lel Estadual n° 6.459 de 11 de Dezembrn de
PROPRIEDADES 2000
Documentos &m formato de bioco com 4 vias. Este [lem comesponde)
A& vias do DepatamentoEsciitio Centra & do bloco. Uma wia &
. * anexada 30 Processn de AU de Infragdo de Agrottudcos - Codigo
1111 |TERMOS DE INSPEGAD 2 anos Eliminagdo [111.7, de guardapemanents. 25050 s8ja befio proces0a via 00
mesmo deve 58 anqulvada por 2 ancs 2 depols giminada Uma via
fica com o fiscallzado. A via do bloco fica no Escribdnio responsaes
pela emissdn
Documanios em fommiaio de Dioco com 4 vias. Este Item comesponde
TIeG . * o . a5 wias 00 DeparamentvEscriono Central e oo Dioco. Uma via &
pocumenTa, | 1112 |AUTOS DE INFRAGAD 2 anos Eliminagac [anexada a0 Processo de A de Infragdo de Agritaicos - Codigo
111.7, de quarda permanents. Lma via fca com o $scallzada. A via do)
oloco flca no Escritério responsdvel pela emissdo
Documentos &m formato de bioco com 4 vias. Este [lem comesponde)
o a5 vias do DepatamenioEscino Centrdl e do bloco. Uma wia @
AUTOS DE INTERDICAD E  AUTOS DE * anexada 30 Processo o2 AU de Nfragio de Agrotiwdeos - Codign
111.3 |DESINTERDIGAO DE PRODUTOS AGROTOXICOS E/OU| 2 anos Eliminagdo [111.7, de guardapemanents. 25050 s8ja befio proces0a via 00
MeEMO O2vS 587 anquivada por 2 ancs @ 0e0ois elminada Uma via
ESTABELECIMENTOS fica com 0 fiscallzado. A Vi3 0o bloco fica no Escribdno responsava
pela emissdn
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TABELA DE TEMPORALIDADE - FIM

PRAZD DE GUARDA

DESTIMAGED
CODIGO ASSUNTO FASE OBSERVACOES
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
Documentcs em formato de bloco com 4 vias. Este ltem comesponde
& vias do Departamenio/Escriitno Cenfral e do bloco. Uma via e
SO RODUT: anexada 30 Processo de ALRD de Infragio de Agmttwess - Codigo
1114 AUTOS - DE AFREEN DE P 03 2 anos * Eliminagio (1117, de guara penmanems. C3s0 80 5643 a0enn (Icess0 3 via oo
AGROTOXICOS mesmo deve ser arquivada por 2 anos = depols eliminada. Uma via
fica com o fiscallzado. A via do bloco fica no Escritdrio responsavel
FEELE 0
. * Decreio Estadual n® 124-R de 23052000, aierado pelo Decrstn N2
1115 |(RECEITA AGROMOMICA 3 anos Elimina.g.in 1.106-R de 0322002, Documentos de guarda oboigatora 0os
COMETantas por 2 AN0e.
. - Guarda
1116 [(PROCESS0S5 DE DENUNCIA DE AGROTOXICO 2 anos 10 anos
permanernts
4117 |PROCESSOS DE AUTO DE INFRAGAD DE s -0 Guards  |Apts tanshado em |ugado serd encaminhada copla do process
- | asrOTOXICD anas anoas permanente |30MIsTEEva 30 MnlsEng PUoico Estadual,
. - Guard
TIED 1118 |RELATORIOS DAS ATIVIDADES DE FISCALIZACAD 1 ano 20 anos LareE
DOCUMENTAL permanente
1119 |RELATORIO DAS BLITZ DE AGROTOXICO 1ano 20 anas Guarda
permanents
Estes reélaboncs s30 enviados a0 Departamento de Defesa Sanitaria e
. Inspegio Vegetal pelos Escionos Regionads. A6 nformacies sdo
111.10 RELATORIOS MEMNSAIS DAS METAS DE 1 ana +* Eliminac3g |fEUNdas & regisiadas em uma pianiina detnica para conimie peio
0 | acroTOXICOS 3830 | nenaramentn. O dades fcam registados @mbém no Relao
Anual das Metss oo Agrotbdoss, Codign 11111, de guanda
permanena.
Estes relabonos 580 enviados a0 Departamento de Defesa Sanitaria g
: . * Guarda  |inspegdo Vegetal pelos Esoritncs Regonads. A5 nformagies sdo
111.11 |RELATORIO AMUAL DAS METAS DE AGROTOXICOS 1 ano anents |rEunidas & regivanaE am Uma paning SEic DS ConTols peo
[repar@mento.
Epcﬁ-ﬂ TRAIL NTR Decrefo Estadual n® 124-R de 23052000, aierado pelo Decrstn N°
111.42 R SEMES DE €0 OLE DE ESTOQUE 2 anos * Eliminagio (1.106-R de 03122002, at. 37, VIL Domumentos de envio obrigabario
DE PRODUTOS AGROTOXICOS a0 IDAF pelos comeianies de agroltadcos a cada b meses.
" E 112 CADASTRO DE PRODUTOS AGROTOXICOS, * * *
EMFPRESAS E PRESTADORES DE SERVIGOS
CADASTRO RODUT Todos 06 documentos contendo aiteragles do produlo agrobdsdco,
DCK:LI:IP:E]NTAL 1121 PRDCEE-SDS DE s DE P 0s 1 ano 30 anos Guarda SEUS COMDONENtes & 3Ins, recsbidos apes A emizsdo oo cadasim)
AGROTOXICOS PEMMANENTS | oty aneeados 20 PCSSE0 02 ONgam.
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TABELA DE TEMPORALIDADE - FIM

PRAZO DE GUARDA
DESTINAGED
CODIGO ASSUNTO FASE OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | |\ o o s FIMAL
Documeanios em formao de Dioco com 4 vias EBIE":HTImm
45 vias do DeparameniyEsciiono Central & do bioco. Uma via &
SAD RODUT anexada a0 Processo de Aulo de Infragdo de Agrobivdeos - Codigo
1114 AUTOS . DE AFREEN DE F 0s 2 amos * Eliminagio [111.7, de guarta permanenis. Ca50 N30 55a abenn process0 @ via do
AGROTOXICOS MEEMO deve S2r arquivada por 2 anas & depols Siminada. Uma via
fica com o fiscallzado. A via do bloco fica no Escritdrio responsdvel
pela emisedo
. N Decretn Estadual n° 024-R de 23032000, alerado pelo Decretn N7
111.5 |RECEITA AGRONOMICA 3 anos Elimina.g.a'm 1.106-R de D002, Documentos de guarda obeigatora dos
o antas purzm
1116 |PROCESSODS DE DENUNCIA DE AGROTOXICO 2 anos 10 anas Guarda
permanerte
1117 |PROCESSOS DE AUTO DE INFRACAD DE - -0 Guarda  |apts Tanshago em |Uigads serd encaminhada copla do procssso
- AGROTOXICO anas anas permanente adminisiraivo aos Mnksieno Paiblico Estadual.
. - Guand
TIPG 1118 |RELATORIOS DAS ATIVIDADES DE FISCALIZAGAD 1 ana 20 anos LA
DOCUMENTAL PEfTTIal'IE"ITE
1119 |RELATORIO DAS BLITZ DE AGROTOXICO 1 ano 20 anos Suarda
permanents
Estes redabdrics 530 enviados a0 Departamento de Defesa Sanitana g
. nspegdo Vegetal pelos Escritiics Regonas. As Informagies sio)
11110 RELATQRIDS MEMSAIS DAS METAS DE 1 ana * Eliminacio |EUNG3E & regisTatas &m uma pianiing demnica pars conile peig
A0 | acrOTOXICOS 3830 | Departamento. Os dados fcam regstrados G@mbém no Relaono
Anudl das Mets de Agmiticos, Codign 11111, o guaa
peErmanerns.
Estes relatoncs 30 enviados 30 Departamento de Defesa Sanltaria g
. = * Guarda  |mspegdo Vegetal pelos Escrivinos Regionals. As Imformagies 530
111.11 |RELATORIO ANUAL DAS METAS DE AGROTOXICDS 1 ano an TEUNIGas & regisTadas &M UMa paniing Seaics parE convole peo
Drepartamanto.
ELACAD TRAI NTR Decreto Estadual n° 24-R de 23032000, aterado pelo Decretn N°
111.42 R SEMES DE €O OLE DE ESTOQUE 2 anos * Eliminagic (1.106-R ge D3M22002, &t 37, VI Documentos de envio otrgatano
DE PRODUTOS AGROTOXICOS a0 IDAF peios comeaniantes te 3groltdcos 3 cada & meses.
A E 112 CADASTROD DE PRODUTOS AGROTOXICOS, * k.l *
EMPRESAS E PRESTADORES DE SERVICOS
CADASTRO RODUT Todos 06 documentos contendo alieragies do produto agrobiics,
DOCLI;AP:E]NTAL 1121 FRDCE%SDS DE s DE F 0s 1 ano 30 anos Guarda E8Us Componentes e ains, recebldcs aD0s 3 emissdo do cadasio
AGROTOXICOS PEMMANSME | ooty arawados 30 POCESED Oe GNgEM.
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