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MISSÃO: ORGANIZAR O SPEX 
 

-Achei que era uma Missão Impossível! 

 

 

 



MISSÃO: ORGANIZAR O SPEX 
- Depois passei a achar que era para rir!! 



- Enfim, conclui que: Missão dada é missão cumprida!!! 

MISSÃO: ORGANIZAR O SPEX 



Espaço Físico, Materiais e 
Servidores 

 

Não se assustem! 
 

 

ESTUDO: COMO ERA 



 

ESTUDO: COMO ERA 
 



• Espaço físico 

 

ESTUDO: COMO ERA 



• Espaço físico 

 

ESTUDO: COMO ERA 



• Materiais 

 

ESTUDO: COMO ERA 



• Materiais 

 

ESTUDO: COMO ERA 
 



• Caixas sem nenhuma identificação;  

 

• Documentos guardados sem nenhuma metodologia;  

 

• Documentos acondicionados nas caixas sem registro no sistema 
SIPANET e ou SEP, o que dificultava a localização; 

 

• Dificuldades em atender ao público e as demandas dos Órgãos 
Públicos 

ESTUDO: COMO ERA 



• Servidores 

 

ESTUDO: COMO ERA 



Elaborar e implementar metodologia 
• Metodologia de trabalho 

• Valorização do servidores 

• SIPANET – PC 

• PROGED  

• Outras ações (SEP, otimização do espaço, etc) 

 



• Espaço físico organizado e melhorado 

 

Resultado 



• Materiais adequados 

 

Resultado 



• Documentos devidamente  

classificados 

 

Resultado 



• Ambiente profissional humanizado e climatizado. 

Resultado 



• Setor eficiente e equipe realizada = Resultado 
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PROTOCOLO - PCES 
Obrigado e boa tarde! 


