OF/xxx/xxxx/xxxx/xxxxxxx

Vitória-ES, xx de xxxxx de xxxxxx.

Senhor Presidente,

Solicitamos a especial atenção no sentido de que nos seja encaminhado, por Certidão, comprovante que ateste a aprovação das Contas deste(a) xxxxxxxxx, a partir do exercício de XXXXX, haja vista a necessidade de procedermos com a eliminação de documentos visando à racionalização do espaço para a guarda de novos documentos de acordo com o manual, plano de classificação e tabela de temporalidade de documentos do Programa de Gestão Documental do Governo do Estado do Espírito Santo (PROGED) instituído pelo decreto 1552-R de 10 de Outubro de 2005.
Ressaltamos que para providenciarmos a eliminação dos documentos, faz-se necessária a comprovação de que as contas dos exercícios passados já foram aprovadas por esse egrégio Tribunal de Contas, do período a que se referem esses documentos.

Com os nossos cumprimentos.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Excelentíssimo Senhor Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXX
DD. Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espírito Santo

Rua José Alexandre Buaiz, 157 – Enseada do Suá
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