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.]]] PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL

-+ - Destaque

Solicitacao de certidao de contas
aprovadas junto ao TCE-ES para fins
de eliminacao de documentos

A Gestao de Documentos & composta por varias etapas: producao, tramitagao, uso, avaliagao e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacao ou recolhimento para
guarda permanente.

Para eliminar documentos , &€ necessario autuar um processo e seguir todos os tramites adminis-
trativos. Muitos documentos produzidos e recebidos pelos orgaos e entidades dependem de apro-
vagao de contas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo TCE-ES, em razao de questoes
financeiras/or¢camentarias. As certidoes sao emitidas pela Secretaria Geral da Sessoes- SGS.

Como solicitar certidao detalhada de aprovacao das contas do seu orgao ou entidade?

Via protocolo eletronico

1)  Elaboraroficio conforme modelo disposto no link: https://proged.es.gov.br/formularios
(Modelo de oficio para solicitacao de certidao de aprovacao de contas), capturar e
assinar no E-Docs ou via GOV.BR

2)  Acessar o site do TCE-ES, no MENU selecionar a opgao CONSULTAS > Protocolo>
Protocolo Via Internet.

3) Ointeressado devera criar uma conta de acesso usando CPF ou Certificado Digital, no
entanto, para gerar uma solicitagao pelo protocolo eletronico, SOMENTE é possivel
por meio de certificacao digital com o uso de token.
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Estdo reunidos neste portal os servigos do TCE-ES que exigem sua identificacdo —
pessoal. Alguns servigos requerem o uso de certificado digital.
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Tutorial
Qutros servios do TCE-ES também podem ser acessados usando as mesmas credenciais. Precisa de ajuda? (4

Vocé pode criar agui a sua conta para ter acesso a esses Servicos.

4)  ApOs acessar a tela, clique em NOVO PROTOCOLO e faga o upload dos documentos a
serem enviados.
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5)  Asolicitacdo ira gerar um nimero de protocolo para acompanhamento.

6) Qualquer divida ou ocorréncia, entrar em contato direto no Portal de ajuda do site.

Via setor de protocolo

1)  Elaborar oficio de solicitacao e protocolar presencialmente junto ao setor de
protocolo do TCE-ES.

Observacoes

- Cabe ressaltar que as solicitagoes via protocolo eletronico sao atendidas de forma
mais rapida.

- Orientamos que sejam solicitadas no momento, certidoes referentes a exercicios a
partir de 1992, pois no momento, o TCE-ES nao esta fornecendo certidoes de exercicios
anteriores a esse periodo.
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