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Programa de Gestão Documental do  Governo do 
Estado do Espírito Santo – PROGED/ES 

Nota Técnica Nº 001/2015 

PROJETO 

Programa de Gestão Documental do Governo do Estado do Espírito Santo – PROGED 

Objetivo  

Padronizar o uso de grampos plásticos em substituição ao colchete 

metálico como suporte na composição de processos. 

Padronizar o uso de clipes em epóxi em substituição ao de material 

metálico. 

Data 

10/09/2015 

Órgão 

Comitê Gestor do PROGED:  

Arquivo Público do Estado do Espírito 

Santo-APEES/ Secretaria de Estado de 

Gestão e Recursos Humanos-SEGER/ 

Instituto de Tecnologia da Informação e 

Comunicação-PRODEST. 

 

Considerando que os colchetes metálicos causam danos muitas vezes irreversíveis aos documentos em suporte papel, e 

que por sua vez também podem causar acidentes ao usuário no seu manuseio; 

Considerando que todo e qualquer material metálico, incluindo clipes, com o tempo concorrem para degradação dos 

documentos; 

Com o intuito de atender as políticas de conservação documental nos seus diversos suportes, o Programa de Gestão 

Documental- PROGED, por meio do seu comitê Gestor estabelece a padronização de especificação dos seguintes itens 

abaixo que deverão ser adotados por todos os órgãos do executivo estadual, quando de novas aquisições: 

 

1-  Grampo plástico para pasta*  

 Material: plástico; Dimensões: 80 mm; Cor: Variadas; Unidade de fornecimento: Pacote com 50 unidades. Para até 

500 folhas.  
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2- Grampo plástico estendido para pasta* 

Material: Poliestireno; Dimensões: 210x10x112 mm; Cor: Transparente; Pacote com 50 unidades. 

 

 

 

 

3- Clipes para papel 

 Material: aço epóxi; Cor: colorida; Tamanhos: n° 2/0, 4/0, 6/0, 8/0; Caixa 100 unidades. 

 

          

 

 

* Os itens 1 e 2 referem-se a pasta para composição de processos. 


