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que excedam a cota prevista no caput do art. 19;

II - acompanhar os abastecimentos realizados no decorrer do més, com
a finalidade de aferir a adequacgao do limite fixado ao consumo de cada
veiculo;

III - receber eventuais demandas de complementagao do limite mensal de
combustivel e submeté-las a autoridade competente para decisdo.
Paragrafo Gnico. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Subsecretario
de Estado de Gestdo Administrativa da SESP.

Art. 3° Autorizar o Subsecretdrio de Estado de Gestdo Administrativa
a promover todas as medidas administrativas necessarias a gestdo e

Vitéria (ES), Sexta-feira, 28 de Junho de 2019.

Art. 4° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Subsecretéario de Estado de
Gestdo Administrativa da SESP.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-
se as disposigdes em contrario, especialmente a Portaria n® 11-R, de 30
de maio de 2018.

Vitéria/ES, 24 de junho de 2019.

ANTONIO ROBERTO CESARIO DE SA
Secretario de Estado da Seguranga Publica e Defesa Social

racionalizagdo das despesas com combustiveis, especialmente:

Anexo unico a que se refere o art. 1° da Portaria n® 21-R/2019
I - atribuir, em carater excepcional, devidamente motivado pelo setor
demandante, cota complementar de abastecimento ao limite fixado no

art. 1°. Espécie de Veiculos Setor Limite mensal (R$)
II - reduzir, a qualquer tempo, o limite ordinario de abastecimento de cada | Automéveis, | Gabinete 1.000,00
veiculo, a fim de ajustar o consumo da pasta aos limites globais previstos | Camionetas e Utilitarios
no contrato corporativo firmado pela SEGER; Automoveis, SESP 600,00
. ) o . . . Camionetas e Utilitérios
III,— reduzir a.frota da SESP, n:1ec_hante balx.a.flsma, patrlmon[al e ccA)ntgbll dos Motocicletas SESP 100,00
veiculos considerados inserviveis ou classificados como antiecondmicos, ou

por meio de transferéncia patrimonial para outros 6rgdos da Administragdo

Publica estadual que manifestem interesse em receber os veiculos. Protocolo 499461

PORTARIA SESP N° 014 - R, de 10 de maio de 2019.
Estabelece o Plano de Classificacao de Documentos e a Tabela de Temporalidade dos Documentos das atividades-fim da Secretaria de
Estado da Seguranca Puablica e Defesa Social - SESP
O SECRETARIO DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL, no uso das suas atribuicoes previstas no art. 98, inciso II, da Constituicao
Estadual e o que lhe confere alinea “0” do art. 46 da Lei n°. 3043, de 31 de dezembro de 1975 e,
CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico promover a gestdo e a protecdo especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informagdes neles contidas, nos termos do § 2° do art. 216, da Constituicdo da Republica e do art. 19, da Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;
CONSIDERANDO que compete ao Estado a definicdo de critérios de organizagdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21, da Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;
CONSIDERANDO a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentacdao acumulada em arquivos, sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagdes indispensaveis ao processo decisdrio e a preservagdo da memoria historica;
CONSIDERANDO que as atividades de administracdo dos documentos arquivisticos compdem-se de diversas fases que devem ser desenvolvidas e
cumpridas de modo harmonico e integrado, respeitando-se os prazos e as especialidades de cada 6rgdo gerador de documentacao;
CONSIDERANDO o Decreto n° 4343-R, de 20 de dezembro de 2018 (publicado em 21/12/18), que atualizou as normas do Programa de Gestdo
Documental - PROGED (instituido pelo revogado Decreto n® 1552-R/2005), no ambito do Governo Estadual;
CONSIDERANDO que a verséo final do Plano de Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim
da Secretaria de Estado da Seguranca Publica e Defesa Social - SESP, desenvolvidos pela Comisséo Setorial de Avaliacdo de Documentos - CADS, instituida
pela Portaria SESP n° 253-S, de 06 de dezembro de 2018 (publicada no DOE/ES de 11/12/2018), foram aprovados pela Diretoria do Arquivo Publico
do Estado do Espirito Santo - APEES, conforme Parecer Técnico n® 09/2019/APEES/COGED, integrante das Fls. 179-81 do Processo n°® 84319208/18;
RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer e dar publicidade ao Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-fim da
Secretaria de Estado da Seguranca Publica e Defesa Social, constantes dos Anexos I e II, que fazem parte integrante desta Portaria.
Art. 2° Confirmar a adogao do Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade dos Documentos sobre atividades-meio da Administracao
Publica do Estado do Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n°® 17-R, de 15 de marco de 2007, como o instrumento legal de classificacédo e
destinacdo de documentos referentes as atividades-meio desta Secretaria.
Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar impugnagdo em relagdo aos critérios de valoracdo adotados na Tabela de Temporalidade de Documentos
das atividades-fim, por requerimento dirigido ao Secretario de Estado da Seguranca Publica e Defesa Social - SESP e encaminhado a Comissdo Setorial
de Avaliagcdo de Documentos.
Paragrafo Gnico. Ndo havendo, no prazo de 30 (trinta) dias apos a publicacdo desta Portaria, manifestagdo de impugnacédo, o Plano de Classificagdo de
Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim da SESP passam a vigorar automaticamente.
Vitoria, 10 de maio de 2019. . ; }
ANTONIO ROBERTO CESARIO DE SA
Secretario de Estado da Seguranga Publica e Defesa Social?

iNomeado pelo Decreto n® 349-S/19, de 08/01/19, publicado no Diario Oficial do Estado de 09/01/2019.

ANEXO I
PLANO DE CLASSIFICA(;AO DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM
ORGAO: Secretaria de Estado da Seguranca PUblica e Defesa Social - SESP/ES

FUNCAO 26 GESTAO DO SISTEMA DE SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL DO ESTADO
SUBFUNGCAO | 26.01 GESTAO DE PROJETOS ESPECIAIS, DO OBSERVATORIO DE SEGURANGA PUBLICA E DA AREA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO
Atividade 26.01.01 Gerenciar a Elaboragao, a Implementagao e o Desenvolvimento de Processos Internos, com prioridade sobre as Agles e
Projetos Estratégicos, integrantes de Programas Estruturantes do Estado
Documentos | 26.01.01.01 | Plano Estadual de Seguranga Publica e Defesa Social
26.01.01.02 | Projetos Estruturantes da Area de Resultados do Sistema SESP (Componentes Estratégicos, Taticos, Custos e Situagdo)

26.01.01.03 | Ata de Reunides de Monitoramento e Avaliacdo de Indicadores de Seguranga Publica e Outros Assuntos
26.01.01.04 | Relatorio de Gestdo das Atividades Meio e Fim da Seguranga Publica e Defesa Social

26.01.01.05
26.01.02

Normas Legais e de Procedimentos envolvendo atividades, agles e objetivos gerais e especificos

Gerenciar o Observatério de Seguranca Publica, por meio da Coordenacdo, Produgdo, Sistematizacdo, Integracéo e
Compartilhamento da Base de Dados Estatisticos Criminais, além do Monitoramento de Indicadores Estratégicos

Atividade
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Documentos | 26.01.02.01 | Relatério de Gestdo e Analise da Evolucdo Criminal no Estado do Espirito Santo
26.01.02.02 | Coletanea Anual de Indices Violéncia e de Criminalidade no Espirito Santo
26.01.02.03 | Painel de Registro de Homicidios Gerais
26.01.02.04 | Painel de Registro de Homicidios Contra Mulheres
SUBFUN(;AO 26.02 GESTAO E INTEGRACAO INSTITUCIONAL E COMQNITNARIA, POR MEIO DE COORDENACAO E ARTICULA(;AO COM A
SOCIEDADE CIVIL ORGANIZADA, COM OUTROS ORGAOS E ENTES ESTADUAIS E MUNICIPAIS
Atividade 26.02.01 Gerenciar a Integracdo Comunitaria e Institucional com a sociedade civil e outros érgdos e entes estaduais e municipais
Documento |26.02.01.01 | Relatério de agdes voltadas a campanhas de acdo integrada pela cidadania
Atividade 26.02.02 Gerenciar o Centro Integrado de Operagdes de Defesa Social, com o acionamento operacional dos recursos disponiveis,
por meio de sistemas de comunicacdo de radio, telefonia e computacional
Documentos | 26.02.02.01 | Boletim de Registro de Chamado via E-Cops (BC)
26.02.02.02 | Boletim de Registro de Atendimento via E-Cops (BA)
26.02.02.03 | Boletim de Registro Unificado via E-Cops (BU)
26.02.02.04 | Relatorio Diario de Vitimas Fatais por Violéncia - Ocorréncias Registradas no Sistema E-COPS
Atividade 26.02.03 Gerenciar Agdes de Protecdo a Mulher Vitima de Violéncia Doméstica, por meio de planejamento, organizagdo, execugdo e
controle, além do seu acolhimento, protecdo e seguranga
Documentos | 26.02.03.01 | Regimento Interno com Procedimentos da Casa Abrigo Estadual
26.02.03.02 | Controle da Movimentagdo, Frequéncia, Situagdo e da Alimentagdo das Abrigadas
26.02.03.03 | Roteiro com Questdes para a Primeira Visita da “Patrulha Maria da Penha”, feita a Mulheres Vitimas de Violéncia Doméstica
e Familiar
26.02.03.04 | Roteiro com Questdes para Outras Visitas da “Patrulha Maria da Penha”, feita a Mulheres Vitimas de Violéncia Doméstica e
Familiar
26.02.03.05 | Relatorio Gerencial das Atividades na Casa Abrigo Estadual
Atividade 26.02.04 Gerenciar a Ouvidoria da SESP, com o recebimento de denulncias, criticas e sugestles e atuar de maneira autbnoma e
independente sobre as demandas de sua competéncia
Documentos | 26.02.04.01 | Relatério de Ouvidoria
26.02.04.02 | Controle de Reclamagdes e de Respostas sobre providéncias oficiadas
26.02.04.03 | Dados Gerais da Manifestacao
SUBFUNGAO | 26.03 GESTAO DE OPERACOES DE INTELIGENCIA E DE INVESTIGACAO CRIMINAL, POR MEIO DA DIREGAO, EXECUCAO,
COORDENAGAO, ORIENTACAO, NORMATIZAGCAO E INTEGRAGCAO DE ATIVIDADES DO NUROC E DO SISPES
Atividade 26.03.01 Gerenciar as Atividades de Inteligéncia por meio de planejamento, execugdo, coordenacgdo, supervisdo e controle da
produgdo de conhecimentos de inteligéncia
Documentos | 26.03.01.01 | Estudos de Inteligéncia
26.03.01.02 | Diretriz, Doutrina, Manual, Norma, Politica de Inteligéncia, Regulamento, Plano, Programa
26.03.01.03 | Relatério da Inteligéncia
26.03.01.04 | Informe, Pedido, Ordem e Mensagem de inteligéncia referente a assuntos ligados a inteligéncia operacional.
26.03.01.09 | Outros Assuntos referentes a Inteligéncia
Atividade 26.03.02 Gerenciar a Atividade de Contrainteligéncia, por meio do planejamento, coordenacdo, execucao, credenciamento e
controle de acdes da area
Documentos | 26.03.02.01 | Documentos relacionados a Analise de Risco, Seguranga Organica e Segurancga Ativa
26.03.02.02 | Diretriz, Doutrina, Manual, Norma, Politica de Inteligéncia, Regulamento, Plano, Programa, Instrugdo Geral Normativa e
Reguladora
26.03.02.03 | Relatdrio da Contrainteligéncia
26.03.02.04 | Oficio, Comunicagdo Interna e Mensagem referente ao comprometimento de publicagdes controladas, a seguranca
organica e ativa
26.03.02.05 | Fichas Biograficas, Entrevistas e Questionarios referentes a Investigagdo Social
26.03.02.06 | Pedido, Ordem e Mensagem referente a assuntos ligados a contrainteligéncia operacional
26.03.02.09 | Outros assuntos referentes a Contrainteligéncia
Atividade 26.03.03 Gerenciar as Atividades de Operacdes de Inteligéncia, com a busca e coleta de dados e informagdes sobre seguranga
publica e defesa social, com acgdes de busca eletronica e de contravigilancia, além de treinamento dos agentes da SEI
Documentos |26.03.03.01 | Diretriz, Doutrina, Instrucdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa
26.03.03.02 | Relatdrio das Operagbes de Inteligéncia
26.03.03.09 | Outros assuntos referentes a Operacdo de Inteligéncia
Atividade 26.03.04 Gerenciar as atividades de OperacGes Técnica, por meio da administracdo da plataforma de comutagdo digital da SESP e
disponibilizar meios tecnoldgicos e procedimentais para a interceptacdo judicialmente autorizada
Documentos | 26.03.04.01 | Assuntos Relacionados a Administracdo da Plataforma de Comutagdo Digital.
26.03.04.02 | Diretriz, Doutrina, Instrucdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa.
26.03.04.03 | Comunicagdo, Oficio e Mensagem relacionados a Plataforma de Comutagdo Digital.
26.03.04.09 | Outros Assuntos referentes a Plataforma de Comutagdo Digital
Atividade 26.03.05 Gerenciar as atividades do Disque-Denuncia, por meio da captacdo de denuncias relativas a fatos e situacdes delituosas,
oferecidas com a participacdo da sociedade para a reducdo da violéncia, criminalidade e da impunidade
Documentos |26.03.05.01 | Diretriz, Doutrina, Instrucdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa
26.03.05.02 | Denuncia
26.03.05.03 | Relatério do Disque-Denuncia
26.03.05.09 | Outros Assuntos referentes ao processamento de Denuncias
Atividade 26.03.06 Gerenciar as atividades de Investigagdo Criminal, por meio de operagdes, repressdes e demais providéncias visando a
apuracdo de infragdes penais, em especial contra organizacGes criminosas e a corrupgao
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Documentos | 26.03.06.01 | Diretriz, Doutrina, Instrucdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa
26.03.06.02 | Inquérito de Investigacdo
26.03.06.09 | Outros Assuntos referentes a Investigagdo Criminal
SUBFUNGCAO | 26.04 GESTAO DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DE PESSOAL, ORGCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONTABIL, CONTRATUAL E DE
ARQUITETURA E ENGENHARIA
Atividade 26.04.01 Gerenciar e executar a elaboracdo, desenvolvimento, regularizagdo, supervisao, fiscalizacdo e acompanhamento, dos
Projetos, Estudos, Memoriais e Relatdrio de Engenharia e Arquitetura sobre Obras e servicos afins, em areas de atuagdo
do Sistema SESP
Documentos | 26.04.01.01 | Projeto Executivo, de Arquitetura e/ou de Engenharia, com planilhas e desenho técnico, sobre Infraestrutura de Unidades
do Sistema SESP - Processo
26.04.01.02 | Norma Técnica - Processo
26.04.01.03 | Tabela Referencial de Preco - Processo
26.04.01.04 | Relatério de Acompanhamento e Avaliagdo sobre andamento e/ou entrega de Projetos, Obras e/ou Servigos de Engenharia
e Arquitetura - Processo
Atividade 26.04.02 Gerenciar, por meio de planejamento, execugdo, controle e fiscalizagdo, fungdes operacionais, administrativas, de pessoal,
contabeis, orcamentarias e financeiras da SESP
Documentos | 26.04.02.01 | Fichas de Registros e/ou Processos sobre Solicitacdo de Ex-Combatentes da Forga Expedicionaria Brasileira - FEB
26.04.02.02 | Processo de pagamento de alimentacdo a mulheres abrigadas na Casa Abrigo Estadual, vitimas de violéncia doméstica e
familiar, e de eventuais presos sob custddia da SESP
26.04.02.03 | Registro, Tombamento, Certificado, Alteragdo de caracteristicas e/ou Baixa de Veiculo automotor de propriedade da SESP,
usado para atividade-fim do érgdo - Processo
26.04.02.04 | Lei, Decreto, atos regulamentares e/ou normativos, sobre criagdo, extingdo, normatizacdo e/ou mudancgas da estrutura
organizacional e funcional da SESP, inclusive regimento, organograma e fluxograma.
26.04.02.05 | Processo contendo Escritura, Registros, Planta, Contrato e outros documentos especificos ou gerais sobre patrimonio
imobiliario de propriedade, responsabilidade e/ou gestdo da SESP
26.04.02.06 | Outros tipos de processos e/ou de documentos avulsos, considerados de atividade-fim da SESP e/ou de suas vinculadas,
como oficio, relatério, comunicagdo interna, fichas, pedidos de naturezas diversas, indicagdo, reclamagdo, denuncia,
formulario etc., considerados na situagdo “concluida”
26.04.02.07 | Outros tipos de processos e/ou de documentos avulsos, considerados de atividade-fim da SESP e/ou de suas vinculadas,
como oficio, relatério, comunicagdo interna, ficha; pedidos de naturezas diversas; indicagdo; denuncia, reclamacgéo;
formulario etc., localizados no Arquivo Intermediario, mas com seu valor primario ainda sujeito a ser revisto
26.04.02.08 | Outros tipos de documentos/processos autuados em outro 6rgdo publico estadual, localizados na SESP, mas cujo objetivo
e valor primario foi e é de interesse do érgdo originario

Protocolo 499547
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ANEXO II
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - ATIVIDADE-FIM

ORGAO: SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL/ES

FUNCAO: 26 - GESTAO DO SISTEMA DE SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL DO ESTADO

SUBFUNCAO : 26.01 - GESTAO ESTRATEGICA DE PROJETOS ESPECIAIS, DO OBSERVATORIO DE SEGURANCA PUBLICA E DA AREA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO

PRAZOS DE
GUARDA 'ID“'IE\STAI
ATIVIDADES DOCUMENTOS FASE IIN:TISEER Oc OBSERVA(;f)ES
cz$:E MEDIA| FINAL
RIA
O Plano Estadual de Seguranca Publica e Defesa
Social [por periodo governamental] é elaborado com
base nas referéncias e diretrizes contidas no Plano
Plano Estadual de 5 10 Guarda|de Desenvolvimento do ES 2030 e nas Orientagdes
26.01.01.01 |Seguranga Publica e anos | anos |PErmMan Estratégicas do Plano de cada periodo
Defesa Social ente |governamental. No caso do Governo 2015-2018, o
plano da SESP foi disponibilizado em:
https://sesp.es.gov.br/plano-de-seguranca-publica-
2015-2018.
E um formulario demonstrativo dos Projetos
I?rojetos Estruturantes da Estruturantes prioritarios do Sistema SESP,
) Area de Resultados do Guarda contendo componentes "Estratégicos", "Taticos",
Gerenc:afa 26.01.01.02 Sistema SESP 5 10 erman "Custos" e "Situagdo" de programas e agdes -
Elaboracao, a. o (Componentes anos | anos pente orcamentdrios e/ou operacionais -alinhados ao PPA e
Implementaca Estratégicos, Taticos, respectivo planejamento estratégico, cujos
oeo ) Custos e Situagdo) resultados sdo de interesse das corporagdes e da
Desenvolvime sociedade capixaba
nto de Na mesma "Ata de Reunido" sdo registrados fatos e
Processos Ata de Reunides de decisBes resultantes de reunido mensal, presidida
26.01.01 |Iternos, com Monitoramento e Avaliacdo 5 10 |Guarda|pelo Secretério/SESP, realizada na "Sala de Decis&o"
prioridade 26.01.01.03 |de Indicadores de anos | anos |Perman|do Governo do Estado, com a participagdo de
sobre_as Acgoes Seguranga Publica e Outros ente |dirigentes e 6rgdos no d&mbito da Seguranga Publica
e Pro_]e’tt{s Assuntos e Defesa Social, quando sdo apresentados e
Estratégicos, avaliados indicadores criminais e outros pertinentes.
integrantes de
Programas O Relatério de Gestdo, feito mensalmente e
Estruturantes Relatério de Gestdo das Guarda consolidado anualmente e quadrienalmente
do Estado Atividades Meio e Fim da 5 10 (contemplando o periodo governamental, neste
26.01.01.04 P perman R
Seguranga Publica e anos | anos ente caso), resume, por meio de relatos e quadros
Defesa Social estatisticos, o numero de delitos e os resultado das
acdes de prevengao e investimentos realizados.
Tais normas e procedimentos, sistematizados por
. meio de ato administrativo, sdo relativas a
Normas Legais e de . L ~ A R
. procedimentos, atividades, agbes e objetivos gerais
Procedimentos envolvendo Guarda ro o
o ~ 5 10 e/ou especificos, que envolvem o érgao e/ou todo
26.01.01.05 |atividades, agdes e perman| . X . .
L X anos | anos Sistema SESP, inclusive sobre atendimento a
objetivos gerais e ente P A . Lo -
e mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar,
especificos L X
com o uso de formuldrios e questionamentos para
definicdo de diagndsticos e providéncias saneadoras.
O Relatério agrega dados mensais e anuais e contém
Relatdrio de Gestdo e um "Mapa do Crime" (contra a vida e contra o
- ~ Guarda A , . ~ .
Analise da Evolugao 5 10 patrimonio), além de localizagao de unidades
26.01.02.01 L perman . p ~ - : R . .
Criminal no Estado do anos | anos ente policiais de nivel e ambito regionais. Ele é produzido
i Espirito Santo graficamente e guardado em arquivo digital no
Gerenc:ar'o préprio ambiente de trabalho.
Observatorio " -
de Seguranca A coletanea. agrega dado's ,nymericos e percentuais
Publica, por Coletanea Anual de indices demonstrativos por municipio e no Estado, o que
meio da A Guarda|permite analise da ocorréncia e evolugdo de ilicitos
5 26.01.02.02 Violéncia e de > 10 perman|penais. E util, portanto, para atendimento de
Coordenacao, T Criminalidade no Espirito anos | anos ) T i
Producéo ente |demandas e atividades policiais, ndo apenas de
4 Santo s . ~
Sistematizacdo homicidios, mas também sobre apreensdes,
, Integracdo e abordagens, atendimento de socorros etc.
26.01.02 |Compartilham O painel com dados e imagens ilustrativas é
ento da Base disponibilizado a autoridades e/ou grupo de policiais
de Dados . s Guarda |representantes das corporacdes envolvidas. Eles s&o
Es_tat_lstl_cos 26.01.02.03 Homicidios Ggerais anos 5 anos|perman|separados por municipio e por meio das chamadas
Criminais, ente |“Regides Integradas de Seguranca Publica (RISP)”, e
alem_ do contém também um comparativo por meio de série
Monitorament histérica.
o de
Indicadores Com dados e imagens ilustrativas esse painel é
Estratégicos disponibilizado a autoridades e/ou grupo de policiais
Painel de Registro de 5 Guarda |representantes das corporagdes que lidam com a
26.01.02.04 |Homicidios Contra anos 5 anos|perman|prevengdo e combate a crimes contra mulheres, com
Mulheres ente |dados também separados por municipio e por meio
das “Regides Integradas de Seguranga Publica
(RISP)".
SUBFUNGAO: 26.02 - GESTAO E INTEGRAGAO INSTITUCIONAL E COMUNITARIA, POR MEIO DE COORDENACAO E ARTICULACAO COM A
SOCIEDADE CIVIL ORGANIZADA, COM OUTROS ORGAOS E ENTES ESTADUAIS E MUNICIPAIS
PRAZOS DE
GUARDA ':’“'IE\STI\I
ATIVIDADE DOCUMENTOS FASE IIN;T:EEER Oc OBSERVAGOES
CORRE P
NTE |MEPIA| FINAL
RIA

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Data: Sexta-feira, 28 de Junho de 2019 s 0:00:00
Cadigo de Autenticagao: 01c8592a




DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

EXECUTIVO

24

Vitéria (ES), Sexta-feira, 28 de Junho de 2019.

26.02.01

Gerenciar a
Integracao
Comunitaria e
Institucional
com a
sociedade civil
e outros
orgaos e entes
estaduais e
municipais

26.02.01.01

Relatério de agbes voltadas
a campanhas de agdo
integrada pela cidadania

anos

10
anos

Guarda
perman
ente

O Relatério é elaborado com o registro da
programacao e o resultado das “Agbes Integradas e
comunitarias pela cidadania”. Isso ocorreu com
maior intensidade durante a primeira fase do
programa “Estado Presente” (Governo 2011-2015).
Fizeram parte como dados estatisticos aqueles
resultantes da entdo "Campanhas de
Desarmamento”. No periodo de governo 2015-
2018, o mesmo relatdrio contemplou outras
atividades, uma vez que o citado programa foi
ajustado com o titulo “Ocupagdo Social”, passando a
ser de competéncia/responsabilidade direta da entdo
Vice-governadoria do Estado, posteriormente
remanejado para a Secretaria de Estado dos Direitos
Humanos - SEDH, oferecendo atendimento
multissetorial e promovendo-se cidadania com agbes
sociais. Com o retorno do Programa "Estado
Presente" na Gestdo 2019-2022, os mesmos
registros permanecem sendo feitos, como memoria
histdrica e aperfeicoamento das acées integradas e
comunitarias.

26.02.02

Gerenciar o
Centro
Integrado de
Operacgoes de
Defesa Social,
com o
acionamento
operacional
dos recursos
disponiveis,
por meio de
sistemas de
comunicagdo
de radio,
telefonia e
computacional

26.02.02.01

Boletim de Registro de
Chamado via E-Cops (BC)

anos

5 anos

Guarda
perman
ente

Documento produzido durante o desenvolvimento
das atividades operacionais do Centro Integrado de
Operagoes de Defesa Social - CIODES, por meio do
Sistema E-COPS. O "Boletim Registro de Chamado"
(BC) é preenchido quanto do recebimento da
ligagdes via Tel. 190. O mesmo é complementado
por dois outros demonstrativos: o de "Registro de
Atendimento" e o de "Registro Unificado".

26.02.02.02

Boletim de Registro de
Atendimento via E-Cops
(BA)

anos

5 anos

Guarda
perman
ente

Documento produzido durante o desenvolvimento
das atividades operacionais do CIODES via Sistema
E-COPS. O "Boletim Registro de Atendimento" (BA) é
preenchido quando do envio do recurso/policial
operacional para o atendimento. O mesmo
documento é precedido pelo "Registro de Chamado"
e concluido com o "Registro Unificado".

26.02.02.03

Boletim de Registro
Unificado via E-Cops (BU)

anos

5 anos

Guarda
perman
ente

O "Boletim de Registro Unificado" (BU) é produzido
durante o desenvolvimento das atividades, com o
uso do Sistema E-COPS do CIODES. O mesmo
documento absorve e unifica dados do Boletim de
Chamado (BC) e do Boletim de Atendimento (BA).
Embora permanega arquivado eletronicamente (on
line), o BU é compartilhado e encaminhado a
setores e/ou autoridades envolvidas, em especial
junto a unidades da Policia Judicidria (PCES) para
providéncias pertinentes. E impresso somente no
caso de solicitagdo dos envolvidos ou a pedido de
autoridade. O BU contém os seguintes campos
principais: a origem e dados da ocorréncia, a
versdo do fato, os recursos envolvidos, dados do
responsavel pela ocorréncia, recibo da autoridade a
que se destina ou seu agente/auxiliar policial, a
validagdo da tipificagdo do delito; e em sua segunda
pagina sdo registrados dados da autoridade policial
responsavel, com respectiva assinatura.

26.02.02.04

Relatério Diario de Vitimas
Fatais por Violéncia,
Ocorréncias Registradas no
Sistema E-COPS

anos

5 anos

Guarda
perman
ente

Tal “relatério” tem formato de um quadro
demonstrativo; ele contém dados e informagdes
sobre ocorréncias policiais feitas pelo Centro
Integrado de Operagdes de Defesa Social - CIODES,
por meio do Sistema de Inteligéncia da Central de
Operagdes de Atendimento — E-COPS (tel. 190). O
mesmo documento é preenchido de forma unificada
por representantes da PMES, PCES e/ou CBMES e/ou
Guarda Municipal, conforme o fato. Ele contém,
basicamente, os seguintes campos: data, hora, local
do fato, nome da suposta vitima, meios utilizados,
nome da unidade hospitalar, pericia criminal,
papiloscopia, além de nome de representante da
DHPP, DML e/ou outras unidades, conforme cada
caso. O seu contelido contribui também para a
construgdo de um diagndstico situacional e para a
elaboragao do “Mapa do Crime”, na Grande Vitoria e
interior, de municipios e bairros com maior indice ou
potencial de ocorréncias fatais.

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Sexta-feira, 28 de Junho de 2019 s 0:00:00
Cadigo de Autenticagao: 01c8592a




EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitéria (ES), Sexta-feira, 28 de Junho de 2019.

25

Gerenciar
Acoes de
Protecdo a
Mulher Vitima

de Violéncia

meio de
planejamento,
organizacao,
execugao e
controle, além
do seu
acolhimento,
protecao e
seguranga

26.02.03

26.02.03.01

Regimento Interno com
Procedimentos da Casa
Abrigo Estadual

Enqua
nto
vigora

5 anos

Guarda
perman
ente

A atividade que gerou a necessidade de Regimento
Interno esta previsto nas “Competéncias” legais da
Geréncia de Protecdo a Mulher, em especial sobre o
que consta no Inciso V do Art. 26 do Decreto n©
3958-R/2016 (publicado do DOE/ES de
10/04/2016). La esta expressa a necessidade do
mesmo Regimento Interno “gerenciar e
operacionalizar o funcionamento da Casa Abrigo
Estadual Maria Céndida Teixeira — CAES, por meio
de articulagdo de rede de atendimento, fiscalizando
sistematicamente todos os procedimentos internos e
zelando pelo permanente aperfeicoamento das
atividades". De forma especifica e geral, as
atividades da mesma Casa Abrigo Estadual foram
redefinidas por meio da Portaria SESP 28-R/2018,
publicada no DOE/ES de 25/10/18.

26.02.03.02

Controle da Movimentacgao,
Frequéncia, Situacdo e da
Alimentagao das Abrigadas

anos

5 anos

Elimina
cao

Preparar e manter controle sobre o ingresso,
movimentagdo e a situagdo inicial e final das
mulheres acolhidas na Casa Abrigo Estadual, bem
como uma espécie de “boletim de frequéncia” e
controle também de sua alimentacdo, torna-se
importante, inclusive, para quantificar e qualificar o
motivo da violéncia fisica, sexual e/ou psicoldgica,
com ou sem ameacga de morte, de que sdo vitimas.
Tais competéncias e/ou atribuicbes da Geréncia de
Protecdo a Mulher estdo previstas no Inciso VI, Art.
26 do Dec. n°. 3958-R/16 (DOE/ES, de
01/04/2016): " acolher mulheres vitimadas por
violéncia fisica, sexual e/ ou psicoldégica ou
ameacadas de morte, derivadas de violéncia
domeéstica".

Doméstica, por

26.02.03.03

Roteiro com Questdes para
a Primeira Visita da
"Patrulha Maria da Penha",
feita a Mulheres Vitimas de
Violéncia Doméstica e
Familiar

anos

3 anos

Elimina
cao

Tal roteiro, materializado por meio de um
formulario, é usado durante o primeiro atendimento
a mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar.
Ele é composto de duas paginas e contém um
roteiro com 13 (treze) questdes a serem
respondidas pela mulher, durante a visita, dessa
forma gerando um diagndstico situacional e
familiar. No final hd um campo para observacdes
complementares, onde sdo identificados a viatura, o
policial responsavel, com assinatura deste e da
visitada. Ha ainda espaco para o registro do nimero
do Boletim de Ocorréncia - BO que originou a visita
e do BO resultado da visita, dados e enderego da
vitima etc.

26.02.03.04

Roteiro com Questdes para
Outras Visitas da "Patrulha
Maria da Penha", feita a
Mulheres Vitimas de
Violéncia Doméstica e
Familiar

anos

3 anos

Elimina
cao

Com objetivo complementar e verificador sobre
fatos e resultado da primeira visita (roteiro com
questBes acima identificado), o formulario usado
para a segunda e outras visitas contém um roteiro
com 09 (nove) questGes. Por isso é também
chamada de "visita tranquilizadora". Os
procedimentos realizados podem ou ndo ser
regulamentados por ato administrativo.

26.02.03.05

Relatorio Gerencial das
atividades da Casa Abrigo
Estadual

anos

5 anos

Guarda
perman
ente

A elaboragdo de um Relatério Gerencial Anual,
depois consolidado quadrienalmente (por periodo
governamental), é indispensavel e util como registro
de controle e acompanhamento administrativo,
gerencial e/ou histdrico, pois resume um fragmento
dos problemas sociais, com implicacdes na area de
seguranga publica e defesa social. Portanto, dados
estatisticos e informagdes colhidas de outros tipos
documentais, inclusive o custo-beneficio da infra
estrutura, as dificuldades e realizagdes resultantes
do trabalho desenvolvido na Casa Abrigo Estadual,
desde sua instituicao, resumidos em tal relatdrio,
servem como alicerce para o poder estatal buscar
solucbes saneadoras (preventivas e corretivas) com
visdo de futuro e sensibilidade social.
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Relata, de forma estatistica e/ou circunstanciada, as
denuncias recebidas e os encaminhamentos mais
apropriados para cada tipo de caso, no @mbito do
5 10 Guarda |Sistema SESP. Os registros sdo quase todos feitos
) 26.02.04.01 |Relatério de Ouvidoria perman|por meio de plataforma digital, via Sistema de
Gerenciar a anos [ anos " ohte |ouvidoria do Estado do Espirito Santo (e-OUV), em
Ouvidoria da especial 0 documento sob o titulo "Dados Gerais da
SESP, com o Manifestacdo". Porém, o relatério pode conter
recebimento também cépia de ata de reunido realizada.
de denuncias, - — - —
criticas e Além de quantificar o nimero de denuncias e/ou
sugestdes, e Controle de Reclamacgdes e 5 Elimina reclamacgao e/ou_sugestoes recebldas.,, as mesmas
26.02.04 |atuar de 26.02.04.02 |de R.esApos.tas sgl?re anos 5 anos cdio devgrp seNr descrlltas de .forma. resumida, com a
maneira providéncias oficiadas qualificagdo pertinente, inclusive sobre as
auténoma e providéncias oficiadas.
independente O documento “Dados Gerais da Manifestagao” é
sobre as preenchido on line e contém campos com os
demandas de seguintes titulos para registros diversos: Dados
sua Basicos da Manifestacdo; Dados do Manifestante;
competéncia 26.02.04.03 Dados Gerais da 5 5 Elimina|Teor da Manifes- tagdo; Detalhes da Manifestagao;
e Manifestagao anos | Anos ¢do |Dados da Analise da Manifestagcdo, Dados de
Historico da Manifestagdo. O mesmo documento
recebe um numero padrdo sequencial da Ouvidoria
Geral do Estado/ES, por meio do Sistema de
Ouvidoria (e-OUV).

SUBFUNGCAO: 26.3 - GESTAO DE OPERAGOES DE INTELIGENCIA E
COORDENACAO, ORIENTAGCAO, NORMATIZAGCAO E INTEGRACAO DE ATIVIDADE

DE INVESTIGAGCAO CRIMINAL, POR MEIO DA DIREGCAO, EXECUGAO,
S DO NUROC E DO SISPES
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PRAZOS DE
GUARDA ';'ZSTAI
ATIVIDADES DOCUMENTOS FASE I'LATSEi oc OBSERVACOES
CORRE h
NTE MEDIA| FINAL
RIA
Enqua 10 Guarda
26.03.01.01 |Estudos de Inteligéncia nto anos Perman
vigora ente
Diretriz, D rina, Manual
Norer;a ,Po(l)l'ltJiE:a c?é anuel Enqua 10 Guarda 2 iva fi | |
26.03.01.02 ha, Po nto Perman Qevera atender a normativa .e.deré e esta.dljla em
Inteligéncia, Regulamento, vigora anos | te [Vigor que estabelece as classificages de sigilo e as
Gerenciar as Plano, Programa credenciais de acesso, em especial os dispositivos da
e e . . Lei Federal N© 12.527. de 18/11/2011: dos Decretos
A . Lo .
I’:'t'g,‘i';g’fji:e Federais N° 7.724, de 16/05/2012 e N° 7.845, de
o d 5 10 |Guardali4/11/2012 (Credencial de Seguranca), além da Lei
por m_elo e 26.03.01.03 |Relatoério da Inteligéncia anos | anos Perman|estadual N© 9.871, de 09/072012 , e Decreto
planejamento, ente |gEstadual N© 3.152-R, de 26/11/12.
execugao,
26.03.01 d =
coordenagao, Informe, Pedido, Ordem e
supervisao e Mensagem de inteligéncia s 10 | Elimina
controlg da 26.03.01.04 |referente a assuntos ~
produgéo de ligados a inteligéncia anos [ anos a0
conhecimentos operacional
de inteligéncia Os documentos classificados neste tipo s6 poder&o
ser aqui inseridos apds a verificagdo de outros
assuntos ndo contemplados na Atividade
- Gerenciamento de Inteligéncia. A verificagdo sera
26.03.01.09 g‘;:{t‘j Ag:;gtos referentes ansos a:]gs E"”s‘(')"a realizada pela CADS da SEI/SESP/ES, objeto da
g ¢ Portaria n® 107-S, de 06/07/2015 (Constitui
Comissdo Setorial de Avaliagdo e Gestdo de
Documentos - CADS, da Subsecretaria de Estado de
Inteligéncia).
Documentos relacionados a
- . Enqua Guarda
Analise de Risco, 10
26.03.02.01 AL nto perman
Seguranga Organica e . anos
. vigora ente
Seguranga Ativa
Diretriz, Doutrina, Manual,
Norma, Politica de
Inteligéncia, Regulamento Enqua 10 Guarda
26.03.02.02 g r Reg ° 1 nto perman
Plano, Programa, Instrugao| . anos
. vigora ente
Geral Normativa e
Reguladora . .
Devera atender a normativa federal e estadual em
latério d 0 Guarda| vigor que estabelece as classificagdes de sigilo e as
26.03.02.03 Re at0|j|o a 5 1 perman| credenciais de acesso, principalmente, os seguintes
Gerenciar as Contrainteligéncia anos | anos |° . +e | dispositivos legais: Lei Federal N° 12.527, de 18 de
Atividade de novembro de 2011; Decretos Federais N°© 7.724, de
Contrainteligé Oficio, Comunicagdo 16 de maio de 2012 e N° 7.845, de 14 de novembro
ncia, por meio Interna e Mensagem de 2012 (Credencial de Seguranga); Lei Estadual N©
do referente ao 5 10 |Eliminal 9.871, de 09 de julho de 2012 e Decreto Estadual
. 26.03.02.04 - ~
26.03.02 |planejamento, comprometimento de anos | anos gao N° 3.152-R, de 26 de novembro de 2012.
coordenacgao, publicagGes controladas, a
execugdo, seguranga organica e ativa
credenciament Fichas Biograficas,
o e controle de Entrevistas e Questionarios 5 10 Elimina
acées da drea 26.03.02.05 N B ~ ~
[« referentes a Investigagdo anos | anos Gcado
Social
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Pedido, Ordem e
Mensagem referente a

10

Elimina

27

Denuncias

26.03.02.06 |assuntos ligados a ~
R T A . anos anos cao
contrainteligéncia
operacional
Os documentos classificados neste tipo sé poderdo
ser aqui inseridos apos a verificagdo de outros
Outros assuntos referentes 5 10 Elimina assuntos néo contemplados na Atividade
26.03.02.09 5 Contrainteligéncia anos | anos 20 Gerenciamento de Contrainteligéncia. Tal verificacdo
9 ¢ sera realizada pela CADS da Subsecretaria de Estado
de Inteligéncia-SEI/SESP-ES, instituida pela Portaria
n° 107-S, de 06/07/2015.
Diretriz, Doutrina, Devera atender a normativa federal e estadual em
Gerenciar as Instrugdo Geral Normativa |Enqua 10 Guarda |vigor que estabelece as classificacGes de sigilo e as
Atividades de 26.03.03.01 |e Reguladora, Manual, nto anos perman|credenciais de acesso, principalmente, os
Operacées de Norma, Plano, Programa vigora ente |dispositivos da Lei Federal N° 12.527, de
Inteligéncia, 18/11/2011; dos Decretos Federais N° 7.724, de
com a coleté; Guarda 16/05/2012 e N© 7.845, de 14/11/2012 (Credencial
de dados e 26.03.03.02 Relatério das Operagdes 5 10 erman de Seguranga); da Lei Estadual N° 9.871, de
informacées e de Inteligéncia anos | anos pente 09/07/2012 e Decreto Estadual N° 3.152-R, de
sobre 26/11/2012.
seguranca
26.03.03 |publica e
fe ial,
g:n?saag;:sc'cale, Os documentos classificados neste tipo s6 poderdo
busca ser aqui inseridos apos a verificagdo de outros
eletrénica e de Outros assuntos referentes 5 10 Elimina assuntc_;s nao contempladoNS na At'V'da.d? .
. o~ .| 26.03.03.09 |. ~ oA ~ Gerenciamento de Operagdes de Inteligéncia. A
contravigilanci a Operacgao de Inteligéncia | anos | anos gao . ~ . f
a, além de verificagdo sera realizada pela CADS da
tr,-einamento Subsecretaria de Estado de Inteligéncia - SEI/SESP-
dos agentes da ES (Portaria n® 107-S, de 06 de julho de 2015).
SEI
Assuntos Refacionados a Enaua Guarda Devera atender a normativa federal e estadual em
26.03.04.01 Administragéo da 5 n(so 10 perman vigor que estabelece as classificacdes de sigilo e as
- o Plataforma de Comutagéo . anos credenciais de acesso, principalmente, os
Gerenciar as Digital vigora ente : e : o
atividades de dispositivos da Lei Federal N° 12.527, de
~ . . . 18/11/2011; dos Decretos Federais N° 7.724, de
Operagcoes ’ §
perag Diretriz, Doutrina, ) Enqua Guarda|16/05/2012 e N°© 7.845, de 14/11/2012 (Credencial
Técnica, por Instrugdo Geral Normativa 10 .
- 26.03.04.02 nto perman|de Seguranga); da Lei Estadual N° 9.871, de
meio da e Reguladora, Manual . anos
administracdo Norma Plano’ Progranzna vigora ente |09/07/2012 e Dec. Estadual N°© 3.152-R, de
da plataforma I. - i — 28/11/2012,
de comutacio I(\:/Ic;:suam:?\:;arzlla(zr:)cr:gdeos al| s 10 |CGuarda
digital da SESP | 26.03.04.03 9 ~ Perman|Conforme as normas/leis acima citadas.
26.03.04 e Plataforma de Comutacao anos | anos ente
disponibilizar Dioital
meios
tecnolégicos e Os documentos classificados neste tipo s6 poderdo
procedimentai ser aqui inseridos apds a verificagdo de outros
s para a Outros Assuntos referentes 5 10 Guarda |assuntos ndo contemplados na Atividade
interceptacao 26.03.04.09 |a Plataforma de perman|Gerenciamento de Operagdes Técnicas. A verificagdo
ptac, anos | anos
judicialmente Comutacgdo Digital ente |sera realizada pela CADS da Subsecretaria de Estado
autorizada de Inteligéncia - SEI/SESP/ES, instituida pela
Portaria n® 107-S, de 06 de julho de 2015.
Devera atender a normativa federal e estadual em
vigor que estabelece as classificacdes de sigilo e as
. . . credenciais de acesso, principalmente, os
Diretriz, Doutrina ) o o !
z ! . Enqua Guarda |dispositivos da Lei Federal N° 12.527, de
Instrugdo Geral Normativa 10 j
26.03.05.01 e Reguladora. Manual nto anos perman|18/11/2011; dos Decretos Federais N° 7.724, de
Norn?a Plano, Pro rar’na vigora ente |16/05/2012 e N° 7.845, de 14/11/2012 (Credencial
Gerenciar as ! ! 9 de Seguranga); da Lei Estadual N© 9.871, de
atividades do 09/07/2012 e Dec. Estadual N° 3.152-R, de
Disque- 26/11/2012.
Deniincia, por Devera atender a normativa federal e estadual em
meio da vigor que estabelece as classificagdes de sigilo e as
captacdo de credenciais de acesso, principalmente, os
dendncias 5 10 Guarda |dispositivos da Lei Federal N© 12.527, de
relativas a 26.03.05.02 |Dendncia anos | anos [PEMan 18/11/2011; dos Decretos Federais N° 7.724, de
fatos e ente |16/05/2012 e N° 7.845, de 14/11/2012 (Credencial
26.03.05 |situacées de Seguranga); da Lei Estadual N°© 9.871, de
delituosas, 09/07/2012 e Dec. Estadual N° 3.152-R, de
oferecidas com 26/11/2012
ici| =1 - ) Guarda
Zpartlf:lza‘gjao 26.03.05.03 Relatorio do Disque- > 10 perman|Conforme as leis e decretos acima citados
a sociedade .05.05. P .
Denuncia anos | anos
para a reducéo ente
da violéncia, . . . ~
criminalidade Os documentos classificados neste tipo sé poderao
eda ser aqui inseridos apds a verificagdo de outros
impunidade assuntos nao contemplados na Atividade
Outros Assuntos referentes 5 10 |Elimina Gerenciamento de Denuncias. A verificacdo sera
26.03.05.09 |ao processamento de anos | anos clo realizada pela CADS da SEI/SESP/ES (Portaria n°

107-S, de 06 de julho de 2015, que constituiu a
Comissdo Setorial de Avaliacdo e Gestao de
Documentos — CADS, da Subsecretaria de Estado de
Inteligéncia).
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Gerenciar as
atividades de
Investigacdo
Criminal, por
meio de
operacgoes,
repressoes e
demais
providéncias
visando a
apuracdo de
infracoes
penais, em

26.03.06

organizacoes
criminosas e a
corrupcao

Diretriz, Doutrina,

especial contra

Instrugdo Geral Normativa Enqua 10 Guarda
26.03.06.01 nto perman
e Reguladora, Manual, . anos i
Norma, Plano, Programa | V'9°"@ ente |peverd atender a normativa penal e processual em
vigor no que diz respeito ao segredo de justica.
5 10 Guarda
26.03.06.02 |Inquérito de Investigagao perman
anos | anos
ente
Os documentos classificados neste tipo sé poderdo
ser aqui inseridos apds a verificagdo de outros
assuntos ndao contemplados na Atividade
Outros Assuntos referentes 5 10 Guarda Ger_e_nC|a~mento’de Ir_westlgagao Criminal. A
26.03.06.09 |. . ~ o perman|verificagdo sera realizada pela CADS da
a Investigagao Criminal anos | anos

ente

SEI/SESP/ES (com base na Portaria n® 107-S, de 06
de julho de 2015, que constitui a Comissdo Setorial
de Avaliagao e Gestdo de Documentos - CADS, da
Subsecretaria de Estado de Inteligéncia).

SUBFUNGAO: 26.4 - GESTAO DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DE PESSOAL, ORCAME
E DE ARQUITETURA E ENGENHARIA.

NTARIA, FINANCEIRA, CONTABIL, CONTRATUAL

PRAZOS DE
GUARDA ';EASTAI
ATIVIDADES DOCUMENTOS FASE IIN;TIEEER Oc OBSERVAGOES
CORRE| . = 4 FINAL
NTE RIA
Enqua
Projeto Executivo, de nto Os documentos e projetos de engenharia e/ou
Arquitetura e/ou de vigora arquitetura, com suas respectivas planilhas de obras
Engenharia, com planilhas |ou até Guarda|e/ou servigos e eventual registro de medigdes para
26.04.01.01 |e desenho técnico, sobre a 5 anos|perman|efeito de liquidagdo e pagamento, integrantes de um
G . Infraestrutura de Unidades |entreg ente |processo administrativo, seguirdo o cédigo do Plano
erenciar e ) e
executar a do Sistema SESP - a da de Classificagao e o prazo de guarda da Tabela de
elaboracso, Processo Obra'/ Temporalidade, atividades-fim do mesmo 6rgdao.
. Servic
desenvolvimen -
to, As normas técnicas sobre projetos de engenharia
regularizacdo, Enqua i e/ou arquitéatu_ra_l, int_egrantes_o~u ndao c]z_umd |
supervis&o, 26.04.01.02 |Norma Técnica - Processo | nto |5 anos|F!'MiNa[Processo administrativo, seguirao o codigo do Plano
- i 5 A ¢do |de Classificagdo de Documentos e prazo de guarda
fiscalizacdo e vigora
acompanhame da Tabelf':l d~e Temporalidade, atividades-fim do
nto, dos mesmo 6érgao.
26.04.01 |Projetos,
EStlJldOS, A Tabela Referencial de Precgos, utilizada para a
., definicdo e/ou conferéncia de orgamento sobre
Memoriais e Tabela Referencial de Enqua Elimina |projetos de engenharia e/ou arquitetura, integrantes
Relatério de 26.04.01.03 nto |5 anos ~ proje 9 q - gra
. Prego - Processo . gdo |ou ndo de um processo autuado, seguirdo o codigo
Engenharia e vigora o ~
N do Plano de Classificagdao e prazo de guarda da
Arquitetura Tabela de Temporalidade, atividades-fim do 6rg
sobre Obras e abela de Temporalidade, a ades o orgao.
servicos afins, r:ni]ua
em érfas de Relatério de vin c?ra Os documentos contidos hum processo com
al_'uagao do Acompanhamento e eaou Relatério de Acompanhamento e Avaliagdo de
Sistema SESP Avaliagdo sobre andamento ; Guarda |projetos, obras e/ou de servigos de engenharia e/ou
X ate a . . L
26.04.01.04 |e/ou entrega de Projetos, entre 5 anos|perman|de arquitetura (e da respectiva medicao, se em
Obras e/ou Servigos de g ente |execugdo), seguirdo o mesmo codigo do Plano de
! - a da i ~
Engenharia e Arquitetura - Obra Classificagdo e o prazo de guarda da Tabela de
Processo e/ou Temporalidade, atividades-fim do mesmo érgéo.
Sorvic
Documento de valor histérico. Tanto as fichas
Ficha de Registros e quanto os processos tratam de solicitagdo de
Processos sobre Solicitagdo > Guarda |Carteira Especial de Identificagdo de Ex-
26.04.02.01 |de Ex-Combatentes da anos 5 anos|perman|Combatentes da Forga Expedicionaria Brasileira -
Forga Expedicionaria ente |FEB, dos que participaram de forma direta (na Italia)
Brasileira - FEB ou indiretamente (no Brasil), durante a 22 Guerra
Mundial.
10
Processo de pagamento de anos Trata-se de processo de solicitagdo e pagamento de
alimentagdo a mulheres apos alimentagcdo a mulheres, com ou sem filhos
abrigadas na Casa Abrigo aprov L menores, abrigadas na Casa Abrigo Estadual; e
e 4 ~ Elimina )
26.04.02.02 |Estadual, vitimas de anos agao 30 processo de pagamento a eventuais presos sob
violéncia doméstica, e a das ¢ custddia do Estado, de responsabilidade da SESP,
eventuais presos sob contas ou seja, sem transferéncia a Secretaria de Estado da
custédia da SESP pelo Justica - SEJUS.
TCEES
Registro, Tombamento, Tod.o documentos e/ou pro.cgsso que contgm
. ~ registro, tombamento, certificado, alteragdo de
Certificado, Alteragdo de P . . R B
P - caracteristicas e/ou baixa patrimonial de veiculo
caracteristicas e/ou Baixa |Enqua - . . .
. 10 Elimina |automotor de propriedade da SESP, e a disposigao
26.04.02.03 |de Veiculo automotor de nto ~ - . . P
. . anos cado |de servigos externos (investigativos) do 6rgdo,
propriedade da SESP, ativo o~ o o
L : seguirdao o Plano de Classificagdo e prazo da Tabela
usado em atividade-fim do - - !
6ra50 - Processo de Temporalidade, atividades-fim da mesma
orgdo Secretaria.
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EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitéria (ES), Sexta-feira, 28 de Junho de 2019.

26.04.02

Gerenciar, por
meio de
planejamento,
execugao,
controle e
fiscalizagado, as
fungoes
operacionais,
administrativa
s, contabeis,
orcamentarias
e financeiras
da SESP

29

Lei, Decreto, atos
regulamentares e/ou
normativos, sobre criagao,

Diz respeito, em especial, a leis, decretos e
regulamentos sobre criagdo, constituicao,

extingdo, normatizagao Enqua Guarda |modificagdo ou extingdo sobre o érgdo produtor dos
26.04.02.04 |e/ou mudangas da nto |5 anos|perman|documentos. Excepcionalmente, pode figurar junto
estrutura organizacional e |vigora ente |dos mesmos atos, leis ou normas formais que
funcional da SESP, geraram impacto marcante e histdrico nas agbes e
inclusive regimento, atividades do érgéo.
organograma e fluxograma
Os documentos que integram ou estejam anexados
aos processos de guarda e controle dos bens
Guardal|. . ; .
10 imoveis de propriedade da SESP seguirdao o mesmo
26.04.02.05 |[ - Perman]| , .. . T
anos ente codigo contido no Plano de Classificagao e prazo de
guarda da Tabela de Temporalidade Fim do mesmo
orgao.
Outros tipos de processos
e/ou de documentos
| nsi , L .
:;,i:izzzle(—::’)inflggrgggi it/eou Esses documentos com titulos e objetivos diversos,
Y considerados de atividade-fim da SESP e/ou de suas
de suas vinculadas, como ) ) o )
oficio. relatério 3 Elimina unidades vinculadas, poderao ser objeto de
26.04.02.06 ! - ~ eliminagdo dentro do devido processo legal, desde
comunicagao interna, anos gao ) . ~ S
. - que considerados na situagao "concluido", por terem
fichas, pedidos de : . L S
- cumprido o seu objetivo original e valor primario
naturezas diversas, ) P 2 . .
. ~ (legal, fiscal, técnico, administrativo e/ou historico).
indicagao, reclamacao,
denuncia, formulario etc.,
com situacdo "concluida"
Outros tipos de processos
e/ou de docqmentos Esses outros tipos de processos e/ou documentos
avulsos, considerados de , o .
atividade-fim da SESP e/ou avulsos, com titulos e objetivos diversos,
- considerados de atividade-fim da SESP e/ou de
de suas vinculadas, como ; . .
L .. unidades vinculadas, mas sob guarda do Arquivo
oficio, relatorio, L . ~
. . Intermediario da Secretaria, poderao ser
comunicacgao interna, ficha, Guarda . .
. 3 transferidos para guarda permanente, mediante
26.04.02.07 |pedidos de naturezas - perman -
. . anos analise e parecer da CADS/SESP, desde que
diversas, indicagao, ente . , ]
S o considerados concluidos, porém, com seu valor
denuncia, reclamagao, . . : g S
L. . primario (administrativo, fiscal e juridico) e/ou valor
formulario etc., localizados . . . . L
- . secundario (probatorio e informativo/histérico),
no Arquivo Intermediario, . . . ~ .
ainda sujeiro a reativagdo, nem que seja apenas
mas com seu valor .
R - para pesquisas.
primario ainda sujeito a ser
revisto
Outros tipos de Trata-se de processos/documentos titulos e
documentos/processos - - A
o objetivos diversos, autuados em outro érgao
autuados em outro 6rgao |Enqua Remes | .1 . . ~
s publico, localizados na SESP, mas que deverao ser
publico estadual, nto 5830 e metidos ao respectivo 6rgdo de origem, inclusive a
26.04.02.08 |localizados na SESP, mas | em - | érggo |©T) 0 respect 9 gem, I
. . . =", |entidades vinculada a SESP, para verificagao de seu
cujo objetivo e valor anda originar L .
. . ; - valor primario e secundario, devendo a sua CADS
primario foi e/ou é de mento io

interesse do 6rgdo
originario

analisar e decidir o fim dos mesmos, dentro do
devido processo legal.
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