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Departamento Estadual de Transito - DETRAN -

INSTRUCAO DE SERVICO P N° 122 DE 16 DE JANEIRO DE 2019.
A DIRETORA GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - DETRAN|ES, no uso da atribuigdo que
Ihe confere o art. 79, inciso I, alinea "a” do Decreto N. © 4.593-N, de 28.01.2000, publicado em 28.12.2001 e, e o artigo 5° da Lei Complementar N.°
226/2002, publicada no DIO-ES em 18/01/2002, e de acordo com o Processo Administrativo n® 82237174;
Considerando que é dever do Poder publico promover a gestdo e a protegdo de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes
neles contidas nos termos do § 2° do art. 216 da Constituicdo da Republica e do art. 1° da Lei Federal n® 8.159, 08 de janeiro de 1991.
Considerando que compete ao Estado a definigdo de critérios de organizacdo e vinculacdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagdo acumulada nos arquivos do DETRAN|ES, sem prejuizo da salvaguarda dos
atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informacGes indispensaveis ao processo decisorio e a preservacdo da memoria historica;
Considerando o Decreto n°® 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que institui o Programa de Gestdo Documental-PROGED, no ambito do Governo
Estadual;
Considerando que a proposta de plano de Classificacdo e Tabela de temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim do DETRAN|ES
desenvolvida pela Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos - CADS, instituida pela Instrugdo de Servico P n® 2662 de 04 de setembro de 2018,
publicada no DIO - ES em 05 de setembro de 2018, foi devidamente aprovada pelo diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito santo, por
meio do Processo 82237174, parecer técnico n°26/APEES/COGED.
RESOLVE:
Art. 1°- Dar publicidade a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim do DETRAN |ES (ANEXO I) e ao Plano de Classificagao
Documental (Anexo II) que é parte integrante desta instrugdo de Servico.
Art.2°- Qualquer interessado podera apresentar impugnagdo em relacdo aos critérios de valoracdo adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido a Diretoria Administrativa Financeira e de Recursos Humanos do DETRAN |ES.
§ 1°- A impugnagdo serd encaminhada a comissdo Setorial de avaliagdo de Documentos- CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliagdo.
§ 2°- Ndo havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apds a publicagdo desta Instrugdo de Servico, manifestacdo de impugnagdo, o Plano de Classificagdo
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-Fim do DETRAN|ES, passam a vigorar automaticamente.
§ 39 - O Plano de Classificagdo Documental (Anexo II) estara disponivel juntamente com esta Instrucdo de Servigo, para consulta e download, no sitio
do DETRAN | ES: www.detran.es.gov.br, a partir das 10 horas da data da publicacdo desta Instrucdao de Servico.

Vitéria/ES, 16 de janeiro de 2019.

EDINA DE ALMEIDA POLETO
Diretor(a) Geral do DETRAN|ES

(Respondendo)
ANEXO I
coD. PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
ANEXO I- TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS| pagE FASE INTER-| FINAL
DETRAN|ES CORRENTE MEDIARIA
14 ADMINISTRACAO DE POLITICAS DE TRANSITO
14.1 GERENCIAMENTO DE HABILITACAO DE CONDUTORES
14.1.1 GERENCIAR PRONTUARIO GERAL UNICO - PGU
14.1.1.1 Ficha Indice de PGU Permanente - G uarda
permanente
14.1.1.2 Ficha de PGU - Permanente G u a r d a
permanente
14.1.1.3 Prontuério Geral Unico - PGU - - - Documento é
entregue ao
condutor
14.1.1.4 Ficha de Registro de Prontuério Geral Unico - PGU - Permanente G u ar d a
permanente
14.1.1.5 Certiddo de Prontuario (Nada Consta de Pontuagao) 1 ano 4 anos Eliminagao O prazo de guarda
do documento ¢é
regido pela Lei n©
9.503, de 23 de
setembro de 1997 -
Art. 325.
14.1.2 ATENDER O PUBLICO PARA HABILITACAO DE CONDUTORES
14.1.2.1 Autorizacao Especial DENATRAN 6 meses 6 meses Eliminagao
14.1.2.2 Requerimento para Alteragdo de Empresa Credenciada 1 ano - Eliminagdo
14.1.2.3 Requerimento para Alteragdo de Servigo 1 ano - Eliminagdo
14.1.2.4 Requerimento para Cancelamento de Processo Renach 1 ano - Eliminagdo
14.1.2.5 Antecipagdo de Processo de renovagao - abertura 1 ano - Eliminagao
14.1.2.6 Requerimento para Abertura/triagem incondicional 1 ano 5 anos Eliminagdo
14.1.2.7 Requerimento para Alteragdo de Dados do condutor/candidato 1 ano 5 anos Eliminagao
14.1.2.8 Alteracdao de endereco - Condutor 1 ano 5 anos Eliminacdo
14.1.2.9 Requerimento para aproveitamento de taxa 1 ano - Eliminacdo
14.1.2.10 Restituicdo de taxa -- -- -- O processo finaliza
na receita estadual.
14.1.2.11 Atestar dados do Processo 1 ano 5 anos Eliminagdo
14.1.2.12 Requerimento para inclusdo de operador no SIT 1 ano - Eliminagao
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INSTRUGAO DE SERVICO P N°
1140, DE 31 DE MAIO DE 2019.
(o] DIRETOR GERAL DO
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - DETRAN/ES,
no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 79, inciso I, alinea "a”
do Decreto N.© 593-N, de
28/01/2000, publicado em
28.12.2001 e o artigo 5° da Lei
Complementar N.© 226/2002,
publicada no DIO-ES em
18/01/2002, e

RESOLVE:
Art. 1° Dar publicidade as
modificagOes feitas na

formatagao do Plano de
Classificagdo de Documentos - PCD
e na Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD, das
Atividades-Fim do  Detran|ES,
publicados em 18 de janeiro de
2019, no Diario Oficial do Estado e
no sitio do Detran|ES, mantendo o
contetido dos mesmos inalterados.
Art. 2° O PCD e a TTD, apds
sofridas modificagbes em sua
formatacdo, estardo disponiveis,
juntamente com esta Instrugdo de
Servigo, para consulta e download,
no sitio

do DETRAN|ES:
https://detran.es.gov.br/instrucoe
s-de-servico-detran-es, a partir
das 10 horas da data da publicagdo
desta Instrugdo de Servigo.

Art. 3° Esta Instrugdo de Servigo
entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Vitoéria/ES, 4 de junho de 2019.
Givaldo Vieira da Silva
Diretor Geral do DETRAN|ES



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

7. PLANO DE CLASSIFICA(;AO DOCUMENTAL
Funcio 14 ADMINISTRAGCAO DE POLITICAS DE TRANSITO
Subfunc¢io 14.01 GERENCIAMENTO DE HABILITA(;AO DE CONDUTORES
ATIVIDADE: 14.01.01 GERENCIAR PRONTUARIO GERAL UNICO - PGU
Documentos  14.01.01.01 Ficha Indice de PGU
14.01.01.02 Ficha de PGU
14.01.01.03 Prontuario Geral Unico - PGU
14.01.01.04 Ficha de Registro de Prontuario geral tnico - PGU
14.01.01.05 Certidio de Prontuirio (Nada Consta de Pontuacio)

ATIVIDADE: 14.01.02 ATENDER O PUBLICO PARA HABILITAGCAO DE CONDUTORES
Documentos  14.01.02.01 Autorizagao Especial DENATRAN

14.01.02.02 Requerimento para Alteracio de Empresa Credenciada

14.01.02.03 Requerimento para Alteragao de Servigo

14.01.02.04 Requerimento para Cancelamento de Processo Renach

14.01.02.05 Antecipacio de processo de renovacio - abertura

14.01.02.06 Requerimento pata Abertura/triagem incondicional

14.01.02.07 Requerimento pata Alteragio de Dados do condutor/candidato

14.01.02.08 Processo de Alteracao de endereco - Condutor

14.01.02.09 Requerimento para aproveitamento de taxa

14.01.02.10 Restituicao de taxa

14.01.02.11 Atestar dados do processo

14.01.02.12 Requerimento para inclusio de operador no SIT

14.01.02.13 Requerimento para cancelamento de operador no SI'T

14.01.02.14 Reabilita¢do de senha para usuarios do SIT

14.01.02.15 Requerimento para recredenciar operador no SIT

14.01.02.16 Captura biométrica

14.01.02.17 Emissao de credencial de vaga especial de idoso

14010018 Emissao de credencial de vaga especial para pessoa com deficiéncia ou apresente

dificuldade de locomog¢io

14.01.02.19 Desmatricula de CFC descredenciado/suspenso

14.01.02.20 Dispensa de Exames Clinicos no Sistema de Habilitacao

14.01.02.21 Emissio de REGISTRO NACIONAL DE CARTEIRA DE HABILITACAO




Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

ATIVIDADE 14.01.03 EMITIR CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO - CNH

Documentos

ATIVIDADE

Documentos

14.01.03.01
14.01.03.02
14.01.03.03
14.01.03.04
14.01.03.05
14.01.03.06
14.01.03.07
14.01.03.08
14.01.03.09
14.01.03.10
14.01.03.11
14.01.03.12
14.01.03.13
14.01.03.14
14.01.03.15

Bloqueio da permissdo para dirigir de condutores inaptos no sistema SIT

Bloqueio de CNH de condutores inaptos no sistema SIT
Bloqueio de CNH por Obito
Bloqueio/Desbloqueio judicial de CNH/Cidadao
Desbloqueio provisério de CNH

Apreensio de CNH

Fiscalizacio de CNH

Entrega/Devolucio de CNH Suspensa/Cassada
Recolhimento de CNH

Transferéncia de CNH Interestadual

Solicitacio Processo de Transferéncia Interestadual
Transferéncia internacional (RENACH)

Segunda via de CNH sem 6nus

Ditado.

Pericia Médica

14.01.04 REALIZAR EXAMES DE HABILITACAO

14.01.04.01
14.01.04.02
14.01.04.03
14.01.04.04
14.01.04.05
14.01.04.06
14.01.04.07
14.01.04.08
14.01.04.09

Ata de presenca de examinadores

Justificativas de faltas de examinadores e de candidatos

Recurso de provas praticas e tedricas

Relatério de acompanhamento de bancas exames praticos e tedricos
Gabaritos de provas Teoricas

Exame de Legislacio Veicular

Exame Pratico de Dire¢ao Veicular

Inclusiao de examinadores

Lista de presenca de examinadores
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Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

ATIVIDADE 14.01.05 GERENCIAR INFRACOES E PENALIDADES

Documentos

14.01.05.01
14.01.05.02
14.01.05.03
14.01.05.04
14.01.05.05
14.01.05.06
14.01.05.07
14.01.05.08
14.01.05.09
14.01.05.10
14.01.05.11
14.01.05.12
14.01.05.13
14.01.05.14
14.01.05.15
14.01.05.16

Indicacao de Condutor Infrator

Defesa Prévia Multa

Recurso de Multa - 1% Instancia JARI

Recurso de Multa - 2* Instancia CETRAN

Defesa Prévia - Cancelamento de Permissao para Dirigir

Defesa Prévia - Suspensao do Direito de Dirigir

Defesa Prévia - Cassacdo do Direito de Dirigir

Recurso - Suspensio do Direito de Dirigir - 1* Instancia JARI
Recurso - Cassac¢do do Direito de Dirigir -1* Instancia JARI
Recurso - Suspensio do Direito de Dirigir - 2* Instancia CETRAN
Recurso - Cassacdo do Direito de Dirigir - 2* Instancia CETRAN
Restituicdo de Valot pago potr Multa Deferida/Cancelada

Efeito Suspensivo de Multa

Requerimento Administrativo (Multa/Suspensiao/Cassa¢ido/Cancelamento de PPD)
Cumprimento de penalidade do Detran

Processo Administrativo Eletronico

SUBFUNGCAO 14.02 CREDENCIAMENTO DE PARCEIROS
ATIVIDADE 14.02.01 CREDENCIAR CENTRO DE FORMAGCAO DE CONDUTORES

Documentos

14.02.01.01
14.02.01.02
14.02.01.03
14.02.01.04
14.02.01.05
14.02.01.06
14.02.01.07
14.02.01.08

14.02.01.09

14.02.01.10

Credenciamento de Centros de Formacao de Condutores

Renovacio do Credenciamento de Centros de Formacao de Condutores

Alteragdo de endereco de um agente credenciado no sistema SIT

Credenciamento de Curso de Reciclagem para Centros de Formacdo de Condutores
Cancelamento / Baixa do Credenciamento de Centros de Formacio de Condutores
Inclusao de Veiculos do CFC no sistema SIT

Exclusio de Veiculos do CFC no sistema SIT

Inclusdo de profissional (instrutor / diretor de ensino) do CFC no sistema SIT
Exclusdo de profissional (instrutor / diretor de ensino) do CFC no sistema SIT

Alteracio Societiria de um agente credenciado no sistema SIT

11



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

ATIVIDADE 14.02.02 CREDENCIAR CLINICA MEDICA E PSICOLOGICA
Documentos 14.02.02.01 Credenciamento de Entidade Médica e Psicolégica
14.02.02.02 Renovagao de Credenciamento de Entidade Médica e Psicolégica
14.02.02.03 Alteragdo de Endereco de Entidade Médica e Psicologica
14.02.02.04 Descredenciamento de as clinicas médicas e psicologicas
Exclusao de profissional (médico / psicélogo) das clinicas médicas e psicoldgicas no
14.02.02.05 P ( P 8°) P &
sistema SIT
Inclusio de profissional (médico / psicélogo) das clinicas médicas e psicolégicas no
14.02.02.06 P ( P &) P 8
sistema SIT
Alteracdo de horario de funcionamento das clinicas médicas e psicologicas no sistema
14.02.02.07
SIT
14.02.02.08 Alteracio Societdria as clinicas médicas e psicologicas no sistema SIT
Alteracdo de Responsabilidade Técnica das as clinicas médicas e psicolégicas no
14.02.02.09
sistema SIT
14.02.02.10 Recurso de Revisdao de Resultado de Exame

14.02.02.11 Recurso da junta médica ou reavaliacio do resultado do exame

ATIVIDADE 14.02.03 CREDENCIAR MILITARES DAS FORCAS ARMADAS, POLICIAIS E
BOMBEIROS
Credenciamento dos militares das For¢as Armadas, policiais e bombeiros dos érgaos

Documentos 14.02.03.01
de seguranca publica da Unido, dos Estados e do Distrito Federal

ATIVIDADE 14.02.04 CREDENCIAR CENTRAL DE COMPARTILHAMENTO

Documentos 14.02.04.01 Credenciamento de Central de Compartilhamento

ATIVIDADE 14.02.05 CREDENCIAR INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS
PRESENCIAIS
Documentos 14.02.05.01 Credenciamento de Instituicdes para o ministrar cursos presenciais

14.02.05.02 Renovagio de Credenciamento de Institui¢bes para ministrar cursos presenciais

12



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

ATIVIDADE 14.02.06 CREDENCIAR EMPRESAS DE LEILAO ELETRONICO
Documentos 14.02.06.01 Credenciamento de empresas de leildo eletronico

14.02.06.02 Renovagao de Credenciamento de empresas de leildo eletronico
ATIVIDADE 14.02.07 CREDENCIAR INTERPRETE DE LIBRAS
Documentos 14.02.07.01 Credenciamento de Intérprete de Libras

14.02.07.02 Renovacio de Credenciamento de Intérprete de Libras
ATIVIDADE 14.02.08 CREDENCIAR PROFISSIONAL MEDICO PERITO
Documentos 14.02.08.01 Credenciamento de Profissional Médico Perito ou Pessoa Juridica

14.02.08.02 Renovacio do Credenciamento de Profissional Médico Perito ou Pessoa Juridica
ATIVIDADE 14.02.09 CREDENCIAR EMPRESA PARA MONITORAMENTO DE AULA
PRATICA
Documentos 14.02.09.01 Credenciamento de Empresa para Monitoramento de Aula Pratica

14.02.09.02 Renovagao de Credenciamento de Empresa para Monitoramento de Aula Pratica
ATIVIDADE 14.02.10 CREDENCIAR EMPRESAS PARA FABRICAGCAO E COMERCIALIZACAO
DE PLACAS E TARJETAS
Documentos 14.02.10.01 Credenciamento de empresas para fabricagdo e comercializacdo de placas e tarjetas

Renovagio de Credenciamento de empresas para fabricacio e comercializacdo de
14.02.10.02
placas e tarjetas

Alteragdo Societaria de empresas para fabricagdo e comercializagao de placas e
14.02.10.03
tarjetas

Alteragdo de endereco de empresas para fabricagio e comercializagdao de placas e
14.02.10.04
tarjetas

13



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

ATIVIDADE 14.02.11 CREDENCIAR EMPRESAS PARA MINISTRAR CURSO DE RECICLAGEM

A DISTANCIA

Documentos 14.02.11.01 Credenciamento de empresa para ministrar Curso de Reciclagem a Distancia
Renovagio de Credenciamento de empresa para ministrar Curso de Reciclagem a

14.02.11.02
Distancia

ATIVIDADE 14.02.12 CREDENCIAR INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS PARA
MOTORISTA PROFISSIONAL
Documentos 14.02.12.01 Livro de Registro de Certificados

Credenciamento de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas

14.02.12.02 o

profissionais

Renovacio de credenciamento de entidades responsaveis por ministrar cursos para
14.02.12.03 _ o

motoristas profissionais

cancelamento/baixa do Credenciamento de entidades responsiveis por ministrar
14.02.12.04 ) o

cursos para motoristas profissionais

Inclusdo de Profissional de entidades responsaveis por ministrar cursos para mototistas
14.02.12.05 o .

profissionais no sistema SIT

Exclusio de Profissional de entidades responsaveis por ministrar cursos para
14.02.12.06 _ o )

motoristas profissionais no sistema SIT

Alteragdo Societaria de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
14.02.12.07 o .

profissionais no sistema SIT

Alteragdo de Endereco de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
14.02.12.08

profissionais no sistema SIT.

ATIVIDADE 14.02.13 CREDENCIAR AGENTE FINANCEIRO
Documentos 14.02.13.01 Credenciamento de Agente Financeiro
14.02.13.02 Renovagao de Credenciamento de Agente Financeiro

14.2.130.3  Cancelamento / Desbloqueio de Gravame

ATIVIDADE 14.02.14 AUTORIZAR TRANSPORTE ESCOLAR

Documentos 14.02.14.01 Autorizagao de Veiculo de Transporte Escolar
14.02.14.02 Autorizac¢io para Condutor de Veiculo de Transporte Escolar
14.02.14.03 Autoriza¢io para Acompanhante de Veiculo de Transporte Escolar

14.02.14.04 Substitui¢do de Veiculo de Transporte Escolar

14.02.14.05 Renovagao de Autorizagdo de Veiculo de Transporte Escolar

14



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

ATIVIDADE

Documentos

ATIVIDADE

Documentos

ATIVIDADE

Documentos

ATIVIDADE

Documentos

14.02.15 CREDENCIAR DESPACHANTES
14.02.15.01 Credenciamento de Despachante

14.02.15.02 Renovagao de Credenciamento de Despachante
14.02.15.03 Baixa Temporaria de Despachante

14.02.15.04 Credenciamento de Auxiliar de Despachante

14.02.15.05 Baixa/Cancelamento do Credenciamento de Auxiliar de Despachante

14.02.16 CREDENCIAR DEPOSITO DE VEICULOS (PATIOS)
14.02.16.01 Credenciamento de Patio para Depésito de Veiculo

14.02.17 CREDENCIAR LABORATORIO TOXICOLOGICO
14.02.17.01 Credenciamento de Laboratério Toxicolégico

14.02.17.02 Descredenciamento de Laboratério Toxicolégico

14.02.18 AUTORIZAR FERRO VELHO
14.02.18.01 Registro de Autorizac¢do para Funcionamento de Ferro Velho - RAF
14.02.18.02 Emissao do CRC (Certificado de Registro)

SUBFUNCAO: 14.03 GERENCIAMENTO DE FISCALIZACAO DE ENTIDADES PUBLICAS OU
PRIVADAS CREDENCIADAS.

ATIVIDADE

14.03.01 FISCALIZAR ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS CREDENCIADAS

(Inclui: Adverténcia, Bloqueio de Senha de Acesso aos sistemas Informatizados do DETRAN, Suspensio

Proviséria de Funcionamento)

Documentos

14.03.01 .01 Fiscalizagao de veiculos durante a realizagcao de exame

14.03.01.02 Relatério de Fiscalizagio de CFC
14.03.01.03 Fiscalizagdo de clinicas médicas e psicologicas

Fiscalizacdo de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
14.03.01.04

profissionais

Relatério de Fiscalizacdo em irregularidade de entidades responsaveis por ministrar
14.03.01.05 . o
cursos para motoristas profissionais

SUBFUNCAO: 14.04 GERENCIAMENTO DE APURACAO DE CONDUTA.

ATIVIDADE

Documentos

14.04.01 APURAR DE CONDUTA
14.04.01.01 Denuncia
14.04.01.02 Processo Administrativo Disciplinar — Credenciadas
14.04.01.03 Processo Administrativo Disciplinar — Servidor

14.04.01.04 Processo Administrativo Disciplinar — Exercicio de poder de policia

15



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

14.04.01.05 Processo de Sindicancia Administrativa

16



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

14.04.01.06 Auditoria de servicos realizados.

SUBFUNCAO: 14.05 GERENCIAMENTO EM PROJETO CNH SOCIAL.
ATIVIDADE 14.05.01 GERIR PROJETO CNH SOCIAL

Documentos 14.05.01.01 Justificativa de falta - CNH Social

14.05.01.02 Prorrogacio de Beneficio CNH Social

SUBFUNCAO: 14.06 = GERENCIAMENTO PARA ATENDIMENTO PUBLICO PARA REGISTRO E
LICENCIAMENTO DE VEICULO.

ATIVIDADE 14.06.01 ATENDER O PUBLICO PARA REGISTRO E LICENCIAMENTO DE
VEICULOS

Documentos 14.06.01.01 Cadastro de CRV (Certificado de Registro do Veiculo/Inclusio .(Sep e Detranet)
14.06.01.02 Transferéncia de Municipio.
14.06.01.03 Arrendatirio sem documento - Cadastro
14.06.01.04 Restricdo judicial( Sep e Renavam)
14.06.01.05 Restricao Fazendaria
14.06.01.06 Restricio administrativa de veiculo acidentado
14.06.01.07 Baixa Total do veiculo
14.06.01.08 Segunda via de Plaqueta
14.06.01.09 Controle de CRLV — Devolu¢io dos Correios.
14.06.01.10 Livro de Controle de CRLV
14.06.01.11 Renovacio placa de experiéncia
14.06.01.12 Placa de fabricante
14.06.01.13 Alteragdo/atualizacio de endereco no mesmo Municipio
14.06.01.14 Substituicao, Gravacio e inclusio de nimero de Motor
14.06.01.15 Baixa de Indicacio de Clonagem(Detranet)
14.06.01.16 Certidao de Propriedade
14.06.01.17 Determinagao Judicial
14.06.01.18 Placa de Fabricante
14.06.01.19 Troca de Placa Danificada
14.06.01.20 Isencao de Licenciamento
14.06.01.21 Isencio de Taxa de Veiculo Furto / Roubo
14.06.01.22 Troca de Placa Clonada
14.06.01.23 Suspeita de Clonagem
14.06.01.24 Restituicio de Taxa
14.06.01.25 Informacio de Numero de CRV de veiculos
14.06.01.26 Placa com Carater Reservado
14.06.01.27 Placa de Representacido
14.06.01.28 Reclamacio de Débitos

17



Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

14.06.01.29 Relatorio de Producio de Placas

14.06.01.30 Acerto de Ano Divergente na Base Nacional
14.06.01.31 Acerto de Chassi / Marca / Modelo
14.06.01.32 Acesso ao DETRANET
14.06.01.33 Baixa de Alienac¢ao Fiduciaria
14.06.01.34 Baixa de Cadastro de Revenda
14.06.01.35 Baixa de Débito para Veiculo Leiloado
14.06.01.36 Baixa Total de Veiculo no Sistema DETRANET
14.06.01.37 Cadastro de Revenda
14.06.01.38 Cadastro de Seguradora
14.06.01.39 Carta Laudo
14.06.01.40 Inclusao de Doble no Registro do Veiculo
14.06.01.41 Inclusio de Restricio para Regulatizacio de Motor a Outros DETRAN's
14.06.01.42 Laudo Pericial de
14.06.01.43 Recadastramento de Veiculo/pré-cadastro
14.06.01.44 Recadastramento de Veiculo
14.06.01.45 Reclassificacio de Monta
14.06.01.46  Atualizacio BIN (Base Indice Nacional)
14.06.01.47 Processo RENAVAM
14.06.01.48 Acerto de CRV
14.06.01.49 Informacio sobre Veiculo Leiloado
14.06.01.50 TLocalizagio de Veiculo Recolhido
14.06.01.51 Revisao de Taxa
14.06.01.52 Processo de Certiddo de Registro de Veiculos
14.06.01.53  Autorizagio para inclusdo de lacre na placa do veiculo
14.06.01.54 Vistoria especial em transito
14.06.01.55 Licenciamento Anual sem Postagem
14060156 Processo de Alteracio de Enderego para Outro municipio - Transferéncia de

Municipio

14.06.01.57 Alteracao de endereco
14.06.01.58 Certidao de Registro de contratos
14.06.01.59 Ressarcimento de Valores pagos em duplicidade ou por servigo nio realizado
14.06.01.60 Liberacdo de Veiculos
14.06.01.61 Recadastramento de veiculo baixado por desatualizagdo
14.06.01.62 Arrolamento de Bens
14.06.01.63 Restricao de veiculo acidentado
14.06.01.64 Autorizacdo para Regravar Chassi e Motor
14.06.01.65 1° emplacamento
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Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

14.06.01.66
14.06.01.67
14.06.01.68
14.06.01.69
14.06.01.70
14.06.01.71
14.06.01.72
14.06.01.73
14.06.01.74
14.06.01.75
14.06.01.76
14.06.01.77
14.06.01.78

SUBFUNCAO: 14.07
ATIVIDADE 14.07.01 GERIR ENGENHARIA DE TRANSITO

Documentos

14.07.01.01

14.07.01.02
14.07.01.03

SUBFUNCAO: 14.08
ATIVIDADE 14.08.01 PRATICAR EDUCACAO DE TRANSITO

Documentos

ATIVIDADE

Documentos

14.08.01.01
14.08.01.02
14.08.01.03
14.08.01.04
14.08.01.05
14.08.01.06

Transferéncia de propriedade / UF

Alteracio de Categoria

2% via de CRV

2* via de CRLV

Inclusio / Baixa de Gravame

Autorizagdo para Alteracdo de Caracteristica
Acerto do Chassi e do Motor no CRV e no Sistema
Autotizacio Regravacio/Remarcacio de Chassi
Registro de Veiculo de Colecio

Comunicado de venda

Baixa de Comunicado de venda

Concessio de placa de experiéncia

Licenca de Para-brisa

GERENCIAMENTO EM ENGENHARIA DE TRANSITO

Processo de Sinalizagao Viaria

Processo de Informacdes/Esclarecimentos acerca de Sinalizacio Viaria

Solicitagao de Dados Estatistico

GERENCIAMENTO EM EDUCACAO DE TRANSITO

Agdes Educativas

Informacoes/Esclarecimentos acerca de A¢oes Educativas
Manutencio de Etilometros

Certificacdo de Etilobmetros

Fornecimento de Insumos para Etilometros

Projetos Educativos

14.09.01 ORIENTAGAO E ASSISTENCIA JURIDICA

14.09.01.01
14.09.01.02

14.09.01.03

14.09.01.04
14.09.01.05

Acio cautelar — peticio inicial, contestagao, réplica, peticdo

Acao rescisoria

Acdo ordinaria - A¢ao de obrigacdo de fazer, de ndo fazer e de entregar - peti¢ao inicial,

contestagio, réplica, reconvencao, peticao

Acao declaratéria - petigao inicial, contestacio, réplica, peticio

Acio de consignacdo em pagamento
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Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacio Documental

14.09.01.06 Acgdo possessoria
14.09.01.07 Apelagio
14.09.01.08 Recurso ordinario
14.09.01.09 Recurso especial

14.09.01.10 Recurso extraordinatio
14.09.01.11 Recurso de agravo em recurso especial ou extraordinario
14.09.01.12 Recurso de agravo de instrumento

14.09.01.13 Execucio

14.09.01.14 Recurso de agravo interno
14.09.01.15 Arguicio de descumprimento de preceito fundamental
14.09.01.16 Arguicao de suspeicdo
14.09.01.17 Contflito de competéncia
14.09.01.18 Embargos de declaracio
14.09.01.19 Embargos de divergéncia
14.09.01.20 Embargos infringentes
14.09.01.21 Mandado de seguranca
14.09.01.22 Cumprimento de sentenga
14.09.01.23 Peticao

14.09.01.24 Restauragio de autos

14.09.01.25 Embargos a execugio

8. TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
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ORGAO PRODUTOR: DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

FUNCAO: 14 ADMINISTRACAO DE POLITICAS DE TRANSITO

SUBFUNCAO: 14.01 GERENCIAMENTO DE HABILITACAO DE CONDUTORES

ATIVIDADE: 14.01.01 GERENCIAR PRONTUARIO GERAL UNICO - PGU

Codigo DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO | OBSERVACOES
FASE FASE FINAL
CORRENTE | INTERMEDIARIA
14.01.01.01 Ficha Indice de PGU.
Permanente - Guarda permanente

14.01.01.02 Ficha de PGU.

- Permanente Guarda permanente
14.01.01.03 Prontuario Geral Unico — PGU. Documento ¢ entregue ao

) ) ) condutor
14.01.01.04 Ficha de Registro de Prontuario Geral Unico — PGU.

- Permanente Guarda permanente
14.01.01.05 Certiddo de Prontuario (Nada Consta de Pontuacio). O prazo de guarda do

documento é regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

1 ano 4 anos Eliminacio

ATIVIDADE 14.01.02 ATENDER O PUBLICO PARA HABILITACAO DE CONDUTORES

14.01.02.01 Autorizacao Especial DENATRAN. 6 meses 6 meses Elimina¢io
14.01.02.02 Requerimento para Alteragdo de Empresa Credenciada.

1 ano - Elimina¢io
14.01.02.03 Requerimento para Alteracdo de Servico. 1 ano . Eliminacio
14.01.02.04 Requerimento para Cancelamento de Processo Renach.

1 ano - Elimina¢io
14.01.02.05 Antecipag¢do de Processo de renovacio — abertura. 1 ano ) Eliminacio
14.01.02.06 Requetimento para Abertura/triagem incondicional.

1 ano 5 anos Eliminacio




14.01.02.07 Requerimento pata Altera¢io de Dados do condutor/candidato.
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.02.08 Processo de Alteracdo de endereco — Condutor.
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.02.09 Requerimento para aproveitamento de taxa
1 ano - Eliminacio
14.01.02.10 Restitui¢do de taxa. S O Processo finaliza na Receita
- -—- Eliminacio
Estadual.
14.01.02.11 Atestar dados do Processo.
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.02.12 Requerimento para inclusdo de operador no SIT.
1 ano - Eliminacio
14.01.02.13 Requerimento para cancelamento de operador no SIT.
1 ano - Eliminacio
14.01.02.14 Reabilitagio de senha para usuarios do SIT.
1 ano - Eliminacio
14.01.02.15 Requerimento para recredenciar operador no SIT.
1 ano - Eliminacio
14.01.02.16 Captura biométrica.
2 anos - Elimina¢io
14.01.02.17 Emissdo de credencial de vaga especial de idoso.
1 ano 5 anos Elimina¢io
14.01.02.18 Emissio de credencial de vaga especial para pessoa com deficiéncia ou
apresente dificuldade de locomocio. 1 ano 5 anos Eliminacio




14.01.02.19 Desmatricula de CFC descredenciado/suspenso.
1 ano - Eliminacio
14.01.02.20 Dispensa de Exames Clinicos no Sistema de Habilitagao.
1 ano - Eliminacio
14.01.02.21 Emissio de Registro Nacional de Carteira de Habilitagao.
1 ano 5 anos Eliminacio
ATIVIDADE 14.01.03 EMITIR CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO — CNH
14.01.03.01 O prazo de guarda do
Bloqueio da permissdo para dirigir de condutores inaptos no sistema S documento ¢ regido pela Lei
SIT, Iano 4 anos Eliminagdo 1 109 503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.02 Bloqueio de CNH de condutores inaptos no sistema SIT. O prazo de guarda do
- documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.03 Bloqueio de CNH por Obito.
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.03.04 Bloqueio /Desbloqueio Judicial CNH/Cidadio. O prazo de guarda do
T documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacio n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.05 Desbloqueio provisério de CNH.
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.03.06 Apreensio de CNH. O prazo de guarda do
L documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Bliminagao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.07 Fiscalizacio de CNH.
5 anos 5 anos Eliminacio




14.01.03.08 Entrega/Devolu¢io de CNH Suspensa/Cassada. O prazo de guarda do
L documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Bliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.09 Recolhimento de CNH. O prazo de guarda do
1 anos 4 anos Eliminacio documento ¢ regido pela Lei
¢ n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.10 Transferéncia de CNH Interestadual. O prazo de guarda do
1 an 2 an Eliminaci documento ¢ regido pela Lei
ano anos a6ao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.11 Solicitagao Processo de Transferéncia Interestadual. O prazo de guarda do
- documento ¢ regido pela Lei
6 meses 4 anos e 6 meses Eliminacio 1° 9,503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.03.12 Transferéncia internacional RENACH).
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.03.13 Segunda via de CNH sem 6nus.
1 ano 5 anos Eliminacio
14.01.03.14 Ditado.
5 anos Permanente Guarda permanente
14.01.03.15 Pericia Médica.
Permanente - Guarda permanente
ATIVIDADE 14.01.04 REALIZAR EXAMES DE HABILITACAO
14.01.04.01 O prazo de guarda do
Ata de presenca de examinadores. S documento ¢ regido pela Lei
06 meses 4 anos e 06 meses Elimina¢io ° 9,503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.01.04.02 Justificativas de faltas de examinadores e candidatos. O prazo de guarda do
- documento ¢ regido pela Lei
06 meses 4 anos e 06 meses Eliminacio

n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.01.04.03

Recurso de provas praticas e tedticas.

06 meses

4 anos e 06 meses

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.04.04

Relatério de acompanhamento de bancas exames praticos e tedricos.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.04.05

Gabaritos de Provas Teoricas.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.04.06

Exame de Legislagiao Veicular.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.04.07

Exame Pratico de Direcio Veicular.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.04.08

Inclusio de examinadores.

Permanente

Guarda Permanente

14.01.04.09

Lista de presenga de examinadores.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.01.05 GERENCIAR INFRACOES E PENALIDADES

14.01.05.01

Indica¢io de Condutor Infrator.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.02

Defesa Prévia Multa.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.01.05.03

Recurso de Multa - 1* Instancia JARI..

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.04

Recurso de Multa - 2* Instancia CETRAN.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.05

Defesa Prévia - Cancelamento de Permissdo para Dirigir.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.06

Defesa Prévia - Suspensio do Direito de Dirigir.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.07

Defesa Prévia - Cassagio do Direito de Dirigir.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.08

Recurso - Suspensio do Direito de Dirigir - 1* Instancia JARI.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.09

Recurso - Cassacdo do Direito de Dirigir - 1* Instancia JARI.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.10

Recurso - Suspensio do Direito de Dirigir - 2* Instancia CETRAN.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.11

Recurso - Cassagao do Direito de Dirigir - 2* Instancia CETRAN.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.01.05.12

Restituicio de Valor pago por Multa Deferida/Cancelada.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.13

Efeito Suspensivo de Multa.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.14

Requerimento Administrativo
(Multa/Suspensio/Cassacio/Cancelamento de PPD).

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.15

Cumprimento de penalidade do Detran.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.01.05.16

Processo Administrativo Eletronico.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

SUBFUNCAO

14.02 CREDENCIAMENTO DE PARCEIROS

ATIVIDADE

14.02.01 CREDENCIAR CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES

14.02.01.01

Credenciamento de Centros de Formacao de Condutores.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.01.02

Renovacio do Credenciamento de Centros de Formagio de
Condutores.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.01.03

Alteragdo de endereco de agente credenciado no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.




14.02.01.04

Credenciamento de Curso de Reciclagem para Centros de Formacio de
Condutores.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.01.05

Cancelamento / Baixa do Credenciamento de Centros de Formacio de
Condutores.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.01.06

Inclusao de Veiculos do CFC no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.01.07

Exclusio de Veiculos do CFC no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.01.08

Inclusio de profissional (instrutor / diretor de ensino) do CFC no
sistema SIT.

5 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.01.09

Exclusio de profissional (instrutor / diretor de ensino) do CFC no
sistema SIT.

5 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.




14.02.01.10

Alteragdo Societaria de agente credenciado no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

ATIVIDADE

14.02.02 CREDENCIAR CLINICA MEDICA E PSICOLOGICA

14.02.02.01

Credenciamento de Clinica Médica e Psicolégica.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento é regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.02.02

Renovagio de Credenciamento de Clinica Médica e Psicolégica.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.02.03

Alteracao de Endereco de Clinica Médica e Psicologica.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento é regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.02.04

Descredenciamento de Clinica Médica e Psicologica.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.02.05

Exclusio de profissional (médico / psicélogo) de Clinica Médica e
Psicologica no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.02.06

Inclusdo de profissional (médico / psicélogo) de Clinica Médica e
Psicolégica no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.




14.02.02.07

Alteracdo de horario de funcionamento de Clinica Médica e Psicologica
no sistema SIT .

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.02.08

Alteracdo Societaria de Clinica Médica e Psicologica no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.02.09

Alteragdao de Responsabilidade Técnica de Clinica Médica e Psicolégica
no sistema SIT.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.

14.02.02.10

Recurso de Revisao de Resultado de Exame.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.02.11

Recurso da junta médica ou reavaliacdo do resultado do exame.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro
de 1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.02.03 CREDENCIAR MILITARES DAS FORCAS ARMADAS, POLICIAIS E BOMBEIROS

14.02.03.01

Credenciamento dos militares das Forgas Armadas, policiais e
bombeiros dos 6rgios de seguranga publica da Unido, dos Estados e
do Distrito Federal.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.02.04 CREDENCIAR CENTRAL DE COMPARTILHAMENTO




14.02.04.01

Credenciamento de Central de Compartilhamento.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.02.05

CREDENCIAR INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS PRESENC

TAIS

14.02.05.01

Credenciamento de Instituigbes para o ministrar cursos presenciais.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento é regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.05.02

Renovagio de Credenciamento de Instituicdes para ministrar cursos
presenciais.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.02.06 CREDENCIAR EMPRESAS DE LEILAO ELETRONICO

14.02.06.01

Credenciamento de empresas de leildo eletronico.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento é regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.06.02

Renovacio de Credenciamento de empresas de leildo eletrénico.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.02.07 CREDENCIAR INTERPRETE DE LIBRAS

14.02.07.01

Credenciamento de Intérprete de Libras.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.02.07.02

Renovagio de Credenciamento de Intérprete de Libras.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE

14.02.08 CREDENCIAR PROFISSIONAL MEDICO PERITO




14.02.08.01 O prazo de guarda do
. . L1 . - - documento ¢ regido pela Lei
Credenciamento de Profissional Médico Perito ou Pessoa Juridica. 1 ano 4 anos Eliminacio 1° 9,503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.08.02 Renovacio do Credenciamento de Profissional Médico Perito ou
1 O prazo de guarda do
Pessoa Juridica. > la Lei
1 ano 4 anos Eliminacio documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
ATIVIDADE 14.02.09 CREDENCIAR EMPRESA PARA MONITORAMENTO DE AULA PRATICA
14.02.09.01 O prazo de guarda do
Credenciamento de Empresa para Monitoramento de Aula Pratica. 1 4 Eliminaci documento ¢ regido pela Lei
ano anos nagao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.09.02 Renovagio de Credenciamento de Empresa para Monitoramento de O prazo de guarda do
Aula Pratica. L documento ¢ regido pela Lei
1 ano 4 anos Eliminacio

n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.

02.10 CREDENCIAR EMPRESAS PARA FABRICACAO E COMERCIALIZACAO DE PLACAS E TARJETAS

14.02.10.01 O prazo de guarda do
Credenciamento de empresas pata fabricacio e comercializacio de 1 an 4 anos Eliminaci documento é regido pela Lei
placas e tarjetas. ano ano acao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.10.02 Renovagio de Credenciamento de empresas para fabricacéo e O prazo de guarda do
comercializagdo de placas e tatjetas. 1 ano 4 anos Eliminacio igcgu;r(l);n;oe 62 ;e(id:efeelmabislde
1997 — Art. 325.
14.02.10.03 Alteragiio Societaria de empresas para fabrica¢do e comercializacdo de O prazo de guarda do
placas e tatjetas. 1 ano 4 anos Eliminacio igcgu;r(;;n:loe 62 ge;gl;d:efeifbﬁsde
1997 — Art. 325.
14.02.10.04 Alteragdo de endereco de empresas para fabricacio e comercializacdo O prazo de guarda do
de placas e tatjetas. 1 ano 4 an0s Eliminacio documento ¢ regido pela Lei

n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

ATIVIDADE 14.02.11 CREDENCIAR EMPRESAS PARA MINISTRAR CURSO DE RECICLAGEM A DISTANCIA.




14.02.11.01 O prazo de guarda do
Credenciamento de empresa para ministrar Curso de Reciclagem a 1 ano 4 anos Eliminacio documento ¢ regido pela Lei
Distancia. ¢ n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.11.02 Renovagio de Credenciamento de empresa para ministrar Curso de
Reciclagem a Distancia. O prazo de guarda do
L documento ¢ regido pela Lei
lano 4 anos Bliminagao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
ATIVIDADE 14.02.12 CREDENCIAR INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS PARA MOTORISTA PROFISSIONAL
14.02.12.01
Livro de Registro de Certificados. Permanente - Guarda Permanente
14.02.12.02 Credenciamento de entidades responsaveis por ministrar cursos para O prazo de guarda do
motoristas profissionais. 1 an 4 anos Eliminaci documento ¢ regido pela Lei
ano ano a6ao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.12.03 Renovacio de credenciamento de entidades responsaveis por ministrar
. L O prazo de guarda do
cursos para motoristas profissionais. > .
1 ano 4 anos Eliminacio documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.12.04 Cancelamento/baixa do Credenciamento de entidades responséveis
. . L O prazo de guarda do
pot ministrar cursos para motoristas profissionais. o .
1 ano 4 an0s Eliminacio documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.02.12.05 Inclusio de Profissional de entidades responsaveis por ministrar cursos O prazo de guarda do
para motoristas profissionais no sistema SIT. documento ¢ regido pela Lei
o n® 9.503, de 23 de setembro de
- 5 anos Elimina¢io

1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.




14.02.12.06 Exclusdo de Profissional de entidades responsaveis por ministrar O prazo de guarda do
cursos para motoristas profissionais no sistema SIT. documento ¢ regido pela Lei
i 5 anos Eliminacio n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.
14.02.12.07 Alteracgdo Societatia de entidades responsaveis por ministrar cursos O prazo de guarda do
para motoristas profissionais no sistema SIT. documento ¢ regido pela Lei
i 5 anos Eliminacio n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.
14.02.12.08 Alteragdao de Endereco de entidades responsaveis por ministrar cursos O prazo de guarda do
para motoristas profissionais no sistema SIT. documento ¢ regido pela Lei
) 5 anos Eliminacio n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325. Documento
gerado atualmente via o GED
OnBase.
ATIVIDADE 14.02.13 CREDENCIAR AGENTE FINANCEIRO
14.02.13.01
Credenciamento de Agente Financeiro. 06 meses 2 anos 06 meses Eliminacio
14.02.13.02 Renovagio de Credenciamento de Agente Financeiro. O prazo de guarda do
S documento ¢ regido pela Lei
Fano tano Bliminagio |5 503 de 23 de secemmbro de
1997 — Art. 325.
14.02.13.03 Cancelamento / Desbloqueio de Gravame. O prazo de guarda do
06 meses 4 anos 06 meses Eliminacio ifcgu;gg?zl deid;*iijb%: de
1997 — Art. 325.
ATIVIDADE 14.02.14 AUTORIZAR TRANSPORTE ESCOLAR
14.02.14.01 Autorizac¢do de Veiculo de Transporte Escolar. 06 meses 06 meses Eliminacio




14.02.14.02 Autorizacdo para Condutor de Veiculo de Transporte Escolar.
06 meses 4 anos e 06 meses Eliminacio
14.02.14.03 Autoriza¢ao para Acompanhante de Veiculo de Transporte Escolar.
06 meses 1 ano e 06 meses Eliminacio
14.02.14.04 Substituicio de Veiculo de Transporte Escolar.
06 meses 06 meses Eliminacio
14.02.14.05 Renovagao de Autoriza¢io de Veiculo de Transporte Escolar. O prazo de guarda do
S documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
ATIVIDADE 14.02.15 CREDENCIAR DESPACHANTES
14.02.15.01
Credenciamento de Despachante. 1 ano 5 anos Eliminacio
14.02.15.02 Renovagio de Credenciamento de Despachante.
1 ano 5 anos Elimina¢io
14.02.15.03 Baixa Temporaria de Despachante no Sistema.
1 ano Permanente Guarda Permanente
14.02.15.04 Credenciamento de Auxiliar de Despachante.
1 ano 1 ano Elimina¢io
14.02.15.05 Baixa/cancelamento do Credenciamento de Auxiliar de Despachante.
06 meses 06 meses Eliminacao




ATIVIDADE 14.02.16 CREDENCIAR DEPOSITO DE VEICULOS (PATIOS)

14.02.16.01 Credenciamento de Patio para Deposito de Veiculo. 1 ano 5 anos Eliminacio
ATIVIDADE 14.02.17 CREDENCIAR LABORATORIO TOXICOLOGICO
14.02.17.01 Credenciamento de Laboratério Toxicolégico. S
1 ano 9 anos Eliminacio
14.02.17.02 Descredenciamento de Laboratério Toxicologico.
1 ano 9 anos Eliminacio
ATIVIDADE 14.02.18 AUTORIZAR FERRO VELHO
14.02.18.01 Registro de Autorizagdo para Funcionamento de Ferro Velho — RAF. O processo finaliza na policia
- h h civil.
14.02.18.02 Emissio do CRC (Certificado de Registro). 06 meses 06 meses Eliminacio

SUBFUNCAO: 14.03 GERENCIAMENTO DE FISCALIZACAO DE ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS CREDENCIADAS.

ATIVIDADE 14.03.01 FISCALIZAR ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS CREDENCIADAS Inclui: Adverténcia, Bloqueio de Senha de Acesso aos Sistemas
Informatizados do DETRAN, Suspensio Proviséria de Funcionamento

14.03.01.01

Fiscalizacdo de veiculos durante a realizacdo de exame.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.03.01.02

Relatério de Fiscalizacio de CFC.

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.03.01.03 Fiscalizacdo de clinicas médicas e psicologicas. O prazo de guarda do
S documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Bliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.03.01.04 Fiscalizacao de entidades responsaveis por ministrar cursos para O prazo de guarda do
motoristas profissionais. 1 an 4 an Eliminaci documento ¢ regido pela Lei
ano anos agao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.03.01.05 Relatério de Fiscalizacdo em irregularidade de entidades responsaveis
por ministrar cursos para mototistas profissionais. O prazo de guarda do
S documento é regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
SUBFUNCAO: 14.04 GERENCIAMENTO DE APURACAO DE CONDUTA
ATIVIDADE 14.04.01 APURAR CONDUTA
14.04.01.01 Dentincia. L ano 5 anos Eliminagao
14.04.01.02 Processo Administrativo Disciplinar — Credenciadas.
10 anos Permanente Guarda permanente
14.04.01.03 Processo Administrativo Disciplinar — Servidor.
10 anos Permanente Guarda permanente
14.04.01.04 Processo Administrativo Disciplinar - Exercicio de poder de policia.
5 anos Permanente Guarda permanente
14.04.01.05 Processo de Sindicancia Administrativa.
5 anos Permanente Guarda permanente
14.04.01.06 Auditoria de Servicos Realizados.
01 ano 05 anos Eliminacio
SUBFUNCAO 14.05 GERENCIAMENTO EM PROJETO CNH SOCIAL
ATIVIDADE 14.05.01 GERIR PROJETO CNH SOCIAL
Justificativa de Falta - CNH Social. 1 ano 2 anos Eliminacio

14.05.01.01




14.05.01.02 Prorrogacio de Beneficio CNH Social.

1 ano

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

SUBFUNCAO: 14.06 GERENCIAMENTO PARA ATENDIMENTO PUBLICO PARA REGISTRO E LICENCIAMENTO DE VEICULO.

ATIVIDADE 14.06.01 ATENDER O PUBLICO PARA REGISTRO E LICENCIAMENTO DE VEICULOS.

14.06.01.01 Cadastro de CRV (Certificado de Registro do Veiculo) / Inclusio.
(SEP e DETRANET).

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.02 Transferéncia de Municipio.
1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.03 Arrendatario sem documento — Cadastro.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.04 Restrigdo judicial (SEP e RENAVAM).

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento é regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.05 Restricao Fazendaria.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.06 Restricao administrativa de veiculo acidentado (SEP e DETRANET).

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.07 Baixa Total do Veiculo.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.06.01.08

Segunda via de Plaqueta.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.09

Controle de CRLV — Devolucio dos correios.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.10

Livro de Controle de CRLV.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.11

Renovagio placa de experiéncia.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.12

Placa de fabricante.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.13

Alteragio / Atualizacio de Endereco no mesmo Municipio.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.14

Substituicao, Gravaciao e Inclusio de Numero de Motor.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.15

Baixa de Indicagéo de Clonagem (DETRANET).

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.16

Certiddo de Propriedade.

1 ano

4 anos

Eliminacao

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.06.01.17

Determinagio Judicial.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.18

Baixa de Placa de fabricante.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.19

Troca de Placa Danificada.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.20

Isencio de Licenciamento.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.21

Isencio de Taxa de Veiculo Furto / Roubo.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.22

Troca de Placa Clonada.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.23

Suspeita de Clonagem.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.24

Restituicdo de Taxas.

1 ano

10 anos apéds a
aprovacao das contas

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.25

Informacao de Numero de CRV de Veiculos.

1 ano

4 anos

Eliminacao

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.06.01.26

Placa com Carater Reservado.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.27

Placa de Representagio.

Enquanto vigora

5 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.28

Reclamacio de Débitos.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.29

Relatério de Producio de Placas.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.30

Acerto de Ano Divergente na Base Nacional.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.31

Acerto de Chassi / Marca / Modelo.

06 meses

06 meses

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.32

Acesso a0 DETRANET.

06 meses

06 meses

Eliminacio

14.06.01.33

Baixa de Alienacao Fiduciaria.

1 ano

5 anos

Eliminacio

14.06.01.34

Baixa de Cadastro de Revenda.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.35

Baixa de Débito para Veiculo Leiloado.

1 ano

5 anos

Elimina¢io

14.06.01.36

Baixa Total de Veiculo no Sistema DETRANET.

1 ano

5 anos

Elimina¢io

14.06.01.37

Cadastro de Revenda.

1 ano

4 anos

Eliminacao

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.06.01.38

Cadastro de Seguradora.

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei

Lano 4 anos Bliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.39 Carta Laudo. 1 ano 2 anos Eliminacio
14.06.01.40 Inclusdo de Doble no Registro do Veiculo. 1 ano 5 anos Eliminacio
14.06.01.41 Inclusdo de Restri¢do para Regularizac¢do de Motor a Outros O prazo de guarda do
DETRAN'S. 1 ano 4 anos Eliminacio documento é regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.42 TLaudo Pericial. 1 ano 5 anos Eliminacio
14.06.01.43 Recadastramento de Veiculo / Pré Cadastro. O prazo de guarda do
S documento é regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.44 Reclassifica¢ao de Caracteristica de Veiculo. O prazo de guarda do
- documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.45 Reclassificacio de Monta. 1 ano 5 anos Eliminacio
14.06.01.46 Atualizagio BIN (Base Indice Nacional). O prazo de guarda do
1 ano 4 anos Eliminacio documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.47 Processo RENAVAM. 1 ano 5 anos Eliminacio
14.06.01.48 Acerto de Numero de CRV. O prazo de guarda do
- documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Eliminacao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.49 Informagio sobre Veiculo Leiloado. O prazo de guarda do
L documento ¢ regido pela Lei
Lano 4 anos Bliminagao n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.
14.06.01.50 Localizacao de Veiculo Recolhido. 06 meses 06 meses Eliminacio
14.06.01.51 Revisido de Taxa. 06 meses 01 ano e 06 meses Eliminacio




14.06.01.52

Processo de Certidao de Registro de Veiculos.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.53

Autorizag¢ao para inclusio de lacre na placa do veiculo.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.54

Vistoria especial em transito.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.55

Licenciamento Anual sem Postagem.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.56

Processo de Alteracdo de Endereco para outro Municipio-transferéncia
de municipio.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.57

Alteracio de endereco.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.58

Processo de Certidao de Registro de contratos.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.59

Ressarcimento de Valores pagos em duplicidade ou por servigo nio
realizado.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.60

Liberacao de Veiculos.

1 ano

4 anos

Eliminacao

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




14.06.01.61

Recadastramento de veiculo baixado por desatualizacio.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.62

Arrolamento de Bens.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.63

Restricao de veiculo acidentado.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.64

Autorizagao para Regravar Chassi e Motor.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.65

1° emplacamento.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.66

Transferéncia de propriedade / UF.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.67

Alteragao de Categoria.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.68

2% via de CRV.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.69

2% via de CRLV.

1 ano

4 anos

Eliminacao

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.




Inclusio / Baixa de Gravame.
14.06.01.70

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.71 Autorizagao para Alteracio de Caracteristica.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.72 Acerto do Chassi e do Motor no CRV e no Sistema.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.73 Autotizacio para Regravagio/Remarcacio de Chassi.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.74
Registro de Veiculo de Colegao.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.75 Comunicado de venda.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.76 Baixa de Comunicado de venda.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.77 Concessio de placa de experiéncia.

1 ano

4 anos

Elimina¢io

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n® 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

14.06.01.78 Licenca de Para-brisa.

1 ano

4 anos

Eliminacio

O prazo de guarda do
documento ¢ regido pela Lei
n° 9.503, de 23 de setembro de
1997 — Art. 325.

SUBFUNCAO: 14.07 GERENCIAMENTO EM ENGENHARIA DE TRANSITO




ATIVIDADE 14.07.01 GERIR ENGENHARIA DE TRANSITO

14.07.01.01 Processo de Sinalizagdo Viaria. 1 ano 1 ano Eliminacao
14.07.01.02 Processo de Informagdes/Esclarecimentos acerca de Sinalizagio
Viaria. 06 meses 06 meses Eliminacio
14.07.01.03 Solicitacao de Dados Estatistico.
1 ano 1 ano Eliminacio
SUBFUNCAO: 14.08 GERENCIAMENTO EM EDUCACAO DE TRANSITO
ATIVIDADE 14.08.01 PRATICAR EDUCACAO DE TRANSITO
14.08.01.01 Acbes Educativas. 1 ano 1 ano Eliminacao
14.08.01.02 Informacdes/Esclarecimentos acerca de A¢oes Educativas.
1 ano 1 ano Eliminacio
14.08.01.03 Manutencio de Etilometros.
08 meses 1 ano e 04 meses Eliminacio
14.08.01.04 Certificacdo de Etilometros
01 ano 01 ano Elimina¢io
14.08.01.05 Fornecimento de Insumos para Etilometros.
08 meses 1 ano e 04 meses Eliminacio
14.08.01.06 Projetos Educativos.
5 anos 5 anos Guarda permanente
SUBFUNCAO: 14.09 GERENCIAMENTO EM ASSISTENCIA JURIDICA.
ATIVIDADE 14.09.01 ORIENTAR E ASSISTIR O ORGAO JURIDICAMENTE
14.09.01.01 Até o trinsito em
Acido cautelar — peticao inicial, contestagao, réplica, peti¢ao. € o transtto ¢ 6 anos Eliminacao

julgado




14.09.01.02 Acio rescisoria. , .
Até o transito em S
. 6 anos Eliminacio
julgado
14.09.01.03 Acdo ordinaria - Ac¢do de obrigacdo de fazer, de nio fazer e de entregar ) A
C Lo . L Até o transito em L
- peti¢do inicial, contestacao, réplica, reconvengao, peticio. iuloado 6 anos Eliminacio
14.09.01.04 Acido declaratéria - peticdo inicial, contestacio, réplica, peticio. Ace oji;gjlgo om 6 anos Eliminacio
14.09.01.05 Acio de consigna¢io em pagamento. At © transito em 6 anos Eliminagio
julgado
14.09.01.06 Acio possessotia Até o transito em 6 anos Eliminacio
julgado
14.09.01.07 Apelagio. At€ o transito em 6 anos Eliminacao
julgado
14.09.01.08 Recurso ordinario. Are © LrAnSIto em 6 anos Elimina¢io
julgado
14.09.01.09 Recurso especial. Até o transito em S
. 6 anos Eliminacio
julgado
14.09.01.10 Recurso extraordinario. Até o transito em L
. 6 anos Elimina¢io
julgado
14.09.01.11 Recurso de agravo em recurso especial ou extraordinario. Até o transito em L
. 6 anos Eliminacio
julgado
14.09.01.12 Recurso de agravo de instrumento. Até o transito em S
. 6 anos Elimina¢io
julgado
14.09.01.13 Execucio Até o transito em L
. 6 anos Eliminacio
julgado
14.09.01.14 Recurso de agravo interno Até o transito em S
. 6 anos Elimina¢io
julgado
14.09.01.15 Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Até o transito em 6 anos Eliminacio

julgado




14.09.01.16 Arguicdo de suspeicio. Até o transito em 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.17 Conflito de competéncia. Até o transito em S
. 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.18 Embargos de declaragio. Até o transito em S
. 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.19 Embargos de divergéncia. Até o transito em 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.20 Embargos infringentes. Até o transito em S
. 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.21 Mandado de seguranca. Até o transito em 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.22 Cumprimento de sentenga. Até o transito em R
. 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.23 Peticio. Até o transito em 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.24 Restauracio de autos. Até o transito em L
. 6 anos Eliminacio
julgado

14.09.01.25 Embargos a execugio. Até o transito em 6 anos Eliminacio
julgado

Obs.: Todos os documentos que compdem o processo seguirdo a classificacdo e temporalidade do mesmo.




