PORTARIA N2 - ,DE DE SETEMBRO DE 2018.

Aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim da SEFAZ.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribuicdes que Ihe confere a alinea
“0” do artigo 46 da Lei n2 3.043, de 31 de dezembro de 1975, e

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico promover a gestdo e a protegdo especial
de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, nos termos do § 22 do art.
216 da Constituicdo da Republica e do art. 12 da Lei Federal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que compete ao Estado a defini¢ao de critérios de organizagdo e vincula-
¢do de seus arquivos, bem como a gestdo e o0 acesso aos documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n2 8.159,
de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO o Decreto n° 1.552-R de 10 de outubro de 2005, que instituiu o Programa
de Gestdo Documental - PROGED, no ambito do Governo Estadual;

CONSIDERANDO a Portaria SEGER n2 17-R, de 15 de marg¢o de 2007, que instituiu diretri-
zes para avaliagdo dos documentos produzidos no ambito do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o Parecer Técnico n.2 08/2018/APEES/COGED do Arquivo Publico, que
aprovou o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos de Atividades-Fim da SEFAZ;

CONSIDERANDO que a proposta de Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos referentes as atividades-fim da SEFAZ desenvolvida pela Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos -
CADS, instituida pela Portaria SEFAZ n2 122-S, de 03/12/2013 e alteragdo dada pela Portaria 53-S, de 10/07/2018, foi
devidamente aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, por meio do Processo n°
82904405,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Plano de Classificacdo (ANEXO ) e Tabela de Temporalidade de Docu-
mentos das Atividades-Fim da SEFAZ (ANEXO Il), que integram esta Portaria.

Art. 22 Adotar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos relati-
vos as Atividades-Meio da Administra¢do Publica do Estado do Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n2 17-R,
de 15 de margo de 2007, como o instrumento legal de classificacdo e destinacdo de documentos referentes as ativida-
des meio da SEFAZ.

Art. 32 Qualquer interessado poderd apresentar impugnagdo em relagdo aos critérios de
valoragao adotados na Tabela de Temporalidade, por requerimento dirigido a Secretaria de Estado da Fazenda.

§ 12 A impugnacdo sera encaminhada a Comissao Setorial de Avaliagdo de Documentos -
CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para nova avaliagdo.

§ 22 N3o havendo manifestacdo de impugnacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, apds a pu-
blicacdo desta Portaria, o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-
Fim da SEFAZ, passam a vigorar automaticamente.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitdria, de setembro de 2018.

BRUNO FUNCHAL
Secretario de Estado da Fazenda



ANEXO | — PLANO DE CLASSIFICAGAO - AREA FIM

FUNCAO 13 GESTAO DA RECEITA E DO TESOURO DO ESTADO
SUBFUNGAO 13.01 GESTAO DA RECEITA DO ESTADO
ATIVIDADE 13.01.01 POLITICA TRIBUTARIA
DOCUMENTOS
13.01.01.01 — Incluem-se documentos relativos a administragdo Tributaria, tais como

memorandos, oficios e informag&es gerenciais na area de Tributagdo. Cor-
respondéncia de Comunicagdo Gerencial.

ATIVIDADE 13.01.02 CONTENCIOSO - JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA
DOCUMENTOS
13.01.02.01 — DecisGes Tributérias
13.01.02.02 — Edital (Matéria Tributaria)
13.01.02.03 — Parecer Tributério
13.01.02.04 — Reconsideragao de Julgamento
ATIVIDADE 13.01.03 CONTENCIOSO - JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
DOCUMENTOS
13.01.03.01 — Acorddo
13.01.03.02 — Atas das Sessdes
13.01.03.03 — Atas das Distribuicdo de Processo
13.01.03.04 — Decisao
13.01.03.05 — Resolugao
13.01.03.06 — Termo de Julgamento
ATIVIDADE 13.01.04 REGIME ESPECIAL / LEGISLAGAO E ORIENTACAO TRIBUTARIA
DOCUMENTOS
13.01.04.01 — Consulta tributéria
13.01.04.02 — Aproveitamento de crédito de ICMS
13.01.04.03 — Apropriacdo de Crédito de ICMS
13.01.04.04 — Autorizagdo de Extensdo de Estabelecimento
13.01.04.05 — Auviso de Crédito
13.01.04.06 — Credenciamento (Inscrigdo) contribuinte substituto
13.01.04.07 — Descredenciamento (Baixa) contribuinte substituto
13.01.04.08 — Incentivo Fiscal
13.01.04.09 — Inclusdo no Protocolo ICMS
13.01.04.10 — Regime Especial
13.01.04.11 — Regime Especial de Tributagao
13.01.04.12 — Renovagdo como contribuinte substituto
13.01.04.13 — Termo de Acordo
ATIVIDADE 13.01.05 POLITICA DE ARRECADACAO
DOCUMENTOS 13.01.05.01 — Incluem-se documentos relativos a administragdo Tributaria, tais como

memorandos, oficios e informagdes gerenciais na drea de Arrecadagdo.
Correspondéncia de Comunicagao Gerencial.

ATIVIDADE 13.01.06 RESTITUICAO DE IMPOSTO OU TAXA
DOCUMENTOS
13.01.06.01 — Restituicdo de ICMS
13.01.06.02 — Restituicdo de DUA
13.01.06.03 — Restituicdo de IPVA
13.01.06.04 — Restituicdo de IPVA — Pago em Duplicidade
13.01.06.05 — Restituicdo de IPVA — Pago Indevidamente
13.01.06.06 — Restituicdo de IR
13.01.06.07 — Restituicdo de ITCMD
13.01.06.08 — Restituicao de Taxa
ATIVIDADE 13.01.07 RECOLHIMENTO DE ITCMD
DOCUMENTOS
13.01.07.01 — Aviso de Cobranga ITCMD
13.01.07.02 — Impugnagdo de ITCMD
13.01.07.03 — Retificagdo de Guia de ITCMD Homologada
13.01.07.04 — Revisdo da Apuragdo do ITCMD

13.01.07.05 — Transmissdao de Bens Causa Mortis - ITCMD



ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE

DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE

DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

13.01.07.06

13.01.08

13.01.08.01
13.01.08.02
13.01.08.03
13.01.08.04

13.01.09

13.01.09.01
13.01.09.02

13.01.10

13.01.10.01
13.01.10.02
13.01.10.03
13.01.10.04
13.01.10.05
13.01.10.06
13.01.10.07
13.01.10.08
13.01.10.09
13.01.10.10
13.01.10.11
13.01.10.12

13.01.11

13.01.11.01
13.01.11.02

13.01.12

13.01.12.01
13.01.12.02

13.01.13

13.01.13.01
13.01.13.02
13.01.13.03
13.01.13.04
13.01.13.05

13.01.14

13.01.14.01
13.01.14.02
13.01.14.03
13.01.14.04
13.01.14.05
13.01.14.06
13.01.14.07
13.01.14.08
13.01.14.09
13.01.14.10
13.01.14.11
13.01.14.12
13.01.14.13
13.01.14.14
13.01.14.15
13.01.14.16

— Transmissao de Bens Doagdo — ITCMD
ARRECADACAO DE IPVA

— Aviso de Cobranga - IPVA

— Baixa de Débito de IPVA

— Comunicagdo de Venda de Veiculo
— Parcelamento de IPVA

CONTROLE E CONCILIACAO DA ARRECADAGCAO

— Mapa da Arrecadagao
— Retificagdo de DUA

ISENCAO DE IMPOSTOS

— Dispensa de IPVA

— Isengdo de ICMS

— Isengdo de ICMS — Energia Elétrica

— Isengdo de ICMS — Importagdo e Exportagao
— Isengdo de ICMS — Portador de Deficiéncia
— Isengdo de ICMS — Taxi

— Isengdo de IPVA

— Isengdo de IPVA — Portador de Deficiéncia
— Isengdo de IPVA — Taxi

— Isengdo de ITCMD

— Isengdo de ITCMD — Causa Mortis

— Isengdo de ITCMD — Doagdo

ANALISE IMPACTO FINANCEIRO E CONCESSAO DE BENEFiCIOS FISCAIS
— Concessdo de Beneficio Fiscal

— Apuragdo da Renuncia Fiscal
— Pedido de Exclusdao do COMPETE-ES — Programa de Desenvolvimento e Pro-
tecdo a Economia do Estado do Espirito Santo

APURAGAO DO iNDICE PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS

— Apuracio do indice Participagdo dos Municipios
— Revisdo do indice Participacdo dos Municipios

RECUPERACAO DE CREDITO DiVIDA ATIVA

— Averbagdo de CDA

— Certidao Positiva com Efeito de Negativa
— Cancelamento de CDA

— Inscrigdo em Divida Ativa

— Multa Criminal

CADASTRO FISCAL E DADOS ECONOMICO-FISCAIS

— Alteragdo Cadastral na SEFAZ

— Alteragdo Cadastral — Produtor Rural

— Alteragao de e-mail no Termo de Adesdo Agéncia Virtual
— Alteragao de dados Agéncia Virtual

— Alteragdo do Termo de Adesdo Agéncia Virtual
— Baixa de Inscrigdo Estadual

— Baixa de Produtor Rural

— Baixa Ex-Oficio

— Cancelamento de Inscri¢do

— Cancelamento de Oficio

— Cancelamento de Produtor Rural

— Descredenciamento de Contador

— Domicilio Tributario Eletrénico — DT-e

— Exclusdo do Simples Nacional

— Inscrigdo Cadastral

— Inscrigdo de Produtor Rural



13.01.14.17 — Reativagdo de Inscrigdo

13.01.14.18 — Reativagdo de Inscrigdo Estadual no CADSIM
13.01.14.19 — Reativagdo de Inscrigdo Produtor Rural
13.01.14.20 — Termo de Adesdo Agéncia Virtual
ATIVIDADE 13.01.15 POLITICA FISCAL
DOCUMENTOS
13.01.15.01 — Incluem-se documentos relativos a administragdo Tributaria, tais como
memorandos, oficios e informagdes gerenciais na area de Fiscalizagdo. Cor-
respondéncia de Comunicagdo Gerencial.
ATIVIDADE 13.01.16 ACAO FISCAL
DOCUMENTOS
13.01.16.01 — Autenticidade de documentos fiscais
13.01.16.02 — Aditamento de Auto de Infragdo
13.01.16.03 — Auto de Infragdo
13.01.16.04 — Autorizagdo para leildo
13.01.16.05 — Cancelamento de Notificagdo de Débito
13.01.16.06 — Cancelamento de Intimagao
13.01.16.07 — Consulta de Débitos / Pendéncias no CPF
13.01.16.08 — Custas processuais anistiadas ou pagas
13.01.16.09 — Defesa de auto de infragdo.
13.01.16.10 — Denuncia an6nima sobre irregularidade
13.01.16.11 — Denuncia Espontanea Fiscal
13.01.16.12 — Denuncia espontdnea - Parcelamento
13.01.16.13 — Denuncia espontanea
13.01.16.14 — Denduncia sobre irregularidade Fiscal
13.01.16.15 — Diligéncia Fiscal
13.01.16.16 — Edital de intimagdo para apresentacgdo de livros e documentos fiscais
13.01.16.17 — Idoneidade Fiscal
13.01.16.18 — Impugnagdo de Auto de Infragdo
13.01.16.19 — Noticia Crime
13.01.16.20 — Ordem de Fiscalizagao
13.01.16.21 — Parcelamento de débito Fiscal
13.01.16.22 — Parcelamento de Divida
13.01.16.23 — Pedido de Redugdo de Multa do ICMS
13.01.16.24 — Plano de Auditoria Fiscal
13.01.16.25 — Plano de Auditoria Fiscal Pontual
13.01.16.26 — Plano de Auditoria Fiscal Vertical
13.01.16.27 — Recurso Administrativo
13.01.16.28 — Recurso Voluntario
13.01.16.29 — Recurso de Oficio
13.01.16.30 — Refinanciamento - Refis
13.01.16.31 — Revisdo de Notificagdo de Débito
13.01.16.32 — Termos de ocorréncia em autos de infragdo
13.01.16.32 — Verificagao Fiscal
ATIVIDADE 13.01.17 ACOMPANHAMENTO DAS OBRIGACf)ES ACESSORIAS
DOCUMENTOS
13.01.17.01 — Autorizagdo para credenciamento e interven¢do em ECF — Emissor de Cu-
pom Fiscal
13.01.17.02 — Autorizagdo para uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.03 — Autorizagdo para envio fora do Prazo do SPED — Sistema Publico de Escritu-
ragdo Digital
13.01.17.04 — Aviso de Cobranga — DIEF - Documento de Informag8es Econdmico-fiscais
13.01.17.05 — Aviso de Cobranga — EFD — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.06 — Aviso de Cobranga — ICMS
13.01.17.07 — Cancelamento da AIDF — Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fis-
cais
13.01.17.08 — Cancelamento de CT-e - Conhecimento de Transporte Eletrénico
13.01.17.09 — Cancelamento de NF-e — Nota Fiscal Eletrénica
13.01.17.10 — Cessagdo de Uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.11 — Corregdo de AIDF - Autorizagdo para Impressdao de Documentos Fiscais
13.01.17.12 — Credenciamento de Ato COTEPE
13.01.17.13 — Credenciamento para desenvolvedor de NF - Nota Fiscal
13.01.17.14 — Credenciamento para desenvolver NFC-E — (Nota Fiscal de Consumidor Ele-

tronica)



SUBFUNGAO

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE

13.01.17.15
13.01.17.16
13.01.17.17
13.01.17.18
13.01.17.19
13.01.17.20
13.01.17.21
13.01.17.22
13.01.17.23
13.01.17.24
13.01.17.25
13.01.17.26
13.01.17.27

13.02
13.02.01
13.02.01.01
13.02.01.01
13.02.01.02
13.02.01.03
13.02.01.04
13.02.01.05
13.02.02
13.02.02.01
13.02.02.02
13.02.02.03
13.02.02.04
13.02.03
13.02.03.01
13.02.04
13.02.04.01
13.02.04.02
13.02.04.03
13.02.04.04
13.02.04.05
13.02.05
13.02.05.01
13.02.06
13.02.06.01
13.02.06.02
13.02.06.03
13.02.06.04
13.02.07

13.02.07.01
13.02.07.02

13.02.08

13.02.08.01
13.02.08.02
13.02.08.03

13.02.09

— Enceramento do Livro de Inventario

— Exclusdo do COMPETE

— Extravio de Documentos Fiscais

— Extravio de ECF — Emissor de Cupom Fiscal

— Extravio de Lacre de ECF — Emissor de Cupom Fiscal

— Extravio de Livro Fiscal

— InformacgGes sobre Notas Fiscais

— Regularizagdo de DIEF - Documento de Informagdes Econémico-fiscais
— Regularizagdo de Pendéncia Fiscal

— Retificagdo de Livro Fiscal

— Retificagdo do arquivo EFD — Emissor de Cupom Fiscal

— Retificagdo de SPED — Sistema Publico de Escrituragdo Digital
— Termo de Adesdo a Nota fiscal Eletronica — Produtor Rural

GESTAO DA RECEITA DO ESTADO

POLITICA CONTABIL

— Incluem-se documentos relativos a Administragcdo do Tesouro, tais como
memorandos, oficios e informagdes gerenciais na Area Contabil. Corres-
pondéncia de Comunicagdo Gerencial.

— Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial

— Consisténcias os registros e Saldos Contdbeis

— Memorandos, oficios e informagdes gerenciais na area de Contabilidade

— Orientagdo Contabil — Norma Técnica - Manuais

— Regras para Equagdes e Langamentos e Contabeis

GESTAO DO SIGEFES
— Adequagdo do Sigefes
— Cadastro de Usuarios Sigefes
— Informagdo de Erros de funcionamento do Sigefes
— Manutengao do Sigefes

INFORMACC)ES GERENCIAIS PAINEL DO TESOURO
— Painel de Resultados do Tesouro Estadual
INTELIGENCIA ANALITICA DO TESOURO

— Planilhas Metas Fiscais/LDO

— Programa de Ajuste Fiscal

— Planilhas de Dados Historicos Fiscais
— Avaliagdo BNDES

— Planilhas - Demonstrativos Fiscais

ESTUDOS E PROJETOS E INFORMAGOES DO TESOURO
— Sistema de Informagdes de Custos Aplicados ao Setor Publico
INTEGRACAO DE SISTEMAS E RELATORIOS (TESOURO)

— Matriz de Saldos Contabeis
— Demonstrativo SIOPS

— Demonstrativos SIOPE

— SICONFI-STN

DEMONSTRATIVOS CONTABEIS

— Balangos dos Municipios
— Relatério de Monitoramento

ANALISE E MONITORAMENTO CONTABIL - PUBLICAGOES LEGAIS

— Balango Geral do Estado
— Documentos e Informagdes Exigidas pelo Tribunal de Contas
— Relatdrios Fiscais — Ordem de Servigo

ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS — EM NiVEL DE CONSOLIDACAO



DOCUMENTOS

ATIVIDADE

DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

13.02.09.01
13.02.09.02
13.02.09.03
13.02.09.04
13.02.09.05
13.02.09.06
13.02.09.07
13.02.09.08
13.02.09.09

13.02.10

13.02.10.01

13.02.10.02

13.02.11
13.02.11.01

13.02.11.02

13.02.11.03
13.02.11.04
13.02.11.05
13.02.11.06

13.02.11.07

13.02.12

13.02.12.01

13.02.12.02
13.02.12.03

13.02.13

13.02.13.01
13.02.13.02

13.02.14

13.02.14.01

13.02.15

13.02.15.01

13.02.16

13.02.16.01
13.02.16.02

13.02.17

13.02.17.01

13.02.18

13.02.18.01
13.02.18.02

13.02.19

DE CONTAS

Balancete de Verificagao

Balango Financeiro

Balango Orgamentario

Balango Patrimonial

Demonstragdo das MutagOes do Patrimonio Liquido
Demonstragdo das variagdes patrimoniais
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa

Demonstrativo da Divida Flutuante

Demonstrativo da Divida Fundada

APURAGAO DO SUPERAVIT FINANCEIRO E DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA
POR FONTE DE RECURSOS

Disponibilidade Financeira Por Fonte de Recursos
Superavit / Déficit Financeiro Por Fonte de Recursos

INFORMAGAO/ ORIENTAGCAO ORCAMENTARIA, CONTABIL E FINANCEIRA

Comunicados via SIGEFES sobre Procedimentos Contabeis e Orgamentarios
E-mails com orientagGes e Andlise sobre classificagdo Or¢amentaria e Novos
Relatérios

Informagdo sobre Provisionamento para contabilidade

Informagdo sobre Receitas para reunido com BNDS

OrientagGes sobre Procedimentos Contabeis e Orgamentarios

Solicitagdo de Informagdes sobre Receita do Estado

E-mails com validagdo e andlise de Procedimentos para Integracdo entre
sistemas implementados

POLITICA FINANCEIRA

Incluem-se documentos relativos a Administragdo do Tesouro, tais como
memorandos, oficios e informagdes gerenciais na Area Financeira. Corres-
pondéncia de Comunicagdo Gerencial

Relatérios e arquivo magnéticos do BANDES contendo solicitagdo de finan-
ciamentos FUNDAP

Relatérios Gerenciais — Conta Unica

CONFORMIDADE CONTABIL E CONCILIACAO BANCARIA

Conciliagdo bancaria da unidade gestora 800102
Conciliagdo da conta Unica da unidade gestora 800102

GESTAO FINANCEIRA DE CUSTEIO DE PESSOAL/OUTRAS DESPESAS

Relatério de Pagamento — Custeio e Investimento

MAPA DE ARRECADAGAO

Relatérios de conferéncia do mapa de arrecadagao
OBRIGACGES DE PEQUENO VALOR

Pagamento de Obrigagao de Pequeno Valor — OPV
Sequestros judiciais

ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS

Registro de abertura de créditos adicionais no orgamento da Unidade Ges-
tora 800102

OUTROS REGISTROS NO PASSIVO DO ESTADO

Registro de movimentagdo de depdsitos judiciais sacados pelo Estado.
Movimentagdo da divida publica.

PRESTAGCAO DE CONTAS ANUAL



13.02.19.01 — Prestagdo de Contas Anual do Estado

ATIVIDADE 13.02.20 OUTROS REGISTROS NO ATIVO DO ESTADO
DOCUMENTOS

13.02.20.01 — Compensacdo de créditos

13.02.20.02 — Créditos a receber

13.02.20.03 — Liberagdo de Financiamento

13.02.20.04 — Registro de atualizagdo dos créditos inerentes ao Financiamento FUNDAP
ATIVIDADE 13.02.21 EXECUGAO ORCAMENTARIA
DOCUMENTOS

13.02.21.01 — Registro da execugdo orgamentaria anual da Unidade Gestora 800102
ATIVIDADE 13.02.22 PARTICIPAGAO DO ESTADO EM EMPRESAS
DOCUMENTOS

— Registros de atualizagdo das ParticipagGes do Estado em outras Empresas

13.02.22.01 . . S
inclusive aquelas em fase de liquidagao.

ATIVIDADE 13.02.23 PRECATORIOS
DOCUMENTOS

13.02.23.01 — Precatérios devidos e pagos pelo Estado

13.02.23.02 — Repasses de recursos efetuados aos Tribunais.
ATIVIDADE 13.02.24 DUODECIMOS
DOCUMENTOS

13.02.24.01 — Repasse duodécimos outros Poderes
ATIVIDADE 13.02.25 TRANSFERENCIAS FEDERAIS
DOCUMENTOS

13.02.25.01 — Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Transferéncias federais
ATIVIDADE 13.02.26 RESTITUICAO DE INDEBITO
DOCUMENTOS

13.02.26.01 — Restituicdo de Fianga
ATIVIDADE 13.02.27 CONTROLE DE BLOQUEIO JUDICIAIS
DOCUMENTOS

13.02.27.01 — Bloqueio de Crédito

13.02.27.02 — Decisdo Judicial
ATIVIDADE 13.02.28 OPERAGOES BANCARIAS
DOCUMENTOS

13.02.28.01 — Alteragdo / Inclusdo / Exclusdo de ordenador de despesa
ATIVIDADE 13.02.29 CONTABILIZAGAO DA ARRECADAGAO E DAS TRANSFERENCIAS
DOCUMENTOS

13.02.29.01 — Consulta sobre contabilizagdo da Receita
ATIVIDADE 13.02.30 DEDUCéES E DISTRIBUICAO DA RECEITA
DOCUMENTOS

13.02.30.01 - Of-ICIOS enviados/recebidos a Bancos sobre Dedugdes e distribuicdo da Re-

ceita

ATIVIDADE 13.02.31 TRANSFERENCIAS DE RECEITA LEGAL
DOCUMENTOS

13.02.31.01 — Orientagdo Juridica - Transferéncia de Receitas Legais
ATIVIDADE 13.02.32 REGULARIDADE FISCAL DO ESTADO
DOCUMENTOS

13.02.32.01 — InformagGes sobre Regularidade Fiscal
ATIVIDADE 13.02.33 ACOMPANHAMENTO DA PROGRAMAGAO FINANCEIRA
DOCUMENTOS

13.02.33.01 — Relatdrios Gerenciais — Acompanhamento da Programagao Financeira
ATIVIDADE 13.02.34 ANALISE DA PLOA
DOCUMENTOS

13.02.34.01 — Relatédrios Gerenciais — Analise da PLOA — Projeto da Lei Orgamentaria Anu-



ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

ATIVIDADE

DOCUMENTOS

ATIVIDADE
DOCUMENTOS

13.02.35

13.02.35.01

13.02.36

13.02.36.01

13.02.37

13.02.37.01

13.02.38

13.02.38.01
13.02.38.02

13.02.39

13.02.39.01
13.02.40

13.02.40.01
13.02.40.02
13.02.40.03
13.02.40.04
13.02.40.05

13.02.41

13.02.41.01
13.02.41.02

13.02.42
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13.02.42.02

al
CONTROLE DOS LIMITES E REPASSES (SAUDE E EDUCACAO)
— Relatdrios Gerenciais — Controle dos Limites e Repasses
FLUXO DE CAIXA
— Relatdrios Gerenciais — Fluxo de Caixa
ELABORAGAO DO DECRETO PROGRAMAGAO FINANCEIRA
— Relatdrios Gerenciais — Elaboragdo do Decreto da Programacao Financeira
DiVIDA PUBLICA

— Dossié do Contrato da Divida Publica
— Pagamento da Divida Publica (do Principal e de Encargos)

ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DAS METAS FISCAIS DA LDO
— Informacdo para Elaboragdo de Demonstrativos da LDO
MONITORAMENTO DO PROGRAMA DE AJUSTE FISCAL

— Demonstrativos de Cumprimento do PAF

— Informagdo sobre Programa de Ajuste Fiscal
— Programa de Ajuste Fiscal

— Revisdo das Metas do PAF

— Termo de Entendimento Técnico do PAF

APURACAO DA ANALISE DE RISCO DE CREDITO

— Analise de Risco de Crédito
— Informagdes Analise de Risco de Crédito

CONTRATAGAO E EXECUGAO DO PROJETO PPP

— Contratos PPP
— Pagamento de Contratos PPP



ANEXO Il — TABELA DE TEMPORALIDADE - AREA FIM

~ ~ CODIGO DO Fase Fase Destinagdo -
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intfe’r-. finalg Observagao
mediaria
13.01.01 Memprandcjs, oficios e infoArm?gées gerenc.iais~na area
POLITICA TRIBUTARIA 13.01.01.01 d.e Trl’butaga-o. Cf)r.respondenaa de Comunicagao Geren- 2 anos 10 anos | Permanente
cial- Area Tributaria
13.01.02 13.01.02.01 Decisoes Tributarias
CONTENCIOSO - JULGAMEN- | 13.01.02.02 Edital (Matéria Tributaria) 2 anos 10 anos | Permanente
TO EM PRIMEIRA INSTANCIA |13.01.02.03 | Parecer Tributario
13.01.03.01 Acordao
13.01.03.02 Atas das Sessdes
13.01.03 13.01.03.03 Atas das Distribuicdo de Processo
CONTENCIOSO - JULGAMEN- | 13.01.03.04 Decisdo 2 anos 10 anos | Permanente
TO EM SEGUNDA INSTANCIA | 13.01.03.06 Resolugdo
13.01.03.07 Termo de Julgamento
13.01.04.01 | Consulta tributaria
13.01.04.02 | Aproveitamento de crédito de ICMS
13.01.04.03 Apropriagdo de Crédito de ICMS
13 13.01 13.01.04.04 | Autorizagdo de Extensdo de Estabelecimento
GESTAO DARECEI- |  TCCEITADO 13.01.04.05 | Aviso de Crédito
ESTADO - — — -
TA E DO TESOURO 13.01.04 13.01.04.06 | Credenciamento (Inscri¢do) contribuinte substituto Até a conclu-
DO ESTADO REGIME ESPECIAL / LEGISLA- | 13.01.04.07 Descredenciamento (Baixa) contribuinte substituto s3o da Instru- 10 anos Eliminagdo
CAO E ORIENTACAO TRIBU- |13.01.04.08 Incentivo Fiscal ¢do proces-
TARIA 13.01.04.09 | Inclusio no Protocolo ICMS sual
13.01.04.10 Reconsideragdo de Julgamento
13.01.04.11 Regime Especial
13.01.04.12 Regime Especial de Tributagcdo
13.01.04.13 Renovagdo como contribuinte substituto
13.01.04.14 | Termo de Acordo
13.01.05 Memorandos, f)ficios e informeigc”).es gerenciais n:?\ érfa
POLITICA DE ARRECADACAO 13.01.05.01 de Arlfecac!agao. Corres;iondenaa de Comunicagdo 2 anos 10 anos | Permanente
Gerencial - Area Arrecadagdo
13.01.06 13.01.06.01 Restituicdo de ICMS
RESTITUICAO DE IMPOSTO |13.01.06.02 | Restituicio de DUA Até a conclu-
OU TAXA 13.01.06.03 | Restituicdo de IPVA sdo da Instru- A
—— — N 5anos Eliminagdo
13.01.06.04 Restituicdo de IPVA — Pago em Duplicidade ¢ao proces-
13.01.06.05 Restituicdo de IPVA — Pago Indevidamente sual
13.01.06.06 Restituicdo de IR




13.01.06.07 Restituicdo de ITCMD
13.01.06.08 Restituicdo de Taxa
CODIGO DO Fase Fase Destinagdo
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intirr.ne- final Observagao
diaria
13.01.07.01 | Aviso de Cobranga ITCMD
13.01.07.02 | Impugnagdo de ITCMD
13.01.07 13.01.07.03 Retificagdo de Guia de ITCMD Homologada 1 g Eliminacs
- ano anos iminagao
FISCALIZACAO DE ITCMD | 13.01.07.04 Revisdo da Apuragdo do ITCMD ¢
13.01.07.05 Transmissdo de Bens Causa Mortis - ITCMD
13.01.07.06 Transmissdo de Bens Doagao — ITCMD
13.01.08.01 Aviso de Cobranga - IPVA .
Até a conclu-
13.01.08 13.01.08.02 | Baixa de Débito de IPVA s3o da Instru- L
~ - - N 5anos Eliminagao
ARRECADACAO DEIPVA  |13,01.08.03 | Comunicacdo de Venda de Veiculo ¢do proces-
13.01.08.03 | Parcelamento de IPVA sual
13.01.09 13.01.09.01 | Mapa da Arrecadagao 1ano 5 anos Eliminagdo
CONTROLE E CONCILIACAO | 13.01.09.02 | Retificacdo de DUA
DA ARRECADAGAO
13.01.10.01 Dispensa de IPVA
13.01.10.02 Isengdo de ICMS
13 13.01 13.01.10.03 Isencdo de ICMS — Energia Elétrica
GESTAO DA RECEI- RECEITA DO 13.01.10.04 Isengdo de ICMS — Importagdo e Exportacdo
TA E DO TESOURO ESTADO 13.01.10.05 Isengdo de ICMS — Portador de Deficiéncia
DO ESTADO 13.01.10 13.01.10.06 Isengdo de ICMS — Taxi 1 5 Eliminacs
~ ano anos iminagao
ISENCAO DE IMPOSTOS 13.01.10.07 Isengdo de IPVA ¢
13.01.10.08 Isengdo de IPVA — Portador de Deficiéncia
13.01.10.09 Isengdo de IPVA — Taxi
13.01.10.10 Isengdo de ITCMD
13.01.10.11 Isengdo de ITCMD — Causa Mortis
13.01.10.12 Isengdo de ITCMD — Doagdo
13011 13.01.11.01 |Apuragdo da Rentncia Fiscal
ANALISE IMPACTO FINAN- . . Até a conclu-
CEIRO E CONCESSAO DE Pedido de 'Exclusao do COI\~/IPI?TE-ES - P.rograma de <50 da Ins.
( 13.01.11.02 | Desenvolvimento e Proteg¢do a Economia do Estado do 10 anos | Eliminagdo
BENEFICIOS FISCAIS €! trucdo pro-
Espirito Santo
cessual
13.01.11.03 | Concessao de Beneficio Fiscal
13.01.12 13.01.12.01 | Apuragdo do indice Participacdo dos Municipios Até a conclu-
APURACAO DO INDICE PAR- sdo da Ins- 4 anos Eliminac8o
TICIPACAO DOS MUNICIPIOS | 13.01.12.02 | Revis3o do indice Participagdo dos Municipios trugdo pro-

cessual




13.01.13.01 | Averbagdo de CDA 3 O prazo comega
13.01.13 13.01.13.02 | Cancelamento de CDA At? a conclu- apds o pagamento
RECUPERACAO DE CREDITO [13.01.13.03 | Certiddo Positiva com Efeito de Negativa sdodalns- | o oc | Eliminacio | total do débito ou
p — — - trugdo pro- . ) .
DIVIDA ATIVA 13.01.13.04 | Inscricdo em Divida Ativa cessual rem|<;avou.|nsubS|s-
13.01.13.05 | Multa Criminal tencia.
- ~ CODIGO DO Fase Fase Destinagdo -
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Int.e’r-. final Observagao
mediaria
13.01.14.01 Alteragdo Cadastral na SEFAZ Retirar a Ficha de
13.01.14.02 | Alteracdo Cadastral — Produtor Rural Atualizagdo Cadas-
13.01.14.03 | Alteracdo de e-mail no Termo de Adesdo Agéncia Virtual tral —FAC e Ficha de
13.01.14.04 Alteragdo de dados Agéncia Virtual Atualizago Cada,s-.
13.01.14.05 Alteragdo do Termo de Adesdo Agéncia Virtual tral da Agropecudria
- FACA do Processo e
13.01.14.06 Baixa de Inscrigdo Estadual Microfilmar a FAC.
13.01.14.07 Baixa de Produtor Rural Este dossié ap6s a
13.01.14.08 Baixa Ex-Oficio microfilmagem da
13.01.14.09 | Cancelamento de Inscri¢do . FAC devera ser
13.01.14 13.01.14.10 | Cancelamento de Oficio Ate conclu- Eliminacgo | eliminado.
CADASTRO FISCAL E DADOS 13.01.14.11 | Cancelamento de Produtor Rural séo do pro- | 1.ano (%) (*)
ECONOMICO-FISCAIS cesso Caso o documento
13.01.14.12 Descredenciamento de Contador ~ B
nao seja microfilma-
13.01.14.13 Domicilio Tributario Eletrénico — DT-e do sua guarda é
13.01.14.14 | Exclus3o do Simples Nacional permanente
13 13.01 13.01.14.15 Inscrigdo Cadastral
GESTAO DA RECEI- RECEITA DO 13.01.14.16 Inscrigdo de Produtor Rural
TA E DO TESOURO ESTADO 13.01.14.17 Reativagdo de Inscri¢do
DO ESTADO 13.01.14.18 Reativagdo de Inscri¢do Estadual no CADSIM
13.01.14.19 Reativagdo de Inscri¢gdo Produtor Rural
13.01.14.20 | Termo de Adesdo Agéncia Virtual
13.01.15 Memorandos, OfI'Ci?S g informac_;éeslgerenciais na érea
POLITICA FISCAL 13.01.15.01 Fllscal.. Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial - 2 anos 10 anos | Permanente
Area Fiscal
13.01.16.01 Autenticidade de documentos fiscais
13.01.16.02 Aditamento de Auto de Infragdo
13.01.16.03 Auto de Infragdo
13.01.16.04 | Autorizacdo para leildo Até a conclu-
_ 13.01.16 13.01.16.05 | Cancelamento de Notificagdo de Débito 55? da Instru- 3 anos Eliminacio
ACAO FISCAL (CONTINUA) 13.01.16.06 Cancelamento de Intimagao (;aospur:Ices- :
13.01.16.07 Consulta de Débitos / Pendéncias no CPF
13.01.16.08 Custas processuais anistiadas ou pagas
13.01.16.09 Defesa de auto de infragdo.




13.01.16.10 Dendncia an6nima sobre irregularidade
13.01.16.11 Dendncia Espontanea Fiscal
13.01.16.12 Dendncia espontanea - Parcelamento
~ - cODIGO DO Fase Fase Destinagdo -
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Int.e’r-. final Observagao
mediaria
13.01.16.13  |Dendncia espontanea
13.01.16.14 Denuncia sobre irregularidade Fiscal
13.01.16.15 Diligéncia Fiscal
13.01.16.16 Edital de intimagdo para apresentagao de livros e docu-
mentos fiscais
13.01.16.17 Idoneidade Fiscal
13.01.16.18 Impugnagdo de Auto de Infragdo
13.01.16.19 Noticia Crime
13 13.01 13.01.16.20 Ordem de Fiscalizagdo
GESTAO DA RE- RECEITA DO 13.00.16 13.01.16.21 Parcelamento de d?t?lto Fiscal Até a~con-
CEITAE DO TE- = 13.01.16.22 Parcelamento de Divida clusdo da L
ESTADO ACAO FISCAL - = ~ 3 anos Eliminagdo
SOURO DO ES- (CONTINUACAO 13.01.16.23 Pedido de Redugdo de Multa do ICMS Instrucdo
TADO 13.01.16.24 | Plano de Auditoria Fiscal processual

13.01.16.25 Plano de Auditoria Fiscal Pontual
13.01.16.26 Plano de Auditoria Fiscal Vertical
13.01.16.27 Recurso Administrativo
13.01.16.28 Recurso Voluntario
13.01.16.29 Recurso de Oficio
13.01.16.30 Refinanciamento - Refis
13.01.16.31 Revisdo de Notificagdo de Débito
13.01.16.32 Termos de ocorréncia em autos de infragdo
13.01.16.32 Verificagdo Fiscal




Fase

= = CODIGO DO Fase Destinagao -
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intfe’r-. finalc Observagao
mediaria
13.01.17.01 Autorizagdo para credenciamento e intervengdo em ECF
— Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.02 Autorizagao para uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.03 Autorizagdo para envio fora do Prazo do SPED — Sistema
Publico de Escrituragdo Digital
13.01.17.04 | Aviso de Cobranga — DIEF - Documento de Informagdes
Econbmico-fiscais
13.01.17.05 Aviso de Cobranga — EFD — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.06 Aviso de Cobranga — ICMS
13.01.17.07 Cancelamento da AIDF — Autorizagdo para Impressao de
Documentos Fiscais
13.01.17.08 Cancelamento de CT-e - Conhecimento de Transporte
Eletrénico
13.01.17.09 Cancelamento de NF-e — Nota Fiscal Eletronica
13.01.17.10 Cessacdo de Uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
5 13 13.01 13.01.17 13.01.17.11 Corregdo de AIDF - Autorizagdo para Impressdo de Do- Até conclu-
%ESET gg 'T)é\ngUCREg RECEITA DO ACOMPANHAMENTO DAS cumentos Fiscais siodopro- | 2anos | Eliminagio
ESTADO OBRIGACOES ACESSORIAS |13.01.17.12 Credenciamento de Ato COTEPE cesso
DO ESTADO 13.01.17.13 Credenciamento para desenvolvedor de NF - Nota Fiscal
13.01.17.14 Credenciamento para desenvolver NFC-E — (Nota Fiscal
de Consumidor Eletrénica)
13.01.17.15 Enceramento do Livro de Inventdrio
13.01.17.16 Exclusdo do COMPETE
13.01.17.17 Extravio de Documentos Fiscais
13.01.17.18 Extravio de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.19 Extravio de Lacre de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.20 Extravio de Livro Fiscal
13.01.17.21 Informagdes sobre Notas Fiscais
13.01.17.22 Regularizagdo de DIEF - Documento de Informagdes
Econdmico-fiscais
13.01.17.23 Regularizagdo de Pendéncia Fiscal
13.01.17.24 Retificagdo de Livro Fiscal
13.01.17.25 Retificagdo do arquivo EFD — Emissor de Cupom Fiscal




13.01.17.26 Retificagdo de SPED — Sistema Publico de Escrituragdo
Digital
13.01.17.27 Termo de Adesdo a Nota fiscal Eletrénica — Produtor
Rural
cODIGO DO Fase Fase Destinagdo
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Int?’r-. final Observagao
mediaria
Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial
13.02.01.01 Area Contabilidade
13.02.01 13.02.01.02 Consisténcias os registros e Saldos Contabeis Documento arqui-
POLITICA CONTABIL 13.02.01.03 Memoranc.if)s, oficios e informagdes gerenciais na area 2 anos 10 anos | Permanente | vado em meio digi-
de Contabilidade tal.
13.02.01.04 Orientagdo Contabil — Norma Técnica - Manuais
13.02.01.05 Regras para Equagdes e Langamentos e Contabeis
13.02.02.01 Adequacdo do Sigefes 4 -
13.02.02 S Até a conclu Documento arqui-
- 13.02.02.02 Cadastro de Usuarios Sigefes s3o da ade- oL o
GESTAO DO SIGEFES — - - N 03 anos Eliminagdo | vado em meio digi-
13.02.02.03 Informagdo de Erros de funcionamento do Sigefes quagao tal
13.02.02.04 | Manutenc¢do do Sigefes /problema
13.02.03 Documento arqui-
INFORMAGCOES GERENCIAIS |13.02.03.01 Painel de Resultados do Tesouro Estadual - - Permanente | vado em meio digi-
PAINEL DO TESOURO tal.
GESTZ\OISA RECE] 13.02 13.02.04.01 | Planilhas Metas Fiscais/LDO
- 13.02.04 - -
TESOURO DO R . 13.02.04.02 Programa de Ajuste Fiscal i-
TAE DO TESOURO ESTADO INTELIGENCIA ANALITICA DO TSR ——— Documento araut
DO ESTADO TESOURO 13.02.04.03 Planilhas de Dados Histéricos Fiscais - - Permanente | vado em meio digi-
13.02.04.04 Avaliagdo BNDES tal.
13.02.04.05 Planilhas - Demonstrativos Fiscais
13.02.05 Documento arqui-
ESTUDOS E PROJETOS E 13.02.05.01 Sistema de Informagdes de Custos Aplicados ao Setor ) ) Permanente | vado em meio gi i
INFORMACOES DO TESOU- |~ PUblico g
tal.
RO
13.02.06.01 Matriz de Saldos Contabeis )
13.02.06 13.02.06.02 | Demonstrativo SIOPS Documento arqui-
INTEGRAGAO DE SISTEMAS E 13.02.06.03 5 705 SIOPE - - Permanente | vado em meio digi-
RELATORIOS (TESOURO) :02.06. emonstrativos tal.
13.02.06.04 | SICONFI—STN
13.02.07 13.02.07.01 Balangos dos Municipios
DEMONSTRATIVOS CONTA- L. . 1ano 1ano Eliminagdo
BEIS 13.02.07.02 Relatério de Monitoramento
13.02.08 13.02.08.01 Balango Geral do Estado 1lano 5 anos Permanente | Documento arqui-




ANALISE E MONITORAMEN- 13.02.08.02 Documentos e Informagdes Exigidas pelo Tribunal de vado em meio digi-
TO CONTABIL - PUBLICA- R Contas tal.
COES LEGAIS 13.02.08.03 | Relatdrios Fiscais — Ordem de Servico
CcODIGO DO Fase Fase Destinagdo
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intfe’r-. final Observagao
mediaria
13.02.09.01 Balancete de Verificagdo
13.02.09.02 Balango Financeiro
13.02.09 13.02.09.03 Balango Orgamentario
ANALISE DOS DEMONSTRA- | 13.02.09.04 Balango Patrimonial .
i i = ~ . Documento arquiva-
TIVOS CONTABEIS — EM NI- | 13.02.09.05 Demonstragao das Mutagdes do Patrimonio Liquido - - Permanente do em meio digital
VEL DE CONSOLIDACAO DE | 13.02.09.06 Demonstracdo das variagdes patrimoniais '
CONTAS 13.02.09.07 Demonstragao dos Fluxos de Caixa
13.02.09.08 Demonstrativo da Divida Flutuante
13.02.09.09 Demonstrativo da Divida Fundada
13.02.10 13.02.10.01 Disponibilidade Financeira Por Fonte de Recursos
APURACAO DO SUPERAVIT
FINANCEIRO E DA DISPONIBI- . - . 1ano 5anos Permanente
LIDADE FINANCEIRA POR 13.02.10.02 Superavit / Déficit Financeiro Por Fonte de Recursos
13 FONTE DE RECURSOS
GESTAO DA RECEI- 13.02 13.02.11.01 Co.munlcados V|alS.IGEFES sobre Procedimentos Conta-
TESOURO DO beis e Orgamentarios
TA E DO TESOURO ESTADO n - e o Arilee sobre dassifioacs
DO ESTADO 13.02.11.02 E-mails corln.orlentagoes e |j|a. ise sobre classificagdo
Orgamentaria e Novos Relatdrios
13.02.11 13.02.11.03 Informagdo sobre Provisionamento para contabilidade
|NF0RMACA,0/ ORIENTACAO | 13.02.11.04 Informag&o sobre Receitas para reunido com BNDS 1 ano 1 ano Eliminacdo
ORCAMENTARIA, CONTABIL E Orientagdes sobre Procedimentos Contabeis e Orga-
FINANCEIRA 13.02.11.05 mentarios
13.02.11.06 Solicitagdo de InformagGes sobre Receita do Estado
13.02.11.07 E-mails c~om vallda.gao e an.allse de Procedimentos para
Integragdo entre sistemas implementados
Memorandos, oficios e informagGes gerenciais na area
13.02.12.01 de Tributagdo. Correspondéncia de Comunicagdo Ge- 2 anos 10 anos | Permanente
13.02.12 rencial Area Financeira
POLITICA FINANCEIRA L. . -
13.02.12.02 Relatérios e arquivo magnéticos do BANDES contendo

solicitagdo de financiamentos FUNDAP




13.02.12.03

Relatdrios Gerenciais — Conta Unica

a Fase
= = CODIGO DO Fase Destinagao -
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Int.e’r-. final Observagao
mediaria
13.02.13 13.02.13.01 Conciliagdo bancaria da unidade gestora 800102 Até a conclu-
CONFORMIDADE CONTABIL 13.02.13.02 Conciliacio d inica d idad 800102 S 5 anos Eliminagdo
E CONCILIACAO BANCARIA .02.13. onciliagdo da conta Unica da unidade gestora
13.02.14
GESTAO FINANCEIRA DE L. . . Lo
CUSTEIO DE PESSO- 13.02.14.01 Relatdrio de Pagamento — Custeio e Investimento 1ano 5 anos Eliminagdo
AL/OUTRAS DESPESAS
13.02.15 13.02.15.01 Relatdrios de conferéncia do mapa de arrecadagdo 1ano 5 anos Eliminagdo
MAPA DE ARRECADAGAO |~~~ P ¢ ¢
13.02.16 13.02.16.01 Pagamento de Obrigacdo de Pequeno Valor — OPV
OBRIGACOES DE PEQUENO 13.02.16.02 S udiciai 1ano 5 anos Eliminagdo
VALOR .02.16. equestros judiciais
13.02.17 Registro de abertura de créditos adicionais no orga-
ABERTURA DE CREDITOS 13.02.17.01 & . ¢ 1ano 5anos Eliminagdao
13 ADICIONAIS mento da Unidade Gestora 800102
~ 13.02
GESTAO DA RECEI- ; ; x fcitae indiciai
TESOURO DO 13.02.18 Registro de movimentagdo de depésitos judiciais ,
13.02.18.01 -
TA E DO TESOURO ESTADO OUTROS REGISTROS NO sacados pelo Estado. Ate asgznclu 5 anos Eliminagao
DO ESTADO PASSIVO DO ESTADO | 13.02.18.02 Movimentac3o da divida publica.
13.02.19 4
> . Até a conclu- R
PRESTACAO DE CONTAS [13.02.19.01 Prestacdo de Contas Anual do Estado - 5 anos Eliminagdo
sdo
ANUAL
13.02.20.01 Compensagao de créditos
13.02.20 13.02.20.02 Créditos a receber )
- ~ - - Até a conclu- .
OUTROS REGISTROS NO 13.02.20.03 Liberagdo de Financiamento s3o 5anos Eliminacdo
ATIVO DO ESTADO Registro de atualizagdo dos créditos inerentes ao Fi-
13.02.20.04 .
nanciamento FUNDAP
13.02.21 Registro da execugdo orgamentaria anual da Unidade | Até a conclu- -
~ < 13.02.21.01 E
EXECUCAO ORCAMENTARIA | 1302210 Gestora 800102 530 > anos liminagdo
13.02.22 Registros de atualizagdo das Participages do Estado Até a conclu-
PARTICIPAGCAO DO ESTADO |13.02.22.01 em outras Empresas inclusive aquelas em fase de 3o 5 anos Eliminagdao

EM EMPRESAS

liquidagdo.




13.02.23 13.02.23.01 Precatdrios devidos e pagos pelo Estado Até a conclu- S Eliminacs
X - anos iminagdo
PRECATORIOS 13.02.23.02 Repasses de recursos efetuados aos Tribunais. 540
13.02.24 13.02.24.01 Repasse duodécimos outros Poderes lano 1anos Eliminagdo
DUODECIMOS Deet P ¢
cODIGO DO Fase Fase Destinagdo
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intf!’r-' final Observagao
mediaria
13.02.25 Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Transferén-
TRANSFERENCIAS FEDERAIS | > 022201 | a6 federais 1ano >anos | Permanente
13.02.26 N . Até a conclu- S
RESTITUICAO DE INDEBITO 13.02.26.01 Restituicdo de Fianga 3o 5 anos Eliminagdo
13.02.27 13.02.27.01 Bloqueio de Crédito Até a conclu-
CONTROLE DE BLOQUEIO 13.02.27.02 Decis3o Judicial 3o 5 anos Eliminagdao
JUDICIAIS .02.27. ecisdo Judicia
13.02.28 Alteragdo / Inclusdo / Exclusdo de ordenador de despe- S
OPERACOES BANCARIAS 13.02.28.01 sa 1ano 2 anos Eliminagdo
13.02.29
CONTABILIZAC,T\O DA ARRE- - .
CADACAO E DAS TRANSFE- 13.02.29.01 Consulta sobre contabilizagdo da Receita lano 5 anos Permanente
RENCIAS
13 13.02.30 . . . .
GESTAO DARECEN | éz‘:é 06 DEDUGCOES E DISTRIBUICAO | 13.02.30.01 doii'tcr'ifu?”évéaj:;/;::i‘::'dos a Bancos sobre Deducdes e 1ano Sanos | Permanente
TA E DO TESOURO ESTADO DA RECEITA ¢
DO ESTADO 13.02.31
TRANSFERENCIAS DE RECEI- |13.02.31.01 Orientacdo Juridica - Transferéncia de Receitas Legais lano 5 anos Permanente
TA LEGAL
13.02.32
REGULARIDADE FISCAL DO |13.02.32.01 Informagdes sobre Regularidade Fiscal 1ano 5 anos Permanente
ESTADO
13.02.33 Arquivos Magnéticos
ACOMPANHAMENTO DA 13.02.33.01 Relatérios Gerenciais — Acompanhamento da Progra- i i Permanente ﬂsalvos nagrede
PROGRAMACAO FINANCEI- e macao Financeira )
RA
L. . - . . Arquivos Magnéticos
13.02.34 13.02.34.01 Relatérios Gerenciais — Andlise da PLOA — Projeto da Lei ) ) Permanente — calvos na rede
ANALISE DA PLOA e Orgamentaria Anual '
13.02.35 13.02.35.01 Relatérios Gerenciais — Controle dos Limites e Repasses - - Permanente | Arquivos Magnéticos




CONTROLE DOS LIMITES E
REPASSES (SAUDE E EDUCA-

—salvos na rede.

¢Ao)
13.02.36 N N . Arquivos Magnéticos
FLUXO DE CAIXA 13.02.36.01 Relatérios Gerenciais — Fluxo de Caixa - - Permanente —salvos na rede.
1%'02'37 Arquivos Magnéticos
ELABORA(;A0~DO DECRETO 13.02.37.01 Relatérios Gerenciais — Elaboragdo do Decreto da Pro- ) ) Permanente _ calvos na rede.
PROGRAMACGAO FINANCEI- gramagcao Financeira
RA
~ ~ CcODIGO DO Fase Fase Destinagdo -
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intf!’r-. final Observagao
mediaria
13.02.38.01 Dossié do Contrato da Divida Publica Enquanto
13.02.38 . o o o conFra—
DIVIDA PUBLICA 13.02.38.02 Pagamento da Divida Publica (do Principal e de Encar- 1ano tg estiver | Permanente
gos) vigente +
2 anos
13.02.39
ELABORAGAO E ACOMPA- Informagdo para Elaboragdo de Demonstrativos da S
NHAMENCTO DAS METAS 13.02.39.01 LDO saop ¢ 1ano 2 anos Eliminagao
FISCAIS DA LDO
13 13.02.40.01 Demonstrativos de Cumprimento do PAF
GESTAO DA RECEI- 13.02 13.02.40 13.02.40.02 Informagdo sobre Programa de Ajuste Fiscal
TA E DO TESOURO TESOURO BO MONITORAMENTO DO 13.02.40.03 Programa de Ajuste Fiscal 1ano 2 anos Eliminagdo
ESTADO PROGRAMA DE AJUSTE
DO ESTADO FISCAL 13.02.40.04 Revisdo das Metas do PAF
13.02.40.05 Termo de Entendimento Técnico do PAF
13.02.41 13.02.41.01 Andlise de Risco de Crédito
APUFR“AS%/;\)ODIZACRA?S.&_I(?E DE 13.02.41.02 Informagdes Analise de Risco de Crédito Lano 2 anos Eliminagdo
13.02.42.01 Contratos PPP Enquanto
13.02.42 o contra-
CONTRATACAO E EXECUGAO 3 anos to estiver | Permanente
DO PROJETO PPP 13.02.42.02 Pagamento de Contratos PPP vigente +

5 anos







