EXECUTIVO

Vitéria (ES), quinta-feira, 16 de Fevereiro de 2023.

Fundacdo de Previdéncia Complementar do Estado do
Espirito Santo - PREVES -

Resolugdo DE n© 098, de 11/01/23

A Diretoria Executiva da PREVES, com base no inciso
XVII, do artigo 13 do Regimento Interno da Diretoria
Executiva, aprovado pela Resolucdo CD n° 029 de 04
de maio de 2021, por unanimidade de seus Membros,
Considerando que € dever do Poder Publico promover
a gestdo e a protecdo especial de documentos de
arquivo, bem como assegurar o

acesso as informagdes neles contidas, nos termos
do § 29 do art. 216 da Constituicdo da Republica e
do art. 19 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991;

Considerando que compete ao Estado a definigao
de critérios de organizagdo e vinculagdo de seus
arquivos, bem como a gestdo e o

acesso aos documentos, de acordo com o art. 21 da
Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
Considerando a necessidade de reduzir ao minimo
essencial a documentacdao acumulada nos arquivos
da PREVES, sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito,
das informacdes indispensaveis ao processo decisério
e a preservagdo da memoria historica;
Considerando o Decreton®4343-Rde 18 de dezembro
de 2018 que atualiza as normas do Programa de
Gestdo Documental do Governo do Estado do Espirito
Santo- PROGED, no ambito do Governo Estadual;
Considerando que a proposta de Plano de Classificagao
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes
as atividades-fim da PREVES, desenvolvida pela
Comissao Setorial de Avaliacao de Documentos -
CADS, instituida pela Resolugdao n°. 80 da Diretoria
Executiva, de 19 de julho de 2021, foi devidamente
aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do
Estado do Espirito Santo, por meio do Processo
E-Docs no9. 2022-74T02, Parecer Técnico nO.
18/2022/APEES-COGED.

Resolve:

Art. 10 Adotar o Plano de Classificacdao e Tabela
de Temporalidade de Documentos relativos as
Atividades-Meio da Administragdo Publica do Estado
do Espirito Santo, instituida pela Portaria Conjunta
SEGER/SECULT/APEES n° 66-R, de 18 de dezembro
de 2020, como o instrumento legal de classificagdo e
destinagdo de documentos referentes as atividades
meio da PREVES.

Art. 209 Dar publicidade ao Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de documentos das
Atividades-Fim da PREVES.
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Art. 30 Tais instrumentos estardo disponiveis na
integra para consulta e download em: www.preves.
es.gov.br e no sitio do PROGED: www.proged.es.gov.
br

Art. 4° Qualquer interessado podera apresentar
impugnagdo em relagdo aos critérios de valoragdo
adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido a Diretora Presidente da
PREVES.

§ 1° - A impugnagao serd encaminhada a Comissao
Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS e ao
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliagao.

§ 29 - Ndo havendo, no prazo de 15 (quinze) dias
apos a publicagdo desta Resolucdo, manifestagdo
de impugnacgdo, o Plano de Classificacdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos referentes as
Atividades-Fim da PREVES, passam a vigorar
automaticamente.

Art. 50 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
assinatura.
Vitoria, 15 de fevereiro de 2023.
Maria Leila Casagrande
Diretora Presidente / PREVES
Protocolo 1029469

Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ -

ORDEM DE SERVICO SUBSER N° 35, DE 15 DE
FEVEREIRO DE 2023.

O SUBSECRETARIO DE ESTADO DA RECEITA, no
uso da delegacdo de competéncia atribuida pelo o
art. 19, inciso III da Portaria n® 13-R, publicada no
Diario Oficial de 15 de fevereiro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° LOCALIZAR, na forma do artigo 35, inciso
II, da Lei Complementar n© 46, de 31 de janeiro de
1994, o Auditor Fiscal da Receita Estadual, VALMIR
MEZES MAGALHAES, n° funcional 3938123, na
Agéncia da Receita Estadual de Linhares - ARE
LINHARES.

Art. 2° Esta Ordem de Servico entra em vigor na
data de sua publicacao.

Vitoria, 15 de fevereiro de 2023.

BENICIO SUZANA COSTA
Subsecretario de Estado da Receita
Protocolo 1028786

SE SAIU NO DIARIO, NAO E FAKE,
E NEWS. . e

OFICIAL/ES

GOVERND DO EFTADD
B0 ESPIRIRD BANTS

0 Didrio Oficial do Espirito Santo divulga os atos oficials dos Poderes constituidos do

Estado, Publica leis, decretos, balancos, licitagdes, & outros temas de interesse pablico. Www.dio.es.gov.br

0o6@

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO Data: Quarta-feira, 15 de Fevereiro de 2023 as 22:01:48 Codigo de Autenticagio: 7d462b44



Funcao:

37-

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES-FIM

Gestdo de Recursos de Planos Previdenciarios

Subfuncdo: 37.01 - Gestao e Pagamento dos Beneficios de Previdéncia
Complementar (SEGURIDADE)
37.01.01 — Aderir e gerir os planos de previdéncia complementar

Atividade:

Documentos:

Atividade:

37.01.01.01
37.01.01.02
37.01.01.03
37.01.01.04
37.01.01.05
37.01.01.06
37.01.01.07
37.01.01.08
37.01.01.09
37.01.01.10
37.01.01.11
37.01.01.12

37.01.02-

Processo de Nao Adesao ao Plano de Previdéncia Complementar
Processo de Adesdo ao Plano de Previdéncia Complementar
Termo de inscricao com alteracao ao plano de previdéncia
Declaragao de Cancelamento ao plano de previdéncia complementar
Processo de Autopatrocinio

Processo de Aporte Esporadico

Processo de Resgate de Contribuicdes

Processo de Portabilidade de Entrada

Processo de Portabilidade de Saida

Processo de Aposentadoria Complementar Normal

Processo de Aposentadoria Complementar por Invalidez
Processo de Pensao Complementar por morte

Arrecadacgao de recursos para a previdéncia complementar

(fechamento previdenciario)

Documentos:

Atividade:

fiscalizador
Documentos:

37.01.02.01
37.01.02.02

37.01.03-

37.01.03.01

Processo de Fechamento de Folha Previdenciaria Complementar
Processo de Devolugao de contribuicdes repassadas a maior

Envio de demonstragoes estatisticas populacionais ao 6rgao

Processo de envio de Demonstragdes estatisticas populacionais e de

beneficios (Demonstrativo Sexo/ Idade - DSI e Demonstrativo Estatistico de Populacao - DE)

Subfuncgao

Atividade
Documentos

Atividade:

37.02 - Gestao dos Recursos previdenciarios (INVESTIMENTOS)

37.02.01
37.02.01.01

37.02.02

Envio de informacgoes aos orgaos fiscalizadores
Processo de envio de informagdes

Aplicar/comprar e Resgatar/vender cotas em fundos de

investimentos e titulos publicos

Documentos:

37.02.02.01

Processo de controle das movimentagoes de recursos em fundos de

investimentos e titulos publicos

Atividade:

Documentos:

37.02.02.02

37.02.03
37.02.03.01

Processo de selecao de novas Assets para investimento

Controlar investimentos
Processo de Fechamento da Carteira de Investimentos
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Tabela de Temporalidade de Documentos : atividades-fim

37 FUNGAO : Gestdo de Recursos de Planos Previdenciarios

37.01 SUBFUNGAO: Gestio e Pagamento dos Beneficios de Previdéncia Complementar (SEGURIDADE)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGOES

37.01.01

Aderir e gerir os planos
de previdéncia
complementar

37.01.01.01

Processo de Nao Adesao ao
Plano de Previdéncia
Complementar

Até a conferéncia do
registro das informagdes no
sistema de participantes

Guarda permanente

O processo é composto pelos seguintes documentos:
Declaragéo de ndo adesao ao plano de previdéncia
complementar, documentos pessoais do participante e
laudo médico oficial.

37.01.01.02

Processo de Adesao ao
Plano de Previdéncia
Complementar

Até a conferéncia do
registro das informagdes no
sistema de participantes

Guarda permanente

O processo é composto pelos seguintes documentos:
Termo de Inscrigao ao plano de previdéncia complementar,
documentos pessoais do participante, laudo médico oficial,
simulador, Fatca, etc.

37.01.01.03

Termo de inscrigdo com
alteragao ao plano de
previdéncia

Até a conferéncia do
registro das informagdes no
sistema de participantes

Guarda permanente

O termo de inscricdo com alteragdo vem acompanhado de:
documentos pessoais do participante, contra-cheque. Tais
documentos podem compor outros processos.

37.01.01.04

Declaragdo de Cancelamento
ao plano de previdéncia
complementar

Até a conferéncia do
registro das informagdes no
sistema de participantes

Guarda permanente

37.01.01.05

Processo de Autopatrocinio

Até a efetivagdo do instituto

Durante a vigéncia do
instituto

Guarda permanente

O processo de autopatrocinio € composto pelos seguintes
documentos: requerimento, comprovante de perda total/
parcial da remuneragéo, oficio, memoria de calculo, boleto
e extrato bancério.

37.01.01.06

Processo de Aporte
Esporadico

Até o fechamento da folha
previdenciaria da
competéncia do aporte

Guarda permanente

O processo de aporte esporadico € composto pelos
seguintes documentos: requerimento, boleto, e extrato
bancario.

37.01.01.07

Processo de Resgate de
Contribuicoes

Até o pagamento/
indeferimento

Guarda permanente

O processo de resgate & composto pelos seguintes
documentos: Requerimento de Resgate de Contribuigdes,
documentos pessoais, comprovante de exoneragao,
despacho, oficio, Relatério Folha de Resgate, Relatério
Demonstrativo de Resgate, DARF, Relatério Extrato de
Contribui¢gdes, comprovante de pagamento.
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37.01.01.08

Processo de Portabilidade
de Entrada

Até o fechamento da folha
previdenciaria da
competéncia da
portabilidade

Guarda permanente

O processo de portabilidade de entrada é composto de:
Requerimento de Portabilidade de Entrada, Declaracédo de
Concordancia, Demonstrativo de Portabilidade, extrato de
contribuigdes. Termo de portabilidade.




Processo de Portabilidade

Até o fechamento da folha
previdenciaria da

O processo de portabilidade de saida é composto de:
Requerimento de Portabilidade de Saida, Declaragao de

37.01.01.09 de Saida competéncia da ) Guarda permanente Concordancia, Demonstrativo de Portabilidade, extrato de
portabilidade contribuigdes. Termo de portabilidade.
O processo de aposentadoria complementar normal é
37.01.01.10 Processo de Aposentadoria Até a concessdo/ Guard composto de: Requerimento de aposentadoria
01.01. Complementar Normal indeferimento - uarda permanente |;omnlementar normal, Processo de aposentadoria pelo
RGPS/ RPPS, Oficios
O processo de aposentadoria complementar por invalidez é
composto de: Requerimento de aposentadoria
Processo de Aposentadoria Até a concessao/ complementar por invalidez, Processo de aposentadoria
37.01.01.11 Complementar por Invalidez indeferimento i Guarda permanente por invalidez pelo RGPS/ RPPS, Oficios
O processo de pensdo complementar por morte é
composto de: Requerimento de pensdo complementar por
Processo de penséo Até a concessio/ mort.e,—Proce’ss.o de pengag por morte pelo RGPS/ RPPS,
37.01.01.12 . . - Guarda permanente |Certiddo de 6bito do participante, documentos pessoais do
complementar por morte indeferimento -
requerente, Oficios
Até a finalizagéo do Compdem o processo de fechamento de folha
Processo de Fechamento de ) e )
B 37.01.02.01 Folha Previdenciria processamento da folha ) Guarda permanente previdencidria complementar: arquivo de repasse do
Arrecadagdo de recursos o c I t previdenciaria P patrocinador, demonstrativo financeiro, extrato bancario,
para a previdéncia omplementar complementar relatorios diversos, despachos.
37.01.02 complementar o ~ ] - de oficio. d h
(fechamento Processo de Devolugio de ’ . ) (,)rr.1poem 0 processo: ’relquerlmento e oficio, e§pac os,
. e . Até efetivar a devolugado na oficios, extrato bancario, demonstrativo sintético do
previdenciario) 37.01.02.02 | contribui¢des repassadas a . - Guarda permanente - -
X conta do patrocinador relatério de repasse, comprovante de transferéncia
mator bancéria.
Processo de envio de
. " Demonstragoes estatisticas
Envio de demonstracées K i i .
estatisticas populacionais e de Até o envio das Compdem o processo: Informativos, despachos, relatérios
37.01.03 37.01.03.01 | beneficios (Demonstrativo informagdes aos 6rgaos - Guarda permanente P P ’ ’ P ’

populacionais ao 6rgao
fiscalizador

Sexo/ Idade - DSl e
Demonstrativo Estatistico
de Populagéo - DE)

fiscalizadores

demonstrativos e protocolos de envio
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37.02 SUBFUNGAO: Gestdo dos Recursos previdenciarios (INVESTIMENTOS)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE

GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGOES

Envio de informagodes
aos orgaos
fiscalizadores

37.02.01

37.02.01.01

Processo de envio de
informagoes

Até o processamento do
arquivo

Guarda permanente

O processo é composto pelos seguintes documentos:
Politica de investimentos, Desenquadramento, Relatérios
demonstrativos, Posigao dos investimentos




37.02.02

Aplicar/comprar e
Resgatar/vender cotas
em fundos de
investimentos e titulos
publicos

37.02.02.01

Processo de controle das
movimentagdes de recursos
em fundos de investimentos

e titulos publicos

Até a liquidagéo financeira

Guarda permanente

O processo é composto pelos seguintes documentos:
Documento de Controle de Aplicacdes, Boletas Titulos
Publicos, Boletas Fundos de Investimentos, Arquivo de
Controle de Movimentagdes

37.02.02.02

Processo de selegao de
novas Assets para
investimento

Até a disponibilizagéo para
aplicagao dos recursos

Guarda permanente

O processo & composto pelos seguintes documentos:
Questionario, documentacdo cadastral, informagdes gerais
das Assets e todas as informacgdes necessarias para a
Selecdo de Gestores e Fundos de Investimentos,
Justificativa de Desenquadramento de Ativos, Arquivo de
Controle de Movimentagdes

37.02.03

Controlar investimentos

37.02.03.01

Processo de Fechamento da
Carteira de Investimentos

Até a aprovagao pela
Diretoria Executiva

Guarda permanente

Compdem o processo: Despacho; Fluxos das Contas
Custdédia, Investimentos e Autopatrocinados; Relagédo de
Contas PREVES; Informacgdes de Dados Diarios — CVM;
Extratos das Contas Correntes; Extratos dos Fundos de
Investimentos; Controle de Fechamento das NTN-B’s;
Informagdes Titulos — ANBIMA; Dados de indices — Portal
de Financas; Relatérios da Custédia; Relatérios do
Sistema; Relatério de Cotas; Movimentagdes Fundos;
Informagdes da Taxa de Carregamento
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