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co art. 90-A da Lei n® 3.196, de 01.09.1978, incluida
pela Lei Complementar n°® 943, de 13.03.2020,
a contar de 11.08.2025: Cel QOCPM DANIEL
MADEIRA QUINTELLA, NF 866845, agregado a Casa
Militar. (publicado no BSPM N° 036 de 11/08/2025).

Protocolo 1677103

RESUMO DO CANCELAMENTO DA ARP N°
002/2025..

CONTRATANTE: Estado do Espirito Santo por
intermédio da PMES.
CONTRATADA: Arruda Comércio De Produtos De
Limpeza Eireli - CNPJ n© 30.681.395/0001-04
INSTRUMENTO AUTORIZADOR:
Processo n® 2024-LT9RR.
OBJETO DO TERMO: O presente termo tem por
objeto o cancelamento da Ata de Registro de
Precos n® 002/2025 em razao dos efeitos da sancao
administrativa aplicadas pela Secont por meio da
Decisdo Recursal n® 002/2025, publicada no DIO-ES
em 18.09.2025, e em conformidade com o item
9.1.4 da Clausula Nona da ARP, permitindo-se o
chamamento das demais classificados no certame.

Vitéria, 04 de novembro de 2025.
DOUGLAS CAUS - CEL QOC
COMANDANTE-GERAL DA PMES
Protocolo 1676592

PORTARIA N° 175/2025-S

O Diretor de Saude da Policia Militar do Espirito
Santo, no uso das atribuigbes legais, considerando
o0 Lei Complementar n° 533/2009 e para fins de
cumprimento do Decreto n® 6236-R de 06 de
novembro de 2025, RESOLVE:

Art. 19 - Designar os servidores abaixo indicados,
sob a coordenacdo do primeiro, para comporem
Comissdo de Inventario de Bens Patrimoniais e Bens
de Almoxarifado da Diretoria de Saude da PMES:

PRESIDENTE: CAP QOFBPM RAFAELA SILVA ROCHA,
NF 4893760.

MEMBROS: 1° Ten QOFBPM MILENA SIQUEIRA MAIA,
NF 4967453; 20 TEN QOASPM LILIANE DE OLIVEIRA
FARIA, NF 869378, SUBTEN QPMP-S ADRIANA
DINIZ RODRIGUES DA SILVA, NF 869342; 10 SGT
QPMP-S SERGIO SILVA DE FARIA NF 871786 30
SGT QPMP-C LEONARDO RUDIO AFFONSO CHRISTO
NF 875226.

Art. 20 - Esta Instrugdo entra em vigor na data de
sua publicacao.

Vitéria, 24 de novembro de 2025.
GUSTAVO DE SOUZA ALVES TONONI - CEL QOCPM

Diretor de Saude da PMES
Protocolo 1676409

PORTARIA N° 176/2025-S

O Diretor de Saude da Policia Militar do Espirito
Santo, no uso das atribuigbes legais, considerando
a Lei Complementar n® 533/2009, para fins de
cumprimento do Decreto n°® 6236-R de 06 de
novembro de 2025, RESOLVE:

EXECUTIVO

Vitéria (ES), quarta-feira, 26 de Novembro de 2025.

Art. 19 - Designar os servidores abaixo indicados,
sob a coordenacdo do primeiro, para comporem a
Comissao de Prestacao de Contas Anual do Ordenador
de Despesas e Levantamento da Divida Flutuante e
Fundada da Diretoria de Salde da PMES.

Presidente: TEN CEL QOCPM ANDRE NASCIMENTO
HONORATO, NF 882619.

Membros: 20 TEN QOASPM ANA LUCIA FRIZERA,
NF 867941, SUBTEN QPMP-C BRUNO ZAMPROGNO
NF 2671840; 30 SGT QPMP-C VINICIUS SOBRINHO
DAVID, NF 2926164, Sr@a ANALISTA DO EXECUTIVO
RANUSA ELENA CROCE, NF 3212360 e Sr CONTADOR
MATEUS ALVES MACHADO ASSIS, NF 4800249.

Art. 20 - Esta Instrucao entra em vigor na data de
sua publicacao.

Vitdria, 24 de novembro de 2025.

GUSTAVO DE SOUZA ALVES TONONI - CEL QOC PM
Diretor de Saude da PMES
Protocolo 1676413

Policia Civil - PC-ES -

RESUMO DO TERMO DE COOPERACAO
TECNICA n° 017/2025

E-Docs n°. 2025-N64H8

Participes: POLICIA CIVIL DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - PCES E O INSTITUTO DE
COMUNICAGAO E INFORMAGCAO DO ESTADO DO
ESPIRITO

SANTO - PRODEST.
Objeto: estabelecer as
deverao

ser observadas em relagao aos servigos de Tecnologia
da

Informagdo e Comunicacdo (TIC) providos pela
autarquia,

bem como estabelecer critérios e padrdoes dos
servigos,

disponiveis no Catalogo de Servigos do PRODEST.
Vigéncia: a partir do primeiro dia seguinte ao da
publicacdo de seu extrato na imprensa oficial.
Prazo: 60 (sessenta) meses.

Valor: Nao envolve transferéncia de recursos
orcamentarios financeiros entre os participes.

responsabilidades que

JOSE DARCY SANTOS ARRUDA
Delegado-Geral da PCES
Protocolo 1676441

Policia Cientifica do Estado do Espirito Santo - PCIES -

INSTRUCI"\O DE SERVICO N.° 083, DE 26 DE
NOVEMBRO DE 2025. ;

O PERITO OFICIAL GERAL DA POLICIA
CIENTIFICA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo
90 Inciso IV c/c Art. 91 da Lei Complementar n°
1.062/2023,

Considerando que é dever do Poder Publico promover
a gestdo e a protecdo especial de documentos
de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informacgdes neles contidas, nos termos do § 2° do
art. 216 da Constituicdo da Republica e do art. 1° da
Lei Federal n© 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
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EXECUTIVO

Vitéria (ES), quarta-feira, 26 de Novembro de 2025.

Considerando que compete ao Estado a definigao
de critérios de organizacdo e vinculacdo de seus
arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
Considerando a necessidade de reduzir ao minimo
essencial a documentagcao acumulada nos arquivos
da Policia Cientifica do Estado do Espirito Santo, sem
prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos,
constitutivos e extintivos de direito, das informagoes
indispensaveis ao processo decisério e a preservagado
da memodria historica;
Considerando o Decreto n°® 4343- R de 18 de
dezembro de 2018 que atualiza as normas do
Programa de Gestao Documental do Governo do
Estado do Espirito Santo- PROGED, no émbito do
Governo Estadual;
Considerando que a proposta de Plano de Classificagdo
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes
as atividades-fim da Policia Cientifica do Estado do
Espirito Santo, desenvolvida pela Comissdo Setorial
de Avaliacdo de Documentos - CADS, instituida pela
Instrucao de Servigo n° 012, de 09 de agosto de
2024, foi devidamente aprovada pelo Diretor-Geral
do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo,
por meio do Processo n°® 2025-CBQFZ, parecer n©
09/2025/APEES/GEDOC/SUBGED.
RESOLVE
Art. 1° - Adotar o Plano de Classificacdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos relativos as
Atividades-Meio da Administracdo Publica do Estado
do Espirito Santo, instituida pela Portaria Conjunta
SEGER/SECULT/APEES n© 66-R, de 18 de dezembro
de 2020, como o instrumento legal de classificagao e
destinacao de documentos referentes as atividades
meio deste 6rgdo.
Art. 2° - Dar publicidade ao Plano de Classificagao
e Tabela de Temporalidade de Documentos das
Atividades-Fim da Policia Cientifica do Estado do
Espirito Santo.
Art. 3° Tais instrumentos estardo disponiveis na
integra para consulta e download em: https://pci.
es.gov.br e no sitio do PROGED: www.proged.es.gov.
br
Art. 4° - Qualquer interessado podera apresentar
impugnagdo em relagdo aos critérios de valoragao
adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido ao Diretor da Policia Cientifica
do Estado do Espirito Santo.
§ 192 - A impugnacao sera encaminhada a Comissao
Setorial de Avaliacdo de Documentos - CADS e ao
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliacao.
§ 292 - Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias
apos a publicacdo desta Instrugdo de Servico,
manifestagao de impugnacao, o Plano de Classificagao
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes
as Atividades-Fim da Policia Cientifica do Estado do
Espirito Santo, passam a vigorar automaticamente.
Vitéria/ES, 26 de novembro de 2025.
CARLOS ALBERTO DAL CIN
Perito Oficial Geral/PCIES
Protocolo 1676586

INSTRUCAO DE SERVICO N° 084/2025, DE 26
DE NOVEMBRO DE 2025

O PERITO OFICIAL GERAL, no uso de suas
atribuicdes que lhe confere a LC 1.062/2023, e de
acordo com o Decreto n° 4517-R/2019:
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RESOLVE:

Art. 1° - SUBSTITUIR o Agente de Contratacao
POC RAFAEL DEPOLLO VASSENA, NF 4624955,
DESIGNANDO para responder pela FG de Agente
de Contratacdo a POC CYNTHIA NERES DA
SILVA, NF 3204707, no periodo de 26.11.2025 a
19.12.2026, por motivo de férias do titular. (E-DOCS
2025-T6RNK).

Art. 29 - Esta Instrucdo de Servico entra em vigor
na data de sua publicacdo.

Vitéria, 26 de novembro 2025.
CARLOS ALBERTO DAL-CIN

Perito Oficial Geral/PCIES
Protocolo 1676989

EXTRATO - ORDEM DE FORNECIMENTO N°©°
2025.000091.45107.05 )
CONTRATANTE: POLICIA CIENTIFICA DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO-PCIES

Processo E-DOCS 2025-R9K0S / 2024-XGX45
Forma de Contratacdo: Pregdo Eletronico n°
002/2025 CONTRATADA: WHITE MARTINS GASES
INDUSTRIAIS LTDA

CNPJ: 35.820.448/0019-65

OBJETO: Aquisicao de gases especiais para atender
os laboratorios de Toxicologia Forense e Quimica
Forense da Policia Cientifica do Espirito Santo.
VALOR: R$ 4.029,85.

PRAZO DE ENTREGA: Em até 3 (trés) dias Uteis,
contados da publicacdo da ordem de fornecimento.
FONTE: 500

CARLOS ALBERTO DAL CIN
Perito Oficial Geral da PCIES
Protocolo 1677018

Corpo de Bombeiros Militar - CBM-ES -

PORTARIA N° 172-S, DE 25 DE NOVEMBRO DE
2025.

Autoriza a transferéncia de recursos ao Municipio de
Muniz Freire - ES, para execugdo de acbes de Defesa
Civil.

o CORONEL B M
COMANDANTE-GERAL DO CORPO
DE

BOMBEIROS MILITAR, no uso de suas atribuicbes
legais e conforme disposto na Lei Complementar n©
1.075, de 28 de margo de 2024, Decreto 5.667-R,
de 019 de abril de 2024, Portaria n® 606-R, de 06
de agosto de 2022, nos incisos I, III, XII e XIV do
art. 29 do Regulamento do Comando-Geral do Corpo
de Bombeiros Militar do Estado do Espirito Santo
(RGCBMES), aprovado pelo Decreto n® 689-R, de 11
de maio de 2001, e ainda, considerando o previsto no
inciso VI do art. 9° e no art. 10 da Lei Complementar
n° 101, de 22 de setembro de 1997.

RESOLVE:
Art. 1° Autorizar o repasse de recursos ao Municipio

de Muniz Freire - ES, no valor de R$ 116.999,88
(cento e dezesseis mil, noventos e noventa e nove
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PLANO DE CLASS

ICAGAO DE DOCUMENTOS DA POLICIA CIENTIFICA DO ESPIRITO SANTO
EXERCER COM EXCLUSIVIDADE AS ATIVIDADES DE PERICIA OFICIAL DE

Documentais

2025-T791CL - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/11/2025 15:32 PAGINA 1/11

FUNCAO 53 NATUREZA CRIMINAL
|
SUB-FUNGAO 53.01 ATUAGAO DO CONSELHO DE POLICIA CIENTIFICA
Atuar de forma consultiva e normativa em assuntos
ATIVIDADES 53.01.01 proprios da~lnsti.tuigéo e de forma d.eliberada e opinat~iva DESCRIGAO
para questoes ligadas ao pessoal, ingresso, promogao,
hierarquia e reaime disciplinar
53.01.01.01 [Ata de reunido do Conselho de Policia Cientifica
53.01.01.02 |Deliberagdes
Documentos para concessao uma
. homenagem ou um titulo de
53.01.01.03 |Outorga de honraria reconhecimento a uma pessoa ou
instituigao.
Procedimento formal para reconhecer e
. recompensar o bom desempenho e o
53.01.01.04 |Processo de elogio comportamento exemplar de um policial
Tipos ou de uma equipe.
Documentais Procedimento administrativo disciplinar
que resulta na exclusdo de um policial
. cientifico, geralmente por atos graves
53.01.01.05 |Processo de expulsdo que violam a disciplina, a ética ou a
moral da instituicdo, ou pela condenagao
criminal por crime doloso.
53.01.01.06 |Processo de promogéao extraordinaria
53.01.01.07 |Processo de reabilitagdo
53.01.01.08 |Processo de readaptacao
53.01.01.09 |Intimacéo
SUB-FUNCAO 53.02 ATUACAO DA ACADEMIA DE POLICIA CIENTIFICA
Formar e qualificar pessoal para exercer a atividade
ATIVIDADE 53.02.01 pericifﬂ, formalizar pes.qu'isa~s refefen_tes a ati\_/idade pericial DESCRICAO
e articular com demais 6rgaos publicos e privados sobre
assuntos de ensino, visando o intercambio cultural.
Documento que registra e comunica o
53.02.01.01 |Boletim do aluno desempenho académico de um
estudante ao longo de um periodo
especifico.
Documento que organiza e estrutura a
oferta de cursos, indicando datas de
53.02.01.02 |Calendario de cursos inicio, término, horarios de aulas, datas
de provas, feriados e outras informagdes
relevantes.
Documento que comprova que uma
53.02.01.03 |Declaragao de participagdo em curso pessoa participou de um curso, seja ele
presencial, online ou hibrido.
53.02.01.04 |Cépia de documentos pessoais do aluno
Documento formal que resume a
53.02.01.05 |Curriculo do aluno trajetéria profissional, educacional e de
qualificagdes do aluno.
Documento formal que resume a
53.02.01.06 |Curriculo do professor trajetoria profissional, educacional e de
qualificagdes do professor.
53.02.01.07 |Dossié de aptiddo e conduta do aluno
Documento oficial que contém todas as
informacgdes importantes sobre um curso
especifico, como datas, requisitos,
53.02.01.08 |Edital de cursos conteudo programatico, procedimentos
de inscrigdo e outras informagdes
relevantes para os interessados em
participar.
Documento individual que contém
informacgdes relevantes sobre um
53.02.01.09 [Ficha do aluno estudante, registrando dados pessoais,
académicos e, por vezes, informagdes
sobre salide e comportamento.
Documento que registra a presenca e
53.02.01.10 |Folha de frequéncia do aluno auséncia de um aluno em sala de aula
durante um periodo especifico.
Tipos 53.02.01.11 |Livro de diplomag&o




53.02.01.12

Manual do aluno

Documento informativo que detalha as
regras, procedimentos e informagdes
importantes para os alunos de uma
instituicdo de ensino.

53.02.01.13

Processo de selecédo de professor

Conjunto de documentos para a selegéo
de professores.

53.02.01.14

Programa de ensino

Documento que detalha a organizagao
das disciplinas, contetdos, objetivos e
atividades de um curso ou disciplina,

definido por uma instituicdo de ensino.

53.02.01.15

Projeto ou plano de curso

Documento que define os objetivos,
conteudos, metodologias e formas de
avaliagdo de um curso ou disciplina,
servindo como um roteiro para o
desenvolvimento do processo de ensino-
aprendizagem.

53.02.01.16

Prova, avaliagéo de aluno

Ferramenta de avaliagdo que mede
conhecimentos e habilidades em um
ponto especifico do tempo,
frequentemente apds uma unidade de
ensino.

53.02.01.17

Recurso de notas

Pedido formal de revisédo da avaliagao,
guando o candidato se sinte prejudicado
por um erro de corregao, divergéncia no
gabarito ou qualquer outro fator que
possa ter influenciado a sua nota.

53.02.01.18

Requerimento de desisténcia de curso

Documento formal, solicitado pelo
préprio estudante, que manifesta o
desejo de abandonar o curso no qual
esta matriculado.

53.02.01.19

Requerimento de matricula

Documento formal que o estudante
utiliza para solicitar a sua inscricdo em
disciplinas, a reativagéo de sua
matricula.

SUB-FUNCAO

53.03

APURACAO DE AUTOS DE NATUREZA DISCIPLINAR

ATIVIDADE

53.03.01

Proceder a apuracao e o controle de todas as infragées e
transgressoes disciplinares pertinentes a conduta no
exercicio da atividade do policial cientifico, bem como

controlar os casos de readaptagdes funcionais.

DESCRICAO

Tipos
Documentais

53.03.01.01

Investigacdo Preliminar

Procedimento inicial de investigacao
destinado a apurar possiveis
irregularidades, geralmente antes de um
processo administrativo disciplinar (PAD)
ser instaurado.

53.03.01.02

Juiizo de admissibilidade

Ato administrativo no qual a autoridade
competente decide, de forma
fundamentada, se uma denuncia,
representagao ou relato de irregularidade|
deve ser arquivado, instaurado um
procedimento correcional ou celebrado
um Termo de Ajustamento de Conduta
(TAC).

53.03.01.03

Processo Administrativo Disciplinar (PAD) com pena
de demisséo, cassagéo de aposentadoria ou que

resulte em aposentadoria

Procedimento legal usado pela
Administragéo Publica para apurar e
punir infra¢cdes cometidas por servidores
publicos.
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53.03.01.04

Processo Administrativo Disciplinar (PAD) com pena

de suspensao ou repreensao ou arquivado

Procedimento legal usado pela
Administragdo Publica para apurar e
punir infragdes cometidas por servidores
publicos.

53.03.01.05

Relatério de fiscalizagao

Documento formal que resume os
resultados de uma fiscalizagao realizada
pela Corregedoria para apurar possiveis
irregularidades, analisar o funcionamento
e determinar medidas corretivas.




Acordo celebrado entre a administragao
publica e um agente publico para
resolver um problema de forma
consensual, geralmente em casos de

53.03.01.06 |Termo de ajuste de conduta (TAC) infragdes disciplinares de menor
potencial ofensivo. Ele & uma alternativa
a punigao tradicional, visando a
reeducagéo e a corregédo da conduta do
servidor.
SUB-FUNCAO 53.04 AGCOES DE ORDEM POLITICA E SOCIAL
ATIVIDADE 53.04.01 Emitir alvaras e certidoes regulamentadoras e fiscalizar as DESCRICAO

atividades correlatas
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Tipos
Documentais

53.04.01.01

Formulario de Pessoa Desaparecida (IML)

Refere-se ao formulario que contém os
dados pessoais e as caracteristicas
fisicas da pessoa desaparecida.

53.04.01.02

Formulario de atendimento solidario em domicilios para
requerimento de carteira de identidade

SUB-FUNGCAO

53.05

PROCEDIMENTOS DE NATUREZA POLI

CIAIS E PERICIAIS

ATIVIDADE

53.05.01

Procedimentos de pericia criminal

DESCRICAO

53.05.01.01

Laudo Pericial

Documento técnico-cientifico elaborado
por perito oficial criminal, contendo a
descrigao, analise e conclusao dos
exames periciais realizados em vestigios
relacionados a infragdes penais ou
outros procedimentos legais. Refere-se
ao laudo pericial elaborado por Peritos
Oficiais Criminais do quadro proéprio da
Policia Cientifica do Estado do Espirito
Santo. Laudos Periciais de Balistica,
Documentoscopia, Audiovisuais,
Eletrénicos, Informatica, Contabilidade,
Identificacédo Veicular, Engenharia,
Ambiental, Crimes Contra Pessoas,
Crimes Contra o Patriménio, Acidentes
Incéndio e Explosdes, Biologia, DNA,
Quimica, Toxicologia, Medicina Legal,
Papiloscopia e outros fazem parte dessa
classe documental.

53.05.01.02

Cépia de Laudo Pericial

53.05.01.03

Laudo Pericial Complementar

Documento técnico-cientifico elaborado
por Peritos Oficiais Criminais do quadro
préprio da Policia Cientifica do Estado
do Espirito Santo com o objetivo de
complementar, esclarecer ou retificar
informacgdes constantes em um laudo de
pericia criminal ja emitido. Pode ser
solicitado por autoridade policial, judicial
ou pelo proprio perito diante de novos
elementos ou questionamentos.

53.05.01.04

Laudo Técnico Preliminar

Usado quando ha necessidade de
apresentar resultados parciais ou
constatagao preliminar. Muito comum em
operagdes de combate ao abuso sexual
infantojuvenil onde é preciso subsidiar o
delegado de policia a conseguir uma
prisdo em flagrante ou solicitar junto a
justica uma priséo preventiva. Para isso
é realizado apenas uma analise prévia,
para uma constatagao rapida do ilicito.

53.05.01.05

Formulario de Cadeia de Custddia (FCC)

Documento que registra, de forma
cronoldgica e rastreavel, todas as etapas
de recebimento, manuseio,
armazenamento, transferéncia e andlise
dos vestigios coletados em local de
crime ou recebidos para exame pericial.
Garante a integridade e autenticidade da
prova material, conforme exigéncias
legais. Equivalente a Ficha de
Acompanhamento de Vestigios (FAV).
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53.05.01.06

Formulario de Envio de Projeteis, Esferas de Chumbo ou Balim,
Fragmentos Metdlicos ao Departamento de Balistica Forense
da Policia Cientifica (FCC uso hospitais)

Documento que registra, de forma
cronoldgica e rastreavel, todas as etapas
de recebimento, manuseio,
armazenamento, transferéncia e andlise
dos elementos balisticos coletados em
unidades hospitalares ou de saude.
Garante a integridade e autenticidade da
prova material, conforme exigéncias
legais. Equivalente a Ficha de
Acompanhamento de Vestigios (FAV).

53.05.01.07

Relatério de extragédo de dados (eletronicos)

Documento que registra a extracdo de
dados de dispositivos eletronicos,
sistemas ou midias, detalhando os
procedimentos realizados, ferramentas
utilizadas e dados obtidos para fins

periciais.




53.05.01.08

Relatério de Espelhamento de Dados (informatica)

Documento que descreve o
procedimento de cdpia bit a bit (imagem
forense) de HDs, SSDs, celulares etc.
Muito solicitado por delegacias e pela
justica.

53.05.01.09

Parecer técnico

Documento elaborado por peritos ou
especialistas da policia cientifica que
expressa uma opinido técnica
fundamentada sobre determinado fato,
material ou procedimento, geralmente
solicitado por autoridade policial, judicial
ou administrativa.

53.05.01.10

Processo Cadavérico

Conjunto de documentos referentes a
pericia cadavérica.

53.05.01.11

Formulario de encaminhamento de corpos para exame
necroscopico

Documento padronizado utilizado por
médico de unidades de saude com o
objetivo de formalizar o encaminhamento
de cadaveres aas unidades de Medicina
Legal para realizagado de exame
necroscopico. Documento integrante do
processo cadavérico.

53.05.01.12

Prontuario hospitalar (SESA)

Documento legal e confidencial que
contém todas as informacdes relevantes
sobre o histérico de saude e o
atendimento de um paciente em um
hospital ou clinica. Documento integrante
do processo cadavérico.

53.05.01.13

Formulario de necropsia

Documento oficial que descreve o
exame do cadaver com o objetivo de
determinar a causa da morte, esclarecer
as circunstancias e auxiliar na
investigagéo do sinistro. Documento
integrante do processo cadavérico.

53.05.01.14

Cépia dos documentos de identificagdo da vitima

Documentagéo que identifica os
familiares responsaveis pela
identificagéo da vitima. Documentos
integrantes do processo cadavérico.

53.05.01.15

Termo de responsabilidade (retirada do cadaver)

Documento assinado pelo familiar
responsavel pela retirada do cadaver,
por meio do qual declara ter conferido e
reconhecido a identificagdo do corpo
(pulseira ou placa) e as informagdes
constantes na Declaragéo de Obito.
Documento integrante do processo
cadaveérico.

53.05.01.16

Termo de reconhecimento de cadaver

Documento legal que comprova a
identificagdo de um corpo por um
familiar. Documento integrante do
processo cadavérico.

53.05.01.17

Declaragao de Obito

Refere-se ao documento padrao de uso
obrigatorio emitido pelo médico-legal em
03 (trés) vias autocopiativas, destinada
para a coleta de dados sobre
mortalidade que servem de base para o
calculo das estatisticas vitais e
epidemiolégicas. A 12 via é destinada a
Secretaria Municipal de Saude, a 22 via é
destinada ao representante /
responsavel da familia do falecido; e a 32
via deve ser armazenada pelas unidades
de Medicina Legal. Via rosa. Documento
integrante do processo cadavérico.
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53.05.01.18

Autorizagao de liberagao de cadaver (Oficio DHPP)

Documento emitido pela Delegacia de
Homicidios e Protecdo a Pessoa que
autoriza a liberagéo do cadaver para os
familiares. Documento integrante do
processo cadavérico.




Tipos
Documentais

53.05.01.19

Encaminhamento a defensoria e sentenga judicial de
autorizacéo de liberagéo do corpo, quando for o caso

Documento emitido pelas unidades de
Medicina Legal e entregue ao familiar do
falecido ou interessado, contendo as
informacgdes necessarias sobre o 6bito,
com a finalidade de subsidiar a
solicitagao judicial de autorizacéo para a
liberagéo do corpo. Documento
integrante do processo cadavérico.

53.05.01.20

Termo de autorizagéo para descarte de pertences do cadaver

Documento assinado pelo familiar do
falecido, por meio do qual autoriza o
descarte dos pertences pessoais
encontrados com o0 corpo no momento
da entrada nas unidades de

Medicina Legal, nos casos em que ndo
houver interesse na retirada dos objetos.
Documento integrante do processo
cadavérico.

53.05.01.21

Termo de doagdo de cadaver

Documento que formaliza a autorizagédo
para a doagao de um cadaver néo
reclamado, ou seja, de uma pessoa que
morreu sem que seus familiares ou
responsaveis se apresentassem para
cuidar do corpo e realizar o
sepultamento. Esse termo é utilizado
para fins de estudo e pesquisa, em
universidades que recebem a doagao.
Documento integrante do processo
cadavérico.

53.05.01.22

Sentenca para registro tardio de ébito

Documento judicial que autoriza o
registro civil de ébito e a emisséo da
respectiva certiddo dos corpos
sepultados pelas unidades de

Medicina Legal. Destinado a casos em
que nao foi formalizado em tempo habil,
devido a espera minima de 30 dias para
sepultamento. Documento integrante do
processo cadavérico.

53.05.01.23

Comprovante de sepultamento (Oficio)

Documento solicitando o sepultamento
dos corpos oriundos das unidades de
Medicina Legal e posteriormente,
atestado pelo administrador do
cemitério, contendo informagdes sobre a
identificagdo dos sepultados e a
localizagdo exata no cemitério.
Documento integrante do processo
cadavérico.

53.05.01.24

Termo de Ciéncia de Sepultamento

Refere-se ao documento por meio do
qual familiar ou interessado declara
ciéncia acerca do sepultamento
realizado pela unidade de Medicina
Legal, contendo a identificagéo do
falecido e as informacgdes relativas ao
local do sepultamento. Documento
integrante do processo cadavérico.
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53.05.01.25

Termo de devolugéo de pertences de cadaver para familiares

Refere-se ao documento que informa a
retirada de pertences por familiares do
cadaver periciado. Documento integrante
do processo cadavérico.

53.05.01.26

Listagem de devolucéo de 6bito para a SESA

Documento que relaciona as
Declaragdes de Obito (DO's) emitidas
pelas unidades de Medicina Legal,
sendo utilizado como comprovante de
recebimento assinado pelo
representante da SESA no ato da
retirada das vias branca das DO's.

53.05.01.27

Autorizagdo para pericia de aparelho celular

Documento que autoriza a extragéo de
dados de determinado aparelho celular.
Autorizacéo judicial, do proprietario do
aparelho ou de responsavel legal, no
caso de menor de idade.




53.05.01.28

Termo de Consentimento

Documento produzido pela
documentoscopia, audiovisuais,
laboratdrios e outros contendo a
autorizac¢éo do periciando para a coleta
de padrdes (escrita, voz, DNA, etc) ou
amostras.

53.05.01.29

Termo de Recusa

Documento produzido pela
documentoscopia, audiovisuais,
laboratdrios e outros contendo a recusa
do periciando quanto a coleta de
padrdes (escrita, voz, DNA, etc) ou
amostras.

53.05.01.30

Termo de confidencialidade

Documento que estabelece um
compromisso de sigilo entre duas ou
mais partes. Esse acordo garante que
informacgdes confidenciais trocadas entre
as partes nao serado divulgadas a
terceiros.

53.05.01.31

Termo de destruicao de vestigios

Documento que formaliza a autorizagédo
e o registro da destrui¢cdo de vestigios
apreendidos, como drogas, material
balistico ou outros objetos relacionados
ao inquérito ou processo pericial.

53.05.01.32

Formulario de anamnese - Documentoscopia

Documento produzido pela
documentoscopia para levantamento de
informacgéo da pessoa que tera o padrao
coletado.

53.05.01.33

Informacéo técnica (SINAB / Assessoria de Inteligéncia e
Seguranca Institucional)

Documento do SINAB quando ocorre
ligagéo interestadual; Carta-laudo
(Documento recebido de algum
fabricante com informagao técnica a
respeito de uma duvida sobre
processos/produtos relacionados a ele);

53.05.01.34

Caderno de registros de laudos

Contém informagdes sobre o laudo
produzido: niumero, tipo de laudo,
delegacia solicitante, peritos
responsaveis

53.05.01.35

Relatorio da secao de fotografia

Contém informagdes sobre os locais de
crime atendidos pelos fotégrafos: tipo de
ocorréncia, data, enderego, nomes do
fotografo e dos peritos criminais.

53.05.01.36

Relatério de peritos

Contém informagdes detalhadas sobre
os locais de crime atendidos pelos
peritos criminais. Documento redigido
pelo perito no local do atendimento.

53.05.01.37

Atestado de antecedentes criminais

Documento que informa se uma pessoa
possui ou nao registros criminais em seu

nome.

53.05.01.38

Boletim de Identificagdo Criminal - BIC

Documento oficial que contém os dados
de identificagéo e impressoes digitais de
um individuo, coletados no @mbito da
identificagdo criminal. E um instrumento
essencial para o registro de pessoas
envolvidas em processos criminais e
para a investigagao policial.
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53.05.01.39

Folha ou certiddo ou atestado de antecedentes criminais

Documento que informa sobre a
existéncia ou ndo de registros criminais
em nome de uma pessoa.

53.05.01.40

Individuais datiloscépicas de suspeitos de locais de crime

Sao dados de suspeitos apresentados
pelas autoridades ao DEPVES, que
busca as individuais datiloscépicas e
encaminha ao DEPABIS, a fim de se
realizar exames periciais nessas
biometrias e encontrar a autoria de
fragmentos papilares produzidos em
locais de crime.

53.05.01.41

Individuais datiloscépicas provenientes de BIC's

Documentos que contém biometrias
papilares afetos aos Boletins de
Identificagdo Criminal que estiverem
relacionados a fragmentos papilares
produzidos em locais de crime.
Possiveis autores de fragmentos
papilares provenientes de locais de
crime.




53.05.01.42

Oficio de solicitagdo de padrao para empresas

Documento que solicita algum padréo
original de fabrica para comparacdo em
situagdes de adulteragdes.

Documento técnico emitido por empresa
a respeito de produtos, processos ou

53.05.01.43 |[Carta laudo : . ) .
registros internos, em atendimento a
solicitagdo da pericia, com o objetivo de
subsidiar a elaboracéo de laudo pericial.
Registros de imagens feitos durante

53.05.01.44 |Registros fotograficos (locais de crime e outros) exames periciais, sendo preservados em

negativos fotograficos ou em arquivos
digitais.

53.05.01.45

Relatérios de Locais de Crimes

Contém informagdes sobre os locais de
crime atendidos pelos peritos: tipo de
ocorréncia, data, endereco, nome do
fotografo e dos peritos criminais.

ATIVIDADE

53.05.02

Controle de solicitagoes de laudos e outros servigos
periciais

DESCRICAO

Tipos
Documentais

53.05.02.01

Solicitagao de laudo por autoridades (Oficios, Circulares, E-
mail, E-Docs, etc)

Documento utilizado para solicitar
formalmente a entrega de um laudo
pericial, geralmente feito por parte da
autoridade policial, judicial ou
administrativa,

53.05.02.02

Requerimento de laudo (pedido da parte)

Documento utilizado para solicitar
formalmente a elaboragao de um laudo
pericial feito diretamente pela parte
interessada.

53.05.02.03

Requerimento de laudo de individualizagéo

Solicitagao feita por 6rgéos ou
autoridades para confirmar a identidade
de uma pessoa por meio da analise de
impressoes digitais.

53.05.02.04

Certidao de Informagdes

Documento emitido pela Policia
Cientifica que declara formalmente a
existéncia ou inexisténcia de registro ndo
sigiloso em setores especificos, como
por exemplo “nada consta” relacionado a
solicitagdo de laudo, exame ou outro
procedimento técnico ou declaragéo de
ndo acionamento de pericia etc.

53.05.02.05

Comprovante de entrega de laudo

Documento (oficio, Cl, guia de remessa,
etc) que comprova a entrega do laudo
(com ou sem vestigios) ao solicitante.

53.05.02.06

Termo de devolugéo de material

Documento que formaliza a devolugao
de materiais (vestigios ou suportes) ao
solicitante.

53.05.02.07

Solicitagéo de pericia por autoridades (Oficios, Circulares, E-
mail, E-Docs, etc)

Solicitagdo de exames periciais realizada
por autoridades competentes indicando
0 objeto a ser periciado e 0s quesitos a
serem respondidos (Balistica,
Documentoscopia, Audiovisuais,
Eletronicos, Informatica, Contabilidade,
Identificacé@o Veicular, Engenharia,
Ambiental, Crimes Contra Pessoas,
Crimes Contra o Patriménio, Acidentes
Incéndio e Explosdes, Biologia, DNA,
Quimica, Toxicologia, Medicina Legal,
Papiloscopia, dentre outros).
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53.05.02.08

Solicitagao de exames periciais complementares

Incluem-se os documentos que
requisitam a realizagdo de exames
periciais complementares a pericia
inicialmente solicitada com o objetivo de
complementar, esclarecer ou retificar
informacdes constantes em um laudo de
pericia criminal ja emitido.




ATIVIDADE

53.05.03

Documentos relacionados as atividades com produtos
controlados por 6rgaos externos (Policia Federal e
Exército)

DESCRICAO

Tipos
Documentais

53.05.03.01

Certificado de Licenca de Funcionamento (CLF) - PF

Documento que habilita a pessoa
juridica a exercer atividade com produtos|
quimicos sujeitos a controle e
fiscalizagcdo do Departamento de Policia
Federal, valido por 12 meses a contar de
sua data de expedigao.

53.05.03.02

Certificado de Registro Cadastral (CRC) - PF

Documento que comprova que a pessoa
fisica (produtor rural e pesquisador
cientifico) ou juridica esta devidamente
cadastrada na Policia Federal com o fito
de exercer atividades com substancias
quimicas controladas.

53.05.03.03

Certificado de Registro - Exército Brasileiro

Documento que concede da autorizagao,
pelo Exército Brasileiro, para aqueles
gue necessitem realizar atividades com
explosivos ou produtos quimicos
controlados e atendam aos requisitos

previstos na legislagéo.

53.05.03.04

Autorizagdo Especial - Exército Brasileiro

Documento que permite que individuos
ou empresas possam realizar atividades
especificas com produtos controlados,
como armas de fogo, municdes,
explosivos, entre outros.

53.05.03.05

Licenca de Funcionamento - Exército Brasileiro

Autorizagéo para pessoas fisicas e
juridicas que atuam com produtos
controlados (armas, munigdes,
explosivos, etc.). Essa licenga é
essencial para a legalizagédo da atividade
e 0 cumprimento das normas
regulamentadoras.

53.05.03.06

Termo de Recebimento de Produto Controlado

Refere-se ao documento emitido pelo
Exército Brasileiro, no qual consta a
relagéo de armas de fogo, municdes e
demais itens encaminhados pela Policia
Cientifica para destruicao.

53.05.03.07

Solicitagao de compra de arma de calibre restrito para uso
pessoal

Pedido formal, dirigido a um 6rgao
governamental, para obter autorizacédo
para a aquisicdo de uma arma de fogo
de uso restrito destinada a uso pessoal.

ATIVIDADE

53.05.04

Documentos relacionados a gestéo da qualidade

DESCRICAO

Tipos
Documentais

53.05.04.01

Procedimento Operacional Padrdo (POP)

Documento que detalha todas as etapas
de um processo, desde a sequéncia de
acOes até os materiais necessarios e as
responsabilidades envolvidas. E uma
ferramenta crucial para padronizar
processos, garantir a qualidade dos
produtos e servigos, e facilitar o trabalho
dos peritos.

53.05.04.02

Manual da Qualidade (MQ)

Documento que formaliza o Sistema de
Gestao da Qualidade (SGQ) de uma
organizagéo, descrevendo como ela
garante a qualidade de seus produtos ou
servigos. Serve como um guia para 0s
colaboradores, demonstrando a politica
de qualidade da empresa e como 0s
processos sdo realizados para alcangar
os objetivos de qualidade.
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53.05.04.03

Formulario - Programa de Qualidade

Documento destinado a registros de
atividades, dados, informagdes ou
resultados.

53.05.04.04

Planilha - Programa de Qualidade

Planilhas eletronicas destinadas a
registros de atividades, calculos e
resultados




53.05.04.05

Documento Externo - Programa de Qualidade

Documento que ndo é emitido no &mbito
do Sistema de Gestao da Qualidade
SGQ) do setor, e sobre 0 qual o
laboratério ndo tem autonomia para
efetuar alteragdes, porém é necessario a
consulta, para planejamento e operagéao
do SGQ como, por exemplo, o0 Manual
de Procedimentos Operacionais e as
Resolugdes, legislagdes etc.

53.05.04.06

Lista Mestra de Documentos de Qualidade

Catalogo centralizado que lista todos os
documentos relevantes para a gestao da
qualidade em uma organizacéo. Essa
lista permite que as partes envolvidas
acessem informagdes necessarias,
assegurando a conformidade regulatéria
e a eficacia dos processos.

53.05.04.07

Registro de manutengéo de equipamentos

Documento que detalha todas as
atividades de manutencao realizadas
num determinado equipamento. Ele
serve como um histérico completo,
facilitando a consulta e o
acompanhamento da evolugéo do
equipamento.

SUB-FUNCAO

53.06

REGISTROS ADMINISTRATIVOS DA FUNCAO PERICIAL

ATIVIDADE

53.06.01

Informativos e registros admin

istrativos

Tipos
Documentais

53.06.01.01

Boletim Interno (BIE)

Documento, normalmente uma
publicacéo eletronica, que serve para
informar aos membros de uma
organizagao sobre acontecimentos,
noticias e informagdes de interesse
interno. Esses boletins sdo normalmente
dirigidos apenas a comunidade interna e
néo séo divulgados ao publico.

53.06.01.02

Termo de cautela (arma, colete, algema, munigao, viatura, etc)

Documento utilizado para oficializar a
transferéncia da responsabilidade de um
bem patrimonial de uma unidade para
um servidor, permitindo que este o utilize
para suas atividades laborais.

53.06.01.03

Termo de devolugéo de material Cautelado (arma, colete,
algema, munigéo, viatura, etc)

Documento formal que registra a
devolucédo de um item ou conjunto de
itens que foram entregues sob
responsabilidade de alguém,
normalmente com um termo de cautela
inicial.

53.06.01.04

Termo de doagéo

53.06.01.05

Solicitagao de inclusdo e exclusdo de escala especial

Documento que solicita a inclusdo do
servidor da PCIES paara a realizagéo de
escalas especiais.

53.06.01.06

Certidao de 6bito

Refere-se ao documento que certifica o
6bito de pessoa, emitida por Oficial de
Registro Civil.

2025-T791CL - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  26/11/2025 15:32 PAGINA 10/ 11

53.06.01.07

Nada consta para processo de aposentadoria (materiais
bélicos, recursos humanos e corregedoria)

Documentos que comprovam a auséncia
de registros em processos
administrativos ou judiciais que possam
impedir a concessao do beneficio.

53.06.01.08

Relatério de Atividades (ISEO PCIES)

Relatério de atividades obrigatério na
realizagao de ISEO.

53.06.01.09

Normas de procedimento

53.06.01.10

Escala Especial PCIES

Documento contendo a escala dos
servidores lotados em cada setor da
PCIES contendo data e hora da
realizagdo da escala especial mensal.

53.06.01.11

Declaragéo de comparecimento

Documento que comprova a presenga
de uma pessoa em um determinado
local e horario, geralmente para justificar

uma auséncia do trabalho ou da escola.




Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

FABRICIO SOUZA PELICAO
PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIAQAO DE DOCUMENTOS - CADS PCIES)
PCIES - PCIES - GOVES
assinado em 26/11/2025 15:32:28 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 26/11/2025 15:32:28 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por FABRICIO SOUZA PELICAO (PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CADS
PCIES) - PCIES - PCIES - GOVES)

Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-T791CL
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA POLICIA CIENTIFICA DO ESPIRITO SANTO: ATIVIDADES FIM

53 - FUNGAO: EXERCER COM EXCLUSIVIDADE AS ATIVIDADES DE PERICIA OFICIAL DE NATUREZA CRIMINAL

53.1 - SUB-FUNGAO: ATUAGAO DO CONSELHO DE POLICIA CIENTIFICA

.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g .
Atividades Documentos —— inag Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
53.01.01: Atuar de forma|  53.01.01.01 éte;,d.e r(c:aynité}? do Conselho de 05 anos 05 anos Permanente
. . olicia Cientifica
nsultiva e normativ
consult ate 0 i at_ a 53.01.01.02 Deliberagbes 05 anos 05 anos Permanente
em assurl o_s ~propr|os 53.01.01.03 Outorga de honraria 05 anos 05 anos Eliminacao
da Instituicao e de .
. 53.01.01.04 Processo de elogio 03 anos 05 anos Permanente
Torr:ja deliberad at% 53.01.01.05 Processo de expulséo 03 anos 03 anos Permanente
opinativa para questoes Processo de promog&o
Iigadas ao pessoal, 53.01.01.06 extraordinaria 05 anos 05 anos Permanente
ingresso, promogao, 53.01.01.07 Processo de reabilitagéo 03 anos 02 anos Permanente
hierarquia e regime 53.01.01.08 Processo de readaptacéao 03 anos 02 anos Permanente
disciplinar. 53.01.01.09 |Intimacdo Vigéncia 5 anos Eliminacéo
53.02 - SUB-FUNGCAO: ATUAGAO DA ACADEMIA DE POLICIA CIENTIFICA - ACF
.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g :
Atividades Documentos — inag Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
53.02.01.01 Boletim do aluno Vigéncia 05 anos Permanente V|ggn0|a~ durante a
realiza¢ao do curso.
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.02.01.02 Calendario de cursos 02 anos 02 anos Eliminagdo |probatdrio ou historico,

passiveis de eliminagao
apods prazos minimos
estabelecidos.
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53.02.01: Formar e
gualificar pessoal para
exercer a atividade
pericial, formalizar
pesquisas referentes a
atividade pericial e
articular com demais
oérgaos publicos e
privados sobre
assuntos de ensino,
visando o intercambio
cultural.

Declaragao de participagao em

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
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53.02.01.03 CUrso 2 anos 3 anos Eliminagdo |probatdrio ou histoérico,
passiveis de eliminagao
apoés prazos minimos
estabelecidos.
53.02.01.04 Copia de documentos pessoais Vigéncia 01 ano Eliminaggo V|g<?n0|a~ durante a
do aluno realizagao do curso.
53.02.01.05 Curriculo do aluno 01 ano 02 anos Eliminagao
53.02.01.06 Curriculo do professor 02 anos 02 anos Eliminacao
53.02.01.07 Dossié de aptidao e conduta do Vigéncia 05 anos Permanente Vlge_n0|a~ durante a
aluno realizagao do curso.
53.02.01.08 Edital de cursos 03 anos 05 anos Eliminagao
53.02.01.09 Ficha do aluno Vigéncia 05 anos Permanente V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.10 Folha de frequéncia do aluno Vigéncia 05 anos Permanente V|ggn0|a~ durante a
realizacao do curso.
53.02.01.11 Livro de diplomagao 05 anos 20 anos Permanente
53.02.01.12 Manual do aluno Vigéncia 05 anos Eliminagao V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.13 Processo de selegdo de 05 anos 05 anos Eliminagcao
professor
53.02.01.14 Programa de ensino Vigéncia 05 anos Eliminacao V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.15 Projeto ou plano de curso Vigéncia 05 anos Eliminacao V|g§n0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.16 Prova, avaliagdo de aluno Vigéncia 05 anos Eliminacao VlggnC|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.17 Recurso de notas Vigéncia 05 anos Permanente V|ggn0|a~ durante a
realizagao do curso.
53.02.01.18 Requerimento de desisténcia Vigéncia 05 anos Permanente Vlge_nC|a~ durante a
de curso realizagao do curso.
53.02.01.19 Requerimento de matricula Vigéncia 05 anos Permanente Vigéncia durante a

realiza¢ao do curso.




53.03 - SUB-FUNGCAO: APURAGAO DE AUTOS DE NATUREZA DISCIPLINAR
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.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g .
Atividades Documentos — : ¢ Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
53.03.01.01 Investigacao Preliminar Vigéncia 05 anos Eliminacao V|glen0|a erlmquantlo ~
estiver em investigacgao.
53.03.01: Proceder a - — ——
apuragio e o controle 53.03.01.02 Juiizo de adm|§§|bl |d§de 5 anos 5 anos iminacao
de tod inf ~ Processo Administrativo
etodas asin rfgoes e Disciplinar (PAD) com pena Vigéncia enquanto
transgressoes 53.03.01.03  |de demiss&o, cassacgéo de Vigéncia 50 anos Permanente 9 quanto
Y . estiver em investigacao.
disciplinares aposentadoria ou que
pertinentes a conduta resulte em aposentadoria
no exercicio da Proc_es_so Administrativo o
o . 53.03.01.04 Disciplinar (PAD) com pena Vigéncia 10 anos Permanente Vigéncia enquanto
atividade do policial D de suspens&o ou 9 estiver em investigac&o.
cientifico, bem como repreens&o ou arquivado
controlar os casos de Vigénci
- ) o A Lo géncia enquanto
readaptagoes 53.03.01.05 Relatério de fiscalizagédo Vigéncia 5 anos Eliminagao estiver em investigacso.
funcionais. . . .
53.03.01.06 Termo de ajuste de conduta Vigéncia 5 anos Eliminacgao Vlglenma eqquant.o ~
(TAC) estiver em investigacao.
53.04 - SUB-FUNCAO: AGOES DE ORDEM POLITICA E/OU SOCIAL
.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao g .
Atividades Documentos —— : ¢ Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
Formulario de Pessoa Co
53.04.01.01 Desaparecida (IML) 2 anos 3 anos Eliminagao
. Documentos
53.04.01: Realizar Formulario de atendimento administrativos de rotina
atividade de ordem solidério em domicilios para com baixo valor
53.04.01.02 P 2 anos 3 anos Eliminagdo |probatério ou histérico,

politica e/ou social

requerimento de carteira de
identidade

passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.




53.05 - SUB-FUNGCAO: PROCEDIMENTOS DE NATUREZA POLICIAIS E PERICIAIS

Atividades

Documentos

PRAZOS DE GUARDA

Corrente

Intermediaria

Destinagcao
Final

Justificativa

53.05.01.01

Laudo Pericial

5 anos

35 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
historico, probatorio,
histdrico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.02

Copia de Laudo Pericial

3 anos

Eliminagao

53.05.01.03

Laudo Pericial Complementar

5 anos

35 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 -
Documento de valor
histdrico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.04

Laudo Técnico Preliminar

5 anos

15 anos

Permanente

Lei n°® 8.159/1991 -
Documento de valor
historico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.05

Formulario de Cadeia de
Custodia (FCC)

Vigéncia

10 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
histérico, probatério,
historico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.
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53.05.01.06

Formulario de Envio de
Projeteis, Esferas de Chumbo
ou Balim, Fragmentos
Metalicos ao Departamento de
Balistica Forense da Policia
Cientifica (FCC uso hospitais)

Vigéncia

10 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
historico, probatorio,
histdrico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.07

Relatério de extracdo de dados
(eletrénicos)

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 —
Documento de valor
historico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.08

Relatério de Espelhamento de
Dados (informatica)

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 —
Documento de valor
histdrico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.09

Parecer técnico

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n° 8.159/1991 -
Documento de valor
historico, probatdrio,
histérico, probatério e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.10

Processo Cadavérico

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01.11

Formulario de encaminhamento
de corpos para exame
necroscopico

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.12

Prontuario hospitalar (SESA)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.13

Formulario de necropsia

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.14

Copia dos documentos de
identificagao da vitima

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.15

Termo de responsabilidade
(retirada do cadaver)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01:
Procedimentos de
pericia criminal

53.05.01.16

Termo de reconhecimento de
cadaver

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.17

Declaracdo de Obito

Vigéncia

20 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.18

Autorizacao de liberagao de
cadaver (Oficio DHPP)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.19

Encaminhamento a defensoria
e sentenca judicial de
autorizagao de liberagao do
corpo, quando for o caso

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.20

Termo de autorizagao para
descarte de pertences do
cadaver

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01.21

Termo de doagéo de cadaver

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.22

Sentenca para registro tardio
de obito

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.23

Comprovante de sepultamento
(Oficio)

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.05.01.24

Termo de Ciéncia de
Sepultamento

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de Ciéncia
de Sepultamento

53.05.01.25

Termo de devolugédo de
pertences de cadaver para
familiares

Vigéncia

13 anos

Eliminagcao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento
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53.05.01.26

Listagem de devolugéo de 6bito
para a SESA

5 anos

5 anos

Eliminagao

53.05.01.27

Autorizagao para pericia de
aparelho celular

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Vigéncia até a emissao
do laudo pericial.




53.05.01.28

Termo de Consentimento

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apoés prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.29

Termo de Recusa

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.30

Termo de confidencialidade

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histoérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.31

Termo de destruigao de
vestigios

5 anos

5 anos

Eliminagcao

53.05.01.32

Formulario de anamnese -
Documentoscopia

2 anos

3 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apods prazos minimos
estabelecidos.
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Informacao técnica (SINAB /
Assessoria de Inteligéncia e
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53.05.01.33 o 5 anos 5 anos Eliminagao
Seguranga Institucional)
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.05.01.34 Caderno de registros de laudos 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histoérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.05.01.35 Relatério da segéo de fotografia 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
53.05.01.36 Relatério do perito Vigéncia 5 anos Eliminagao Vigéncia ate.a.em|ssao
do laudo pericial.
53050137 [|/\testado de antecedentes 5 anos 5 anos Eliminagao
criminais
53.05.01.38 Bqle’gm de ldentificagao 5 anos 5 anos Eliminagao
Criminal - BIC
53.05.01.39 |F.0iha ou certiddo ou atestado 5 anos 5 anos Eliminagéo
de antecedentes criminais
53.05.01.40 Ind|V|d_ua|s datllos_coplca§ de 5 anos 5 anos Eliminagao
suspeitos de locais de crime
53.05.01.41 Individuais datiloscopicas 5 anos 5 anos Eliminagao

provenientes de BIC's




53.05.01.42

Oficio de solicitagao de padrao
para empresas

2 anos

2 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.01.43

Carta laudo

3 anos

10 anos

Permanente

Lei n® 8.159/1991 —
Documento de valor
histérico, probatério,
historico, probatdrio e
informativo que devem
ser definitivamente
preservados.

53.05.01.44

Registros fotograficos (locais
de crime e outros)

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Vigéncia até a emissao
do laudo pericial.

53.05.01.45

Relatério de Locais de Crimes

5 anos

5 anos

Eliminagao

Vigéncia até a emisséao
do laudo pericial.

53.05.02.01

Solicitacdo de laudo por
autoridades (Oficios,
Circulares, E-mail, E-Docs, etc)

Vigéncia

3 anos

Eliminagcao

Vigéncia até a emissao
do laudo pericial.

53.05.02.02

Requerimento de Laudo
(pedido da parte)

3 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
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Requerimento de Laudo de

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor

53.05.02.03 o . 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histdrico,
Individualizagéo iveis de eliminacs
53.05.02: Controle de passivels de eiminacao
licitacées de laud apos prazos minimos
solicitagdes de laudos e estabelecidos.
outros servigos
pericials Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.05.02.04 Certidao de Informacoes 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou histdrico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
53.05.02.05 l(;a:jnoprovante de entrega de 5 anos 35 anos Permanente
53.05.02.06 Termg de devolugdo de 5 anos 5 anos Eliminagao
material
Solicitagado de Pericia por Vigéncia até a emissao
53.05.02.07 autoridades (Oficios, Vigéncia 3 anos Eliminagao 9 o
. . do laudo pericial.
Circulares, E-mail, E-Docs, etc)
Solicitagdo de Exames Periciais Vigéncia ate a emissao
53.05.02.08 ¢ Vigéncia 3 anos Eliminacdo |do laudo pericial
Complementares
complementar.
Documentos
administrativos de rotina
- . com baixo valor
53.05.03.01 Certificado de Licenca de 5 anos * Eliminacdo |probatdrio ou histdrico,

Funcionamento (CLF) - PF

passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
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53.05.03: Documentos
relacionados as
atividades com

produtos controlados

por érgaos externos
(Policia Federal e
Exército)

53.05.03.02

Certificado de Registro
Cadastral (CRC) - PF

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.03.03

Certificado de Registro -
Exército Brasileiro

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.03.04

Autorizagao Especial - Exército
Brasileiro

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.05.03.05

Licenca de Funcionamento -
Exército Brasileiro

5 anos

Eliminagcao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatorio ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
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Termo de Recebimento de

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
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. Lo . o
53.05.03.06 Produto Controlado 5 anos Eliminagao probgto.no ou h.|st.or|co~,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
Documentos
administrativos de rotina
Solicitagdo de compra de arma com baixo valor
53.05.03.07 de calibre restrito para uso 5 anos * Eliminagdo |probatdrio ou histdrico,
pessoal passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
. . Vigéncia enquanto a
53.05.04.01 Proce~:d|mento Operacional Vigéncia 3 anos Permanente |[técnica descrita pelo
Padréo (POP) .
POP estiver em uso.
53.05.04.02 Manual da Qualidade (MQ) Vigéncia 3 anos Permanente V|gep0|a enquanto
atualizado.
53.05.04.03 Formulano - Programa de 2 anos * Permanente
Qualidade
. Planilha - Programa de
53.05.04: Documentos 53.05.04.04 Qualidade 2 anos * Permanente
relacionados a gestao
da qualidade 53.05.04.05 |Pocumento Extemo - Programa) 5 0 * Permanente
U de Qualidade
53.05.04.06 L|sta-Mestra de Documentos de Vigéncia 2 anos Permanente V|geQC|a enquanto
Qualidade atualizado.
53.05.04.07 Registro de manutengao de 2 anos 5 anos Permanente

equipamentos




53.06 - SUB-FUNCAO: REGISTROS ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS A FUNGAO PERICIAL

.. PRAZOS DE GUARDA Destinacao e L
Atividades Documentos —— : ¢ Justificativa
Corrente | Intermediaria Final
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.06.01.01 Boletim Interno (BIE) 5 anos 5 anos Eliminacdo [probatério ou histdrico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
Termo de cautela (arma, Vigéncia enquanto o
53.06.01.02 colete, algema, munigéo, Vigéncia 5 anos Eliminagao material permanecer
viatura, etc) cautelado.
Documentos
- administrativos de rotina
Termo de devolugédo de .
material Cautelado (arma com baixo valor
53.06.01.03 C 5 anos 5 anos Eliminagao probatério ou histérico,
colete, algema, munigéo, o L
. passiveis de eliminagao
viatura, etc) X .
apoés prazos minimos
estabelecidos.
Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
53.06.01.04 Termo de doagéao 5 anos 5 anos Eliminagdo |probatdrio ou historico,

passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
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53.06.01: Informativos e
registros
administrativos

53.06.01.05

Solicitagao de inclusao e
exclusao de escala especial

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.06

Certidao de 6bito

Vigéncia

13 anos

Eliminagao

Vigéncia - Até assinatura
do termo de
reconhecimento de
cadaver ou até
assinatura do termo de
Ciéncia

de Sepultamento

53.06.01.07

Nada consta para processo de
aposentadoria (materiais
bélicos, recursos humanos e
corregedoria)

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.08

Relatorio de Atividades (ISEO
PCIES)

5 anos

5 anos

Eliminagcao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatorio ou histérico,
passiveis de eliminagao
apos prazos minimos
estabelecidos.
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53.06.01.09

Normas de procedimento

Vigéncia

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatério ou histérico,
passiveis de eliminagao
apoés prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.10

Escala Especial PCIES

5 anos

5 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.

53.06.01.11

Declaragao de comparecimento

2 anos

3 anos

Eliminagao

Documentos
administrativos de rotina
com baixo valor
probatdrio ou histérico,
passiveis de eliminagéo
apos prazos minimos
estabelecidos.
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