2% GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

PORTARIA N° 07-R, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2026.

Altera o Plano de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos das Atividades-
Fim da SEFAZ.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso da atribuicdo que lhe confere a alinea
“0” do artigo 46 da Lei n2 3.043, de 31 de dezembro de 1975,

CONSIDERANDO que ¢ dever do Poder Publico promover a gestio e a prote¢ao espe-
cial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, nos
termos do § 2° do art. 216 da Constituicao da Republica e do art. 1° da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991;

CONSIDERANDO que compete ao Estado a defini¢do de critérios de organizacdo e
vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestao e o acesso aos documentos, de acordo com o art. 21
da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir ao minimo essencial & documentacao acu-
mulada nos arquivos da Secretaria de Estado da Fazenda, sem prejuizo da salvaguarda dos atos ad-
ministrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagdes indispensaveis ao processo deci-
sorio e a preservagdao da memoria historica;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 4343- R de 18 de dezembro de 2018 que atualiza as
normas do Programa de Gestdo Documental do Governo do Estado do Espirito Santo — PROGED,
no ambito do Governo Estadual;

CONSIDERANDO que a proposta de Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
de Documentos referentes as atividades-fim da SEFAZ desenvolvida pela Comissdo Setorial de Ava-
liacdo de Documentos - CADS, instituida pela Portaria SEFAZ n2 122-S, de 3 de dezembro de 2013 e
alteracdo dada pela Portaria n2 97-S, de 28 de junho de 2023, foi devidamente aprovada pelo Dire-
tor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, conforme disposto no Processo e-Docs
2025-QO0PBG, Parecer Técnico n? 002/2026.

RESOLVE:

Art. 1° - Adotar o Plano de Classificagcdo e Tabela de Temporalidade de Documentos
relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica do Estado do Espirito Santo, instituida pela
Portaria Conjunta SEGER/SECULT/APEES n° 66-R, de 18 de dezembro de 2020, como o instru-
mento legal de classificagdo e destinagdo de documentos referentes as atividades meio desta Secreta-
ria.

Art.2° - Dar publicidade ao Plano de Classifica¢do e Tabela de Temporalidade de Do-
cumentos das Atividades-Fim da SEFAZ.

Art. 3° Tais instrumentos estardo disponiveis na integra para consulta e download em:
https://sefaz.es.gov.br/gestao-de-documentos-2 € no sitio do PROGED: www.proged.es.gov.br

Art. 4° - Qualquer interessado podera apresentar impugnacao em relacao aos critérios
de valoragdo adotados na Tabela de Temporalidade, por requerimento dirigido ao Secretario da SE-
FAZ.
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§ 1° - A impugnacao sera encaminhada a Comissao Setorial de Avaliagao de Docu-
mentos — CADS e ao Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para nova avaliagao.

§ 2° - Nao havendo, no prazo de 10 (dez) dias apds a publicacdo desta Portaria, mani-
festagdo de impugnacao, o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos refe-

rentes as Atividades-Fim da SEFAZ, passam a vigorar automaticamente.

Vitdria, 20 de fevereiro de 2026.

BENICIO SUZANA COSTA
Secretario de Estado da Fazenda
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICACAO - AREA FIM DA SEFAZ

2026-19M7HO - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 23/02/2026 18:09 PAGINA 3 /22

FUNCAO 13 GESTAO DA RECEITA E DO TESOURO DO ESTADO
SUBFUNCAO 13.01 RECEITA DO ESTADO
ATIVIDADE 13.01.01 POLITICA TRIBUTARIA
13.01.01.01 — Memorandos, oficios e informagdes gerenciais na area de Tributagdo. Correspon-
TIPO DOCU- déncia de Comunicagdo Gerencial — area Tributaria
MENTAL 13.01.01.02 — Relatdrio, ManifestagOes e Notas Técnicas na area de Tributagdo
13.01.01.03 — Manifestagdo Técnica
ATIVIDADE 13.01.02 CONTENCIOSO - JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA
13.01.02.01 — Resolugdo (Turma de Julgamento)
TIPO DOCU 13.01.02.02 — Intimagdo — Cientificagdo
MENTAL 13.01.02.03 — Relatério (Turma de Julgamento)
13.01.02.04 — Reconsideragao de Julgamento
13.01.02.05 Re-ratificagdo de Julgamento
ATIVIDADE 13.01.03 CONTENCIOSO - JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA
13.01.03.01 — Acorddo
TI:,IOES_?:LU 13.01.03.02 —  Atas das SessBes
13.01.03.03 — Decisdo Segunda Instancia
ATIVIDADE 13.01.04 REGIME ESPECIAL / LEGISLAGAO E ORIENTAGCAO TRIBUTARIA
13.01.04.01 — Consulta tributéria
13.01.04.02 — Aproveitamento de crédito de ICMS
13.01.04.03 — Apropriagdo de Crédito de ICMS
13.01.04.04 — Autorizagdo de Extensdo de Estabelecimento
13.01.04.05 — Aviso de Crédito
13.01.04.06 — Credenciamento (Inscrigdo) contribuinte substituto
13.01.04.07 — Descredenciamento (Baixa) contribuinte substituto
13.01.04.08 — Incentivo Fiscal
13.01.04.09 — Inclusdo no Protocolo ICMS
TIPO DOCU- 13.01.04.10 — Regime Especial
MENTAL 13.01.04.11 — Regime Especial de Tributagdo
13.01.04.12 — Renovagdo como contribuinte substituto
13.01.04.13 — Termo de Acordo — Regime Especial
13.01.04.14 — Alteragdo contribuinte substituto
13.01.04.15 — Declaragdo de Estoque (contribuinte substituto)
13.01.04.16 — Requerimento de Dispensa de regime de antecipagdo parcial de ICMS
13.01.04.17 — Imputagdo de Responsabilidade Tributaria
13.01.04.18 — Credenciamento de Fiel Depositario
13.01.04.19 — Credenciamento de Cooperativa de Produtores Rurais
13.01.04.20 Autorizagdo para utilizagdo de MVA Original
ATIVIDADE 13.01.05 POLITICA DE ARRECADACAO
TIPO DOCU- 13.01.05.01 — Memorandos, oficios e informacgGes gerenciais na drea de Arrecadagdo. Correspon-
MENTAL déncia de Comunicagdo Gerencial — Area Arrecadagao
ATIVIDADE 13.01.06 RESTITUICAO DE IMPOSTO OU TAXA
13.01.06.01 — Restituicdo de ICMS
13.01.06.02 — Restituicdo de DUA
13.01.06.03 — Restitui¢do de IPVA
TIPO DOCU- 13.01.06.04 — Restituicdo de IPVA — Pago em Duplicidade
MENTAL 13.01.06.05 — Restituicdo de IPVA — Pago Indevidamente
13.01.06.06 — Restituicdo de IR
13.01.06.07 — Restituicdo de ITCMD
13.01.06.08 Restituicdo de Taxa
ATIVIDADE 13.01.07 RECOLHIMENTO DE ITCMD
13.01.07.01 — Aviso de Cobranga ITCMD
13.01.07.02 — Impugnagdo de ITCMD
TIPO DOCU- 13.01.07.03 — Retificagdo de Guia de ITCMD Homologada
MENTAL 13.01.07.04 — Revisdo da Apuragdo do ITCMD
13.01.07.05 — Transmissdo de Bens Causa Mortis — ITCMD
13.01.07.06 — Transmissdao de Bens Doagdo — ITCMD
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13.01.07.07 — Reavaliagdo de Guia de ITCMD
13.01.07.08 — Parcelamento de ITCMD
13.01.07.09 — Homologagdo de Recolhimento de ITCMD
ATIVIDADE 13.01.08 ARRECADACAO DE IPVA
13.01.08.01 — Auviso de Cobranga — IPVA
13.01.08.02 — Baixa de Débito de IPVA
13.01.08.03 — Comunicagdo de Venda de Veiculo
TI:A?-ZI\?S:I}J- 13.01.08.04 — Parcelamento de IPVA _
13.01.08.05 — Baixa de Impedimento Fazendario
13.01.08.06 — Cancelamento de acordo de parcelamento
13.01.08.07 Redugdo de Aliquota de IPVA
ATIVIDADE 13.01.09 CONTROLE E CONCILIACAO DA ARRECADAGCAO
TIPO DOCU- 13.01.09.01 — Mapa da Arrecadagdo
MENTAL 13.01.09.02 — Retificagdo de DUA
ATIVIDADE 13.01.10 ISENGCAO DE IMPOSTOS
13.01.10.01 Dispensa de IPVA
13.01.10.02 — Isengdo de ICMS
13.01.10.03 — Isengdo de ICMS — Energia Elétrica
13.01.10.04 — Isengdo de ICMS — Importagdo e Exportagdo
13.01.10.05 — Isengdo de ICMS — Portador de Deficiéncia
13.01.10.06 — lIsengdo de ICMS — Taxi
T':AOED?S:LU' 13.01.10.07 — Isengdo de IPVA i
13.01.10.08 — Isengdo de IPVA — Portador de Deficiéncia
13.01.10.09 — Isengdo de IPVA — Taxi
13.01.10.10 — Isengdo de ITCMD
13.01.10.11 — Isengdo de ITCMD — Causa Mortis
13.01.10.12 — Isengdo de ITCMD — Doagdo
13.01.10.13 — Baixa de Isengdo de IPVA
ATIVIDADE 13.01.11 ANALISE IMPACTO FINANCEIRO E CONCESSAO DE BENEFICIOS FISCAIS
13.01.11.01 — Apuragdo da Renuncia Fiscal
TIPO DOCU- 13.01.11.02 — Pedido de Exclusdo do COMPETE-ES — Programa de Desenvolvimento e Protecdo a
MENTAL Economia do Estado do Espirito Santo
13.01.11.03 — Concessao de Beneficio Fiscal
ATIVIDADE 13.01.12 APURAGAO DO iNDICE PARTICIPAGAO DOS MUNICIPIOS
13.01.12.01 — Apuracio do indice Participacdo dos Municipios
TIPO DOCU- - — =~ -
MENTAL 13.01.12.02 — Revisdo do Indice Participagdao dos Municipios
13.01.12.03 — Solicitagdo de Acesso ao SICOP/SEFAZ
ATIVIDADE 13.01.13 RECUPERACZ\O DE CREDITO DiVIDA ATIVA
13.01.13.01 — Averbagdo de CDA
13.01.13.02 — Certidao Positiva com Efeito de Negativa
13.01.13.03 — Cancelamento de CDA
TIPO DOCU- 13.01.13.04 — Inscrigdo em Divida Ativa
MENTAL 13.01.13.05 — Multa Criminal
13.01.13.06 — Cancelamento de certiddo de Divida Ativa
13.01.13.07 — Recuperagdo de Crédito de Divida Ativa
13.01.13.08 —  Certiddo de Divida Ativa
ATIVIDADE 13.01.14 CADASTRO FISCAL E DADOS ECONOMICO-FISCAIS
13.01.14.01 — Alteragao Cadastral na SEFAZ
13.01.14.02 — Alteragao Cadastral — Produtor Rural
13.01.14.03 — Alteragao de e-mail no Termo de Adesdo Agéncia Virtual
13.01.14.04 — Alteragdo de dados Agéncia Virtual
13.01.14.05 — Alteragdo do Termo de Adesdo Agéncia Virtual
13.01.14.06 — Baixa de Inscrigdo Estadual
TIPO DOCU- 13.01.14.07 — Baixa de Produtor Rural
MENTAL 13.01.14.08 — Baixa Ex-Oficio
13.01.14.09 — Cancelamento de Inscrigdo
13.01.14.10 — Cancelamento de Oficio
13.01.14.11 — Cancelamento de Produtor Rural
13.01.14.12 — Descredenciamento de Contador
13.01.14.13 — Domicilio Tributario Eletrénico — DT-e
13.01.14.14 — Exclusdo do Simples Nacional
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13.01.14.15 — Inscrigdo Cadastral
13.01.14.16 — Inscri¢do de Produtor Rural
13.01.14.17 — Reativagdo de Inscrigdo
13.01.14.18 — Reativagdo de Inscrigdo Estadual no CADSIM
13.01.14.19 — Reativagdo de Inscrigdo Produtor Rural
13.01.14.20 — Termo de Adesdo Agéncia Virtual
13.01.14.21 — Impugnagdo ao Indeferimento Opgdo Simples Nacional
13.01.14.22 — Comunicado de Exposigdo ou Feira de Negdcios
13.01.14.23 — Relagdo de Contribuintes
13.01.14.24 — Cassacgdo de Inscrigdo Estadual
13.01.14.25 — Emissdo de DUA

ATIVIDADE 13.01.15 POLITICA FISCAL

TIPO DOCU- 13.01.15.01 - I\/IAem'orandos, ofl"cios~e informaf;aes gerenFiais na area de Fiscalizagdo. Correspon-

MENTAL déncia de Comunicagdo Gerencial — Area Fiscal

13.01.15.02 — Relatdrio, Manifestaces e Notas Técnicas na area Fiscal

ATIVIDADE 13.01.16 ACAO FISCAL
13.01.16.01 — Autenticidade de documentos fiscais
13.01.16.02 — Aditamento de Auto de Infragdo
13.01.16.03 — Auto de Infragdo
13.01.16.04 — Autorizagdo para leildo
13.01.16.05 — Cancelamento de Notificagdo de Débito
13.01.16.06 — Cancelamento de Intimagao
13.01.16.07 — Consulta de Débitos / Pendéncias no CPF
13.01.16.08 — Custas processuais anistiadas ou pagas
13.01.16.09 — Defesa de auto de infragdo
13.01.16.10 — Denuncia anonima sobre irregularidade
13.01.16.11 — Denuncia Espontanea Fiscal
13.01.16.12 — Denuncia espontanea — Parcelamento
13.01.16.13 — Denuncia espontanea
13.01.16.14 — Denduncia sobre irregularidade Fiscal
13.01.16.15 — Diligéncia Fiscal
13.01.16.16 — Edital de intimagdo para apresentagdo de livros e documentos fiscais
13.01.16.17 — Idoneidade Fiscal
13.01.16.18 — Impugnagdo de Auto de Infragdo
13.01.16.19 — Noticia Crime
13.01.16.20 — Ordem de Fiscalizagao
13.01.16.21 — Parcelamento de débito Fiscal

TIPO DOCU- 13.01.16.22 — Parcelamento de Divida

MENTAL 13.01.16.23 — Pedido de Redugdo de Multa do ICMS

13.01.16.24 — Plano de Agao Fiscal
13.01.16.25 — Recurso Administrativo
13.01.16.26 — Recurso Voluntario
13.01.16.27 — Recurso de Oficio
13.01.16.38 — Refinanciamento — Refis
13.01.16.29 — Revisdo de Notificagdo de Débito
13.01.16.30 — Termos de ocorréncia em autos de infragdo
13.01.16.31 — Verificagao Fiscal
13.01.16.32 — Notificagdo de Débito
13.01.16.33 — Solicitagdo de Retroatividade Benigna
13.01.16.34 — Aviso de Cobranga — Documento de Informagdes Econdmico-fiscais — DIEF
13.01.16.35 — Aviso de Cobranga — EFD - Escrituragdo Fiscal Digital
13.01.16.36 — Aviso de Cobranga — ICMS
13.01.16.37 — Cancelamento de Auto de Infragdo
13.01.16.38 — Revisdo de Aviso de Cobranga
13.01.16.39 — Recdlculo de Parcelamento
13.01.16.40 — Cancelamento de Multa
13.01.16.41 — Parcelamento de Débito — REFIS
13.01.16.42 — REFIS — Pagamento a vista — Redugdo Cumulativa
13.01.16.43 — Auto de Apreensdo e Dep0sito
13.01.16.44 — Termo de Liberagdo de Bens Apreendidos
13.01.16.45 — Parcelamento de ICMS
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13.01.16.46 — Consulta de Débitos
13.01.16.47 — Ingressos de Mercadorias Apreendidas — Bens de Consumo
13.01.16.48 — Ingressos de Mercadorias Apreendidas — Bens Permanentes
13.01.16.49 — Doagdo de Mercadorias Apreendidas — Bens Materiais Permanentes
13.01.16.50 — Termo de Ajuste de Conduta Tributaria
13.01.16.51 — Memorandos, Oficios e Informag&es Gerenciais — Fiscalizagdo
13.01.16.52 — Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial — Fiscalizagdo
13.01.16.53 — Relatdrio, Manifestagdes e Notas Técnicas — Fiscalizagdo
13.01.16.54 — Desbloqueio de Emissdo e Recepgdo de Documentos Fiscais
13.01.16.55 — Baixa de Débito do CADIN
13.01.16.56 — Solicitagdo de Retirada da Lista de Devedor Contumaz
ATIVIDADE 13.01.17 ACOMPANHAMENTO DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS
13.01.17.01 — Autorizagdo para credenciamento e intervengao em ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.02 — Autorizagdo para uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.03 - Agt.orizagéo para envio fora do Prazo do SPED — Sistema Publico de Escrituragdo
Digital
13.01.17.04 — Cancelamento de MDF-E — Manifesto de Documento Fiscal Eletrénico
13.01.17.05 — Enquadramento — Situagdo Especial devido a Calamidade Publica
13.01.17.06 — Autorizagdo para guarda de livros e documentos fiscais
13.01.17.07 — Cancelamento da AIDF — Autorizagdo para Impressao de Documentos Fiscais
13.01.17.08 — Cancelamento de CT-e - Conhecimento de Transporte Eletrénico
13.01.17.09 — Cancelamento de NF-e — Nota Fiscal Eletrénica
13.01.17.10 — Cessagdo de Uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.11 — Correcgdo de AIDF - Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais
13.01.17.12 — Credenciamento de Ato COTEPE
13.01.17.13 — Credenciamento para desenvolvedor de NF - Nota Fiscal
13.01.17.14 — Credenciamento para desenvolver NFC-E — (Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica)
13.01.17.15 — Encerramento do Livro de Inventario
13.01.17.16 — Exclusdo do COMPETE
13.01.17.17 — Extravio de Documentos Fiscais
TIPO DOCU- 13.01.17.18 — Extravio de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
MENTAL 13.01.17.19 — Extravio de Lacre de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.20 — Extravio de Livro Fiscal
13.01.17.21 — Informagdes sobre Notas Fiscais
13.01.17.22 — Regularizagdo de DIEF - Documento de Informagdes Econdmico-fiscais
13.01.17.23 — Regularizagdo de Pendéncia Fiscal
13.01.17.24 — Retificagdo de Livro Fiscal
13.01.17.25 — Retificagdo do arquivo EFD —Escrituragdo Fiscal Digital
13.01.17.26 — Retificagdo de SPED — Sistema Publico de Escrituracdo Digital
13.01.17.27 — Termo de Adesdo a Nota fiscal Eletronica — Produtor Rural
13.01.17.28 — Requerimento de Suspensao da cobranga do ICMS — apascentamento
13.01.17.29 - R.equerimento de Autorizagdo para apascentamento ou cruzamento de gado bo-
vino
13.01.17.30 — Requerimento de Autorizagdo para utilizagdo de pasto de terceiros - gado bovino
— Requerimento de Autorizagdo para prorrogagdo de apascentamento ou cruza-
13.01.17.31 .
mento de gado bovino
13.01.17.32 — Requerimento de Impressao de Formulario de Seguranga
13.01.17.33 — Requerimento de Cdpia de Processo Tributario Administrativo
13.01.17.34 — Solicitagdo de AIDF
13.01.17.35 — Autenticagdo de Livros Fiscais
ATIVIDADE 13.01.18 ATENDIMENTO JUDICIAL
13.01.18.01 — Mandado de Notificagdo e Intimagdo
13.01.18.02 — Notificagdo Judicial
TI:,IOE;?:LU- 13.01.18.03 — Processo de Custas Processuais
13.01.18.04 — Processo de Cumprimento Judicial
13.01.18.05 — Mandado de Seguranga
SUBFUNCAO 13.02 GESTAO DO TESOURO DO ESTADO
ATIVIDADE 13.02.01 POLITICA CONTABIL
13.02.01.01 — Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial area contabilidade
TI:,IOEE?:EJ- 13.02.01.02 — Consisténcias dos registros e Saldos Contabeis
13.02.01.03 — Memorandos, oficios e informagGes gerenciais na area de Contabilidade
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13.02.01.04 — Orientagdo Contabil — Norma Técnica — Manual
13.02.01.05 — Regras para Equagdes e Langamentos e Contdbeis
ATIVIDADE 13.02.02 GESTAO DO SIGEFES
13.02.02.01 — Adequacdo do SIGEFES
13.02.02.02 — Cadastro de Usuarios para uso do SIGEFES
TIPO DOCU- = -
MENTAL 13.02.02.03 — Informagédo de Erros de funcionamento do SIGEFES
13.02.02.04 — Manutengdo do SIGEFES
13.02.02.05 OrientagGes e esclarecimentos relativos ao apoio técnico aos usuarios do SIGEFES
ATIVIDADE 13.02.03 INFORMAGOES GERENCIAIS PAINEL DO TESOURO
TI:,IOHI:TO:LU- 13.02.03.01 — Painel de Resultados do Tesouro Estadual
ATIVIDADE 13.02.04 INTELIGENCIA ANALITICA DO TESOURO
13.02.04.01 — Planilhas Metas Fiscais/LDO
13.02.04.02 — Programa de Ajuste Fiscal
TIPO DOCU- 13.02.04.03 — Planilhas de Dados Histdricos Fiscais
MENTAL
13.02.04.04 — Avaliagdo BNDES
13.02.04.05 — Planilhas - Demonstrativos Fiscais
ATIVIDADE 13.02.05 ESTUDOS E PROJETOS E INFORMAGOES DO TESOURO
TI::;’E_?::J 13.02.05.01 — Sistema de Informagdes de Custos Aplicados ao Setor Publico
ATIVIDADE 13.02.06 INTEGRAGAO DE SISTEMAS E RELATORIOS (TESOURO)
13.02.06.01 — Matriz de Saldos Contébeis
TIPO DOCU- 13.02.06.02 — Demonstrativo SIOPS
MENTAL 13.02.06.03 — Demonstrativos SIOPE
13.02.06.04 — SICONFI - STN
ATIVIDADE 13.02.07 DEMONSTRATIVOS CONTABEIS
TIPO DOCU- 13.02.07.01 — Balangos dos Municipios
MENTAL 13.02.07.02 — Relatdrio de Monitoramento
ATIVIDADE 13.02.08 ANALISE E MONITORAMENTO CONTABIL - PUBLICAGOES LEGAIS
13.02.08.01 — Balango Geral do Estado
TI:,IC:E&?:LU- 13.02.08.02 — Documentos e Informagdes Exigidas pelo Tribunal de Contas
13.02.08.03 — Relatdrios Fiscais — Ordem de Servigo
ATIVIDADE 13.02.09 ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS — EM NIVEL DE CONSOLIDACAO DE CON-
TAS
13.02.09.01 — Balancete de Verificagdo
13.02.09.02 — Balango Financeiro
13.02.09.03 — Balango Orgcamentario
13.02.09.04 — Balango Patrimonial
TIPO DOCU- = ~ -
MENTAL 13.02.09.05 — Demonstragao das MutagGes do Patriménio Liquido
13.02.09.06 — Demonstragao das variagdes patrimoniais
13.02.09.07 — Demonstragao dos Fluxos de Caixa
13.02.09.08 — Demonstrativo da Divida Flutuante
13.02.09.09 — Demonstrativo da Divida Fundada
APURACAO DO SUPERAVIT FINANCEIRO E DA DISPONIBILIDADE FINANCEIRA POR
ATIVIDADE 13.02.10 FONTE DE RECURSOS
TIPO DOCU- 13.02.10.01 — Disponibilidade Financeira Por Fonte de Recursos
MENTAL 13.02.10.02 — Superdvit / Déficit Financeiro Por Fonte de Recursos
ATIVIDADE 13.02.11 INFORMAGCAO/ ORIENTAGCAO ORCAMENTARIA, CONTABIL E FINANCEIRA
13.02.11.01 — Comunicados via SIGEFES sobre Procedimentos Contdbeis e Orgamentarios
13.02.11.02 - E:n_'nails com orientagdes e Analise sobre classificagdo Orgamentaria e Novos Rela-
torios
13.02.11.03 — Informagao sobre Provisionamento para contabilidade
Tll'\)/loEll\i‘?:LU- 13.02.11.04 — Informagao sobre Receitas para reunido com BNDES
13.02.11.05 — OrientagGes sobre Procedimentos Contabeis e Orgamentarios
13.02.11.06 — Solicitagdo de Informagdes sobre Receita do Estado
13.02.11.07 - F-mails com validagdo e anadlise de Procedimentos para Integragcdo entre sistemas
implementados
ATIVIDADE 13.02.12 POLITICA FINANCEIRA
TIPO DOCU- 13.02.12.01 — Memorandos, oficios e informa}gées gerenciais na area Financeira. Correspondén-
MENTAL cia de Comunicagdo Gerencial Area Financeira
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13.02.12.02 — Relatdrios e arquivo magnéticos do BANDES contendo solicitagdo de financiamen-
tos FUNDAP
13.02.12.03 — Relatérios Gerenciais — Conta Unica
ATIVIDADE 13.02.13 CONFORMIDADE CONTABIL E CONCILIAGAO BANCARIA
TIPO DOCU- 13.02.13.01 — Conciliagdo bancaria
MENTAL 13.02.13.02 — Conciliagdo da conta Unica do Tesouro
ATIVIDADE 13.02.14 GESTAO FINANCEIRA DE CUSTEIO DE PESSOAL/OUTRAS DESPESAS
TI:,IOE&?:LU- 13.02.14.01 — Relatédrio de Pagamento — Custeio e Investimento
ATIVIDADE 13.02.15 MAPA DE ARRECADAGAO
TI:;??:I}J- 13.02.15.01 — Relatdrios de conferéncia do mapa de arrecadagdo
ATIVIDADE 13.02.16 OBRIGAGOES DE PEQUENO VALOR
TIPO DOCU- 13.02.16.01 — Pagamento de Obrigagdo de Pequeno Valor — OPV
MENTAL 13.02.16.02 — Sequestros judiciais
ATIVIDADE 13.02.17 ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS
Tllfllc;l\?'?:l.u- 13.02.17.01 — Registro de abertura de créditos adicionais
ATIVIDADE 13.02.18 OUTROS REGISTROS NO PASSIVO DO ESTADO
13.02.18.01 — Registro de movimentagdo de depdsitos judiciais sacados pelo Estado
TIPO DOCU- 1= 18,02 — Movimentaco da divida publica
MENTAL
13.02.18.03 — Outros passivos do Estado
ATIVIDADE 13.02.19 PRESTACAO DE CONTAS ANUAL
TIPO DOCU- 13.02.19.01 — Prestagdo de Contas Anual do Estado
MENTAL 13.02.19.02 — Prestacdo de Contas Anual das Unidades Gestoras
ATIVIDADE 13.02.20 OUTROS REGISTROS NO ATIVO DO ESTADO
13.02.20.01 — Compensagdo de créditos
13.02.20.02 — Créditos a receber
TIPO DOCU- 13.02.20.03 — Liberagdo de empréstimos e financiamentos
MENTAL 13.02.20.04 — Registro de atualizagdo dos créditos inerentes ao Financiamento FUNDAP
13.02.20.05 — Divida ativa a receber
13.02.20.06 — Demais créditos do Estado
ATIVIDADE 13.02.21 EXECUCAO ORCAMENTARIA
TI:,IOES_?:LU 13.02.21.01 — Registro da execugdo or¢gamentaria anual das Unidades Gestoras do Tesouro
ATIVIDADE 13.02.22 PARTICIPACZ\O DO ESTADO EM EMPRESAS
TIPO DOCU- — Registros de atualizagdo das Participagdes do Estado em outras Empresas inclusive
13.02.22.01 o
MENTAL aquelas em fase de liquidagdo
ATIVIDADE 13.02.23 PRECATORIOS
13.02.23.01 — Precatérios devidos e pagos pelo Estado
TIPO DOCU- - -
MENTAL 13.02.23.02 — Repasses de recursos efetuados aos Tribunais
13.02.23.03 — Inscrigdo e Pagamento de Precatorios
ATIVIDADE 13.02.24 DUODECIMOS
Tlll\)/IoEII\:l)‘?ACLU- 13.02.24.01 — Repasse duodécimos outros Poderes
ATIVIDADE 13.02.25 TRANSFERENCIAS FEDERAIS
TIPO DOCU- 13.02.25.01 — Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Transferéncias federais
MENTAL
ATIVIDADE 13.02.26 RESTITUICAO DE INDEBITO
Tlll\)/IoEII\:l)‘?ACLU- 13.02.26.01 — Restituicdo de Fianga
ATIVIDADE 13.02.27 CONTROLE DE BLOQUEIO JUDICIAIS
TIPO DOCU- 13.02.27.01 — Bloqueio de Crédito
MENTAL 13.02.27.02 — Decisdo Judicial
ATIVIDADE 13.02.28 OPERAGOES BANCARIAS
TIKAOES_?::J- 13.02.28.01 — Alteragdo / Inclusdo / Exclusdo de ordenador de despesa
ATIVIDADE 13.02.29 CONTABILIZACAO DA ARRECADAGAO E DAS TRANSFERENCIAS
TI:AOEE?:LU- 13.02.29.01 — Consulta sobre contabilizagdo da Receita
ATIVIDADE 13.02.30 DEDUGOES E DISTRIBUIGAO DA RECEITA




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

TIPOD -
MOEN'?:LU 13.02.30.01 — Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Dedugdes e distribuicdo da Receita
ATIVIDADE 13.02.31 TRANSFERENCIAS DE RECEITA LEGAL
TIPO DOCU- . o o . . .
MENTAL 13.02.31.01 — Orientagdo Juridica - Transferéncia de Receitas Legais
ATIVIDADE 13.02.32 REGULARIDADE FISCAL DO ESTADO
TIPO DOCU- o . .
MENTAL 13.02.32.01 — Informagdes sobre Regularidade Fiscal
ATIVIDADE 13.02.33 ACOMPANHAMENTO DA PROGRAMACAO FINANCEIRA
TIPO DOCU-
13.02.33.01 — Relatdrios Gerenciais — Acompanhamento da Programagao Financeira
MENTAL
ATIVIDADE 13.02.34 ANALISE DA PLOA
TIPOD -
MOEN_:_):LU 13.02.34.01 — Relatdrios Gerenciais — Andlise da PLOA — Projeto da Lei Orgamentéaria Anual
ATIVIDADE 13.02.35 CONTROLE DOS LIMITES E REPASSES (SAUDE E EDUCACZ\O)
TIPO DOCU- L. .. .
MENTAL 13.02.35.01 — Relatdrios Gerenciais — Controle dos Limites e Repasses
ATIVIDADE 13.02.36 FLUXO DE CAIXA
TIPO DOCU- .. . .
MENTAL 13.02.36.01 — Relatdrios Gerenciais — Fluxo de Caixa
ATIVIDADE 13.02.37 ELABORACAO DO DECRETO PROGRAMACAO FINANCEIRA
TIPO DOCU-
MENTAL 13.02.37.01 — Relatdrios Gerenciais — Elaboragdo do Decreto da Programacao Financeira
ATIVIDADE 13.02.38 DiVIDA PUBLICA
TIPO DOCU- 13.02.38.01 — Dossié do Contrato da Divida Publica
MENTAL 13.02.38.02 — Pagamento da Divida Publica (do Principal e de Encargos)
ATIVIDADE 13.02.39 ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DAS METAS FISCAIS DA LDO
TIPO DOCU- - o .
MENTAL 13.02.39.01 — Informagado para Elaboragdo de Demonstrativos da LDO
ATIVIDADE 13.02.40 MONITORAMENTO DO PROGRAMA DE AJUSTE FISCAL
13.02.40.01 — Demonstrativos de Cumprimento do PAF
13.02.40.02 — Informagdo sobre Programa de Ajuste Fiscal
TIPO DOCU- 175705 40,03 - P de Ajuste Fiscal
MENTAL .02.40. rograma e Ajuste Fisca
13.02.40.04 — Revisdo das Metas do PAF
13.02.40.05 — Termo de Entendimento Técnico do PAF
ATIVIDADE 13.02.41 APURACAO DA ANALISE DE RISCO DE CREDITO
TIPO DOCU- 13.02.41.01 — Andlise de Risco de Crédito
MENTAL 13.02.41.02 — Informagdes Analise de Risco de Crédito
ATIVIDADE 13.02.42 CONTRATACAO E EXECUCAO DO PROJETO PPP
TIPO DOCU- 13.02.42.01 — Contratos PPP
MENTAL 13.02.42.02 — Pagamento de Contratos PPP
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ANEXO Il

TABELA DE TEMPORALIDADE - AREA FIM DA SEFAZ

~ ~ cODIGO DO Fase Fase s x
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente | Intermediaria Destinagao final Observagao
Memorandos, oficios e informagGes gerenciais na area de Tribu-
13.01.01 13.01.01.01 |tacdo. Correspondéncia de Comunicacdo Gerencial- Area Tribu- 2 anos 10 anos Guarda Permanente -
P o . taria
POLITICA TRIBUTARIA — - - P p - p
otimc v 13.01.01.02 |Relatdrio, Manifestagdes e Notas Técnicas na drea de Tributagdo 2 anos 10 anos Guarda Permanente -
13.01.01.03 | Manifestagdo Técnica 2 anos 10 anos Guarda Permanente -

13.01.02.01 |Resolugdo Turma de Julgamento
13.01.02.02 | Intimagdo - Cientificagdo
13.01.02.03 | Relatério (Turma de Julgamento) 2 anos 10 anos Guarda Permanente -
13.01.02.04 |Reconsideragdo de Julgamento
13.01.02.05 | Re-ratificagdo de julgamento

13.01.02
CONTENCIOSO - JULGA-
MENTO EM PRIMEIRA INS-
TANCIA

13.01.03 13.01.03.01 Acordado
CONTENCIOSO - JULGA- 13.01.03.02 Atas das Sessoes

MENTO EM SEGUNDA INS- — — 2 anos 10 anos Guarda Permanente -
TANCIA 13.01.03.03 Decisdo Segunda Instancia
~13 13.01 13.01.04.01 | Consulta tributdaria
GESTAO DARE-|  RECEITA DO 13.01.04.02 | Aproveitamento de crédito de ICMS
:(E)'Jﬁ; gg Psi ESTADO 13.01.04.03 | Apropriacdo de Crédito de ICMS
TADO 13.01.04.04 | Autorizagdo de Extensdo de Estabelecimento
13.01.04.05 | Aviso de Crédito
13.01.04.06 | Credenciamento (Inscrigdo) contribuinte substituto
13.01.04.07 | Descredenciamento (Baixa) contribuinte substituto
13.01.04 13.01.04.08 | Incentivo Fiscal Até a con-
REGIME ESPECIAL / LEGIS- 13.01.04.09 |Inclusdo no Protocolo ICMS clusdo da L
.. - - - N 10 anos Eliminagao -
LACAO E ORIENTAGCAO 13.01.04.10 | Regime Especial Instrugdo
TRIBUTARIA 13.01.04.11 | Regime Especial de Tributagdo processual

13.01.04.12 | Renovagdo como contribuinte substituto

13.01.04.13 |Termo de Acordo — Regime Especial

13.01.04.14 | Alteragdo contribuinte substituto

13.01.04.15 | Declaragdo de Estoque (contribuinte substituto)

Requerimento de Dispensa de regime de antecipagdo parcial de
ICMS

13.01.04.17 |Imputagdo de Responsabilidade Tributaria

13.01.04.16
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

13.01.04.18 |Credenciamento de Fiel Depositario
13.01.04.19 |Credenciamento de Cooperativa de Produtores Rurais
13.01.04.20 |Autorizagao para utilizagdo do MVA Original

13.01.05 Memorandos, oficios e informagdes gerenciais na area de Arre-
POLITICA DE ARRECADA- 13.01.05.01 |cadagdo. Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial - Area Ar- 2 anos 10 anos Guarda Permanente -
CAO recadacdo

13.01.06.01 Restituicdo de ICMS
13.01.06.02 Restituicdo de DUA

13.01.06 13.01.06.03 | Restituicdo de IPVA Até a con-
T 13.01.06.04 Restituica IPVA-P Duplici a
RESTITUICAO DE IMPOSTO |——>:01-06.0 estituicdo de ago em Duplicidade clusdo da 5 anos Eliminagio -

OU TAXA 13.01.06.05 Restituicdo de IPVA — Pago Indevidamente Instrugdo
13.01.06.06 | Restituigdo de IR processual
13.01.06.07 Restituicdo de ITCMD
13.01.06.08 Restituicdo de Taxa

~ CODIGO DO DO- Fase Fase R =
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES CUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente | Intermediaria Destinagao final Observagao

13.01.07.01 | Aviso de Cobranga de ITCMD
13.01.07.02 |Impugnagdo de ITCMD
13.01.07.03 | Retificagdo de Guia de ITCMD Homologada
13.01.07.04 | Revisa Al a ITCMD

13.01.07 3.01.07.0 evisdo da Apuragdo do ITC

13.01.07.05 | Transmissdo de Bens Causa Mortis - ITCMD 1ano 5 anos Eliminagao -
13.01.07.06 | Transmissdo de Bens Doagdo — ITCMD
13.01.07.07 | Reavaliagdo de Guia de ITCMD
13.01.07.08 | Parcelamento de ITCMD

13.01.07.09 | Homologagdo de Recolhimento de ITCMD

FISCALIZAGCAO DE ITCMD

13
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GESTAO DA RE- 13.01 13.01.08.01 | Aviso de Cobranga - IPVA
CEITAEDO TE- | RECEITADO 13.01.08.02 | Baixa de Débito de IPVA
SOURODOES- | ESTADO 13.01.08.03 | Comunicagéo de Venda de Veiculo Até a con-
13.01.08 13.01.08.04 | Parcelamento de IPVA clusdo da -
e ARRECADACAO DE IPVA 13.01.08.05 | Baixa de Impedimento Fazendario Instrucéo >anes Eliminagao -
13.01.08.06 | Cancelamento de acordo de parcelamento processual
13.01.08.07 | Redugdo de Aliquota de IPVA
13.01.09 13.01.09.01 Mapa da Arrecadagdo
CONTROLE E CONCILIA- 1ano 5 anos Eliminagao -
CAO DA ARRECADACAG | 13:0109.02 | Retificagao de DUA ¢
13.01.10 13.01.10.01 Dispensa de IPVA Lo
1ano 5 anos Eliminagao -

ISENCAO DE IMPOSTOS 13.01.10.02 Isen¢do de ICMS
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13.01.10.03 Isengdo de ICMS — Energia Elétrica
13.01.10.04 Isengdo de ICMS — Importagdo e Exportagao
13.01.10.05 Isengdo de ICMS — Portador de Deficiéncia
13.01.10.06 Isengdo de ICMS — Taxi
13.01.10.07 Isengdo de IPVA
13.01.10.08 Isengdo de IPVA — Portador de Deficiéncia
13.01.10.09 Isengdo de IPVA — Taxi
13.01.10.10 Isengdo de ITCMD
13.01.10.11 Isengdo de ITCMD — Causa Mortis
13.01.10.12 Isen¢do de ITCMD — Doagdo
13.01.10.13 Baixa de Isencdo de IPVA
] 13.01.11 13.01.11.01 | Apuragdo da Renuncia Fiscal Até a con-
ANALISE IMPACTO FINAN- 13.01.11.02 Pedido de Exclusio do COMPETE-ES — Programa de Desenvolvi- clus3o da o
CEIRO E CONCESSAO DE B mento e Proteg3o & Economia do Estado do Espirito Santo Instrugio 10 anos Eliminagdo -
BENEFICIOS FISCAIS . L
13.01.11.03 | Concessdo de Beneficio Fiscal processual
13.01.12 - APURAGAO DO 13.01.12.01 | Apuragdo do indice Participagdo dos Municipios Até a con-
iNDICE PART|C[PAC[\0 13.01.12.02 | Revisdo do indice Participacdo dos Municipios clusdo pro- 4 anos Eliminacdo -
DOS MUNICIPIOS 13.01.12.03 | Solicitacio de Acesso ao SICOP/SEFAZ cessual
- = CODIGO DO Fase Fase NP o
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente | Intermediaria Destinagao final Observagao
13.01.13.01 | Averbacdo de CDA
13.01.13.02 | Certiddo Positiva com Efeito de Negativa O prazo co-
13.01.13.03 | Cancelamento de CDA Até a con- mega apds o
13'01:13 . 13.01.13.04 | Inscricdo em Divida Ativa clusdo da pagamento to-
RECUPERACAO DE CRE- — - 5 anos Eliminagao L
DITO DIVIDA ATIVA 13.01.13.05 | Multa Criminal __ _ : Instrugao tal do Fierlto
13.01.13.06 | Cancelamento de certiddo de divida ativa processual ou remig¢ao ou
13 13.01.13.07 | Recuperagao de Crédito Divida Ativa insubsisténcia.
GESTAO DA RE- RE clE‘:;'TTD o 13.01.13.08 | Certid3o de Divida Ativa
CEITAE DO TE- ESTADO 13.01.14.01 | Alteragdo Cadastral na SEFAZ . .
SOURO DO ES- 13.01.14.02 | Alteragdo Cadastral — Produtor Rural Retirar a. F'Cﬁa
TADO 13.01.14.03 | Alteragdo de e-mail no Termo de Adesdo Agéncia Virtual de Atualizacio
13.01.14 13.01.14.04 | Alteragdo de dados Agéncia Virtual Até conclu- Cad'aitrzl ~FAC
CADASTRCA) FISCAL E DA- 13.01.14.05 | Alteragdo do Termo de Adesdo Agéncia Virtual sdo do pro- 1ano (*) Eliminagao (*) :Iizlacg;o gagt;-_
DOS ECONOMICO-FISCAIS 13.01.14.06 | Baixa de Inscrigao Estadual cesso tral da Agrope-
13.01.14.07 | Baixa de Pr?dutor Rural cudria - FACA
13.01.14.08 | Baixa Ex-Oficio do Processo e
13.01.14.09 | Cancelamento de Inscrigdo
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13.01.14.10 | Cancelamento de Oficio Microfilmar a
13.01.14.11 | Cancelamento de Produtor Rural FAC. Este dos-
13.01.14.12 | Descredenciamento de Contador sié apds a mi-
13.01.14.13 | Domicilio Tributério Eletrénico — DT-e crofilmagem da
13.01.14.14 | Exclusdo do Simples Nacional FAC deverd ser
13.01.14.15 |Inscri¢do Cadastral eliminado.
13.01.14.16 | Inscrigdo de Produtor Rural
13.01.14.17 | Reativagdo de Inscri¢do Casoo 9°CU'.
13.01.14.18 | Reativagdo de Inscricdo Estadual no CADSIM me.nto r.1ao seja
13.01.14.19 | Reativagdo de Inscrigao Produtor Rural m|crof|lmad?
13.01.14.20 |Termo de Adesdo Agéncia Virtual sua guarda é
13.01.14.21 | Impugnagdo ao Indeferimento Opgao Simples Nacional permanente.
13.01.14.22 | Comunicado de Exposi¢do ou Feira de Negdcios
13.01.14.23 | Relagdo de Contribuintes
13.01.14.24 | Cassagdo de Inscrigdo Estadual
13.01.14.25 |Emissdo de DUA
13.01.15 13.01.15.01 Memorandcis, c?ficios e infor.ma(,;c”)es geren.ciais,na érga Fiscal.
POLITICA FISCAL Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial - Area Fiscal 2 anos 10 anos Guarda Permanente -
13.01.15.02 | Relatério, ManifestagGes e Notas Técnicas na area Fiscal
13.01.16.01 | Autenticidade de documentos fiscais
13.01.16.02 | Aditamento de Auto de Infragdo Até a con-
13.01.16 13.01.16.03 | Auto de Infragdo clusdo da L
ACAO FISCAL (CONTINUA) | 13.01.16.04 | Autorizagdo para leildo Instrucio 3 anos Eliminaco -
13.01.16.05 | Cancelamento de Notificagdo de Débito processual
13.01.16.06 | Cancelamento de Intimagdo
= ~ CODIGO DO Fase Fase e o
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagdo
13.01.16.07 | Consulta de Débitos / Pendéncias no CPF
13.01.16.08 | Custas processuais anistiadas ou pagas
13.01.16.09 | Defesa de auto de infragdo.
13 13.01 13.01.16.10 | Dendncia andnima sobre irregularidade Até 3 con-
GESTAO DA RE- RECEITA DO 13.01.16 13.01.16.11 | Denuncia Espontanea Fiscal clus3o da
CEITA E DO TE- ESTADO ACAO FISCAL 13.01.16.12 | Denuncia esponténea - Parcelamento Instrucio 3 anos Eliminacdo .
SOURO DO EsS- (CONTINUACAO) 13.01.16.13 | Dendncia espontanea processual
TADO 13.01.16.14 Dendncia sobre irregularidade Fiscal
13.01.16.15 | Diligéncia Fiscal
13.01.16.16 Edital de intimagdo para apresentagdo de livros e documentos

fiscais
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13.01.16.17 |ldoneidade Fiscal

13.01.16.18 |Impugnagdo de Auto de Infragdo

13.01.16.19 | Noticia Crime

13.01.16.20 | Ordem de Fiscalizagdo

13.01.16.21 | Parcelamento de débito Fiscal

13.01.16.22 | Parcelamento de Divida

13.01.16.23 | Pedido de Redugdo de Multa do ICMS

13.01.16.24 | Plano de Agdo Fiscal

13.01.16.25 | Recurso Administrativo

13.01.16.26 | Recurso Voluntario

13.01.16.27 | Recurso de Oficio

13.01.16.28 | Refinanciamento - Refis

13.01.16.29 | Revisdo de Notificagdo de Débito

13.01.16.30 | Termos de ocorréncia em autos de infragdo

13.01.16.31 | Verificagdo Fiscal

13.01.16.32 | Notificacdo de Débito

13.01.16.33 | Solicitagdo de Retroatividade Benigna

13.01.16.34 Av'iso de Cobranga — Documento de Informagdes Econdmico Fis-
cais — DIEF

13.01.16.35 | Aviso de Cobranga — EFD - Escrituragao Fiscal Digital

13.01.16.36 | Aviso de Cobranca - ICMS

13.01.16.37 | Cancelamento de Auto de Infragdo

13.01.16.38 | Revisdo de Aviso de Cobranca

13.01.16.39 | Recalculo de Parcelamento

13.01.16.40 | Cancelamento de Multa

13.01.16.41 | Parcelamento de Débito — REFIS

13.01.16.42 | REFIS — Pagamento a vista — Redugdo cumulativa

13.01.16.43 | Auto de Apreensdo e Depdsito

13.01.16.44 |Termo de Liberacdo de Bens Apreendidos

13.01.16.45 | Parcelamento de ICMS

13.01.16.46 | Consulta de Débitos

13.01.16.47 |Ingressos de Mercadorias Apreendidas — Bens de Consumo

13.01.16.48 |Ingressos de Mercadorias Apreendidas — Bens Permanentes

13.01.16.49 Doagdo de Mercadorias Apreendidas — Bens Materiais Perma-
nentes

13.01.16.50 |Termo de Ajuste de Conduta Tributaria

13.01.16.51 | Memorandos, Oficios e Informag6es Gerenciais — Fiscalizagdo

13.01.16.52 | Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial — Fiscalizagdo
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13.01.16.53 | Relatdrio, Manifestagdes e Notas Técnicas - Fiscalizagdo
13.01.16.54 | Desbloqueio de Emissdo de Recepgdo de Documentos Fiscais
13.01.16.55 Baixa de Débito do CADIN
13.01.16.56 | Solicitagdo de retirada da lista de Devedor Contumaz
= = CODIGO DO Fase Fase NP ~
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagao
13.01.17.01 Autorizagdo par.a credenciamento e intervengdo em ECF — Emis-
sor de Cupom Fiscal
13.01.17.02 | Autorizagdo para uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.03 Autoriz'agéo |:1ara .er.wio fora do Prazo do SPED — Sistema Publico
de Escrituracdo Digital
13.01.17.04 CaAnc.eIamento de MDF-E — Manifesto de Documento Fiscal Ele-
tronico
13.01.17.05 | Enquadramento — Situagdo Especial devido a Calamidade Publica
13.01.17.06 | Autorizagdo para guarda de livros e documentos fiscais
13.01.17.07 Cancelamentp da AIDF — Autorizagao para Impressao de Docu-
mentos Fiscais
13.01.17.08 | Cancelamento de CT-e - Conhecimento de Transporte Eletrénico
13.01.17.09 | Cancelamento de NF-e — Nota Fiscal Eletronica
13.01.17.10 | Cessagdo de Uso de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13 13.01.17.11 Correcdo de AIDF - Autorizagdo para Impressdo de Documentos
GESTAO DA RE- 13.01 13.01.17 Fiscais Até conclu-
CEITAEDO TE- | RECEITADO | ACOMPANHAMENTO DAS | 13.01.17.12 | Credenciamento de Ato COTEPE sdo do pro- 2 anos Eliminagdo -
SOURO DO ES- ESTADO OBRIGACOES ACESSORIAS | 13.01.17.13 | Credenciamento para desenvolvedor de NF - Nota Fiscal cesso
TADO 13.01.17.14 Cred.enciamerlto. para desenvolver NFC-E — (Nota Fiscal de Con-
sumidor Eletrénica)
13.01.17.15 | Encerramento do Livro de Inventdrio
13.01.17.16 | Exclusdo do COMPETE
13.01.17.17 | Extravio de Documentos Fiscais
13.01.17.18 | Extravio de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.19 | Extravio de Lacre de ECF — Emissor de Cupom Fiscal
13.01.17.20 | Extravio de Livro Fiscal
13.01.17.21 | Informagdes sobre Notas Fiscais
13.01.17.22 R.egu.larizagéo de DIEF - Documento de Informagdes Econémico-
fiscais
13.01.17.23 | Regularizagdo de Pendéncia Fiscal
13.01.17.24 | Retificagdo de Livro Fiscal
13.01.17.25 | Retificagdo do arquivo EFD —Escrituragdo Fiscal Digital
13.01.17.26 | Retificagdo de SPED — Sistema Publico de Escrituracdo Digital
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13.01.17.27 |Termo de Adesdo a Nota fiscal Eletrénica — Produtor Rural
13.01.17.28 Requerimento de Suspensdo da cobranga do ICMS — apascenta-
mento
13.01.17.29 Requerimento de Autqrmagao para apascentamento ou cruza-
mento de gado bovino
13.01.17.30 Requerimento de. Autorizagdo para utilizagdo de pasto de tercei-
ros - gado bovino
Requerimento de Autorizagdo para prorrogacdo de apascenta-
13.01.17.31 .
mento ou cruzamento de gado bovino
13.01.17.32 | Requerimento de Impressdo de Formuldrio de Seguranga
13.01.17.33 | Requerimento de Cdpia de Processo Tributdrio Administrativo
13.01.17.34 | Solicitagdo de AIDF
13.01.17.35 Requerimento para Autenticagdo de Livros Fiscais
~ . cODIGO DO Fase Fase R =
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagao
13 13.01.18.01 Mandado de Notificagdo e Intimagdo Até a con-
GESTAO DA 13.01 13.01.18 13.01.18.02 Notificagdo Judicial clusdo da
RECEITAE DO RECEITA DO ATENDIME.NT.O JUDICIAL 13.01.18.03 Processo de Custas Processuais Instrugdo 5 anos Guarda Permanente -
TESOURO DO ESTADO 13.01.18.04 Processo de Cumprimento Judicial proces-
ESTADO 13.01.18.05 | Mandado de Seguranca sual
Correspondéncia de Comunica¢do Gerencial
13.02.01.01 !
3.02.01.0 Area Contabilidade
13.02.01 13.02.01.02 | Consisténcias dos registros e Saldos Contabeis Documento ar-
POLITICA CONTABIL 13.02.01.03 I\/.Igmorandos, oficios e informagGes gerenciais na area de Conta- 2 anos 10 anos Guarda Permanente qw.vadp Aem
bilidade meio digital.
13.02.01.04 | Orientagdo Contabil — Norma Técnica - Manuais
13.02.01.05 | Regras para Equagdes e Langamentos e Contébeis
13 13.02 Até a con- Documento ar-
GESTAO DA RE- o 13.02.02.01 |Adequacdo do SIGEFES clusdo da 5 anos Guarda Permanente | quivado em
GESTAO DO TE- N .
CEITA E DO TE- adequagdo meio digital.
SOURO DO
SOURO DO ES- Documento ar-
TADO ESTADO vad
e
GESTAO DO SIGEFES 13.02.02.02 | Cadastro de Usudrios para uso do SIGEFES 5 anos 10 anos Guarda Permanente e/ou digital
quando rece-
bido via E-Docs
. Documento ar-
~ . Até a corre- .
13.02.02.03 | Informagao de Erros de funcionamento do SIGEFES cio do erro 1ano Guarda Permanente quivado em

meio digital.
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Até a con-
clusdo da Documento ar-
13.02.02.04 | Manutencgado do SIGEFES manuten- 5anos Guarda Permanente quivado em
- meio digital.
¢ao.

Documento ar-
quivado em
meio eletro-
nico. A partir

de 2020 o aten-
dimento aos

13.02.02.05 Orielnjcagc”)es e esclarecimentos relativos ao apoio técnico aos 1 ano 1 ano Guarda Permanente usuarios pasj
usudrios do SIGEFES sou a ser reali-

zada por meio
do sistema CSS

(GLPI), via Fale

Conosco dispo-
nibilizado no

site da SEFAZ.

13.02.03 Documento ar-
INFORMACOES GERENCI- 13.02.03.01 | Painel de Resultados do Tesouro Estadual 1ano 1ano Guarda Permanente quivado em
AIS PAINEL DO TESOURO meio digital.
- = CODIGO DO Fase Fase . g ~
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente | Intermediaria Destinagao final Observagao
13.02.04 13.02.04.01 | Planilhas Metas Fiscais/LDO
INTELIGENCIA ANALITICA 13.02.04.02 Prog.rama de Ajuste F.lsc’al. _ Docgmento ar-
DO TESOURO 13.02.04.03 Planflhais de Dados Histdricos Fiscais 1lano 1lano Guarda Permanente qU|.vad.o .em
13.02.04.04 | Avaliagdo BNDES meio digital.
13.02.04.05 | Planilhas - Demonstrativos Fiscais
ESTUD0153 iiolf;{ongTOS E Documento ar-
GESTZ\:)3DA RE- ];3.02 INFORMACOES DO TE- 13.02.05.01 | Sistema de Informag&es de Custos Aplicados ao Setor Publico 1lano 1lano Guarda Permanente qui.\/adp Aem
CEITA E DO TE- GE:;C;)OD goT E- SOURO meio digital.
SOURO DO ES- ESTADO 13.02.06 13.02.06.01 | Matriz de Saldos Contabeis Documento ar-
TADO INTEGRACAO’DE SISTE- 13.02.06.02 | Demonstrativo SIOPS 1 ano 1 ano Guarda Permanente | quivado em
MAS E RELATORIOS (TE- 13.02.06.03 Demonstrativos SIOPE s
meio digital.
SOURO) 13.02.06.04 | SICONFI—STN
13.02.07 13.02.07.01 | Balangos dos Municipios
DEMONSTBATIVOS CON- 13.02.07.02 | Relatério de Monitoramento 1ano 1ano Guarda Permanente -
TABEIS
13.02.08 13.02.08.01 | Balango Geral do Estado 1ano 5 anos Guarda Permanente
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ANALISE E MONITORA- 13.02.08.02 | Documentos e Informagdes Exigidas pelo Tribunal de Contas Documento ar-
MENTgAng:-Sr?EBéLp:IEUBU- 13.02.08.03 | Relatorios Fiscais — Ordem de Servigo g:;i\éa:;;;;
13.02.09.01 | Balancete de Verificagdo
13.02.09.02 | Balango Financeiro
13.02.09 13.02.09.03 | Balango Orgamentario
ANALISE DOS DEMONS- 13.02.09.04 | Balango Patrimonial Documento ar-
TRATIVOS CONTABEIS — 13.02.09.05 | Demonstragdo das Mutagdes do Patrimonio Liquido 1ano 5 anos Guarda Permanente quivado em
EM NiVEL DE CONSOLIDA- | 13.02.09.06 | Demonstracio das variagBes patrimoniais meio digital.
CAO DE CONTAS 13.02.09.07 | Demonstragdo dos Fluxos de Caixa
13.02.09.08 | Demonstrativo da Divida Flutuante
13.02.09.09 | Demonstrativo da Divida Fundada
13.02.10 13.02.10.01 | Disponibilidade Financeira Por Fonte de Recursos
APURACAO DO SUPERA-
VIT FINANCEIRO E DA DIS- 1ano 5 anos Guarda Permanente -
PONIBILIDADE FINAN- 13.02.10.02 | Superavit / Déficit Financeiro Por Fonte de Recursos
CEIRA POR FONTE DE RE-
CURSOS
= = CODIGO DO Fase Fase . g o
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagao
13.02.11.01 Comuni?a'dos via SIGEFES sobre Procedimentos Contdbeis e Or- 1 ano 1 ano Guarda Permanente )
¢amentarios
E-mails com orientagdes e Analise sobre classificagdo Orgamen-
13.02.11.02 ‘- o 1ano 5anos Guarda Permanente -
13.02.11 taria e Novos Relatdrios
INFORMACAO/ ORIENTA- 13.02.11.03 Informagéo sobre Provi.sionamento pira contabilidade 1ano 1ano Guarda Permanente -
CAO ORCAMENTARIA, 13.02.11.04 |Informagdo sobre Receitas para reunidao com BNDS 1ano 1ano Guarda Permanente -
CONTABIL E FINANCEIRA 13.02.11.05 | Orientag0es sobre Procedimentos Contabeis e Orgamentarios 1ano 1ano Guarda Permanente -
13 13.02.11.06 | Solicitacdo de Informagdes sobre Receita do Estado 1ano 1ano Guarda Permanente -
GESTAO DA RE- 13.02 E-mails com validagdo e analise de Procedimentos para Integra-
CEITA E DO TE- | ®ESTAO DO TE- 13.02.11.07 %0 entre sistemascim lementados P & 5 anos 5 anos Guarda Permanente -
SOURO DO ES- SOURO DO ‘ i
TADO ESTADO Memorandos, oficios e informacgGes gerenciais na é’rea Finan-
13.02.12.01 |ceira. Correspondéncia de Comunicagdo Gerencial Area Finan- -
13.02.12 ceira 5 10 Guarda P
POLITICA FINANCEIRA 13.02.12.07 | Relatérios e arquivo magnéticos do BANDES contendo solicitaao anos anos uarda Permanente )
de financiamentos FUNDAP
13.02.12.03 | Relatérios Gerenciais — Conta Unica -
13.02.13 13.02.13.01 Conciliagdo bancaria ] Até a con- 5 anos Eliminagso i
13.02.13.02 Conciliagdo da conta Unica do Tesouro clusdo
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CARIA
13.02.14
GESTAO FINANCEIRA DE .. . . e ~
CUSTEIO DE PES- 13.02.14.01 Relatério de Pagamento — Custeio e Investimento 1ano 5 anos Eliminagao -
SOAL/OUTRAS DESPESAS
13.02.15 13.02.15.01 Relatérios de conferéncia do mapa de arrecadagdo 1ano 5 anos Eliminagao -
MAPA DE ARRECADACAO PE P ¢ ¢
13.02.16 13.02.16.01 Pagamento de Obrigagdo de Pequeno Valor — OPV
OBRIGACOES DE PE- . 1ano 5 anos Eliminagao -
QUENO VALOR 13.02.16.02 Sequestros judiciais
13.02.17
ABERTURA DE CREDITOS 13.02.17.01 Registro de abertura de créditos adicionais 1ano 5 anos Eliminagao -
ADICIONAIS
13.02.18 Registro de movimentagdo de depdsitos judiciais sacados pelo ,
OUTROS REGISTROS NO | 13021801 | ¢ do. At:‘ljsggn' 5 anos Eliminago -
PASSIVO DO ESTADO 13.02.18.02 Movimentagdo da divida publica.
Até -
13.02.18.03 Outros Passivos do Estado tfljsgzn 10 anos Eliminagao -
~ ~ CcODIGO DO Fase Fase N ~
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagdo
13.02.19 13.02.19.01 | Prestagdo de Contas Anual do Estado Atceljsgzn_ 5 anos Guarda Permanente -
PRESTAGAO DE CONTAS Até 3 con
ANUAL 13.02.19.02 | Prestagdo de Contas Anual das Unidades Gestoras clusio 10 anos Guarda Permanente -
13.02.20.01 | Compensacdo de créditos
13.02.20.02 |Créditos a receber ,
13 - = P " " Até a con- .. .
GESTAO DA RE- 13.02 13.02.20.03 | Liberagdo de empréstimos e financiamentos clus3o 5anos Eliminagdo -
CEITA E DO TE- GESTAO DO TE- 13.02.20 13.02.20.04 Registro de atualizagdo dos créditos inerentes ao Financiamento
SOURO DO ES- SOURO DO OUTROS REGISTROS NO e FUNDAP
ESTADO ATIVO DO ESTADO e -
TADO 13.02.20.05 | Divida ativa a receber Atj;ggn 10 anos Eliminagdo -
13.02.20.06 | Demais créditos do Estado Atceijsgzn_ 10 anos Eliminagao -
13.02.21 Registro da execugdo orgamentdria anual das Unidades Gestoras | Até a con-
EXECUCAO ORCAMENTA- | 13.02.21.01 J §ao0ore ¢ 10 anos Guarda Permanente ;
do Tesouro clusao

RIA
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13.02.22 Registros de atualizagdo das Participagdes do Estado em outras Até a con-
PARTICIPACAO DO ES- 13.02.22.01 Emg e a‘;uelas S fasep dg e o 10 anos Guarda Permanente ;
TADO EM EMPRESAS P g quidagdo.
13.02.23.01 | Precatorios devidos e pagos pelo Estado Até a con- o
13.02.23 lus3 5 anos Eliminagao
e 13.02.23.02 | Repasses de recursos efetuados aos Tribunais. clusao -
PRECATORIOS
13.02.23.03 | Inscri¢do e Pagamento de Precatdrios Atceljsgzn_ 10 anos Eliminagao
13.02.24 13.02.24.01 | Repasse duodécimos outros Poderes 1lano 1lano Eliminagao -
DUODECIMOS Do e P ¢
13.02.25 Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Transferéncias fede-
TRANSFERENCIAS FEDE- 13.02.25.01 rais 1ano 5 anos Guarda Permanente -
RAIS
13.02.26 N . Até a con- T
RESTITUICAO DE INDEBITO 13.02.26.01 | Restituicdo de Fianga clusdo 5 anos Eliminagao -
13.02.27 13.02.27.01 | Bloqueio de Crédito Até a con-
CONTROLE DE BLOQUEIOS - . - 5 anos Eliminagao -
JUDICIAIS 13.02.27.02 | Decisao Judicial clusdo
a m CODIGO DO Fase Fase T N
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagao
13.02.28 13.02.28.01 | Alterac3o / Inclusdo / Exclusdo de ordenador de despesa 1 ano 2 anos Eliminagdo -
OPERACOES BANCARIAS Lese ¢ P ¢
13.02.29
CONTABILIZACAO DA AR- - .
RECADACAO E DAS 13.02.29.01 | Consulta sobre contabilizagdo da Receita 1lano 5 anos Guarda Permanente -
TRANSFERENCIAS
13.02.30 Oficios enviados/recebidos a Bancos sobre Deducdes e distribui-
13 13.02 DEDUGOES E DISTRIBUI- 13.02.30.01 30 da Receita ¢ 1ano 5anos Guarda Permanente -
GESTAO DARE- | . ;o CAO DA RECEITA ¢
CEITA E DO TE- SOURO DO 13.02.31
SOURO DO ES- ESTADO TRANSFERENCIAS DE RE- 13.02.31.01 | Orientagdo Juridica - Transferéncia de Receitas Legais 1ano 5 anos Guarda Permanente -
TADO CEITA LEGAL
13.02.32
REGULARIDADE FISCALDO | 13.02.32.01 |Informagdes sobre Regularidade Fiscal 1ano 5 anos Guarda Permanente -
ESTADO
13.02.33 Arquivos Mag-
ACOMPANHAMENTO DA 13.02.33.01 Relatérios Gerenciais — Acompanhamento da Programagao Fi- 1 ano 5 anos Guarda Permanente néticos — salvos

PROGRAMAGCAO FINAN-
CEIRA

nanceira

na rede.
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Arquivos Mag-
13.02.34 Relatérios Gerenciais — Andlise da PLOA — Projeto da Lei Orga- néticos — salvos
ANALISE DA PLOA 13.02.34.01 mentaria Anual 1ano 5anos Guarda Permanente na rede.
13.02.35 Arquivos Mag-
CONTROLE DOS LIMITES E - . - néticos — salvos
REPASSES (SAUDE E EDU- 13.02.35.01 | Relatdrios Gerenciais — Controle dos Limites e Repasses 1ano 5 anos Guarda Permanente na rede.
CACAO)
Arquivos Mag-
13.02.36 .. . . néticos — salvos
FLUXO DE CAIXA 13.02.36.01 | Relatdrios Gerenciais — Fluxo de Caixa 1lano 5 anos Guarda Permanente na rede.
13.02.37 Arquivos Mag-
ELABORAGAO DO DE- Relatdrios Gerenciais — Elaboragdo do Decreto da Programagdo néticos — salvos
CRETO PROGRAMAGCAO FI- 13.02.37.01 Financeira 1ano 5 anos Guarda Permanente na rede.
NANCEIRA
~ ~ CcODIGO DO Fase Fase T =
FUNCAO SUBFUNCAO ATIVIDADES DOCUMENTO NOME DO DOCUMENTO Corrente Intermediaria Destinagao final Observagao
13.02.38.01 | Dossié do Contrato da Divida Publica Enquanto o
13.02.38 1ano contrato esti- Guarda Permanente -
DiVIDA PUBLICA 13.02.38.02 | Pagamento da Divida Publica (do Principal e de Encargos) ver vigente + 2
anos
13.02.39
ELABORAGAO E ACOMPA- N - . T
NHAMENTO DAS METAS 13.02.39.01 | Informagdo para Elaboragao de Demonstrativos da LDO 1ano 2 anos Eliminagao -
FISCAIS DA LDO
GESTZ\:)?’DA RE 13.02 13.02.40 13.02.40.01 | Demonstrativos de Cumprimento do PAF
" | GESTAO DO TE- T 13.02.40.02 | Informagdo sobre Programa de Ajuste Fiscal
CEITAE DO TE- MONITORAMENTO DO - - Lo
SOURO DO 13.02.40.03 | Programa de Ajuste Fiscal 1ano 2 anos Eliminagao -
SOURO DO ES- ESTADO PROGRAMA DE AJUSTE 13.02.40.04 | Revisio das Metas do PAF
TADO FISCAL .02.40. evisdo das Me a.s 0 _
13.02.40.05 |Termo de Entendimento Técnico do PAF
13.02.41 13.02.41.01 | Anadlise de Risco de Crédito
APURAGAO DA ANALISE . N ] L 1ano 2 anos Eliminagdo -
DE RISCO DE CREDITO 13.02.41.02 | Informagdes Analise de Risco de Crédito
13.02.42 13.02.42.01 |Contratos PPP CE?]?;ithSt;
CONTRATAGAO E EXECU- 3 anos . " | Guarda Permanente -
CAO DO PROJETO PPP 13.02.42.02 | Pagamento de Contratos PPP ver v;g:;ste +5
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