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Gestão de documentos: Projetos e indicadores de resultados
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ASSUNTOS A SEREM TRATADOS

1. Consulta ao TCE-ES (Exercícios anteriores a 1992 e decadência dos 
prazos de prescrição);

2. Pro@ARQ : Projeto PDS (Preservação Digital Sistêmica) e Implantação 
das Unidades Especializadas para Tratamento Arquivístico.

3. Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas;

4. Informações Gerais. 



1) Consulta ao TCE-ES (Exercícios anteriores a 1992);

● O Comitê Gestor do Proged deu início a uma consulta ao TCE-ES para ter um parecer 
que respalde a eliminação dos documentos produzidos nos anos anteriores a 1992 e que 
dependam da aprovação.

● Esta ação é importante levando em consideração montante de documentos produzidos 
no período citado, e que dependem da aprovação de contas.

● Foi questionado também a decadência de prazos de danos ao erário ( 10 para 05 anos) 
após a aprovação das contas;

● Atualmente a consulta está na Procuradoria Geral do Estado (PGE), onde aguarda 
parecer jurídico para que seja remetida ao TCE-ES.



2) Projeto Pro@arq

1. Implantação das Unidades de tratamento Arquivístico
- Etapas finais :definição da modalidade da contratação e pesquisa de preços;
- Previsão de início do projeto: primeiro semestre de 2025
- Orgãos interessados deverão assinar Termo de Adesão ( não haverá contrapartida 

financeira por parte dos órgãos e entidades adesos).



2) Projeto Pro@arq

1. Preservação Digital Sistêmica (PDS)

Objetivo: O objetivo geral deste projeto é construir um modelo conceitual que possibilite a
Preservação Digital Sistêmica (PDS) dos documentos arquivísticos digitais do E-Docs (Sistema
Corporativo de Gestão de Documentos Arquivísticos Digitais).
Para isso serão desenvolvidos: um estudo de aderência do APEES em relação às legislações
arquivísticas no que tange a implantação de um RDC-Arq; um plano de preservação para
documentos digitais e o desenvolvimento de uma arquitetura computacional para
preservação digital.



2) Projeto Pro@arq



3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas;

Objetivo:  Sanar uma das condições subjetivas existentes na Tabela de 
Temporalidade das atividades-meio do Executivo Estadual para facilitar a 
eliminação de documentos.

Solução: Uma funcionalidade no Sistema Eletrônico de Protocolo – SEP, para 
indicar os acórdãos de cada exercício. Dessa forma, o sistema já identifica 
quais documentos que dependem da aprovação de contas estão aptos a serem 
eliminados, pois tiveram os exercícios aprovados.



3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Como utilizar?

1º. Fazer login no sistema



3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Como utilizar?

2º. Acessar o menu DESTINAÇÃO FINAL > ACÓRDÃO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS



3º. Clicar na opção> NOVO ACÓRDÃO 

3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Como utilizar?



4º Preencher com as informações solicitadas e clicar em “SALVAR”.

3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Como utilizar?

O campo “Decisão 
SEGEX” não é 
obrigatório.  

Fazer upload do 
arquivo. 



3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Como utilizar?



4) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Ao clicar no acórdão...

Temos acesso aos 
dados do mesmo...



3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Exemplo de contagem do tempo:



3) Nova funcionalidade do SEP - Aprovação de contas

Com esta funcionalidade, simplificamos uma etapa importante na preparação para a eliminação 
de documentos, que é a análise processo a processo acerca da aprovação de contas. 

IMPORTANTE:

● Que os órgãos e entidades insiram as informações acerca da aprovação de contas no sistema 
e classifiquem os processos.



Principais projetos previstos para 2025

● Início da execução das atividades da Unidade de Tratamento Arquivístico;

● Disponibilização da funcionalidade no sistema E-Docs para dar valor legal de original aos 

representantes digitais capturados no sistema E-Docs;

● Atualização do Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade e Destinação de 

Documentos das atividades-meio da Administração Pública do Estado do Espírito Santo;



4) Informes Gerais

● Importante que os órgãos e entidades criem, publiquem e mantenham atualizadas as Comissões 
Setoriais de Avaliação de Documentos (CADS);

Ao atualizar a comissão, deverão referenciar as normativas vigentes, conforme modelo de 
publicação disponível no site do Proged (https://proged.es.gov.br/formularios);

● Atualização do Decreto 5491-R, de digitalização de documentos.

● Informativo PROGED n° 002/2024 

● Link para participação no Grupo de WhatsApp das CADS:

https://proged.es.gov.br/formularios


Hoje queremos expressar nossa gratidão
pelo trabalho valioso e pelo empenho de
cada um de vocês ao longo deste ano. A
dedicação e o compromisso de todos
foram essenciais para avançarmos em
nossa missão de garantir a gestão e
preservação de documentos com
excelência.

Desejamos que o Natal seja repleto de
paz, alegria e momentos de celebração
ao lado de seus familiares e amigos. Que
o Ano Novo traga renovadas energias,
sucesso e muitas realizações para cada
um de vocês, tanto no âmbito pessoal
quanto profissional.

Agradecemos, mais uma vez, por toda a
parceria e desejamos um próspero 2025!

Com nossos sinceros votos de felicidades,

PROGED
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