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REUNIAO COM AS COMISSOES SETORIAIS DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CADS
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PAUTA

= Entrega da novas funcionalidades do SEP;
=E-DOCS e gestdo de documentos arquivisticos digitais;

= Atualizagdo e Elaboragdo de Plano de Classificagdo e Tabela De Temporalidade
de Documentos das atividades fim;

= Auditoria de Gestdo de documentos- SECONT:;

= Capacitagoes ESESP.
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Atualizacao e Elaborac¢ao de Plano de Classificacao
e Tabela De Temporalidade de Documentos das
atividades fim
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PANORAMA GERAL

ATUALMENTE MODELO PADRAO NOVOS CODIGOS FUNCAO

PCD E TTD MEIO
IPEM (ASSUNTO)
PROCON (FUNCAO)
SESA(ASSUNTO)
SECONT ( FUNCAO)
IDAF (FUNCAO)
PGE ( ASSUNTO)
ARSI (ASSUNNTO)

IOPES (ASSUNTO)
PRODEST (ASSUNTO)

DETRAN( ASSUNTO)

000 a 900

100 a 104

100 a 130

100 a 600

100 a 150

100 a 180

100

100a170

100 a 160

100a 170

100 a 140

ADEQUACAO TOTAL
ADEQUACAO TOTAL
ADEQUAR CODIGOS
ADEQUACAO TOTAL
ADEQUAR CODIGOS

ADEQUAR CODIGOS

ADEQUACAO TOTAL

ADEQUAGAO TOTAL
ADEQUAGAO TOTAL

ADEQUACAO TOTAL
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PCD ETTD MEIO

APEES

DER

SEFAZ

DETRAN

01a10

11

12

13

14




AUDITORIA GESTAO DE DOCUMENTOS- SECONT
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CAPACITACOES ESESP

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO




ABRIL

MAIO

JUNHO

JULHO

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

2017

CURSO PERIODO CH
GESTAO DOCUMENTAL (TURMA I) 20 hs
AVALIACAO E CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE 12 hs

ARQUIVO (TURMA |

ELABORAGAO DE PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA 20 hs
DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TURMA 1)
PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA 1) 20 hs

SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO - SEP (TURMA 1)

20 hs

GESTAO DOCUMENTAL (TURMA 11)

20 hs

AVALIACAO E CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE 12 hs
ARQUIVO (TURMA 11)
ELABORACAO DE PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA 12 hs

DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TURMA 11

PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA 11)

20 hs

SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO- SEP (TURMA 11)

GESTAO DOCUMENTAL (TURMA 111)

20 hs

20hs

AVALIACAO E CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE
ARQUIVO (TURMA 111

20 hs

ELABORAGCAO DE PLANO DE CLASSIFICAGCAO E TABELA 12 hs
DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TURMA 111)
PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA II1) 20 hs

SISTEMA ELETRONICO DE PROTOCOLO- SEP (TURMA I11) 20 hs

NOVEMBRO
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2018

GESTAQ DOCUMENTAL (TURMA I) 13103 216/03 16hs

MARCO AVALTACAD E CLASSIFICACAD DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (TURMA 1) 10/03 22103 12hs

ELABORACAD DE PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE 1EMPORALIDADE 26/03 a 3003 20hs

DE DOCUMENTOS (TURMA T)

1 K R

ORGANIZACAO DE ARQUIVOS (TURMA T) 23/04 22504 12hs

ABRIL

s K R

GESTAO DOCUMENTAL (TURMA IT) 07/05 a 10/03 16hs

MAIO AVALTACAD E CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (TURMA II) 21705 a 23703 12hs
\

ELABORACAOQ DE PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE 04/06 2 08,08 20hs

DE DOCUMENTOS (TURMA IT)

JUNHO SISTEMA ELETROMNICO DE FROTOCOLO- SEF (TUEMA I) Laboratorio 1306 a 22706 20 hs

HOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (TURMA I) Laboratario 2506 0dhs

HNOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (IURMA IT) Laboratério 27706 04hs

NOVAS FUNCIONALIDADE DO SEF (TURMA IH) Laboratério 2006 04hs
s K R

ORGANIZACAD DE ARQUIVOS (TURMA II) 04/07 a 06/07 12hs

PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA T) 16/07 220007 16hs

HOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (TURMA IV) Laboratério 2307 04hs

JULHO NOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (TURMA V) Laboratario 24707 0dhs

HOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (TURMA VI) Laboratério 2507 0dhs

NOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (TURMA VII) Laboratério 26107 04hs

NOVAS FUNCIONALIDADE DO SEP (TURMA VIII) Laboratério 2707 04hs
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2018

ELABOFACAD DE PLANO DE CLASSIFICACAQ E TABELA DE TEMPORALIDADE 0608 2 10,08 20hs
DE DOCUMENTOS (TURMA IIT)
AGOSTO SISTENA ELETRONICO DE PROTOCOLO- GEP (TURMA I0) Laboraterio
2708 23108 12k
PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA IT) 06/09 209,09 16hs
SETEMBRO ELABORAGCAQ DE PLANO DE CLASSIFICACAQ E TABELA DE 1EMPORALIDADE 24228090 20hs
DE DOCUMENTOS (TURMA IV)

CRONOGRAMA DE CURSOS PROGED: 2018

FROCEDIMENTOS DE FROTOCOLO (TURMA IIT) 0110 205/10 16hs
ORGANIZACAD DE ARQUIVOS (TURMA IIT) 2210 22410 12hs

OTUTUBRO
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