
REUNIÃO COM AS COMISSÕES SETORIAIS DE 
AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS – CADS



PAUTA

▪ Entrega da novas funcionalidades do SEP;

▪E-DOCS e gestão de documentos arquivisticos digitais;

▪ Atualização e Elaboração de Plano de Classificação e Tabela De Temporalidade 
de Documentos das atividades fim;

▪ Auditoria de Gestão de documentos- SECONT;

▪ Capacitações ESESP.



Atualização e Elaboração de Plano de Classificação 
e Tabela De Temporalidade de Documentos das 

atividades fim



PANORAMA GERAL

ATUALMENTE MODELO PADRÃO NOVOS CÓDIGOS FUNÇÃO

PCD E TTD MEIO 000 a 900 ADEQUAÇÃO TOTAL PCD E TTD MEIO 01 a 10

IPEM (ASSUNTO) 100 a 104 ADEQUAÇÃO TOTAL APEES 11

PROCON (FUNÇÃO) 100 a 130 ADEQUAR CÓDIGOS DER 12

SESA(ASSUNTO) 100 a 600 ADEQUAÇÃO TOTAL SEFAZ 13

SECONT ( FUNÇÃO) 100 a 150 ADEQUAR CÓDIGOS DETRAN 14

IDAF (FUNÇÃO) 100 a 180 ADEQUAR CÓDIGOS

PGE ( ASSUNTO) 100

ARSI (ASSUNNTO) 100 a 170 ADEQUAÇÃO TOTAL

IOPES (ASSUNTO) 100 a 160 ADEQUAÇÃO TOTAL

PRODEST (ASSUNTO) 100 a 170 ADEQUAÇÃO TOTAL

DETRAN( ASSUNTO) 100 a 140 ADEQUAÇÃO TOTAL



AUDITORIA GESTÃO DE DOCUMENTOS- SECONT



CAPACITAÇÕES ESESP



MÊS CURSO PERÍODO CH

ABRIL

GESTÃO DOCUMENTAL (TURMA I) 20 hs

AVALIAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DE 

ARQUIVO (TURMA I)

12 hs

MAIO

ELABORAÇÃO DE PLANO DE CLASSIFICAÇÃO E TABELA 

DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TURMA I)

20 hs

PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA I) 20 hs

JUNHO
SISTEMA ELETRÔNICO DE PROTOCOLO - SEP (TURMA I) 20 hs

GESTÃO DOCUMENTAL (TURMA II) 20 hs

JULHO

AVALIAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DE 

ARQUIVO (TURMA II)

12 hs

ELABORAÇÃO DE PLANO DE CLASSIFICAÇÃO E TABELA 

DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TURMA II)

12 hs

AGOSTO
PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA II) 20 hs

SISTEMA ELETRÔNICO DE PROTOCOLO- SEP (TURMA II) 20 hs

SETEMBRO

GESTÃO DOCUMENTAL (TURMA III) 20hs

AVALIAÇÃO E CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DE 

ARQUIVO (TURMA III)

20 hs

OUTUBRO

ELABORAÇÃO DE PLANO DE CLASSIFICAÇÃO E TABELA 

DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TURMA III)

12 hs

PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO (TURMA III) 20 hs

NOVEMBRO
SISTEMA ELETRÔNICO DE PROTOCOLO- SEP (TURMA III) 20 hs
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