Relatorio Conclusivo de
Auditoria n° 033/2017

Julho - 2018




Unidades auditadas

1.SEGER
2.APEES
3.PRODEST
4 DETRAN
5.SESA

6.5ESP
/.SEDU
8.SEFAZ
9.CBMES
10.SECULT




Objetivo

Avaliar o processo de gestao
documental readlizado pelo Poder
Executivo do Estado do Espirito Santo.




Escopo

Avaliar o desempenho da efapa de
arguivamento de documentos na fase
intermedidria, nos exercicios 2016 €

2017. Alem de topicos referentes ao
PROGED.



IN1- Aderencia do Programa de Gestao
Documental as diretrizes estabelecidas na
Resolucao do CONARQ n° 027/2008

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ - Criado pela Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados (Lei n°® 8.159/1991)

CONARQ: infegrado por representantes de instituicoes arquivisticas
e académicas, publicas e privadas

Missdo do CONARQ): estimular programas de gestao e preservacdo
de documentos publicos

Resolucdo n° 027/2008




IN1- Aderencia do Programa de Gestao
Documental as diretrizes estabelecidas na
Resolucao do CONARQ n° 027/2008

Existéncia de lei definindo critérios de organizacdo arquivistica de
documentos publicos e servicos arquivisticos governamentais

Fornecimento de treinamentos
Ingresso de arquivologistas para o quadro permanente

Existéncia de programa documental de acordo com critérios do
CONARQ




IN1- Aderencia do Programa de Gestao
Documental as diretrizes estabelecidas na
Resolucao do CONARQ n° 027/2008

»NOTA: 60%




IN2- Orgdos/entidades que estabeleceram
suas respectivas Comissoes Setoriais de
Avaliagcao de Documentos

Total de orgdos/entidades que instituiram suas respectivas CADS
(Decreto n° 1.552/2005)




IN2- Orgdos/entidades que estabeleceram
suas respectivas Comissoes Setoriais de
Avaliagcao de Documentos

»NOTA: 90%




IN3- Membros das CADS que receberam
treinamentos relacionados as atividades de
gestao documental

 Quantidade de membros das CADS dos orgdos/entidades que
receberam freinamentos relacionados as atividades de gestdo
documental




IN3- Membros das CADS que receberam
treinamentos relacionados as atividades de
gestao documental

»NOTA: 65%




IN4- Orgdos/entidades que elaboraram o
Plano de Classificacao e a Tabela de
Temporalidade das atividades finalisticas

« Total de orgdos/entidades que, por meio de suas CADS, realizaram
estudos e elaboraram o Plano de Classificacdo de Documentos
(PCD) e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD),
referentes as atividades finalisticas, observando o rito estabelecido.




IN4- Orgdos/entidades que elaboraram o
Plano de Classificacao e a Tabela de
Temporalidade das atividades finalisticas

»NOTA: 30%




IN5- Confra’ragées de sistemas, servigos,
consultorias, maqumas e equipamentos
relacionados a gestdo documental
submetidas a avaliacdo do Comité Gestor

do PROGED

« Contratos em vigéncia submetidos ao PROGED para avaliacdo e
emissdo de parecer técnico — Decreto Estadual n° 2.343/20089.



IN5- Confra’ragées de sistemas, servigos,
consultorias, maqumas e equipamentos
relacionados a gestdo documental
submetidas a avaliacdo do Comité Gestor

do PROGED

»NOTA: 0%




INé- Orgdos/entidades que adotam
politicas de gestdo arquivistica de
documentos digitais

« Total de orgdos/entidades que adotam politicas para a gestdo
arquivistica de documentos digitais




INé- Orgdos/entidades que adotam
politicas de gestdo arquivistica de
documentos digitais

»NOTA: 0%




IN7- Processos administrativos autuados no
Sistema Eletronico de Protocolo (SEP) com a
indicagao de codigo de classificagdo

« Total de processos administrativos registrados no SEP  pelos
orgdos/entidades avaliados

« Total de processos administrativos registrados com a indicacdo do
codigo de classificacdo no SEP pelos orgdos/entidades avaliados




IN7- Processos administrativos autuados no
Sistema Eletronico de Protocolo (SEP) com a
indicagcao de codigo de classificagao

»NOTA: 0%




IN8 - Orgdos/entidades que possuem
coniroles administrativos sobre a
documentagao avuilsa arquivada

- Orgdos/entidades avaliados que demonstraram possuir controle
administrativo sobre a documentacdo avulsa arquivada, com
indicacdo do contfeudo do documento, de classe documental e
do local de armazenamento.




IN8 - Orgdos/entidades que possuem
controles  administrativos sobre a
documentacao avulsa arquivada

»NOTA: 10%




IN9 - Taxa de permanencia dos
processos administrativos nos arquivos

« Total de processos administrativos no SEP localizados no setor
considerado arquivo pelos érgdos/entidades avaliados (proprios ou
terceiros)

« Total de desarquivamentos realizados no periodo de 01/01/2016
até 22/09/2017 pelos érgdos/entidades avaliados




IN9 - Taxa de permanéncia dos
processos administrativos nos arquivos

»NOTA: 85%




INT10 - Processos adminisirativos arquivados
sob aguarda dos orgdos/entidades do
Poder Executivo Estadual

« Total de processos administrativos no SEP localizados no setor
considerado arquivo pelos érgdos/entidades avaliados (proprios ou
terceiros)

« Total de desarquivamentos realizados no periodo de 01/01/2016
até 22/09/2017 pelos érgdos/entidades avaliados (proprio)




INT10 - Processos adminisirativos arquivados
sob aguarda dos orgaos/entidades do
Poder Executivo Estadual

»NOTA: 65%




IN11T - Orgdos/entidades que utilizam
software de Gestao Elefronica de
Documentos (GED) e de Gestao de
Contetdo Empresarial (GCE) de acordo
com requisitos do CONARQ

« Total dos orgdos/entidades avaliados que utilizam softwares de
Gestdo Eletronica de Documentos (GED) e de Gestdo de
Conteudo Empresarial (GCE) que contemplam o0s requisitos
minimos estabelecidos na Resolucdo n°® 020/2004 do CONARQ.



IN11T - Orgdos/entidades que utilizam
software de Gestao Eletronica de
Documentos (GED) e de Gestao de
Contetdo Empresarial (GCE) de acordo
com requisitos do CONARQ

»NOTA: 30%



IN12 - Orgdos/entidades que executam
sua aflividades de arquivo com estreita
obediéncia aos métodos de arquivamento
estabelecidos

« Total dos orgdos/entidades avaliados que executam suds
afividades de arquivo em estreita obediéncia aos méetodos de
arquivamento estabelecidos.



IN12 - Orgdos/entidades que executam
sua aflividades de arquivo com estreita
obediéncia aos métodos de arquivamento

estabelecidos

»NOTA: 30%




IN13 - Orgdos/entidades que possuem
espaco para darmazenamento e que
disponibilizam estrutura minima para
acondicionamento dos documentos

« Total dos orgdos/entidades que, na data da avaliacdo, possuiom
espaco suficiente em seus arquivos para armazenamento dos
documentos e que dispunham de uma estrutura minima para o
adequado acondicionamento destes (estantes, armarios e caixas)



IN13 - Orgdos/entidades que possuem
espaco para darmazenamento e que
disponibilizam estrutura minima para
acondicionamento dos documentos

»NOTA: 50%




IN14 - Orgdos/entidades que efetuaram o
recolhimento de documentos de valor
historico ao Arquivo PUblico

« Total dos orgdos/entidades que efetuaram o recolhimento de
documentos com valor histérico ao APEES no periodo entre
01/01/2016 € O1/10/2017




IN14 - Orgdos/entidades que efetuaram o
recolhimento de documentios de valor
historico ao Arquivo PUblico

»NOTA: 0%




IN15 - Orgdos/entidades que realizaram
eliminacao de documentos durante o
periodo avaliado

« Percentual de o&rgdos/entidades avaliados que realizaram
eliminacdo de documentos entre o periodo de 01/01/2016 e
01/10/2017




IN15 - Orgdos/entidades que realizaram
eliminacao de documentos durante o
periodo avaliado

»NOTA: 50%




DESTINACAO FINAL DOS
DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS

PROGRAMA DE
GESTAO
DOCUMENTAL

ESTRUTURA E
ORGANIZACAO DOS
ARQUIVOS







