EXECUTIVO

Vitoria (ES), quinta-feira, 29 de Outubro de 2026.
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RESUMO DOS TERMOS DE OUTORGA contratados por meio do PI 002/2026 - Chamada RAM - Rede Pilar.
Vigéncia: 24 (vinte e quatro) meses, com inicio em 01.11.2026. Fonte: FUNCITEC.

T.O. Processo Beneficiario Valor R$ Assinatura
_ Gabriel Augusto

1195/2026 2026-4W4T0 Marques Rossi 150.000,00 27.10.2026

1196/2026 2026-FOSD3 Quézia Moura da Silva |150.000,00 28.10.2026

Rodrigo Varejao Andreao
Diretor-Geral da FAPES

Protocolo 1895734

Resumo do Termo de Outorga n°© 1199/2026,
celebrado por meio da Parceria Estadual: DI 039/2026
- Gestdo Logistica na Defesa Civil do Espirito Santo -
Pesquisa Aplicada em Integracdo de Dados e Apoio a
Decisdo. Beneficidrio: Adonai Jose Lacruz. Processo:
2026-TWMDG. Valor: R$ 273.400,00 (duzentos e
setenta e trés mil e quatrocentos reais). Vigéncia: 18
(dezoito) meses, a partir de 1° de outubro de 2026.
Fonte: FUNCITEC. Data da assinatura: 28/10/2026.
Rodrigo Varejao Andreao
Diretor-Geral da FAPES

Protocolo 1895745

Resumo do Termo de Rescisao Unilateral ao Termo de
Outorga n.° 915/2026, referente ao EDITAL FAPES N°©
10/2025 - NOVA ECONOMIA CAPIXABA. Beneficiaria:
COPEMAQ Comércio de Pecas para Maquinas e Tratores
Ltda. Processo: 2026-NG8R8. Contratante: FAPES.
Data da rescisao: 16/10/2026. Data da assinatura:
26/10/2026.

*Republicado por ter sido redigido com
incorregao.

Rodrigo Varejao Andreao
Diretor-Geral da FAPES

Protocolo 1895759

Resumo do 1° Termo Aditivo ao Termo de Outorga
n® 371/2025, contratado por meio da DI 012.2025
- SEDU-FAPES - PIPEI - MONITORAMENTO PIPE.
Contratante: FAPES. Outorgada: Stephanie Correa
Marques. Objeto: aporte financeiro no valor de R$
57.600,00 (cinquenta e sete mil e seiscentos reais).
Processo: 2025-3GCRR. Assinado em 28.10.2026.
Rodrigo Varejao Andreao
Diretor-Geral da FAPES

Protocolo 1895770

Resumo do 1.9 Termo Aditivo ao Termo de Outorga n©
1142/2024, contratado por meio da Parceria Estadual
- Fapes/TIJES - DI 022/2024 Projeto Intitulado
“Sistema de Gestdao das Serventias Extrajudiciais do
Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo - SIGEX
2.0. Contratante: FAPES. Outorgado: André Araujo
Martini. Objeto: I. prorrogagao do prazo de vigéncia
e execucao do projeto por mais 04 (quatro) meses, a
partir de 01/12/2026; II. aporte financeiro no valor de
R$ 319.504,50 (trezentos e dezenove mil, quinhentos
e quatro reais e cinquenta centavos). Processo:
2024-5H61F. Assinado em 28.10.2026.
Rodrigo Varejao Andreao
Diretor-Geral da FAPES

Protocolo 1895779

Secretaria de Estado de Direitos Humanos - SEDH

Instituto de Atendimento Socio-Educativo do Espirito

Santo - IASES -

INSTRUCAO DE SERVICO N°0683 DE 28 DE
OUTUBRO DE 2026.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESTADO
- IASES, no uso de suas atribuicdes que Ihe confere
no Decreto n° 3953, de marcgo de 2016.
Considerando que é dever do Poder Publico promover
a gestdao e a protecdo especial de documentos
de arquivo, bem como assegurar 0 acesso as
informacdes neles contidas, nos termos do § 2° do
art. 216 da Constituicdo da Republica e do art. 1° da
Lei Federal n© 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
Considerando que compete ao Estado a definicao
de critérios de organizagdo e vinculagdo de seus
arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal
no 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo
essencial a documentacdo acumulada nos arquivos
do Instituto de Atendimento Socioeducativo do
Estado do Espirito Santo - IASES, sem prejuizo da
salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e
extintivos de direito, das informacgdes indispensaveis
ao processo decisorio e a preservacdo da memodria
historica;

Considerando o Decreto n°® 4343- R de 18 de
dezembro de 2018 que atualiza as normas do
Programa de Gestao Documental do Governo do
Estado do Espirito Santo- PROGED, no ambito do
Governo Estadual;

Considerando que a proposta de Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes
as atividades-fim do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Estado do Espirito Santo - IASES,
desenvolvida pela Comissdo Setorial de Avaliagao
de Documentos - CADS, instituida pela Instrucdo
de Servico n°0237, de 10 de maio de 2024, foi
devidamente aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo
Puablico do Estado do Espirito Santo, por meio do
Processo n°® 2026-3FC2S, instruido na data de 22
de setembro de 2026, parecer técnico n°® 08/2026/
APEES/GEDOC/SUBGED, de 07 de outubro de 2026,
peca #84 dos autos.

Resolve:

Art. 1° - Adotar o Plano de Classificacdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos relativos as
Atividades-Meio da Administracdo Publica do Estado
do Espirito Santo, instituida pela Portaria Conjunta
SEGER/SECULT/APEES n° 66-R, de 18 de dezembro
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de 2020, como o instrumento legal de classificagao e
destinagdo de documentos referentes as atividades
meio deste Instituto de Atendimento Socioeducativo
do Estado do Espirito Santo - IASES.

Art.2° - Dar publicidade ao Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de Documentos das
Atividades-Fim do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Estado do Espirito Santo - IASES.
Art. 3° Tais instrumentos estardo disponiveis na
integra para consulta e download em: https://
iases.es.gov.br/instrucoes-de-servico e no sitio do
PROGED: www.proged.es.gov.br

Art. 4° - Qualquer interessado podera apresentar
impugnacdo em relacdo aos critérios de valoragao
adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido ao diretor-geral do Instituto
de Atendimento Socioeducativo do Estado do Espirito
Santo - IASES.

§ 192 - A impugnacdo sera encaminhada a Comissao
Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS e ao
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo, para
nova avaliagao.

§ 29 - Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias
apos a publicacdo desta Instrucdo de Servigo,
manifestagdao de impugnacao, o Plano de Classificagao
e Tabela de Temporalidade de Documentos referentes
as Atividades-Fim do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Estado do Espirito Santo - IASES,
passam a vigorar automaticamente.

Vitoria-ES, 28 de outubro de 2026.

FABIO MODESTO DE AMORIM FILHO
DIRETOR-GERAL DO IASES

Protocolo 1895558

INSTRUCAO DE SERVICO N°0684 DE 28 DE
OUTUBRO DE 2026.

o DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO, DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVODOESPIRITO
SANTO - IASES, no uso de suas atribuigdes que Ihe
confere o Art. 5, inciso VII do Decreto n° 3953-R, de
10/03/2016;

RESOLVE:

Cessacao do servidor DIONANTHAN GOMES
MIRANDA, NF n°4913353, do cargo de
SUBGERENTE DE SEGURANCA - FG DO CENTRO
SOCIOEDUCATIVO DE ATENDIMENTO AO
ADOLESCENTE EM CONFLITO COM A LEI - CSE,
do Instituto de Atendimento Socioeducativo do
Espirito Santo, a contar de 29 de outubro de 2026.
Vitoria/ES, 28 de outubro de 2026.

FABIO MODESTO DE AMORIM FILHO
Diretor-Geral do IASES

Protocolo 1895778

INSTRUCAO DE SERVICO N°0685 DE 28 DE
OUTUBRO DE 2026.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes que
Ihe confere o Art. 5, inciso VII do Decreto n® 3953-R,
de 10/03/2016.

RESOLVE:

DESIGNAR O servidor ADILSON MAURICIO
DOS SANTOS, matricula n°2900971, para
exercer o cargo de SUBGERENTE DE SEGURANCA
- FG do Centro Socioeducativo de Atendimento ao
Adolescente em Conflito com a Lei - CSE, do Instituto
de Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo, a

EXECUTIVO

Vitéria (ES), quinta-feira, 29 de Outubro de 2026.

contar de 29 de outubro de 2026.
Vitoria/ES, 28 de outubro de 2026.
FABIO MODESTO DE AMORIM FILHO
Diretor Geral do IASES

Protocolo 1895781

INSTRUCAO DE SERVICO N.° 0674 DE 20 DE
OUTUBRO DE 2026.

(o] DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes que
Ihe confere o Art. 5, inciso VII do Decreto n® 3953-R,
de 10/03/2016, publicado em 11 de marco de 2016;
RESOLVE:

EXONERAR, nos termos do Art. 61, paragrafo 20,
alinea “b”, da Lei

Complementar n°® 46/94, a servidora BRUNA

MARCHETH RAMOS, NF 3617394, agente
socioeducativo da Funcdo Gratificada - FG de
Subgerente Socioeducativo na Unis Norte, do

Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espirito
Santo.

Vitoria/ES, 20 de outubro de 2026.

Fabio Modesto de Amorim Filho

Diretor-Geral do IASES

Protocolo 1895822

INSTRUGCAO DE SERVICO N°0675 DE 20 DE
OUTUBRO DE 2026.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO, DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVODOESPIRITO
SANTO - IASES, no uso de suas atribuicdes que lhe
confere o Art. 5, inciso VII do Decreto n® 3953-R, de
10/03/2016;

RESOLVE:

NOMEAR nos termos no Art. 12, inciso II, da Lei
Complementar n® 46/94, o servidor IGOR AZEREDO
SOARES, NF 4753410, para Fungdo Gratificada -
FG de Subgerente Socioeducativo na Unis Norte, do
Instituto de Atendimento Socioeducativo do Espirito
Santo.

Vitoria/ES, 20 de outubro de 2026.

FABIO MODESTO DE AMORIM FILHO
Diretor-Geral do IASES

Protocolo 1895823

INSTRUGCAO DE SERVICO N.° 0686 DE 28 DE
OUTUBRO DE 2026.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes que
Ihe confere o Art. 5, inciso VII do Decreto n® 3953-R,
de 10/03/2016, publicado em 11 de margo de 2016;
RESOLVE:

EXONERAR, nos termos do Art. 61, paragrafo 20,
alinea “b”, da Lei

Complementar n® 46/94, o servidor ANDERSON
DA SILVA ALVARENGA, NF 4914392, do cargo em
comissao de Coordenador de Seguranca do Centro
Socioeducativo de Atendimento ao Adolescente em
Conflito com a Lei - CSE, do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Espirito Santo, a partir de 29 de
outubro de 2026.

Vitoria/ES, 28 de outubro de 2026.

Fabio Modesto de Amorim Filho

Diretor-Geral do IASES

Protocolo 1895824
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PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES-FIM

Funcao: 49 - Gestdo das medidas socioeducativas ao jovem e adolescente em
conflito com a lei.

Subfuncgiao: 49.01 - Execucao das atividades do Sistema Estadual de Atendimento
Socioeducativo.

Atividade: 49.01.01 - Estabelecer a¢6es integradas entre os Programas Institucionais
e o Sistema de Garantia de Direitos.

Documentos:

49.01.01.01 — Formulario de Cadastro de Egressos.

49.01.01.02 — Dados e analise de perfil dos adolescentes egressos.

49.01.01.03 — Encaminhamento para emissdo de documentos.

49.01.01.04 — Encaminhamento para realizacao de formacgao e/ou curso.

49.01.01.05 — Encaminhamento para realizacdo de estagio e aprendizado profissional.
49.01.01.06 — Processo de parcerias em redes privadas.

49.01.01.07 — Processo de parcerias em redes publicas.

49.01.01.08 — Controle de desligamento de adolescente egresso do Instituto de
Atendimento Socioeducativo.

49.01.01.09- Relatério mensal para Concessao da Bolsa de Apoio Financeiro.
49.01.01.10- Formulario de solicitagcao de concessao da Bolsa de Apoio Financeiro durante
o cumprimento de Medida Socioeducativa.

49.01.01.11- Formulario de Planejamento da Etapa de Aproximacgao.

49.01.01.12- Formulario de encaminhamento para o Sistema de Garantia de Direitos.
49.01.01.13- Formulario de desligamento da Bolsa de Apoio Financeiro.

49.01.01.14- Normas de procedimento das acdes integradas no Sistema de Garantia de
Direitos.

Atividade: 49.01.02 - Normatizar métodos de trabalho, diretrizes e recomendacdes
vinculados a gestao de vagas e assisténcia juridica.

Documentos:

49.01.02.01- Encaminhamento de adolescente para cumprimento de medida
socioeducativa.

49.01.02.02- Controle de desligamento de adolescente em medida socioeducativa.
49.01.02.03- Ficha de identificacdo do adolescente.

49.01.02.04- Alvara de liberagéo do adolescente/jovem.

49.01.02.05- Termo de Reintegracéo.

49.01.02.06- Processo de transferéncia interunidades, intermunicipais e interestaduais.
49.01.02.07- Relatério Avaliativo: Extensao e progressdo da medida socioeducativa.
49.01.02.08- Plano de intervencgéo para garantir o cumprimento da medida
socioeducativa.

49.01.02.09- Analise técnica de risco do socioeducando na comunidade socioeducativa.
49.01.02.10- Estudo de caso e repasse de caso.

49.01.02.11- Plano Individual de Atendimento Socioeducativo — PIA.

49.01.02.12- Avaliagao interdisciplinar do socioeducando.

49.01.02.13- Regulamento Disciplinar Institucional — RDI.

49.01.02.14- Desligamento do adolescente do Instituto de Atendimento Socioeducativo -
IASES.

49.01.02.15- Plano Politico Pedagdégico — PPP.

49.01.02.16- Cadastro de informacdes dos adolescentes para o Conselho Nacional de

Justica.

PROTOCOLO/ARQUIVO/GERAD/IASES

Av. Jerénimo Monteiro n2 96, Centro Vitéria/ES — CEP.: 29.010-002
Cont.: 3636-5481- E-mail: arquivo@iases.es.gov.br
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49.01.02.17- Cadastro de adolescentes e jovens que aguardam vagas para ingressos nas

unidades socioeducativas.

49.01.02.18- Solicitacdo de vagas para cumprimento de medida socioeducativa em
outras instituicdes de atendimento ao adolescente/jovem.

49.01.02.19- Relagao de adolescentes que aguardam reavaliacao de medida
socioeducativa.

49.01.02.20- Guia de acolhimento do adolescente.

49.01.02.21- Guia de Execucéo de Internagao Provisoéria.

49.01.02.22- Guia de Execucao de Internacdo-Sancéo.

49.01.02.23- Guia de Execugao de Medida Socioeducativa em Meio Aberto.
49.01.02.24- Guia de Execucdo de Medida Socioeducativa em Meio Fechado.
49.01.02.25- Notificacdo de comparecimento de adolescente e responsavel as oitivas e
audiéncias.

49.01.02.26- Controle de audiéncias e oitivas.

49.01.02.27- Relatério de atendimento judicial.

49.01.02.28- Notificacdo de disponibilidade de vagas em Unidades.

49.01.02.29- Memorial e histoérico das atividades socioeducativas.

49.01.02.30- Regimento Interno das Unidades Socioeducativas.

49.01.02.31- Processo de identificacao e informacgdes do adolescente (prontuario).

Atividade: 49.01.03 - Gestao das Unidades Socioeducativas.
Documentos:

49.01.03.01- Movimentacao intramuros do adolescente.
49.01.03.02- Movimentagao extramuros do adolescente.
49.01.03.03- Formulario de controle e guarda de pertences dos adolescentes.

49.01.03.04- Planejamento da Jornada Pedagdgica.

49.01.03.05- Encaminhamento para a rede publica de ensino.

49.01.03.06- Autorizacio de saida de adolescente desacompanhado dos responsaveis
para atividades externas.

49.01.03.07 - Autorizacio de saida de adolescente para atividades externas
acompanhado de responsaveis.

49.01.03.08- Autorizacao de saida de adolescente aos finais de semana.
49.01.03.09- Controle de saidas e entradas de adolescentes em atividades externas.
49.01.03.10- Relatorio de visita assistida.

49.01.03.11- Relatério de atendimento técnico.

49.01.03.12- Termo de adverténcia ao adolescente.

49.01.03.13- Parecer técnico de avaliagdo socioeducativa.

49.01.03.14- Solicitacao de visita técnica em seguranca.

49.01.03.15- Solicitagao de rondas ostensivas.

49.01.03.16- Agendamento de visitas intimas.

49.01.03.17- Avaliagcao técnica para realizagao de visita intima.

49.01.03.18- Autorizagdo para visita intima.

49.01.03.19- Relatério de suspensao de visita intima.

PROTOCOLO/ARQUIVO/GERAD/IASES
Av. Jerénimo Monteiro n2 96, Centro Vitéria/ES — CEP.: 29.010-002
Cont.: 3636-5481- E-mail: arquivo@iases.es.gov.br
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Atividade: 49.01.04 - Planejar e avaliar atividades escolares, profissionalizantes,

culturais, esportivas, lazer e espirituais.

Documentos:

49.01.04.01- Plano de trabalho de assisténcia religiosa nas unidades.
49.01.04.02- Cadastro de organizagdes religiosas.

49.01.04.03- Convénios e parcerias culturais, esportivas, lazer e religiosas.
49.01.04.04- Formulario de consulta social da organizagao.

49.01.04.05- Termo de responsabilidade da organizacao.

49.01.04.06- Credenciamento de voluntarios para Assisténcia Religiosa.
49.01.04.07- Processo para formagao de voluntarios de Assisténcia Religiosa.
49.01.04.08- Autorizacdo para prestacao de Assisténcia Religiosa.

49.01.04.09- Encaminhamento para cursos profissionalizantes e estagios.
49.01.04.10- Cronograma de execucgao de atividades.

49.01.04.11- Certificado de capacitacao profissional de adolescentes/jovens.
49.01.04.12- Frequéncia escolar.

49.01.04.13- Matricula escolar.

49.01.04.14- Quadro de escolaridade de adolescente em medida socioeducativa.
49.01.04.15- Relatorio de avaliagdo de atividades escolares.

49.01.04.16- Planejamento da oferta de atividades de qualificacdo e aprendizagem
profissional.

49.01.04.17- Plano de trabalho de projetos esportivos, culturais e de lazer.
49.01.04.18- Relagao de adolescentes/jovens matriculados em aprendizagem e/ou
qualificagao profissional.

49.01.04.19- Relacao de adolescentes/jovens inseridos em atividades culturais e de
lazer.

49.01.04.20- Termo de matricula em atividades de aprendizagem e/ou qualificagao
profissional.

49.01.04.21- Autorizacao de entrada de prestador de servigo/parceiro.
49.01.04.22- Relatorio de parceria cultural e de lazer.

49.01.04.23- Relatorio de atividades ofertadas por meio de Acordo de Cooperagao
Técnica.

49.01.04.24- Relatério de atividades de qualificagao e aprendizagem profissional.
49.01.04.25- Normas e Procedimentos — Fluxo de Documentagao Escolar.
49.01.04.26- Relatdrio de Avaliagdo da Assisténcia Religiosa.

49.01.04.27- Certificados de adolescentes/jovens de exames educacionais.
49.01.04.28- Relagao de adolescentes/jovens matriculados em cursos de educagao
profissional técnica e no ensino superior.

49.01.04.29- Certificados de adolescentes/jovens de participagdo em olimpiadas
educacionais.

49.01.04.30- Inscricdo de adolescentes/jovens em processo seletivo para cursos de
educacgao profissional técnica e de nivel superior.

49.01.04.31- Relacao de adolescentes/jovens matriculados na escola.
49.01.04.32- Relagao de adolescentes/jovens que concluiram o ensino médio.
49.01.04.33- Relagao de adolescentes/jovens inseridos em programas e projetos
educacionais.
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Atividade: 49.01.05 - Planejar e coordenar as atividades de atencao a saude integral
do socioeducando.

Documentos:

49.01.05.01- Processo de agoes intersetoriais de promocéo, prevengao e cuidados a saude
do adolescente.

49.01.05.02- Normas e regulamentos para promog¢ao da saude do adolescente.
49.01.05.03- Formulario de atendimento em saude.

49.01.05.04- Encaminhamento de adolescente para atendimento psiquiatrico eletivo.
49.01.05.05- Encaminhamento para exames de corpo de delito.

49.01.05.06- Encaminhamento para Atendimento em Saude.

49.01.05.07- Solicitacao para realizagao de exames laboratoriais.

49.01.05.08- Autorizacao de visita hospitalar.

49.01.05.09- Relatorio de evolugao e registro de atendimento em saude.

49.01.05.10- Comprovante de agendamento em saude.

49.01.05.11- Encaminhamento para atendimento de intervengdo em grupo.

49.01.05.12- Protocolo de visita intima.

49.01.05.13- Campanha de promocéao a saude do adolescente.

49.01.05.14- Ficha de Notificacao de Violéncia Autoprovocada (24h).

49.01.05.15- Notificacdo de violéncias autoprovocadas.

49.01.05.16- Controle de medicamentos no Sistema Socioeducativo.

49.01.05.17- Processo de Parcerias de Saude.

49.01.05.18- Laudos, pareceres e instrumentos de avaliacdo em saude.

49.01.05.19- Formulario para requerimento de procedimento em saude (rede particular ou
suplementar).

49.01.05.20- Encaminhamento para ag¢ao educativa em saude.

49.01.05.21- Encaminhamento para avaliagc&o nutricional.

49.01.05.22- Encaminhamento para atendimento odontoldgico.

49.01.05.23- Encaminhamento para tratamento em dependéncia quimica.

49.01.05.24- Relatorio de exames, diagnosticos e receituarios.

49.01.05.25- Relatorio de visita técnica em saude.

Atividade: 49.01.06- Desenvolver praticas restaurativas.
Documentos:

49.01.06.01- Formulario para Registro dos Acordos Circulos Conflitivos
49.01.06.02- Formulario para Registro do Pré-Circulo.

49.01.06.03- Planejamento de Circulo.

49.01.06.04- Termo de compromisso de facilitadores de circulos.
49.01.06.05- Formulario para credenciamento de facilitadores.
49.01.06.06- Formulario de designacao de facilitadores de circulos.
49.01.06.07- Formulario para controle mensal dos circulos realizados.
49.01.06.08- Formulario de solicitagao de Circulo de Construgéo de Paz.
49.01.06.09- Lista de presenca em Praticas Restaurativas.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS - SEDH
INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO

Subfuncio: 49.02 - Gestao das acgoOes interinstitucionais e as destinadas ao
fortalecimento das Medidas Socioeducativas para preveng¢ao e a reducao de riscos.
Atividade: 49.02.01- Auxiliar no planejamento e controle da atividade de Inteligéncia
e contrainteligéncia.

Documentos:

49.02.01.01- Formulario de Investigacado Social e Sindicancia — FIS.

49.02.01.02- Relatorio de identificagao de riscos.

49.02.01.03- Processo de sindicancia e avaliagao de risco a integridade do adolescente e
a comunidade socioeducativa.

49.02.01.04- Planejamento preventivo a atos que asseguram a comunidade
socioeducativa.

49.02.01.05- Manual de Técnicas Operacionais de Seguranca.

49.02.01.06- Processo de apuracao de responsabilidade e agao disciplinar.

49.02.01.07- Termo de acautelamento de imagens.

49.02.01.08- Midias de eventos socioeducativos e sindicancias.

Atividade: 49.02.02- Planejar e implementar o Programa Institucional de Seguranga e
de Protecao a Pessoa

Documentos:

49.02.02.01- Plano de segurancga socioeducativo.

49.02.02.02-Termo de concessao e responsabilidade de materiais de segurancga.
49.02.02.03- Termo de algemamento.

49.02.02.04- Termo de Autorizacdo de Utilizacdo de Tecnologia N&o Letal — TNL.
49.02.02.05- Termo de Utilizagdo de Tecnologia Nao Letal — TNL.

49.02.02.06- Relatério e controle de escolta de adolescente.

49.02.02.07- Relatério e controle de escolta de autoridades intramuros.
49.02.02.08- Controle de entrada e saida de visitantes nas unidades.
49.02.02.09- Relatério Circunstanciado de Ocorréncia — RCO.

49.02.02.10- Relatério Circunstanciado Diario — RCD.

49.02.02.11- Solicitacdo de escolta policial para translado de adolescente.
49.02.02.12- Solicitacao de escolta institucional para translado de adolescente.
49.02.02.13- Formulario de conferéncia de equipamentos de protec¢ao individual.
49.02.02.14- Relatério de agdes preventivas de seguranga.

49.02.02.15- Relatorio de inspecéo de visita técnica de seguranca.

49.02.02.16- Relatério de agdes de seguranga realizadas em evento de crise.
49.02.02.17- Cronograma de visitas técnicas de seguranca.

49.02.02.18- Relatoério de ronda preventiva.

49.02.02.19- Relatério de ronda ostensiva.

49.02.02.20- Relatorio de controle de armazenamento e cautela de materiais
operacionais.

49.02.02.21- Parecer técnico de seguranca.

49.02.02.22- Programa Institucional de Seguranga e de Protecéo a Pessoa.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS - SEDH
INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO

Atividade: 49.02.03 - Implementar Programa Institucional de Formac¢ao Inicial e
Continuada do IASES.

Documentos:

49.02.03.01- Base de dados de analise do perfil dos adolescentes egressos.

49.02.03.02- Base de dados de adolescentes em cumprimento de medida socioeducativa.
49.02.03.03- Base de dados de tipos infracionais.

49.02.03.04- Base de dados de atendimentos técnicos

49.02.03.05- Base de dados de entradas e liberagbes de adolescentes/jovens no Sistema
Socioeducativo.

49.02.03.06- Base de dados de escolarizagao.

49.02.03.07- Base de dados de violéncia provocada.

49.02.03.08- Base de dados de 6bitos.

49.02.03.09- Base de dados de movimentacéo de adolescente.

49.02.03.10- Base de dados de identificacao e informagdes do adolescente.

49.02.03.11- Base de dados de certificacdo de adolescente.

49.02.03.12- Formulario de inscricdo para curso de formacao inicial e continuada para
servidor.

49.02.03.13- Formulario de solicitagcao de certificado de formagao de servidor.
49.02.03.14- Certificado de formacgao de servidor.

49.02.03.15- Formulario para autorizagao de pesquisa no Sistema Socioeducativo.
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Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos: Atividades Fim

FUNGAO: 49 - Gestdo das medidas socioeducativas ao jovem e adolescente em conflito com a lei.

SUBFUNGAO: 49.01 - Execugio das atividades do Sistema Estadual de Atendimento Socioeducativo.

ATIVIDADE: 49.01.01 - Estabelecer agoes integradas entre os Programas Institucionais e o Sistema de Garantia de Direitos.

PRAZOS DE GUARDA
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CcODIGO DOCUMENTOS - DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES NIVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA

49.01.01.01 Formulario de Cadastro de Egressos 5 anos 4 anos Eliminagéo Lei Federal N°8.069/1990 - contém dados pessoais Sigiloso

Dados e analise de perfil dos T . o . . -,
49.01.01.02 5 anos 4 anos Eliminacéo Lei Federal N°8.069/1990 - contém dados pessoais Sigiloso

adolescentes egressos.
49.01.01.03 Encaminhamento para emissdo de 5 anos 4 anos Eliminagso o
documentos.
49.01.01.04 | Encaminhamento para realizagao de 5 anos 4 anos Eliminagéo .
formacgao e/ou curso.
49.01.01.05 Enca’lm_mhamento_para reall_zagao de 5 anos 4 anos Eliminagéo Lei Fede.ral.N. §.06?/1990 - Cap|Eu|o V Do Direito a
estagio e aprendizado profissional. Profissionalizagao e a Protegao no trabalho

49.01.01.06 Processo diﬁj;zzrslas em redes 5 anos 4 anos Eliminacao Caderno de Orientagao Técnica 2018.
49.01.01.07 Processo digzﬂizgas em redes 5 anos 4 anos Eliminagao Caderno de Orientagao Técnica 2018.

Controle de desligamento de
49.01.01.08 adolescente egresso do Instituto de 5 anos 4 anos Eliminacéo _ Sigiloso

Atendimento Socioeducativo.
49.01.01.09 | nelatorio mensal para Concessao da 5 anos 4 anos Eliminagao . Sigiloso

Bolsa de Apoio Financeiro.
Formulario de solicitagédo de concessao
49.01.01.10 | 4@ Bolsa de Apoio Financeiro durante o 5 anos 4 anos Eliminagao 1.S. N° 0305 de 24 de agosto de 2022 Sigiloso
cumprimento de Medida
Socioeducativa.
49.01.01.11 | Formulario de Planejamento da Etapa 5 anos 4 anos Eliminagso
de Aproximacgéo. -

Formulario de encaminhamento para o R .
49.01.01.12 Sistena de Garantia de Direitos. 5 anos 4 anos Eliminacéo _ Sigiloso
49.01.01.13 Formulario de d.eshlgamen.to da Bolsa de 5 anos _ Guarda Permanente _ Sigiloso

Apoio Financeiro.
Normas de procedimento das agdes
49.01.01.14 integradas no Sistema de Garantia de Enquanto vigorar Guarda Permanente

Direitos.




ATIVIDADE: 49.01.02 - Normatizar métodos de trabalho, diretrizes e recomendag¢des vinculados a gestdao de vagas e assisténcia juridica.

PRAZOS DE GUARDA

2026-64H4TX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/10/2026 16:00 PAGINA 2/16

cODIGO DOCUMENTOS DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES NIiVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA
. O documento entranhado no processo de identificagdo e
Encaminhamento de adolescente para T . . - . -
49.01.02.01 . . A . 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
cumprimento de medida socioeducativa. .
temporalidade processual.
. O documento entranhado no processo de identificagdo e
Controle de desligamento de Lo . ~ . ) .
49.01.02.02 . . . 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
adolescente em medida socioeducativa. .
temporalidade processual.
O documento entranhado no processo de identificagao e
49.01.02.03 Ficha de identificagdo do adolescente. 5 anos 5 anos Eliminagao. informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
temporalidade processual.
Lei Federal N.° 8.069/1990 - contém dados pessoais o
49.01.02.04 Alvara de Ilber.agao do 5 anos 5 anos Eliminaggo . docum?nto entranhado no process’o .de |dent|f|cacao e Sigiloso
adolescente/jovem. informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma
temporalidade processual.
O documento entranhado no processo de identificagdo e
49.01.02.05 Termo de Reintegragéo 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
temporalidade processual.
Processo de transferéncia O documento entranhado no processo de identificagao e
49.01.02.06 interunidades, intermunicipais e 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
interestaduais. temporalidade processual.
- o = O documento entranhado no processo de identificagdo e
Relatério Avaliativo: Extensao e Lo . . - . -
49.01.02.07 ~ . . : 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
progressao de medida socioeducativa. .
temporalidade processual.
49.01.02.08 Planp de |nterveng§o para.garantlr.o Enquanto vigorar _ Guarda Permanente _
cumprimento da medida socioeducativa.
IS N° 0072 de 01 de Fevereiro de 2024 - Gradagéo de
Analise técnica de risco do Risco
49.01.02.09 socioeducando na comunidade 5 anos 5 anos Eliminacao O documento entranhado no processo de identificagao e Sigiloso
socioeducativa. informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma
temporalidade processual.
O documento entranhado no processo de identificagao e
49.01.02.10 Estudo de caso e repasse de caso. 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso

temporalidade processual.




Plano Individual de Atendimento

Resolugdo do CONANDA N° 119/2006.
O documento entranhado no processo de identificagao e
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49.01.02.11 Socioeducativo — PIA. 5 anos 5 anos Eliminagao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
temporalidade processual.
L L O documento entranhado no processo de identificagao e
Avaliacao interdisciplinar do T . o L. ) -,
49.01.02.12 . 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
socioeducando. .
temporalidade processual.
1.S N° 0329 de julho de 2024
49.01.02.13 Regulamento Disciplinar Institucional — 5 anos 5 anos Eliminaggio .O docunjento entranhado no proces§9 de |dent.|f|cagao e Sigiloso
RDI. informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma
temporalidade processual.
Desligamento do adolescente do Documentos deve estar entranhado ao Processo de
49.01.02.14 Instituto de Atendimento Socioeducativo 3 anos 30 anos Eliminacéo . — . - . Sigiloso
- IASES identificacdo e informagdes do adolescente (prontuario).
49.01.02.15 Plano Politico Pedagégico — PPP. Enquanto vigorar _ Guarda Permanente _
Cadastro de informagdes dos O documento entranhado no processo de identificagdo e
49.01.02.16 adolescentes para o Conselho Nacional 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
de Justica. temporalidade processual.
Cadastro de adolescentes e jovens que O documento entranhado no processo de identificacdo e
49.01.02.17 aguardam vagas para ingressos nas 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
unidades socioeducativas. temporalidade processual.
IS N° 0244 de 26 de Junho de 2023 - Normatiza o
N . quantitativo e a tipologia de vagas no Sistema Estadual de
Solicitagdo de vagas para cumprimento . ) . :
de medida socioeducativa em outras Atendimento Socioeducativo e estabelecer o funcionamento
49.01.02.18 S . 5 anos 5 anos Eliminacéo da Central de Vagas (0] Sigiloso
instituicbes de atendimento ao . P
) documento entranhado no processo de identificagéo e
adolescente/jovem. . ~ . .
informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma
temporalidade processual.
49.01.02.19 Relagag d~e adolescgntes qge aguarQam 5 anos 5 anos Eliminacéo _ Sigiloso
reavaliagdo de medida socioeducativa.
O documento entranhado no processo de identificagdo e
49.01.02.20 Guia de acolhimento do adolescente. 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
temporalidade processual.
Guia de Execucdo de Internacio O documento entranhado no processo de identificagao e
49.01.02.21 ¢ ¢ 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso

Provisoria.

temporalidade processual.




Guia de Execugéo de Internagao-

O documento entranhado no processo de identificagao e

49.01.02.22 Sanco 5 anos 5 anos Eliminagao informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
gdo. temporalidade processual.
Guia de Execugdo de Medida o .O docurrlento entranhado no proces:sg de |dent.|f|cagao e N
49.01.02.23 . ) . 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
Socioeducativa em Meio Aberto. .
temporalidade processual.
. = . O documento entranhado no processo de identificagdo e
Guia de Execugéo de Medida T . o L. ) -,
49.01.02.24 . . . 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
Socioeducativa em Meio Fechado .
temporalidade processual.
Notificagdo de comparecimento de O documento entranhado no processo de identificagdo e
49.01.02.25 adolescente e responsavel as oitivas e 5 anos 5 anos Eliminacéo informagées do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
audiéncias. temporalidade processual.
49.01.02.26 Controle de audiéncias e oitivas 3 anos 5 anos Eliminacao _
O documento entranhado no processo de identificagao e
49.01.02.27 Relatério de atendimento judicial. 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
temporalidade processual.
49.01.02.28 Notificagéo de dlspc_)mbllldade de vagas 3 anos 5 anos Eliminagéo o
em Unidades.
49.01.02.29 Memorial e h.IStO”CO (.jas atividades 4 anos _ Guarda Permanente _
socioeducativas.
49.01.02.30 Regimento I.nterno dgs Unidades Enquanto vigorar _ Guarda Permanente
Socioeducativas.
Processo de identificagdo e Contém documentos pessoais e informagdes individuais
49.01.02.31 informagdes do adolescente 3 anos 30 anos Eliminacéo P ¢ Sigiloso

(prontuario).

dos adolescentes
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ATIVIDADE: 49.01.03 - Gestao das Unidades Socioeducativas.

PRAZO DE GUARDA
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cODIGO DOCUMENTOS DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES NiVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA
Movimentagao intramuros do T .
49.01.03.01 5 anos 5 anos Eliminagéo Sigiloso
adolescente. —
49.01.03.02 Movimentagdo extramuros do 5 anos 5 anos Eliminagso Sigiloso
adolescente. -
49.01.03.03 Formuilario de controle e guarda de 5 anos 5 anos Eliminagso Sigiloso
pertences dos adolescentes.
49.01.03.04 Planejamento da Jornada Pedagdgica. Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao _
49.01.03.05 | Encaminhamento para a rede publica 5 anos 5 anos Eliminagéo o Sigiloso
de ensino.
Autorizagao de saida de adolescente
49.01.03.06 desacompanhado dos responsaveis 5 anos 5 anos Eliminacéo _ Sigiloso
para atividades externas.
Autorizacdo de saida de adolescente
49.01.03.07 para atividades externas acompanhado 5 anos 5 anos Eliminacéo _ Sigiloso
de responsaveis.
49.01.0308 | Autorizagao de saida de adolescente 5 anos 5 anos Eliminagao . Sigiloso
aos finais de semana.
49.01.03.09 Controle de saidas e entradas de 5 anos 5 anos Eliminag&o . Sigiloso
adolescentes em atividades externas.
49.01.03.10 Relatério de visita assistida. 3 anos 5 anos Eliminacao _ Sigiloso
O documento entranhado no processo de identificagao e
49.01.03.11 Relatério de atendimento técnico. 5 anos 5 anos Eliminacéo informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
temporalidade processual.
49.01.03.12 Termo de adverténcia ao adolescente. 3 anos 5 anos Eliminacao _ Sigiloso
49.01.03.13 Parecer técnico de avaliagdo 5 anos 5 anos Eliminagéo o Sigiloso

socioeducativa




Solicitagéo de visita técnica em

49.01.03.14 5 anos 5 anos Eliminagéo _
seguranga.

49.01.03.15 Solicitagdo de rondas ostensivas. 5 anos 5 anos Eliminagao _
49.01.03.16 Agendamento de visitas intimas. 5 anos 5 anos Eliminacao Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECRIAD,

Avaliagao técnica para realizagéo de L art. 68 e Lei 12.594/2012 — SINASE IS N°
49.01.03.17 visita intima. 5anos 5 anos Eliminagao 0450 de 18 de Setembro de 2024 - Visita Intima. IS N° 093

de 30 de Janeiro de 2025 - Visita intima Sigiloso
49.01.03.18 AUtOriZaQéO para visita intima. 5 anos 5 anos EllmlnaQéO O documento entranhado no processo de identiﬁcagéo e
informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma

49.01.03.19 |Relatério de suspensao de visita intima. 5 anos 5 anos Eliminac&o temporalidade processual.

ATIVIDADE: 49.01.04 - Planejar e avaliar atividades escol

lares, profissionalizantes, culturais, esportivas, lazer e espirituais.
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i PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO B .
CODIGO DOCUMENTOS - OBSERVAGOES NIVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL ¢
49.01.04.01 Plano d_e_trabalho del assisténcia Enquanto vigorar 18 anos Eliminaggo Estatuto da Crianga e do Adolgscente - ECRIAD, art.16, Il;
religiosa nas unidades. e na parte especial, art. 94, XI|
49.01.04.02 Cadastro de organizagdes religiosas. 5 anos 2 anos Eliminacéo 1.S N° 0236 de 21 de junho de 2023
49.01.04.03 Conven!os © parcerias .Cl:||tul'aIS, 5 anos . Guarda Permanente .
esportivas, lazer e religiosas.

49.01.04.04 Formuilario de consulta social da 2 anos 2 anos Eliminagao

organizagao. -
49.01.04.05 Termo de resp_onsalbllldade da 5 anos 2 anos Eliminacéo _

organizagao.
49.01.04.06 Credenmanje[ﬂo .de vo.lu‘ntarlos para 2 anos 2 anos Eliminacéo _

Assisténcia Religiosa.
IS N° 0236 de 21 de Junho de 2023 - Normatizagdo da
oferta de assisténcia religiosa e de atividades de
Processo para formagao de voluntarios . R espiritualidade para adolescentes e jovens em
49.01.04.07 de Assisténcia Religiosa. Enquanto vigorar 5 anos Eliminagao cumprimento de medida socioeducativa nas Unidades de
Internagao - Internagéo Proviséria e Semiliberdade do
lases.

49.01.04.08 Autorizagao para prestagdo de 2 anos 3 anos Eliminagso o

Assisténcia Religiosa.




Encaminhamento para cursos

O documento entranhado no processo de identificagao e
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49.01.04.09 . . . 5 anos 5 anos Eliminacéo informagbes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
profissionalizantes e estagios. .
temporalidade processual.
49.01.04.10 Cronograma de execugéo de atividades.| Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
. o . O documento entranhado no processo de identificagdo e
Certificado de capacitacéo profissional N . . - . -
49.01.04.11 - 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma Sigiloso
de adolescentes/jovens. .
temporalidade processual.
49.01.04.12 Frequéncia escolar. 3 anos 3 anos Eliminacéo Frequéncia escolar é registro da rede de ensino Sigiloso
49.01.04.13 Matricula escolar. 3 anos 3 anos Eliminacéo Matricula escolar é registro da rede de ensino Sigiloso
49.01.04.14 | Quadro de escolaridade de adolescente 3 anos 5 anos Eliminagéo _ Sigiloso
em medida socioeducativa.
49.01.04.15 Relatério de avaliagédo de atividade 3 anos 5 anos Eliminagéo
escolares. -
Planejamento da oferta de atividades de
49.01.04.16 qualificagdo e aprendizagem Enquanto vigorar 5 anos Eliminacéo _
profissional.
49.01.04.17 Planq de trabalho.de projetos Enquanto vigorar _ Guarda Permanente _
esportivos, culturais e de lazer.
Relagao de adolescentes/jovens
49.01.04.18 matriculados em aprendizagem e/ou 5 anos . Guarda Permanente _ Sigiloso
qualificagdo profissional.
Relagao de adolescentes/jovens
49.01.04.19 inseridos em atividades culturais e de 5 anos . Guarda Permanente _ Sigiloso
lazer.
Termo de matricula em atividades de O documento entranhado no processo de identificagdo e
49.01.04.20 aprendizagem e/ou qualificagcdo 5 anos 5 anos Eliminacao informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma Sigiloso
profissional. temporalidade processual.
49.01.04.21 Autorizagao de t'antrada dg prestador de 5 anos 5 anos Eliminaggo o
servigo/parceiro.
49.01.04.22 Relatério de parceria cultural e de lazer. 5 anos Guarda Permanente




49.01.04.23

Relatério de atividades ofertadas por
meio de Acordo de Cooperagéo
Técnica.

5 anos

Guarda Permanente

49.01.04.24

Relatério de atividades de qualificagéo e
aprendizagem profissional.

5 anos

Guarda Permanente

49.01.04.25

Normas e Procedimentos - Fluxo de
Documentagéo Escolar.

Enquanto vigorar

Guarda Permanente

49.01.04.26

Relatorio de Avaliagédo da Assisténcia
Religiosa.

5 anos

Guarda Permanente

49.01.04.27

Certificados de adolescentes/jovens de
exames educacionais.

5 anos

5 anos

Eliminacao

O documento entranhado no processo de identificagdo e
informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma
temporalidade processual.

Sigiloso

49.01.04.28

Relagao de adolescentes/jovens
matriculados em cursos de educagao
profissional técnica e no ensino
superior.

5 anos

Guarda Permanente

Sigiloso

49.01.04.29

Certificados de adolescentes/jovens de
participag@o em olimpiadas
educacionais.

5 anos

5 anos

Guarda Permanente

O documento entranhado no processo de identificagao e
informagdes do adolescente (prontudrio) possui a mesma
temporalidade processual.

Sigiloso

49.01.04.30

Inscricdo de adolescentes/jovens em
processo seletivo para cursos de
educacao profissional técnica e de nivel
superior.

5 anos

5 anos

Eliminacao

O documento entranhado no processo de identificagdo e
informagdes do adolescente (prontuario) possui a mesma
temporalidade processual.

Sigiloso

49.01.04.31

Relagao de Adolescentes/jovens
matriculados na escola.

5 anos

Guarda Permanente

Sigiloso

49.01.04.32

Relagao de Adolescentes/jovens que
concluiram o ensino médio.

5 anos

Guarda Permanente

Sigiloso
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49.01.04.33

Relagao de adolescentes/jovens
inseridos em programas e projetos
educacionais.

5 anos

Guarda Permanente

Sigiloso




ATIVIDADE: 49.01.05 - Planejar e coordenar as atividades de atengao a saude integral do socioeducando.

PRAZO DE GUARDA
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CcODIGO DOCUMENTOS DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES NIVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA
Portaria N.° 647/SAS, 11 de novembro de 2008 e Portaria
Processo de agdes intersetoriais de N.° 1.082, de 23 de maio de 2014. Lei PNAISARI
49.01.05.01 promogao, prevencéo e cuidados a Enquanto vigorar _ Guarda Permanente IS N° 0483-P de 06 de Outubro de 2015 - Organiza a
saude do adolescente. atengéao integral a saude dos (as) adolescentes em conflito
com a lei no ambito do lases
H o
49.01.05.02 Norm~as e regL'JIamentos para a Enquanto vigorar Guarda Permanente Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de
promogao da saude do adolescente. - guarda).
H o
49.01.05.03 Formulario de atendimento em saude. 3 anos 20 anos Eliminacao Lei N°13.787 de 27 degS:fgan;bro de 2018 (tempo de Sigiloso
. o
49.01.05.04 Encammhamento c_ie gqulescent_e para 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
atendimento psiquiatrico eletivo. guarda).
. o
49.01.05.05 Encaminhamento parg exames de 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
corpo de delito. guarda).
. . o
49.01.05.06 Encaminhamento pfara Atendimento em 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
Saude. guarda).
e o o
49.01.05.07 Solicitagéo para reallz.a(l;,ao de exames 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
laboratoriais. guarda).
H [
49.01.05.08 Autorizagao de visita hospitalar. 3 anos 20 anos Eliminacao Lei N°®13.787 de 27 degizfj;;bro de 2018 (tempo de Sigiloso
- = . o
49.01.05.09 Relatério dg evolugdo e r’eglstro de 3 anos 20 anos Eliminagao Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
atendimento em saude. guarda).
H o
49.01.05.10 Comprovante de'agendamento em 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
saude. guarda).
H H 1 o
49.01.05.11 Encamerhamento~para atendimento de 3 anos 20 anos Eliminagéo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
intervencéo em grupo. guarda).
Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de
49.01.05.12 Protocolo de visita intima. 3 anos 20 anos Eliminacédo guarda).
IS N° 093 de 30 de Janeiro de 2025 - Visita intima
P o
49.01.05.13 Campanha de promogéo a saude do Enquanto vigorar Guarda Permanente Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de

adolescente.

guarda).




Ficha de Notificagdo de Violéncia

Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de
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49.01.05.14 Autoprovocada (24h). 3 anos 20 anos Eliminacéo guarday). Sigiloso
I.S. N° 0449 de 19 de setembro de 2024. Regulamenta a
49.01.05.15 Notificagdo de violéncias 3 anos 20 anos Eliminagso notificagdo compulsopa dg gventoshde ylolenC|a . Sigiloso
autoprovocadas. autoprovocada e da ideag&o suicida no ambito do Instituto
de Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo
. ) o
49.01.05.16 Controle de meldlcamen.tos no Sistema 3 anos 20 anos Eliminagso Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de
Socioeducativo. guarda).
H o
49.01.05.17 Processo de Parcerias de Saude. 3 anos 20 anos Eliminacéo Lei N°13.787 de 27 degj:fj;;bro de 2018 (tempo de
. .o
49.01.05.18 Laudos, pargce[es e mstr'umentos de 3 anos 20 anos Eliminagéo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
avaliagdo em saude. guarda).
Formulario para requerimento de o
49.01.05.19 procedimento em saude (rede particular 3 anos 20 anos Eliminacéo Lei N°13.787 de 27 de S:fjan;bro de 2018 (tempo de Sigiloso
ou suplementar). 9 '
. = . o
49.01.05.20 Encaminhamento pa'ra acao educativa 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
em saude. guarda).
. . ~ H o
49.01.05.21 Encamlnhamer}t(l) para avaliagéo 3 anos 20 anos Eliminagdo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
nutricional. guarda).
. ) o
49.01.05.22 Encaminhamento p’ar.a atendimento 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
odontolégico. guarda).
. o
49.01.05.23 Encamlnhamento para tfat'amento em 3 anos 20 anos Eliminaggo Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
dependéncia quimica. guarda).
- . _ o
49.01.05.24 Relatério de exa'me’s,l diagnosticos e 3 anos 20 anos Eliminaggio Lei N° 13.787 de 27 de dezembro de 2018 (tempo de Sigiloso
receituarios. guarda).
H o
49.01.05.25 Relatério de visita técnica em saude. 3 anos 20 anos Eliminagéo LeiN°13.787 de 27 degngj;;bro de 2018 (tempo de Sigiloso
ATIVIDADE: 49.01.06 - Desenvolver praticas restaurativas.
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO DOCUMENTOS i ¢ OBSERVAGOES NIiVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL




Formulario para Registro dos Acordos

IS N° 0429 de 12 de Novembro de 2021 - Nucleo de

49.01.06.01 Circulos Conflitivos 5 anos 18 anos Eliminagao Praticas Restaurativas Sigiloso
49.01.06.02 Formulario para Registro do Pré 5 anos 18 anos Eliminagéo IS N 0429 de 12 de Novembro de 2021 - Nicleo de Sigiloso
Circulo. Praticas Restaurativas
0 _ .
49.01.06.03 Planejamento de Circulo. Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao IS N°0429 de 12'd.e Novembro dg 2021 - Nicleo de
Praticas Restaurativas
. m 0 - ]
49.01.06.04 Termo de compron'1|sso de facilitadores 5 anos 5 anos Eliminagéo IS N° 0429 de 12'd.e Novembro dg 2021 - Nucleo de
de circulos. Praticas Restaurativas
- . ° N
49.01.06.05 Formulario parlal credenciamento de 5 anos 5 anos Eliminagéo IS N° 0429 de 12'd_e Novembro dt_a 2021 - Nucleo de
facilitadores. Praticas Restaurativas
- . = ° N
49.01.06.06 FormL_J!arlo de de3|g'nagao de 5 anos 5 anos Eliminagéo IS N° 0429 de 12'd_e Novembro dt_a 2021 - Ndcleo de
facilitadores de circulos. Praticas Restaurativas
- ° N
49.01.06.07 Formularlc'J para controle mensal dos 5 anos 5 anos Eliminagéo IS N° 0429 de 12'd_e Novembro dt_a 2021 - Nucleo de
circulos realizados. Praticas Restaurativas
- C . ° N
49.01.06.08 Formulario de sollcltagao de Circulo de 5 anos 5 anos Eliminagéo IS N° 0429 de 12'd_e Novembro dt_a 2021 - Ndcleo de Sigiloso
Construgdo de Paz. Praticas Restaurativas
. - o NT
49.01.06.09 Lista de presenga em Praticas 5 anos 5 anos Eliminaggo IS N° 0429 de 12 de Novembro de 2021 - Nucleo de Sigiloso

Restaurativas

Praticas Restaurativas

2026-64H4TX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/10/2026 16:00 PAGINA 11/16


https://iases.es.gov.br/media/Legislação/Instrucaodeservico/DSE/IS%20Nº%200429%20de%2012%20de%20Novembro%20de%202021%20-%20Núcleo%20de%20Práticas%20Restaurativas.pdf
https://iases.es.gov.br/media/Legislação/Instrucaodeservico/DSE/IS%20Nº%200429%20de%2012%20de%20Novembro%20de%202021%20-%20Núcleo%20de%20Práticas%20Restaurativas.pdf

SUBFUNGAO: 49.02 - Gestao das agoes interinstitucionais e as destinadas ao fortalecimento das Medidas Socioeducativas para prevengao e a redugao de riscos.

ATIVIDADE: 49.02.01 - Auxiliar no planejamento e controle da atividade de inteligéncia e contrainteligéncia.

PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

CcODIGO DOCUMENTOS - OBSERVAGOES NIVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
Formulério de Investigagao Social e Lo .
49.02.01.01 A 2 anos 2 anos Eliminacéo Sigiloso
Sindicancia - FIS.
IS N° 0072 de 01 de Fevereiro de 2024 - Gradagao de
49.02.01.02 Relatorio de identificagéo de riscos. 2 anos 4 anos Eliminacao Risco Eliminado Sigiloso
quando nao fizer parte de processo de sindicancia
Processo de sindicancia e avaliagdo de IS N° 0072 de 01 de Fevereiro de 2024 - Gradagso de
49.02.01.03 risco a integridade do adolescente e a 3 anos . Guarda Permanente Risco ¢ Sigiloso
comunidade socioeducativa.
Planejamento preventivo a atos que o . =
49.02.01.04 asseguram a comunidade Enquanto vigorar _ Guarda Permanente IS N°0072 de 01 de Fev;ir:ér;) de 2024 - Gradagdo de
socioeducativa.
49.02.01.05 Manual de Técnicas Operacionais de Enquanto vigorar . Guarda Permanente . Sigiloso
Seguranga.
49.02.01.06 Procggso de apu[aga_o d_e . 4 anos _ Guarda Permanente Judiciais Sigiloso
responsabilidade e acéo disciplinar.
49.02.01.07 Termo de acautelamento de imagens. 4 anos _ Guarda Permanente _ Sigiloso
49.02.01.08 Midias de eventos socioeducativos e 4 anos _ Guarda Permanente Acervo midiatico Sigiloso

sindicancias.
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ATIVIDADE: 49.02.02 - Planejar e implementar o Programa Institucional de Seguranga e de Protegédo a Pessoa
PRAZO DE GUARDA A " .
DOCUMENTOS - DESTINAGAO OBSERVAGOES NIVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
49.02.02.01 Plano de seguranga socioeducativo. Enquanto vigorar o Guarda Permanente _ Sigiloso
Termo de concesséo e
49.02.02.02 responsabilidade de materiais de 5 anos 5 anos Eliminacéo _
seguranga.
o -
49.02.02.03 Termo de Algemamento. 5 anos 5 anos Eliminacéo IS n° 0488 de 22 d.e Seteml?ro de 2925 Uso de Algemas no Sigiloso
ambiente socioeducativo do ES.
Termo de Autorizacio de Utilizacso de IS n° 0128 de 26 de Fevereiro de 2026- Estabelece
49.02.02.04 ¢ ¢ 5 anos 5 anos Eliminacéo diretrizes para o emprego de Tecnologias N&o Letais no Sigiloso

Tecnologia Nao Letal - TNL.

ambito do lases.



https://iases.es.gov.br/media/Legislação/Instrucaodeservico/DAE/IS%20nº%200128%20de%2026%20de%20Fevereiro%20de%202026-%20Estabelece%20diretrizes%20para%20o%20emprego%20de%20Tecnologias%20Não%20Letais%20no%20âmbito%20do%20Iases.pdf
https://iases.es.gov.br/media/Legislação/Instrucaodeservico/DAE/IS%20nº%200128%20de%2026%20de%20Fevereiro%20de%202026-%20Estabelece%20diretrizes%20para%20o%20emprego%20de%20Tecnologias%20Não%20Letais%20no%20âmbito%20do%20Iases.pdf
https://iases.es.gov.br/media/Legislação/Instrucaodeservico/DAE/IS%20nº%200128%20de%2026%20de%20Fevereiro%20de%202026-%20Estabelece%20diretrizes%20para%20o%20emprego%20de%20Tecnologias%20Não%20Letais%20no%20âmbito%20do%20Iases.pdf

Termo de Utilizagdo de Tecnologia Nao

IS n° 0128 de 26 de Fevereiro de 2026- Estabelece

2026-64H4TX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  05/10/2026 16:00 PAGINA 13/16

49.02.02.05 5 anos 5 anos Eliminacéo diretrizes para o emprego de Tecnologias Nao Letais no Sigiloso
Letal — TNL. e
ambito do lases.
49.02.02.06 Relatério e controle de escolta de 5 anos 5 anos Eliminagéo Sigiloso
adolescente. -
49.02.02.07 Relatério e controle de escolta de 5 anos 5 anos Eliminagao Sigiloso
autoridades intramuros. -
49.02.02.08 Controle de entrada e saida de 5 anos 5 anos Eliminagao - Sigiloso
visitantes nas unidades.
49.02.02.09 Relatério CJrcgnstanaado de 5 anos 5 anos Eliminaggio Eliminado quando nfio fleer parte de processo de Sigiloso
Ocorréncia - RCO. sindicancia
49.02.02.10 | Relatorio Circunstanciado Diario - RCD. 5 anos 5 anos Eliminagéo Eliminado quando ndo fizer parte de processo de Sigiloso
sindicancia
Solicitagéo de escolta policial para T .
49.02.02.11 5 anos 5 anos Eliminacao _ Sigiloso
translado de adolescente.
49.02.02.12 | Solicitagdo de escolta institucional para 5 anos 5 anos Eliminagso o Sigiloso
translado de adolescente.
49.02.02.13 Formulério de conferéncia de 5 anos 5 anos Eliminagao .
equipamentos de protegao individual.
49.02.02.14 Relatorio de agoes preventivas de 5 anos o Guarda Permanente _ Sigiloso
seguranga.
49.02.02.15 Relatorio de inspecao de visita técnica 5 anos o Guarda Permanente _ Sigiloso
de seguranga.
49.02.02.16 Relatlorlo de agdes de segurgnga 5 anos 5 anos Eliminaggo Eliminado quando ne.ao fleer Parte de processo de Sigiloso
realizadas em evento de crise. sindicancia
49.02.02.17 Cronograma de visitas técnicas de 5 anos 5 anos Eliminagdo o
seguranga.
49.02.02.18 Relatério de ronda preventiva. 5 anos 5 anos Eliminacao Eliminado quando ne.ao fleer Parte de processo de
sindicancia
49.02.02.19 Relatério de ronda ostensiva. 5 anos 5 anos Eliminacao Eliminado guando ngo fleer parte de processo de
sindicancia
Relatério de controle de
49.02.02.20 armazenamento e cautela de materiais 5 anos 5 anos Eliminacéo _
operacionais.
49.02.02.21 Parecer técnico de seguranga. 5 anos _ Guarda Permanente Sigiloso




49.02.02.22

Programa Institucional de Seguranca e
de Protegdo a Pessoa.

Enquanto vigorar

Guarda Permanente

Sigiloso

ATIVIDADE: 49.02.03 - Implementar Programa Institucional de Formagao Inicial e Continuada do IASES.
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PRAZO DE GUARDA A - .
DOCUMENTOS - DESTINAGAO OBSERVAGOES NIVEL DE ACESSO
CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
49.02.03.01 Base de dados de analise do perfil dos Enquanto vigorar Guarda Permanente Em vigor até atualizagao dos dados na base de
adolescentes egressos. - documentos
49.02.03.02 Basg de dados de ?dolesgentes errl Enquanto vigorar Guarda Permanente Em vigor até atualizagao dos dados na base de
cumprimento de medida socioeducativa. — documentos
49.02.03.03 Base de dados de tipos infracionais. Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagao dos dados na base de
documentos
49.02.03.04 Base de dadf)s c.je atendimentos Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagdo dos dados na base de
técnicos. documentos
Base de dados de entradas e liberagtes Em vigor até atualizagcdo dos dados na base de
49.02.03.05 de adolescentes/jovens no Sistema Enquanto vigorar o Guarda Permanente 9 ¢
. . documentos
Socioeducativo.
49.02.03.06 Base de dados de escolarizagéo. Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagao dos dados na base de
documentos
49.02.03.07 Base de dados de violéncia provocada. Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagao dos dados na base de
documentos
49.02.03.08 Base de dados de oébitos. Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagao dos dados na base de
documentos
49.02.03.09 Base de dados de movimentagao de Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagdo dos dados na base de
adolescente. documentos
49.02.03.10 Bgse de dafjos de identificagéo e Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagdo dos dados na base de
informagdes do adolescente. documentos
49.02.03.11 Base de dados de certificagao de Enquanto vigorar o Guarda Permanente Em vigor até atualizagdo dos dados na base de
adolescente. documentos
- . - x IS n° 043 de 21 de Janeiro de 2026- Regulamenta as
Formuldrio de inscrigdo para curso de normas e procedimentos internos para realizagcao das
49.02.03.12 formagao inicial e continuada para 45 anos 100 anos Eliminacéo p - o . P ¢
. Formacgdes Iniciais e Continuadas no IASES
servidor. . . .
Documentos relacionados a carreira do servidor.
49.02.03.13 Formulario de solicitagdo de certificado 45 anos 100 anos Eliminacao Documentos relacionados a carreira do servidor

de formacgéo de servidor.




49.02.03.14

Certificado de formagéo de servidor.

45 anos

100 anos

Eliminacéo

Documentos relacionados a carreira do servidor

49.02.03.15

Formulario para autorizagéo de

pesquisa no Sistema Socioeducativo.

45 anos

100 anos

Eliminacao

Documentos relacionados a carreira do servidor
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